
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

NUEVOS

SOLES

(S/.) POSIT NEGAT

03.01 AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DE 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- X -- -- Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACIÓN 2) PLANOS DE UBICACIÓN DETALLANDO LAS CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y TÉCNICAS DE LAS GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

DE SERVICIOS PÚBLICOS EN TELECOMUNICACIONES  INSTALACIONES MATERIA DE TRÁMITE (firmado por Ing. Civil y/o  Electrónico o de Telecomunicaciones, ambos Documentaria y Distrital

 colegiados) Archivo

Base Legal 3) DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACIÓN DEL PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LA DOCUMENTACIÓN F-002-SO- Plazo de Plazo de 

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 TÉCNICA GDD/MSI presentación presentación

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 y 6 4) COPIA DE LA RESOLUCION QUE AUTORIZA PRESTAR EL SERVICIO PÚBLICO 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 3 y 5 5) MEMORIA DESCRIPTIVA

* Ley 29868 (29/05/12) y modificatorias Art. 1 6) COMUNICACIÓN DE INTERFERENCIA VIAL SEÑALANDO FECHA DE EJECUCIÓN Y  PLAN DE DESVIO

* Decreto Supremo N°039-2007-MTC (13/11/07) Art. 12 y 15  (original o copia simple) (via bajo jurisdicción provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital) Plazo de Plazo de

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 7) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE  resolución  resolución

DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON 30 días hábiles 30 días hábiles

FIRMA DEL ADMINISTRADO.

8) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 1.816% 69.90

Nota

* Se encuentra dentro de este procedimiento la Ampliación de la Red de Telecomunicaciones.

03.02 AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN DE ESTACIONES 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO DEBIDAMENTE LLENADO F-001-SO- X -- -- Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

DE RADIOCOMUNICACIONES EN ÁREA DE USO PÚBLICO 2) PLANOS DE UBICACIÓN DETALLANDO LAS CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y TÉCNICAS DE LAS GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

(Telecomunicaciones)  INSTALACIONES MATERIA DE TRÁMITE (firmado por Ing. Civil y/o  Electrónico o de Telecomunicaciones, ambos Documentaria y Distrital

 colegiados) Archivo

3) DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACIÓN DEL PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LA DOCUMENTACIÓN F-002-SO- Plazo de Plazo de 

Base Legal TÉCNICA GDD/MSI presentación presentación

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 4) COPIA DE LA RESOLUCION QUE AUTORIZA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TELECOMUNICACIONES 15 días hábiles 15 días hábiles

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 y 6 5) MEMORIA DESCRIPTIVA

* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 2, 3 y 5 6) COMUNICACIÓN DE INTERFERENCIA VIAL SEÑALANDO FECHA DE EJECUCIÓN Y  PLAN DE DESVIO

* Ley 29868 (29/05/12) y modificatorias Art. 1  (original o copia simple) (via bajo jurisdicción provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital) Plazo de Plazo de

* Decreto Supremo N°039-2007-MTC (13/11/07) Art. 12 y 15 7) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE  resolución  resolución

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON 30 días hábiles 30 días hábiles

FIRMA DEL ADMINISTRADO.

8) DECLARACIÓN JURADA DE INGENIERO CIVIL COLEGIADO RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA

QUE INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LAS ESTRUCTURAS, ESTO ES, LA EDIFICACIÓN EXISTENTE Y TORRE

SOBRE LA CUAL SE INSTALARÁ LA ANTENA O ANTENAS, REUNEN LAS CONDICICIONES QUE ASEGUREN 

SU ADECUADO COMPORTAMIENTO EN CONDICIONES EXTREMAS DE RIESGO TALES COMO SISMOS,

VIENTOS, ENTRE OTROS, TENIENDO EN CUENTA, DE SER EL CASO, EL SOBREPESO DE LAS 

INSTALACIONES DE LA ESTACION DE RADIOCOMUNICACIONES SOBRE LAS EDIFICACIONES EXISTENTES.

9) PLANOS DE ESTRUCTURAS (ESCALA 1/50, 1/75, 1/100)

10) CÁLCULOS DE LAS INSTALACIONES DESDE EL PUNTO DE VISTA ESTRUCTURAL

11) PLANOS DE ANCLAJE (ESCALA 1/50, 1/75, 1/100)

12) CÁLCULOS DE ANCLAJE A LAS EDIFICACIONES NUEVAS O EXISTENTES

13) DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACION DEL INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA

14) CARTA DE COMPROMISO POR LA CUAL SE COMPROMETE A TOMAR LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA

LA PREVENCIÓN DEL RUIDO, VIBRACIONES U OTRO IMPACTO AMBIENTAL COMPROBADO QUE PUDIERA

CAUSAR INCOMODIDAD A LOS VECINOS POR LA INSTALACION O FUNCIONAMIENTO DE LA ESTACION

DE RADIOCOMUNICACIÓN, ASÍ COMO ADOPTAR TODAS LAS MEDIDAS NECESARIAS A FIN DE 

GARANTIZAR QUE LAS RADIACIONES QUE EMITA LA ESTACION DE RADIOCOMUNICACIÓN DURANTE

SU OPERACIÓN, NO EXCEDERÁ DE LOS VALORES ESTABLECIDOS COMO LÍMITES MÁXIMOS PERMISIBLES

DE RADIACIONES NO IONIZANTES, APROBADOS POR DECRETO SUPREMO N° 038-2003-MTC Y SUS

MODIFICATORIAS.

15) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 1.816% 69.90

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

GERENCIA DE DESARROLLO DISTRITAL

SUBGERENCIA DE OBRAS

INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO 

/ CÓDIGO / 

UBICACIÓN

% UIT(2015) AUTOMÁTICO

   EVALUACIÓN 

PREVIA RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque  de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribución gratuita



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

NUEVOS

SOLES

(S/.) POSIT NEGAT

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO 

/ CÓDIGO / 

UBICACIÓN

% UIT(2015) AUTOMÁTICO

   EVALUACIÓN 

PREVIA RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

03.03 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIÓN DE REDES 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO DEBIDAMENTE LLENADO F-001-SO- X -- 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

SUBTERRÁNEAS, CABLEADO SUBTERRÁNEO O CASOS 2) INFORME DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO (En caso de servicio de agua y desagüe) GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

 ESPECIALES EN ÁREA DE USO PÚBLICO (agua, desagüe, 3) PLANOS DE UBICACIÓN DETALLANDO LAS CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y TÉCNICAS DE LAS Documentaria y Distrital

 energía eléctrica, gas)  INSTALACIONES MATERIA DE TRÁMITE (firmado por Ing. Civil y/o  Electricista ambos Colegiados) Archivo

(Sólo en caso de energía eléctrica). Plazo de Plazo de 

Base Legal 4) DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACIÓN DEL PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LA DOCUMENTACIÓN F-002-SO- presentación presentación

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 TÉCNICA GDD/MSI 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9 5) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 y 6  DE LA MISMA Plazo de Plazo de

* Decreto de Alcaldía Nº 073-2005-MML (14/09/05) Art. 11 6) MEMORIA DESCRIPTIVA  resolución  resolución

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 7) COMUNICACIÓN DE INTERFERENCIA VIAL SEÑALANDO FECHA DE EJECUCIÓN Y  PLAN DE DESVIO 30 días hábiles 30 días hábiles

 (original o copia simple) (via bajo jurisdicción provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital)

8) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE

DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON 

FIRMA DEL ADMINISTRADO.

9) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 6.364% 245.00

Nota

* No incluye instalaciones domiciliarias

03.04 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCION DE BUZONES 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- -- X -- 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

DE DESAGÜE EN ÁREA DE USO PÚBLICO 2) INFORME DE FACTIBILIDAD APROBADO POR LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SERVICIO PÚBLICO GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

(Redes principales) 3) DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACIÓN DEL PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LA DOCUMENTACIÓN F-002-SO- Documentaria y Distrital

TÉCNICA GDD/MSI Archivo

4) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN

 DE LA MISMA

Base Legal 5) MEMORIA DESCRIPTIVA Plazo de Plazo de 

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 6) COMUNICACIÓN DE INTERFERENCIA VIAL SEÑALANDO FECHA DE EJECUCIÓN Y  PLAN DE DESVIO presentación presentación

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9  (original o copia simple) (via bajo jurisdicción provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital) 15 días hábiles 15 días hábiles

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 y 6 7) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE

* Decreto de Alcaldía Nº 073-2005-MML (14/09/05) Art. 11 DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON Plazo de Plazo de

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 FIRMA DEL ADMINISTRADO.  resolución  resolución

8) DECLARACIÓN JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SERVICIO 30 días hábiles 30 días hábiles

PÚBLICO, APROBANDO EL PROYECTO DE OBRA Y SEÑALANDO LA PERSONA NATURAL O JURÍDICA 

RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE OBRA

9) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 4.127% 158.90

03.05 AUTORIZACION EN ÁREA DE USO PÚBLICO PARA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- -- X -- 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE: 2) INFORME DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO (En caso de servicio de agua y desagüe) GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

AGUA, DESAGÜE Y ENERGÍA ELÉCTRICA 3) PLANOS DE UBICACIÓN DETALLANDO LAS CARACTERÍSTICAS FÍSICAS Y TÉCNICAS DE LAS Documentaria y Distrital

(Para fines Domiciliarios)  INSTALACIONES MATERIA DE TRÁMITE (firmado por Ing. Civil y/o  Electricista ambos Colegiados) Archivo

(Sólo en caso de energía eléctrica).

Base Legal 4) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2  DE LA MISMA

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 y 6 5) COMUNICACIÓN DE INTERFERENCIA VIAL SEÑALANDO FECHA DE EJECUCIÓN Y  PLAN DE DESVIO Plazo de Plazo de 

* RCD N°011-2007-SUNASS-CD y modificatorias (05/02/07)  (original o copia simple) (via bajo jurisdicción provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital) presentación presentación

 Art. 22 6) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9 DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON 

* Ley N° 27444  (11/04/01) Art. 53 FIRMA DEL ADMINISTRADO. Plazo de Plazo de

7) DECLARACIÓN JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SERVICIO  resolución  resolución

PÚBLICO, APROBANDO EL PROYECTO DE OBRA Y SEÑALANDO LA PERSONA NATURAL O JURÍDICA 30 días hábiles 30 días hábiles

RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE OBRA

8) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 0.987% 38.00

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque  de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribución gratuita



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

NUEVOS

SOLES

(S/.) POSIT NEGAT

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO 

/ CÓDIGO / 

UBICACIÓN

% UIT(2015) AUTOMÁTICO

   EVALUACIÓN 

PREVIA RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

03.06 PRÓRROGA DE AUTORIZACION EN ÁREA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- GRATUITO GRATUITO -- X -- 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

DE USO PÚBLICO DE INSTALACIÓN DOMICILIARIA GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

DE: AGUA, DESAGÜE, ENERGÍA ELÉCTRICA Documentaria y Distrital

(Para fines Domiciliarios) Archivo

Base Legal

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Plazo de Plazo de 

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 14 Nota presentación presentación

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 4, * Debe ser solicitada 3 días útiles antes del vencimiento de la autorización. 15 días hábiles 15 días hábiles

 5, 6

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 53 Plazo de Plazo de

 resolución  resolución

30 días hábiles 30 días hábiles

 resolución

03.07 PRÓRROGA DE AUTORIZACIÓN EN ÁREA DE USO 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- GRATUITO GRATUITO -- X -- 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

PÚBLICO NO VINCULADAS A LA INSTALACIÓN GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

DOMICILIARIA DE: AGUA, DESAGÜE, ENERGÍA Documentaria y Distrital

ELÉCTRICA Y TELECOMUNICACIONES Archivo

Base Legal

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Nota Plazo de Plazo de 

* Ord. Nº 203-MML  y modificatorias (28/01/99) Art. 14 * Debe ser solicitada 3 días útiles antes del vencimiento de la autorización. presentación presentación

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5, 6 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 3 y 5

* Ley 29868 (29/05/12) y modificatorias Art. 1 Plazo de Plazo de

* Decreto Supremo N°039-2007-MTC (13/11/07) Art. 12  resolución  resolución

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 30 días hábiles 30 días hábiles

03.08 AUTORIZACIÓN PARA LA REMODELACIÓN DEL 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- -- -- X 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

ÁREA DE USO PÚBLICO (Sardineles, Bermas, 2) CROQUIS O PLANO DE UBICACIÓN DE LA OBRA A EJECUTAR GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

Jardines de aislamientos y otros) 3)  PLANO DE PLANTA, INDICANDO RECORRIDO DE DETALLE DE ZANJA U OTROS Documentaria y Distrital

4) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN Archivo

Base Legal  DE LA MISMA Plazo de Plazo de 

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 5) MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS presentación presentación

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9 6) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE 15 días hábiles 15 días hábiles

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON 

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 FIRMA DEL ADMINISTRADO. Plazo de Plazo de

* Ley Nº 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com.y Final 7) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 3.948% 152.00  resolución  resolución

30 días hábiles 30 días hábiles

03.09 PRÓRROGA DE LA AUTORIZACIÓN PARA LA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- GRATUITO GRATUITO -- X -- 5 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

REMODELACIÓN DEL ÁREA DE USO PÚBLICO (Sardineles, GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

Bermas, Jardines de aislamientos y otros) Documentaria y Distrital

Archivo

Base Legal

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Nota Plazo de Plazo de 

* Ord. Nº 203-MML  y modificatorias (28/01/99) Art. 14 * Debe ser solicitada 3 días útiles antes del vencimiento de la autorización. presentación presentación

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5, 6 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley 29868 (29/05/12) y modificatorias Art. 1

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 Plazo de Plazo de

 resolución  resolución

30 días hábiles 30 días hábiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque  de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribución gratuita



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

NUEVOS

SOLES

(S/.) POSIT NEGAT

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

NÚMERO Y DENOMINACIÓN

FORMULARIO 

/ CÓDIGO / 

UBICACIÓN

% UIT(2015) AUTOMÁTICO

   EVALUACIÓN 

PREVIA RECONSIDERACIÓN APELACIÓN

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

03.10 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIÓN Y/O REFAC- 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- GRATUITO GRATUITO -- -- X 10 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

CIÓN DE SARDINELES Y VEREDAS EN ÁREA DE 2)

2)

EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

USO PÚBLICO (Conservando su estado original) DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON Documentaria y Distrital

FIRMA DEL ADMINISTRADO. Archivo

Base Legal 3) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN Plazo de Plazo de 

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2  DE LA MISMA presentación presentación

* Ordenanza N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 4, 6, 7, 4) PLANO DE PLANTA A ESC. 1/100 Ó 1/500 (indicando área a refaccionar debidamente  acotada) 15 días hábiles 15 días hábiles

 8, 9 y 41 5) MEMORIA DESCRIPTIVA

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45,  53 Plazo de Plazo de

* Ley Nº 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com.y Final  resolución  resolución

30 días hábiles 30 días hábiles

03.11 AUTORIZACIÓN PARA LA OCUPACION DE ÁREA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- X 30 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

DE USO PÚBLICO CON CERCO DE OBRAS PARA 2) PLANOS: PLANTA CON LOCALIZACIÓN (ESCALA 1/500 U OTRA), DETALLANDO CARACTERÍSTICAS, GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN E INSTALACIONES FÍSICAS Y TÉCNICAS (firmado por Ing. Civil, o Arquitecto) Documentaria y Distrital

PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS 3) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN Archivo

 DE LA MISMA Plazo de Plazo de 

Base Legal 4) MEMORIA DESCRIPTIVA presentación presentación

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 5) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON 

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 35, 45 y 53 FIRMA DEL ADMINISTRADO. Plazo de Plazo de

6) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 6.629% 255.20  resolución  resolución

30 días hábiles 30 días hábiles

03.12 AUTORIZACIÓN PARA LA INSTALACIÓN 1) SOLICITUD SIMPLE DE LA AGRUPACIÓN VECINAL O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- -- -- X 10 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

 DE CASETAS DE VIGILANCIA EN ÁREA 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN, PODER GENERAL FORMALIZADO MEDIANTE SIMPLE GDD/MSI de Gestión Obras Obras de Desarrollo

DE USO PÚBLICO DESIGNACIÓN DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA CARTA PODER CON Documentaria y Distrital

FIRMA DEL ADMINISTRADO. Archivo

3) PADRÓN DE FIRMAS CON LA CONFORMIDAD DEL 80% DE LOS CONDUCTORES DE LOS PREDIOS

Base Legal UNA FIRMA POR PREDIO UBICADO DENTRO DE LA CUADRA DONDE SE PROPONE INSTALAR EL Plazo de Plazo de 

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 ELEMENTO DE SEGURIDAD presentación presentación

* Ord. Nº 690-MML y modificatorias (16/09/04) Art. 8 4) MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO CON PLANOS INDICANDO DETALLES (TAMAÑO, 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45 MATERIALES Y CARACTERÍSTICAS ESPECIALES) DEL ELEMENTO DE SEGURIDAD A INSTALAR

* Ley Nº 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com.y Final 5) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACIÓN Plazo de Plazo de

 DE LA MISMA  resolución  resolución

6) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 0.953% 36.70 30 días hábiles 30 días hábiles

7) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE POR INSPECCION OCULAR POR CADA 4.997% 192.40

ELEMENTO DE SEGURIDAD

Nota

* Sujeto a la opinión favorable de Defensa Civil

* La agrupación vecinal deberá estar inscrita de conformidad con la Ordenanza N° 1762-MML y la Ley Orgánica de 

Municipalidades en lo relacionado sobre la participación ciudadana.

* La directiva de la agrupación vecinal ejercerá la titularidad de la autorización de uso del elemento de seguridad.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque  de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribución gratuita
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03.13 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- GRATUITO GRATUITO -- X -- 10 Equipo Funcional Subgerente de Subgerente de Gerente

ÁREA DE USO PUBLICO 2) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE (Sólo en el caso de Telecomunicaciones de acuerdo a GDD/MSI (**) de Gestión Obras Obras de Desarrollo

 D.S. N° 039-2007-MTC, artículo 14° ) GRATUITO GRATUITO Documentaria y Distrital

Base Legal 3) PRUEBA DE COMPACTACIÓN DE TERRENO Y DE RESISTENCIA DE MATERIALES (Original o copia simple) Archivo

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Plazo de Plazo de 

* Ord. Nº 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 11, 16, 17, presentación presentación

 18, 19 y 41 Nota 15 días hábiles 15 días hábiles

* Decreto Legislativo Nº 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 * El requisito 3) no será exigible para telecomunicaciones

* Decreto Supremo N° 039-2007-MTC (13/11/07) Art. 14 y 15 * En caso de obras menores o de obras en que por su naturaleza sea dífícil obtener muestras; las  Plazo de Plazo de

* Ley N° 27444  (11/04/01) Art. 35 y 45  empresas de servicios o los responsables de la obra, presentarán Declaración Jurada como garantía de la  resolución  resolución

correcta ejecución de la obra, siendo responsables de cualquier deterioro del espacio público por un lapso de  30 días hábiles 30 días hábiles

siete (07) años, por efecto de la intervención realizada en el espacio público (Art. 18° Ord. 203-MML).

* Para el caso de labores de mantenimiento de telecomunicaciones, que implique la interrupción o interferencia temporal del

tránsito vehicular y/o peatonal en la vía pública, no es necesario exigir la Prueba de compactación de terreno y resistencia 

de materiales (original o copia simple)

* El requisito 2) no será exigible para autorizaciones referidas a telecomunicaciones

** En el caso de trámites referidos a telecomunicaciones, la calificación será de aprobación automática, conforme al Art. 5° de

la Ley N° 29022, modificado por la Ley N° 30228.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque  de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribución gratuita


