MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

matrimonio civil en el horario laborable de 9 am
a 3 pm de lunes a viernes, en el local municipal)

Base Legal
*Cod. Civil y modificatorias (29/07/84) Art. 234, 242, 243,

250, 251,264, 241, 244, 248
* Cod. Procesal Civil (24/07/84) Art. 241°

* L ey 27337 (07/08/00) Art. 113

* Ley 28882 (16/09/06) Art. 1

* Ley 27444 (11/04/01) Art. 4, 31, 35, 45, 142

2) AMBOS CONTRAYENTES DEBEN PRESENTARSE OBLIGATORIAMENTE PARA INICIAR SU PLIEGO
MATRIMONIAL.

3) COPIA CERTIFICADA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO
PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANJERO: SOLICITAR COPIA CERTIFICADA DEL REGISTRO DE
PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANJERO DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES Y
NATURALIZACION (MINISTERIO DEL INTERIOR)

4) PRESENTAR AMBOS DECLARACION JURADA SIMPLE DOMICILIARIA O CERTIFICACION
DOMICILIARIA NOTARIAL O MUNICIPAL ES INDISPENSABLE QUE UNO DE LOS CONTRAYENTES
ACREDITE QUE DOMICILIA EN SAN ISIDRO

5) EXHIBIR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LOS CONTRAYENTES

6) DEBERAN PRESENTARSE DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD QUE NO SEAN FAMILIARES POR
CADA CONTRAYENTE, EXHIBIENDO EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD.

7) DECLARACION JURADA SIMPLE DE ESTADO CIVIL

8) CERTIFICADO MEDICO PRE-NUPCIAL (MAX. 1 MES DE ANTIGUEDAD)

*PULMONAR

*SEROLOGICO

* CONSTANCIA DE CHARLAS DE CONSEJERIA PREVENTIVA DE ENFERMEDADES DE
TRANSMISION SEXUAL

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD RECURSOS
N°DE : - A0 INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO NUEVOS EVALUACION |RESOLVER (En
ORDEN , . . ] oz PROCEDIMIENTO PARA . i
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ [ % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER |RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT
SECRETARIA GENERAL
06.01 [FACILIDADES DE ACCESO A LA INFORMACION 1) SOLICITUD DIRIGIDA AL SECRETARIO GENERAL O FORMULARIO DEBIDAMENTE LLENADO F-001-SG/MSI - - X 7 Equipo Funcional Secretario Gerente
GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD 2) PAGO DEL DERECHO DE REPRODUCCION (con prorroga de Gestion General Municipal
(Excepto lo restringido por ley) -FOTOCOPIA A4 (clu) 0.003% 0.10 de 5 dias Documentaria
-CDROM (clu) 0.055% 210 previa Plazo de
Base Legal -IMPRESION  (c/u) 0.003% 0.10 comunicacion) presentacion
*TUO de la Ley N° 27806 - D.S. N° 043-2003-PCM (24/04/03) 15 dias habiles
Art. 10y 11
*D.S. N°(072-2003-PCM y modificatorias (07/08/03) Art. 5 Nota Plazo de
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 35, 45, 142 * En caso de denegatoria conforme lo sefialado en el TUO, se comunicara por escrito al recurrente dicha situacion. resolucion
* Ley N° 29060 (07/07/07)1ra. Disp. Trans. Com. y Final 30 dias habiles
MATRIMONIO
06.02 |MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO a) MAYORES DE EDAD X - - Secretaria Coordinador de
(El derecho de tramite incluye la celebracion de 1) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR PLIEGO O SOLICITUD DE MATRIMONIO 3.745% 144.20 General Matrimonios

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado,cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS ?::;ﬁ':glgﬁ CALIFICACION
FORMULARIO NUEVOS EVALUACION
NUMERO Y DENOMINACION /1CODIGO/ | % UIT(2015) [ SOLES [AUTOMATICO PREVIA
UBICACION (/) POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

ADEMAS DE LOS REQUISITOS PRESENTADOS EN EL LITERAL a) EN LO QUE FUERA PERTINENTE

DEBERA PRESENTAR:

b)
1)

6)

Nota

*

MATRIMONIO POR PODER

PARTIDA ELECTRONICA O FICHA REGISTRAL DONDE CONSTE EL PODER OTORGADO POR UNO
DE LOS CONTRAYENTES CON FACULTAD EXPRESA PARA CELEBRAR EL MATRIMONIO EL CUAL
DEBE ESTAR DEBIDAMENTE REGISTRADA EN LOS REGISTROS PUBLICOS (VIGENTE).

SI EL PODER HA SIDO OTORGADO EN EL EXTRANJERO DEBE ESTAR VISADO POR EL CONSUL
PERUANO DEL PAIS DONDE LE DIO PODERDANTE, DEBIENDO LEGALIZARLO EN EL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES Y CON TRADUCCION OFICIAL DE SER EL CASO.

MENORES DE EDAD

EL ASENTIMIENTO DE LOS PADRES, DE NO EXISTIR ESTOS, DE LOS ASCENDIENTES (CERTIFICADO
POR NOTARIO) Y A FALTA DE ESTOS, LA AUTORIZACION JUDICIAL

DIVORCIADOS

COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE DIVORCIO CONSENTIDA Y/O EJECUTORIADA; DE SER
EL CASO RESOLUCION DE ALCALDIA O ESCRITURA PUBLICA DISOLVIENDO EL VINCULO
MATRIMONIAL O COPIA CERTIFICADA EXPEDIDA POR LA RENIEC DE LA PARTIDA DE MATRIMONIO
CON LA ANOTACION AL MARGEN DEL DIVORCIO

DECLARACION JURADA CON FIRMA LEGALIZADA SI TIENE O NO HIJOS BAJO SU PATRIA
POTESTAD Y SI ADMINISTRA O NO BIENES DE ELLOS O INVENTARIO JUDICIAL

CERTIFICADO MEDICO NEGATIVO DE EMBARAZO DE LA CONTRAYENTE, EN CASO QUE

LA CONTRAYENTE TENGA MENOS DE 300 DIAS DE ESTADO DE DIVORCIO

VIUDOS

COPIA CERTIFICADA POR EL CORRESPONDIENTE REGISTRO CIVIL O EL RENIEC DE

LA PARTIDA DE DEFUNCION

COPIA CERTIFICADA POR EL CORRESPONDIENTE REGISTRO CIVIL O EL RENIEC DE LA

PARTIDA DE MATRIMONIO ANTERIOR CON EL CONYUGE FALLECIDO

DECLARACION JURADA CON FIRMA LEGALIZADA SI TIENE O NO HIJOS BAJO SU PATRIA POTESTAD
Y SI ADMINISTRA O NO BIENES DE ELLOS O INVENTARIO JUDICIAL

CERTIFICADO MEDICO NEGATIVO DE EMBARAZO DE LA CONTRAYENTE, EN CASO QUE

LA CONTRAYENTE TENGA MENOS DE 300 DIAS DE ESTADO DE VIUDEZ

EXTRANJEROS

PARTIDA DE NACIMIENTO

CERTIFICADO CONSULAR DE SOLTERIA O VIUDEZ DE SER CASO

SI ES DIVORCIADO (A), DEBERA PRESENTAR SU PARTIDA DE MATRIMONIO ANTERIOR O EL
DOCUMENTO (SENTENCIA) DE DISOLUCION DE DICHO MATRIMONIO.

SIES VIUDO (A), DEBERA PRESENTAR LA PARTIDA DE DEFUNCION DEL ANTERIOR CONYUGE Y
LA COPIA CERTIFICADA POR EL REGISTRO CIVIL CORRESPONDIENTE DE LA PARTIDA

DE MATRIMONIO.

PRESENTACION DEL PASAPORTE ACREDITANDO SU INGRESO AL PAIS O CARNE DE
EXTRANJERIA SI FUERA EL CASO, ORIGINAL Y COPIA SIMPLE

EL (LA) CONTRAYENTE PERUANO(A) DEBE RESIDIR EN EL DISTRITO DE SAN ISIDRO

En el caso que uno de los contrayentes no pudiera apersonarse a realizar el tramite matrimonial

por motivo de fuerza mayor o caso fortuito, debera otorgar carta poder ante notario al otro

contrayente o a una tercera persona, a fin de iniciar dicho tramite.

No son exigibles las pruebas clinicas para diagnosticar el VIH y SIDA en el requisito "Certificado Pre -Nupcial”

En el caso de menores de edad, debe presentarse la autorizacién expresa de los padres, de no existir éstos, la de

los ascendientes y a falta de éstos ultimos la autorizacién del juez.

En el caso de extranjeros, todos los documentos deben estar legalizados por consulado peruano en el pais del
contrayente extranjero y ministerio de relaciones exteriores en el Per(. Asimismo los que se encuentren en otro
idioma que no sea el castellano deberan ser traducidas al espafiol y legalizados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores en el Peru, siendo aplicable indistintamente el uso de la apostilla segtin el Convenio de la Haya.

La publicacion del Edicto es un requisito para declarar expeditos a los contrayentes para contraer matrimonio.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado,cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Base Legal
*Ley 27444 (11/04/01) Art. 31, 37.inc. 1, Art. 106

Nota

* El plazo para la postergacion sera no menor a 10 dias habiles antes de la fecha celebracion del matrimonio.

de Gestion
Documentaria

Matrimonios

REQUISITOS T CALIFICACION oL AZ0 PARA AUTORIDAD el
N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO NUEVOS EVALUACION |RESOLVER (En INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN . ; . ] o PROCEDIMIENTO PARA 3 ;
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ [ % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER |RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (sl POSIT | NEGAT
06.03 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO 1) SOLICITUD - X - 3 Equipo Funcional Alcalde
(TOTAL O PARCIAL) 2) DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS de Gestion
3) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 1.018% 39.20 Documentaria
Base Legal
*Cad. Civil y modificatorias (29/07/84) Art. 252
* Ley 27444 (11/04/01) Art. 45, 35, 142
* Ley N° 29060 (07/07/07) Art. 1
06.04 |PUBLICACION DEL EDICTO DE OTRO DISTRITO 1) EDICTO MATRIMONIAL DE OTRO DISTRITO X - - Equipo Funcional | Coordinador de
2) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 0.512% 19.70 de Gestion Matrimonios
Base Legal Documentaria
* Céd. Civil y modificatorias (29/07/84) Art. 251
* Ley 27444 (11/04/01) Art. 45, 31
SERVICIOS EXCLUSIVOS
$6.01 [POSTERGACION DE CEREMONIA 1) SOLICITUD FUNDAMENTADA GRATUITO [GRATUITO X - - Equipo Funcional | Coordinador de

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado,cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




