Municipalidad
de
¢+ San lsidro

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°.  B{) ] -2011-0200-GM/MSi.
Sanisidro, {7 SEL. 10U

EL GERENTE MUNICIPAL

VISTO

El Proyecto del “Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Registro y
Fiscalizacidn Tributaria” v,

CONSIDERANDO:

Que, los gobiermncs locales gozan de autonomia politica, econdmica vy
administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo establece el Articulo 194° de la
Constitucidén Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N°® 27680, en
concordancia con el Articulo il del TTtulo Preliminar de la Ley QOrganica de Municipalidades, Ley N°
27972;

Que, el inciso i) del Articulo 23° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Municipalidades de San isidro aprobado por la Crdenanza N° 287-MS! det 10.Feb.2010, establece
que el Gerente Municipal aprueba los procesos, procedimientos, directivas, reglamentos y normas
internas propuestas por las Gerencias de la Municipalidad, formuladas con el asesoramiento de la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo,

Que, el inciso j) del Articulo 85° del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipaiidades de San Isidro aprobade por la Ordenanza N° 287-MSI del 10.Feb.2010,
corresponde a la Gerencia de Administracion Tributaria formular, actualizar y proponer la
normatividad interna de su competencia, a través del reglamentos, directivas, manuales de
procedimientos y otros documentos, con el asesoramiento de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Corporative, propendiendo a la mejora continua de su gestién;

Que, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo a través
de la Subgerencia de Desarrollo Corporative, propone la aprobacion del Manual de Procedimientos
de la Subgerencia de Control y Recaudacion dependiente de |la Gerencia de Administracion
Tributaria debidamente actualizado conforme al inciso s) del ‘Articulo 88° del Reglamento de
Organizacién y Funciones aprobado por Ordenanza N° 287-MS| de la Municipalidad de San Isidro;

Con la conformldad de la Gerencia de Administracion Tributana Gerenc;a de

_ En usco de la facultades conferidas en el inciso 1} del articulo 23° del Reglamento
-gJe Organizacidon y Funciones aprobado por Ordenanza N° 287-MSl, de fecha 10 de febrero de

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el “Manual de Procedimientos de la
Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria®, que contiene los siguientes procedimientos:
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Municipalidad
de. :
San Isidro

Cddigo del Procedimiento

Denominacion del Procedimiento

GAT-SRFT-001-2011-V1

Declaracion Jurada del Impuesto Predial
por Adquisicion de predio (Adquiriente)

GAT-SRFT-002-2011-V1

Declaracion Jurada del Impuesto Predial
por Transferencia del predio.

GAT-SRFT-003-2011-V1

Declaracion Jurada que aumenta la Base
Imponible del Impuesto Predial
{Unificacién, Madificaciones que
sobrepasan las 5UIT, efc.)

GAT-SRFT-004-2011-V1

Declaracion Jurada que disminuye Ia
Base Imponible de! Impuesto Predial
{Demolicion de Construcciones, etc.)

GAT-SRFT-005-2011-V1

Declaracién Jurada de Modificacion de
Datos Generales (Nombre, documenio de
identidad, domicilio fiscal, numeracidn
municipal, etc.)

GAT-SRFT-006-2011-V1

Presentacion de Informacion relativa al
Impuesto a los Juegos

GAT-SRFT-007-2011-V1

Presentacion de Informacion relativa al
Impuesto a los Espectaculos Pdblicos No
Deportivos

GAT-SRFT-008-2011-V1

Constancia de Inafectacion del Impuesto
de Alcabala

GAT-SRFT-008-2011-V1

Certificacion de Declaracion Jurada del
Impuesio Predial

GAT-SRFT-010-2011-V1

Solicitudes No Contencicsas vinculadas a
la Determinacidon de Ila Obligacién.
Tributaria

GAT-SRFT-011-2011-V1

Solicitud de Beneficio de Deduccion de la
Base Imponible del Impuesto Predial -

-‘Pensionistas

GAT-SRFT-012-2011-V1

Solicitud de Inafectacién — Exoneracion
Tributaria

GAT-SRFT-013-2011-V1

Solicitud de Prescripcién Tributaria

GAT-SRFT-014-2011-V1

Compensacién Tributaria

GAT-SRFT-015-2011-V1

Devolucion de Pagos Indebidos o en
Exceso

GAT-SRFT-016-2011-V1

Recursos Contenciosos Tributarios

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO los siguientes procedimientos:

Codigo del Denominacion del Dispositivo de
Procedimiento Procedimiento Aprobacién
Certificacion de Declaracion | R.G.M. N* 1352-
GS‘(E‘SO';\TAT' Jurada -  Certificacién  de | 2005-09-GM/MS|
Autovallo
Constancia de [nafectaciéon o | RGM. N° 1352-
GAT-SRT-T- | Exoneracion ~ Tributaria — | 2005-09-GM/MSI
002-05v'1 Constancia de Inafectacion del
Impuesto de Alcabala
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: ARTICULOQ TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracion Tributaria y
a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria, la implementacion de las disposiciones
estabiecidas en el Manual de Procedimientos aprobado en el Articulo Primero.

ARTICULO CUARTO: DISPONER se remita una copia del Manual de
| Procedimientos a la Gerencia de Administracidon Tributaria y la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrolio Corporativo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Area Responsable:

Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

Gerencia de Administracion Tributaria

Titulo ¢lel Procedimiento:

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO
PREDIAL POR ADQUISICION DE PREDIO

(ADQUIRIENTE)

Areas Involucradag

Fecha de dltima modificacién: 15-06-2011

Subgerencia de Registro y Gerencia de Administracion
Fiscalizacién Tributaria Tributaria .
Subgerente Gerente _ P
Revision ‘Verificacién v Rprobacién
. Gerencia de Planeamiente '
Subgerendie d2 Desarrallo Presupuesto 'y Desatrolie Gerencia de Asesoria Jurldica ™ Gerencia Municipal
Corporaliv Cerporative

Slibgerente

| Gerenle




CODIGO
B ol | SR R Ry on [
o Pagina: 2 de 10
INDICE

1. OBUETIVO coooeesseeensssseesesnessssssssssssssssssasessssesssessnssssesssesssssss s sessessssseseesseesesessessotsssssssmessoseeeeesessseseessee 3
2. ALCANCE ..ot scsssesesss s s s sosesssesssss s sesssasasssssassssssss sy s st se s st eee oo 3
3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION ...oovoeeecosoeessensesssssssssomessssesesesssssesseessseess e 3
. BASE LEGAL.....ovvvcerrvssessssussssesssssesssessssesssessastssesssssesessesssssssomesssiesssssonsessesmssmsssssseseseseeseessessesesssesessens 3
5. DISPOSICIONES GENERALES .........uuusueermrerssresemessmesesesmmsesssmsssssssssssssssssssssess y 3

51 REQUISITOS .ooovtrvrrmssssrsescenemesssessssssssssssssmsssssssssssesesssstimssssssssssesssssssesssssssssssmsssssssessseessesseseesooss. 3

5.2, DE LA DOCUMENTACION.reecceersmssse et ol

53 DELA EMISJON DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR

ADQUISICION DE PREDIO c.cvcvcvvvsrereensmsssscnssssssessessesssasssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssossesssssssssoen 4

5.4  DEL CONTROL DE CALIDAD........oovcumveeesenseerssmssseesemessessessesesssssssesssssssssessssstossssssssesessssseeseeesessssoe 4

5.5  DEL ARCHIVO cocoonirnsssseeessssssmmmamssesssosssssesstsssssesssssssssssssssssseessestorssesssessssssmseessesseeeseseessess e 4
6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO .oooccvvoeeessessssseeesseesessssessssseesssesssseesssseeessssessesssosseeeosee 4
7. DURACION wcoveeveeseussercasssssmnssesssstssssssecsissssssssseessssssesesessseseesessseessessseesesessssssssseesssssseeeseseeeeeeesessse e 6
8. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO cooveoecessvessssesssssssseseamsssesesesscsssessecsssssessesseseteseseseseseemsesesmsesesmeeeees 7
9. GLOSARIO DE TERMINOS........c.cccevsuseesssssssssssecsssserssssessesesssssssessssssmeeeesssssssssesesssasseesseestseeesessees 8
ANEXOS ..cocvvcvrieemsssssessmsssssesssssssssssssssssssesssssssassssssesess s sassesesesssessseseseseseseseseeesesesesesssesesesssessmeesoemssemememmeeeee s 8

ANEXO N1 FORMATO DE HOJA DE RESUMEN
ANEXO N°¢ 2 FORMATO DE PREDIO URBANO




: CODIGO
ﬁ.. By Municoaicas DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR | gar.sRFT-T-00t-2011-V1
WY, sanicidro ADQUISICION DE PREDIO (ADQUIRIENTE)

o Pagina: 3 de 10

1. OBJETIVO

Normar el proceso de registro de la informacion predial declarada por el contribuyente por adquisicion de un
predio.

2. ALCANCE

s (Gerencia de Administracion Tributaria
» Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4, BASE LEGAL

Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N2 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N 156-2004-EF.

Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo Ne 135-99-EF, y sus
modificatorias.

Ordenanza N2 287-MS|, Ordenanza que aprueba ! Reglamento de Organizacidn y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro. .

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria es la encargada de administrar el proceso de
cumplimiento de las obligaciones formales, procediendo a la recepcion de la Declaracidn Jurada (DJ),
registro de los datos generales y de la informacién predial del o la contribuyente, confirmacion del tributo, a
fin de facilitar el correcto cumplimiento de fas obligaciones tributarias municipales; asi mismo, esta facuitada
para verificar 1a informacién recibida y proceder al archivo de las Declaraciones Juradas del Impuesto
Predial.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Médulo 1 — Administracién Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, son presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma’ de la
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria:

a} Presentacion de formato HR y PU firmados?.

b) Exhibir el documento de identidad del titular.

c) Exhibir el original que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio, Ficha Registral,
otros y presentar copia simple del mismo). '

d) En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente en documento -
publico y/o privado y deberd exhibir el documento de identidad del representante.
Traténdose de persona juridica debera presentar \ngenma de poder de antigiiedad no mayor de 30
dias habiles. '

Asesor(a) de Servicios en Plataforma: Profesional de la Subgerencia de Reglstro y F|scahzac10n Tributaria — GAT, encargado(a) de ia atencién de los
contribuyentes, en plataforme.

" 2 | os formatos HR y PU constituyen Ia declaracidn jurada aciualizada e impresa automaficaments que el contribuyents recibe en plataforma revisa, firma
en sefial de conformidad y/o presenta al Asesor{a) de Servicios en Plataforma, para prosaguir el trdmite.
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5.2 DE LA DOCUMENTACION

El contribuyente 0 su representante debidamente autorizado, debera cumplir con presentar los
documentos exigidos en los requisitos contemplados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), hasta el Gltimo dia habil del mes de febrero del afio siguiente de producida la
adquisicion,

5.3 DE LA EMISION DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ADQUISICION DE
PREDIO

El Asesor(a) de Servicios en Plataforma realizard las siguientes acciones:

» Verifica que la documentacién presentada cumpla con los requisitos establecidos en el TUPA.

» Actualiza la informacion de propiedad del predio, registrando los del adquiriente.

» Emite {a Declaracion Jurada del Impuesto Predial por Adquisicion de Predio compuesta del formato
Hoja de Resumen (HR) y del formato Predio Urbano {PU).

« informa y entrega las Declaraciones Juradas emitidas y su respectiva documentacion de sustento al
Técnico encargado(a) del drea de Mantenimiento para el Control de Calidad.

5.4 DEL CONTROL DE CALIDAD

El Tecnico Encargado de Control de Calidad verifica que la informacion registrada del contribuyente
concuerde con |a informagién documentaria presentada:

» Sino encuentra observacién, remite la documentacion al Archivo Tributario. -
» Si encuentra alguna observacion formal o de registro de informacion, devuelve la DJ y
documentacion sustentatoria para la rectificacion del caso.

5.5 DEL ARCHIVO

El Técnico Encargado del Archivo Tributario archivard la Declaracion Jurada, fa cual debers clasificarla
de acuerdo al cddigo de contribuyente.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES | Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T;E“i“np)o

Recepciona documentos presentados, verificando el cumplimiento
de los reguisitos del TUPA vigente,

Subgerencia e Registro Si requiere opinion o aprobacion de Coordinador{a) de

y Fiscalizacion Tributaria : Plataforma?; {ir a actividad 3) 4+

Asesor(a) de Servicios en ()

Plataforma No requiere opinion o aprobacién de Coordinador(a) de

Plataforma:
Cumple con los requisitos: (ir a actividad 4)
No cumple con los requisitos: (ir a actividad 2)

pordinador(a) de Plataforma : Profesional responsable de la Plataforma de Servicios al contribuyente (SRFT-GAT)
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© RESPONSABLES  (Ne|  DESCRIPCIGN DE ACTIVIDADES Y.TAREAS T}i'}“npf’
] Indica a Contribuyente la documentacion faitante a fin de que
Subgerencia de Registro pueda realizar el tramite.

y Fiscalizacion Tributaria . i g . .
Asesor(a) de Servicios en 2 g)ontrlbuyente presenta documentacion faltante: (ir a actividad|  2(*)
Plataforma Contribuyente no presenta documentacion faltante: FIN DEL

PROCEDIMIENTO
Subgerencia de Registro Resuelve consulta de Asesor(a) de Servicios en Plataforma.
y Fiscalizacién Tributaria 3 40
Coordinador({a) de Favorable: (ir a actividad 4)
Plataforma No Favorable: (ir a actividad 2)
Procesa informacion en la Base Predial de! Sistema de Gestion de
Administracién Tributaria-SGAT e imprime la Declaracién Jurada
Automatizada por dupiicado, entrega un juego de la Declaracién
Jurada a Contribuyente. Emite reporte, informa a Coordinador(a)
Subgerencia de Registro | 4 | Plataforma. 8 (%
y Fiscalizacion Tributaria . de i .
Asesor(a) de Servicios en Se p_rodt_:ce error de ingreso o de proceso de informacion
predial: (ir a actividad 6)
Plataforma . . o
No se produce error de ingreso o de proceso de informacion
predial: (ir a actividad 5) '
5 Traslada Declaracion Jurada a Técnico Encargado(a) de Control 4 (,;)
de Calidad.
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacién Tributaria 5 Evalia error de informacién predial y/o aplica procedimiento 8()
Coordinador{a) de gorrectivo. (ir a actividad 4). '
Plataforma '
Selecciona aleatoriamente la Declaracidn Jurada del Impuesto
Predial y verifica los datos, consistencia de informacion y
. . documentacion.
Subgerencia de Registro | ; 1509+
y Fiscalizacion Tributaria Se encuentran observaciones: (ir a actividad 8) '
Tecnico Encargado(a) de No se encuentran observaciones: (ir a actividad 11) y
Control de Calidad Notificacién de Registro Temporal SCR.
8 Informa al Asesor(a) de Servicios en Plataforma las observaciones 5(*)'
encontradas y devuelve documentacion.

i 4o Reni Verifica las observaciones indicadas por Técnico Encargado(a) de .
Subgerencia de Registro | g ; 10(")
y Fiscalizacion Tributaria Control de Calidad |
Asesor(a) de Servicios en 4o | Subsana observaciones y enirega documentacion a Técnico | 4o

Plataforma Encargado(a) de Control de Calidad. (ir a actividad 6)
Subgerencia de Control y NOTIFICACION DE REGISTRO TEMPORAL
Recaudacion FIN DEL PROCEDIMIENTO
Subgerencia de Registro '
y Fiscalizacion Tributaria . R .
Técnico Encargado(a) de 11 | Traslada documentacion al Archivo Tributario. 10(")

Control de Calidad
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e lnel TIEMPOQ
RESPONSABLES | N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS {imin.)
Subgerencia de Registro Recnbe documentamon reglstra ordena clasifica Declaracién
y Fiscalizacién Tributaria 12 Jurada y archiva. 8"
Técnico Encargado(a) de
Archivo Tributario FIN DEL PROCEDIMIENTO

{*) Tiempe depende del caso presentado

7. DURACION

El tiempo de atencidn es individualizado.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Hoja de Resumen (HR).- Este formulario denominado Hoja de Resumen, se encuentra disefiado para
que ¢l contribuyente consigne los datos generales de identificacion, ubicacion de su(s) predio(s),
cuantifique el valor total de su(s) propiedad(es) y determine el importe del impuesto predial.

b) Predio Urbano (PU).- Este formulario se encuentra disefiado para que €l contribuyente declare la
informacion general y caracteristicas de edificacién de su(s) predio(s), asi come [a valorizacion detallada
de su propiedad inmueble de acuerdo a los parametros del valor oficial unitario de edificacion,
depreciacion de los predios y arancel.

¢) Predio. Es todo inmueble o unidad inmobiliaria ubicado dentro de la jurisdiccion del distrito de San
Isidro, cualquiera que sea su uso.

d) Impuesto Predial.- El Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de los predios urbanos
y rlisticos; su recaudacion, administracion y fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad
Distrita! donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

Anexo N2 1 Formato de Hoja de Resumen
Anaxo N2 2 Formato de Predio Urbano

6 Qe

o
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Anexo N21
Formato de Hoja de Resumen (Anverso y Reverso)
= HR ARO:
ALS (oje Rastiner) DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL DJ NP
CoDIGO
FECHA
IDENTIFICACION
TIPG BE CONTRIBUYENTE: ' CONDICION DE CONTRIBUYENTE: 7
DATOS TITULAR CONVIGE?
|APELLIDOS (P
NOMBRES § RAZDH SQCIAL
DOCLMENTO DE IDENTIDAD / RUG
DOMICILID FISCAL
TELFOMO/FAX,
CORREQ-ELECTRONICD
COMUNICARION Vin CORREQ-E(S/NGD : *
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1. OBJETIVO
Normar el proceso de registro de la informacidn predial declarada por el contribuyente por transferencia de
predio. _
2. ALCANCE

» (Gerencia de Administracion Tributaria
e Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4. BASE LEGAL

Ley Ne 27444, | ey de! Procedimiento Administrativo General.

Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Texto Un:cb Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF.

Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N¢ 135-99-EF, y sus
modificatorias.

» Ordenanza N? 287-M8SI, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro.

e & o @

5. DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria es la encargada de administrar el proceso de
cumplimiento de las obligaciones formales, procediendo a la recepcion de la Declaracion Jurada (DJ),
registro de los datos generales y de ta informacion predial del o la contribuyente, confirmacidn del tributo, a
fin de facilitar el correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias municipales; asi mismo, esta facultada
para verificar la informacion recibida y proceder al archivo de las Declaraciones Juradas del Impuesto
Predial.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Médulo 1 - Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma’ de la Subgerencia
de Registro y Fiscalizacion Tributaria:

} Presentacion de Formato HR y PU firmados?.
) Exhibir el original que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio, Ficha Registral,
ofros y presentar copia del mismo).

¢) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente en documento
publico y/o privado y debera exhibir el documento de identidad del representante.
Tratandose de persona juridica debera presentar vigencia de poder de antigliedad no mayor de 30
dias habiles.

d) Exhibir el Documento de Identidad del Titular.

1 Asesor{a) de Servicios en Plataforma; Profesional de la Subgerencia de Registre v Fiscalizacion Tributaria — GAT, encargado{a) de fa atencion de los
contribuyentes, en plataforma.

2 Los formatos HR y PU constituyen la declaracién jurada actualizada e impresa automdticamente que el contribuyente recibe en plataforma, revisa, firma
\en sefiai de conformidad y/c presenta al Asesor(a) de Sewvicios en Platatorma, para proseguir el tramite.



CODIGD
Ao Municipalided DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR ARETT. (1551,
S mf San i’:;dm - TRANSFERENCIA DEL PREDIO GAT-SRFT-T-002 20111
g Pdgina: 4 de 9
5.2 DE LA DOCUMENTACION

El contribuyente o su representante debidamente autorizado, presentard los documentos exigidos en los
requisitos contemplados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) hasta el ltimo dia
habil def mes siguiente de producida la transferencia. -

53DE LA EMISION DE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL POR
TRANSFERENCIA DEL PREDIO

El Asesor(a) de Servicios en Plataforma realizara las siguientes acciones:

» Verifica que la documentacién presentada cumpla con los requisitos establecidos en el TUPA.

« Actualiza los datos de la propiedad del predio, registrando los del adquiriente.

» Emite la Declaracion Jurada de! Impuesto Predial (DJ) por Adquisicién de Predio compuesta del
formato Hoja de Resumen (HR) y del formato Predio Urbano (PU).

» Entrega las Declaraciones Juradas emitidas y su respectiva documentacion de sustento al Técnico
encargado(a) de! area de Mantenimiento para el Controf de Calidad.

El Técnico Encargado de Control de Calidad verifica que la informacién registrada del contribuyente

concuerde con la informacion documentaria presentada:

» Sino encuentra observacion, remite la documentacion al Archivo Tributario.

« Si encuentra alguna observacion formal o de registro de informagion, devuelve la DJ y
documentacion sustentatoria al Asesor{a) de Servicios en Plataforma, para la correccion del caso.

5.5 DEL ARCHIVO

El Técnico Encargado del Archivo Tributario archivard la Declaracién Jurada, la cual deberd clasificarta
de acuerdo al codigo de contribuyente.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

~ RESPONSABLES ~ |Ne| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T;E"‘i’:]")o- .
Recepciona documentos presentados, verificando el cumpiimiento
de los requisitos del TUPA vigente.

Subgerencia de Registro Si requiere opinion o aprobacion de Coordinador{a) de

y Fiscalizacion Tributaria i Plataforma?®: (ir a actividad 3) 40

Asesor(a) de Servicios en

Plataforma No requiere opinion o aprobacion de Coordinador(a) de
Plataforma:
0 Cumple con los requisitos: (ir a actividad 4)
\ No cumple con los requisitos: (ir a actividad 2)

3 Coordinador(a) de Plataforma : Profesional résponsable de la Plataforma de Servicios al contribuyente (SRFT-GAT)
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RESPONSABLES = | N¢ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS | =0
Indica a Contribuyente la documentacion faltante a fin de que
Subgerencia de Registro pueda realizar el tramite.
fisca{iz)agéésn Tributaria | , | Contribuyente presenta documentacion faltante: (ir a actividad | o)
sesor{a ervicios en 4)
Plataforma Contribuyente no presenta documentacion faltante: FIN DEL
PROCEDIMIENTOQ
Subgerencia de Registro Resuelve consulta de Asesor(a) de Servicios en Plataforma.
y Fiscalizacién Tributaria *
Coordinador(a) de 3 Favorable: (ir a actividad 4) 40)
Plataforma No Favorable: (ir a actividad 2)
Procesa informacidn en la Base Predial del Sistema de Gestién de
Administracion Tributaria-SGAT e imprime la Declaracion Jurada
Automatizada por duplicado, entrega un juego de 1a Declaracién
Sub ia de Reist Jurada a Contribuyente. Emite reporte, informa a Coordinador{a)
ubgerencia de hegistro de Plataforma. *
y Fiscalizacion Tributaria 4 . . o 00)
Asesor(a) de Servicios en Se grodqce error de ingreso o de proceso de informacion
Plataforma predial: (ir a actividad 6)
No se produce error de ingreso o de proceso de informacion
redial: {ir a actividad 5)
5 Traslada Declaracién Jurada a Técnico Encargado(a) de Controf 40
_ de Calidad. i
" \Subgerencia de Registro
BY Fiscalizacion Tributaria 6 Evallia error de informacién predial y/o aplica procedimiento 8(%)
&/ Coordinador(a) de correctivo. (ir a actividad 4).
‘ Plataforma
Selecciona aleatoriamente la Declarac{dn Jurada del Impuesto
Sub 2 de Redgist Predial y verfica los datos, consistencia de informacion vy
ukgerencia ue Heqistro documentacién_ *
y Fiscalizacion Tributaria 7 o _ .. 150)
Técnico Encargadofa) de Se encuentran observaciones: (lr.a_acnwd.a\c_i 8)
Controi de Calidad No se encuentran observaciones: (ir a actividad 11). .
8 Informa al Asesor(a) de Servicios en Plataforma las observaciones 5(*)
encontradas y devuelve documentacion.
Subgerencia de Registro 9 Verifica las observaciones indicadas por Técnico Encargado(a) de 10()
y Fiscalizacién Tributaria Control de Calidad. '
Asesor(a) de Servicios en 10 Subsana observaciones y entrega documentacion a Técnico 100
Plataforma Encargado(a} de Control de Calidad. (ir a actividad 6)
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria e . Lo .
Técnico Encargado(a) de 11 | Traslada documentacién al Archivo Tributario, 10(")
Control de Calidad
Subgerencia de Registro Recibe documentacion, registra, ordena, clasifica Declaracion ‘
y Fiscalizacién Tributaria Jurada y archiva, .
Técnico Encargado(a) de 12 )
Archivo Tributario FIN DEL PROCEDIMIENTO

DURACION

{*) Tiempo depende dei case presentado

El tiempo de atencién es individualizado.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a)

b)

Hoia de Resumen (HR).- Este formulario denominado Hoja de Resumen, se encuentra diseftado para
que el coniribuyente consigne los datos generales de identificacion, ubicacion de su(s) predio(s),
cuantifique el valor total de su{s) propiedad(es) y determine el importe del impuesto predial.

Predio Urbano (PU).- Este formuiario se encuentra disefiado para que el contribuyente declare la
informacidn general y caracteristicas de edificacion de su(s) prediofs), asf como la valorizacion detaliada
de su propiedad inmueble de acuerdo a los pardmetros del valor oficial unitario de edificacion, arancel y
depreciacion de los predios.

Predio.- Es todo inmueble o unidad inmobiliaria ubicado dentro de la jurisdiccion del distrito de San
Isidro, cualquiera que sea su uso.

Impuesto Predial.- E! Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de los predios urbanos
y risticos; su recaudacion, administracion y fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad
Distrital donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

Anexo N? 1 Formato de Hoja de Resumen
Anexo N¢ 2 Farmato de Predio Urbano
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Anexo N°1

Formato de Hoja de Resumen {Anverso y Reverso)

@u@ HR ARO:
8
kgﬁ;g,; (Hola Resumer) DECLARACICN JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL OJ N°
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FECHA
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Anexo N22 '
Formato de Predio Urbano (Anverso y Reverso)
PU ANO:
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5.2 DE LA DOCUMENTACION

B! contribuyente 0 su representante debidamente autorizado, presentara los docurnentos exigidos en los
requisitos contemplados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) hasta el (itimo dia
habil del mes siguiente de producidos los hechos.

DE LA EMISION DE LA DECLARACION JURADA QUE AUMENTA LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL

El Asesor(a) de Servicios en Plataforma realizara las siguientes acciones:

» Verifica que la documentacion presentada cumpla con los requisitos establecidos en el TUPA.

o Actualiza los datos de la propiedad del predio, la informacion que corresponda a las modificaciones
que haya realizado el Contribuyente en el predio.

o Emite la Declaracion Jurada del Impuesto Predial (DJ) compuesta del formato Hoja de Resumen
(HR) y del formato Predio Urbano (PU), por aumento de la base imponible.

» Entrega las Declaraciones Juradas emitidas y su respectiva documentacion de sustento al Técnico
encargado(a) del drea de Mantenimiento para el Control de Calidad.

DEL CONTROL DE CALIDAD

El Técnico Encargado{a) de Control de Calidad verifica que la informagcion registrada del contribuyente

concuerde con ia informacion documentaria presentada:

» Sino encuentra observacion, remite la documentacion al Archivo Tributario.

» Si encuentra alguna observacion formal o de registro de informacién, devuelve 1a documentacién
recibida al Asesor(a) de Servicios en Plataforma para la subsanacion del caso.

DEL ARCHIVO

El Técnico Encargado del Archivo Tributario archivard la Declaracién Jurada, la cual debera claSIflcarIa
de acuerdo al codigo de contribuyente.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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1. OBJETIVO

Normar ¢l proceso de registro de la informacion predial declarada por el contribuyente por incremento de la
base imponible del impuesto predial.

2, ALCANCE

» Gerencia de Administracion Tributaria
» Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobagcién y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4. BASE LEGAL

Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N2 156-2004-EF.

Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF, y sus
modificatorias.

« QOrdenanza N° 287-MS, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro. ,

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria es la encargada de administrar el proceso de
cumplimiento de las obligaciones formales, procediendo a la recepcion de la Declaracion Jurada (DJ),
registro de los datos generales y de la informacidn predial del o la contribuyente, confirmacion del tributo, a
fin de facilitar el correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias municipales; asi mismo, esta facultada
para verificar fa informacién recibida y proceder al archivo de las Declaraciones Juradas del Impuesto
Predial.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Modulo 1 ~ Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma’ de la Subgerencia
de Registro y Fiscalizacion Tributaria:

a) Presentacién de Formato HR y PU debidamente lienados y firmados?.

b) Exhibir, en caso de existir, el documento que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura,
Testimonio, Ficha Registral, otros y presentar copia simple del mismo).

¢} En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente en documento
publico y/o privado y deberd exhibir el documento de identidad del representante.
Tratandose de persona juridica debera presentar vigencia de poder de antigiiedad no mayor de 30
dias habiles. ™

d) Exhibir el Documento de ldentidad del Titular.

contribuyentes, en plataforme.
2 1 os formatos HR y PU constituyen 2 daelaracion jurada actializada e impresa automaticamente que el contribuyente recibe en plataforma, revisa y firma
en sefigl de conformidad y/o presenta al Asesor(a) de Servicios en Plataforma, para praseguir el trémite.
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GGARIES ~ I Ne| - DESCRIPCIG ‘ . [ TIEmPO
'RESPONSABLES ~ {N¢|. .~ ' DESCRIPCIONDE ACTIVIDADES Y TAREAS =~ | (min.)
Recepciona documentos presentados, verificando el cumplimiento
de los requisitos del TUPA vigente.
Subgerencia de Registro Si requiere opinion o aprobacion de Coordinador(a) de
y Fiscalizacién Tributaria ’ Plataforma?®: (ir a actividad 3) 40)
Asesor(a) de Servicios en
Plataforma No requiere opinion o aprobacion de Coordinador(a) de
Plataforma:
Cumple con los requisitos: (ir a actividad 4}
No cumple con los requisitos: (ir a actividad 2)
. R ' R o TIEMPO
‘RESPONSABLES -~ | N2 |- DESCRlPCION DE ACTIVIDADESY TAREAS o ming
Ind|ca a Contnbuyente la documentac:on faltante a fm de que
Subgerencia de Registro pueda realizar el tramite.
y Fiscalizacion Tributaria | , | Contribuyente presenta documentacion faltante: (ir a actividad 4
“ Asesor(a) de Servicios en 4)
§ Plataforma Contribuyente no presenta documentacion faltante: FIN DEL
PROCEDIMIENTO
S 5“*_’99’?“°i?,d° Registro Resuelve consulta de Asesor(a) de Servicios en Plataforma.
2 | y Fiscalizacion Tributaria 3 _ o a1
Coordinador(a) de Favorable: (ir a actividad 4)
Plataforma No Favorable: (ir a actividad 2)
Procesa informacion en la Base Predial del Sistema de Gestion de
Administracion Tributaria-SGAT e imprime la Declaracion Jurada
Automatizada por duplicade, entrega un juege de la Declaracion
) ) Jurada a Contribuyente. Posteriormente, emite reporte, informa a
2| Subgerencia de Registro |, | Coordinador(a) de Plataforma, 100
y Fiscalizacion Tributaria ] . ‘e _
Asesor(a) de Servicios en Se produce error de ingreso o de proceso de informacion
Plataforma predial: (ir a actividad 6}
No se produce error de ingreso o de proceso de informacion
predial: (ir a actividad 5)
5 Traslada Declaracién Jurada a Técnico Encargado(a) de Control 40)
de Calidad.
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacién Tributaria 6 Evalia error de informacion predial y/o aplica procedimiento 8
Coordinador(a) de correctivo. (ir a actividad 4).
o> Plataforma
£ 2 Selecciona aleatoriamente la Declaracion Jurada del Impuesto
g:,, SE Predial y verifica los datos, consistencia de informacion y
St Subgerencia de Registro | » |documentacion. 10()
y Fiscalizacion Tributaria . ) . .
RODESIS | ‘Técnico Encargado(a) de Se encuentran observaclon_es: (ir a.actlwd_ac.i 8)
§ O Control de Calidad No se encuentran observaciones: (ir a actividad 10).
S NS 3 g Informa ai Asesor(a) de Servicios en Plataforma las observaciones 5%
o SAW _j 3 encontradas y devuelve documentacion.
$ & ,,b?‘.’g’

3 Coordinacor(a) de Plataforma : Profesional responsable de fa Platforma de Servicios al contribuyents (SRFT-GAT)
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Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria

Verifica y corrige observaciones, entrega documentacion a

Asesor(a) de Servicios en 9 Técnico Encargado(a) de Control de Calidad. (ir a la actividad 6) 100)
Plataforma
Subgerencia de Registro
Yrg;?::g‘::r;;é?:;ag: 10 | Traslada documentacion at Archivo Tributario. 10(*)
Control de Calidad
Subgerencia de Registro Recibe documentacion, registra, ordena, clasifica Declaracion
y Fiscalizacion Tributaria 11 Jurada y archiva. ' 8"

Técnico Encargado(a) de
Archivo Tributario

FIN DEL PROCEDIMIENTO

(*) Tiempo depende del caso presentado

7. DURACION

El tiempo de atencidn es individualizado.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Hoja de Resumen (HR).- Este formulario denominado Hoja de Resumen, se encuentra disefiado para
que ef contribuyente consigne los datos generales de identificacion, ubicacion de su(s) predio(s),
cuantifique el valor total de su(s) propiedad(es) y determine el importe del impuesto predial.

b) Predio Urbano (PU).- Este formulario se encuentra disefiado para que el contribuyente declare la
informacion general y caracteristicas de edificacion de su(s) predio(s), asi como la valorizacion detallada
de su propiedad inmueble de acuerdo a los pardmetros del valor oficial unitario de edfficacion, arancel y
depreciacion de los predios.

¢) Predio.- Es todo inmueble o unidad inmobiliaria, ubicado dentro de la jurisdiccién del distrito de San
Isidro, cualquiera gue sea Su uso.

d) Impuesto Predial.- El Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de los predios urbanos
y risticos; su recaudacién, administracion y fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad
Distrital donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

Anexo N2 1 Formato de Hoja Resumen
Anexo N2 2 Formato de Predio Urbano
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Anexo N2 1

Formato de Hoja de Resumen (Anverso y Reverso)

g R
(Hoja Resumen;

ANO:

DUNe

DECLARACICN JURADA DEL tMPUESTO PREDIAL
CODIGD
FECHA
IDENTIFICACION
TIPD OE CONTRIBUYENTE: ‘l CONDICHON DE CORTRIBUYENTE: #
DATOS TITULAR CONYUGE®
lapELLIDOS (P
NOMBRES / RAZOH SOCIAL
OGOCUMENTO DE IDENTIDAD { RUC
poMciID FisEAL
TELFONO / FAX
£ORRED-ELECTROKICD
SANM s, COMUNGATIEN ViR CORREC-E g5t/ wcp : 4
P\ 2
‘é) Q'; O bomcrio armme
;/ BN o o’
b G.i — [WMOTIVO DE LA DECLARACION *
-] -
*,‘5 é_f 'g]lnomncruu Refersncle F“'T‘,Ef T{:u:hu e Fecha “. P:;;d: ci:gf;:_:gy‘ Apellidos? eimme [ Matemno / Nombres / Razon Social (Adq. / Trant.)
- ' -
v S
L °® a3
i G:LBE“‘.\,%‘*-
T, Garen®y

LEYEHDA:

Obearvaciones

T perstiat, Pers.dur., Inst.Fin, Org.int, Inst.Rolig, SUS, elc
T p Pagsnte, | Inafactc, B Pensionista, E Exonemdo, =,

3 otro Hiular en caso de socledad conyugal
9 Sefinfar o desea rob comuniaddn por estemedio ono 07 dninucidn de valor, 08 camble Dom. Fiscat, 05 pensionists, etc.

5 adquisicién, Tensterencia, madlicacién, sumento de valor,
diEninucidnde vakar, pensionista, adelardo de iegitima, etc.

603 Compra, 04 Venta, TR transfaranca, 08 aum ento valor,

" Ttal autoavalio afecto anteior

Los dulos deslarados an o} presards

aFi

g [Vsuark

posteriar por fa

Basw Legal A, 027 del Codiga Trbularle 13508 EF Mo fisade 0. Leg, N*H33 del 6 de febrers el 269

RELACION DE PREDIOS DECLARADQS

Anexo

Ubicacin del Predio

Codigo Catastral

%
Propledad

Autoavalo

Total Aulavalun afecto anterior ;

Total Autoavalug Afacto - Basa Imponible

Impuesto Anual

impuesto Trimestral

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:
APELLIDO PATERNG APELLIDC MATERNG NOMBRE S
PO DE DOC. DE IDENTIDAD N*DOC, DE IDENTIDAD TELEFO NG

DOMICILIC:

Coreg-sletirinico;

FIRMA BE TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

Autoavalus Afecto
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Anexo N2 2
Formato de Predio Urbanc (Anverso y Reverso)

PU ANO:

i}
3 1 DECLARACION JURADA DE iIMPUESTO PREDIAL DJ N
\\W‘j (Pradic Utbsns) CCDIGD
FECHA
APELLIDOS PATERNQ / MATERNO f RAZON SOCIAL
ANEXO: UBICACION DEL PREDIO:
ESTADQ: TIPS I |U50: ICDND{CIONDE FROPIEDAD: l INSCRIPCION CATASTRAL l
DATOS BE LA CONSTRUCCION
g CAEQCRIAS DE CONSTRUCOON DEPRECIACION AREATONSTRUIDA AREA COMUN
x
51z |4 el 1 vaws VALOR
Zigl3|5 EER al 2 o | UNITARIOPOR |nmarem.5% UNITARID VALDR DE LA CONSTRUCCION
Rt g g ERERE] g @ 5 2 E w2 % E DEPRECIADO M2 VALOR S » VALORS/.
MEEE I i} =t
HHHBHHBEEHEHHE
TOTAL AREA GONSTRUIDA VALOR DE LA CONSTRUCCION
|ﬂem=an=no;| |« |wecrarsncecme | = VALOR DEL TERRENG
VALOR OTRAS INSTALACIONES
% PROPIEDAD: | ]mrmm.uomecm: ‘ VALOR DEL PREDIO

Usurfo:

DETALLE DE OTRAS INSTALACIONES

Antigtedad Est. Const. Cantidad % AC VaorEstimado

DATOS RELATIVOS A LOS CONDOMINOS
Codigo Apellidog Nombres { Razon Sockal % Propiedad

OBSERVACIONES

. DECLAROG 8AJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTA DECLARACION JURADA SON VERDADERODS

APELLIDOS PATERND / MATERNO / NOMBRES
TIPO DOCUMENTO | |NUMERO | FIRMA

Los datos declarados en el presente ducumento estaran sujetos a Fistalizaclin posteriar por la Municipalidad - Base Lenal Art. 62° del Codlgo Tributarip 135-89-EF Modificada D.Leg. N° 853 del 5 de febrera del
2004

Usuario :
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1. OBJETIVO

Normar el proceso de registro de la informacién predial declarada por el contribuyente por disminucion de la
base imponible del impuesto predial.

2. ALCANCE

o Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)
¢ Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria (SRFT)
» Subgerencia de Catastro Integral (SCIN)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria.

4, BASE LEGAL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N® 156-2004-EF.
Texto Unico Ordenado de! Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N 135-99-EF, v sus
modificatorias,

« Ordenanza N2 287-MSI, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
4 ia Municipalidad de San Isidro.

® 2 & °

DISPOSICIONES GENERALES

.  La Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria es !a encargada de administrar €l proceso de
\ - cumplimiento de las obligaciones formales, procediendo a la recepcién de la Declaracion Jurada (DJ),
registro de los datos generales y de la informacién predial del o la contribuyente, confirmacion del tributo, a
fin de facilitar el correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias municipales; asi mismo, esta facultada
para verificar la informacidn recibida y proceder al archivo de las Declaraciones Juradas del Impuesto
Predial.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Mddulo 1 — Administracion Tributaria, del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma® de la Subgerencia
de'Registro y Fiscalizacion Tributaria:

a) Exhibir el Documento de Identidad del Titular.

b) Exhibir el documento original que acredite el hecho y presentar copia del mismo.

¢) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente en documento
publico y/o privado y debera exhibir el documento de identidad del representante.
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Tratandose de persona juridica deberd presentar vigencia de poder de antigliedad no mayor de 30
dias habiles.

d) Presentacién de Formato HR y PU debidamente lienados y firmados.
5.2 DE LA DOCUMENTACION

El contribuyente o su representante debidamente autorizado, presentara los documentos exigidos en los
requisitos contemplados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) hasta el ditimo dia
habil del mes siguiente de producidos los hechos.

5.3 DE LA EMISION DE LA DECLARACION JURADA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL

E! Asesor(a) de Servicios en Plataforma realizarg las siguientes acciones:

» Verifica que la documentacién presentada cumpla con los requisitos establecidos en el TUPA.

o Actualiza los datos de la propiedad del predio, la informacién que corresponda a las modificaciones
gue haya realizado el Contribuyente en el predio.

¢ Emite la Declaracién Jurada del Impuesto Predial (DJ) compuesta del formato Hoja de Resumen
(HR) y del formato Predio Urbano (PU), por Disminucion de la base imponible.

» Entrega las Declaraciones Juradas emitidas y su respectiva documentacion de sustento al Técnico
encargado(a) del area de Mantenimiento para et Control de Calidad.

5.4 DEL CONTROL DE CALIDAD

El Coordinador(a) de Servicios en Plataforma verifica que la informacién registrada del contribuyente
concuerde con la informacién documentaria presentada:

» Realiza el control de calidad del procesamiento de la Declaracién Jurada.

» Remite las declaraciones manuales procesadas a la Subgerencia de Catastro Integral..

5.5 DE LA VERIFICACION

Seré realizada por el Profesional especializado de la Subgerencia de Catastro Integral, el cual efectuara

lo siguiente:

+ Realizard una inspeccion del predio o inmueble, verificando fisicamente los elementos que
considere necesarios, incluyendo documentacion presentada por el titular o su representante.

« Elabora la Ficha Catastral y/o demés documentacién que complemente su labor.

» Finalizado el procedimiento, remite la documentacion actuada al Coordinador{a) de Servicios en
Plataforma de la SRFT.

5.6 DEL ARCHIVO

El Técnico Encargado del Archive Tributario archivard la Declaracidn Jurada, [a cual debera clasificarla
de acuerdo al ¢ddigo del contribuyente.
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Profesional verificador

Catastral, notificada y firmada por el contribuyente. Remite
resultado al Coordinador{a) de Servicios de Plataforma.

RESPONSABLES | N | DESCRIPCIONDEACTIVIDADESYTAREAS | 0P
Recepcnona documentos presentados venflcando el cumphm;ento
de los requisitos del TUPA vigente.
$i requiere opinion o aprobacion de Coordinador(a) de
' Plataforma?: (ir a actividad 3) 1 am
Subgerencia de Registro No requiere opinién o aprobacion de Coordinador(a) de
y Fiscalizacion Tributaria Plataforma:
Asesor(a) de Servicios en Cumple con los requisitos: (ir a actividad 4)
Plataforma No cumple con los requisitos: (ir a actividad 2}
9 Indica a Contribuyente la documentacién faitante a fin de que| , )
pueda realizar el tramite.
ESPERA SUBSANACION DE CONTRIBUYENTE
Contribuyente presenta documentacion faltante: (ir a actividad 4)
Contribuyente no presenta documentacidn faltante: FIN DEL PROCEDIMIENTO
Subgerencia de Registro Resuelve consulta de Asesor(a) de Servicios en Plataforma.
4\ Fiscalizacién Tributaria 3 . . 4%
3 Coordinador(a) de Favorable: (ir a gct:vade_lq 4)
;;f- Plataforma No Favorable: (ir a actividad 2)
Procesa informacion en base predial del SGAT e imprime la
Declaracién Jurada manual por duplicado, entrega un juego de la
Subgerencia de Registro Declaracién Jurada a Contribuyente.
y Fiscalizacion Tributaria 4 100)
Asesor(a) de Servicios en Se produce error de ingreso o de proceso de informacion
Plataforma predial: (ir a actividad 5)
No se produce error de ingreso o de proceso de informacién
predial: {ir a actividad 6)
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria 5 Evalla error de informacion predial y/o aplica procedimiento 8(*)
Coordinador{a) de correctivo. (Ir a actividad 4).
Servicios en Plataforma
3 l;?sgc‘:rﬁ:: ;?6:342%&3:;;2 Entrega a Coordinador(a) de Plataforma la Declaracién Jurada o
Asesor(a) de Servicios en 6 ‘rzna:]iirégzl y los documentos sustentatorios para el control de| 4 (%)
Plataforma )
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria 7 A través de un Memorandum, entrega las Declaraciones Juradas 10()
Coordinador(a) de manuales a la Subgerencia de Catastro Integral.
Servicics en Plataforma
. Analiza y realiza el proceso de inspeccidn a fin de verificar que
Subgere?ﬂ:gc::ICatastro 8 existe una disminucion de la base imponible. Emite Ficha )

2 Coordinador{a) de Plataforma : Prafesional responsable de la Plataforma de Servicios al contribuyente (SRFT-GAT)
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Subgerencia de Registro
y Fiscalizacién Tributaria 9 Recibe informe de ia Subgerencia de Catastro Integral, asigna )
Coordinador(a) de Declaracion Jurada manual af Asesor(a) de Servicios.
Servicios en Plataforma
ig?gc‘z?;‘:;?éﬁeﬁzﬂﬂg Procesa informacion en la base predial y verifica resultado.
Aseso 1(a) de Servicios en 10 | Remite a Coordinador(a) de Servicios en plataforma para control | (*)
Plataforma de calidad.
? I!iliasgc(:i?zn:r:iaéie;:ii%‘tsatrriz Realiza el control de calidad del procesamiento de la Declaracién
Coordinador(a) de 11 |Jurada y remite las declaraciones manuaies procesadas para| (%)
Servicios en Plataforma Archivo.
?:?ch?::;?éﬂeTﬁ;%It?rri: Registra documentacidn, ordena, clasifica Declaracién Jurada y
o ‘ 12 |archiva. 8(*)
Tecg’fcﬁlﬁgcﬁgﬂi‘f:ég) de FIN DEL PROCEDIMIENTO

(*) Tiempo depende def caso presentado

7. DURACION

El tiempo de atencidn es de 60 dias habiles.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Hoja de Resumen (HR).- Este formulario denominado Hoja de Resumen, se encuentra disefiado para
que el contribuyente consigne los datos generales de identificacion, ubicacion de su(s) predio(s),
cuantifique el valor total de su(s) propiedad(es) y determine el importe del impuesto predial.

b) Predio Urbano (PU).- Este formulario se encuentra disefiado para que e! contribuyente declare la
informacion general y caracteristicas de edificacion de su(s) predio(s), asi como {a valorizacion detallada
de su propiedad inmueble de acuerdo a los parametros del valor oficial unitario de edificacion, arancel y
depreciacion de los predios.

¢) Predio.- Es todo inmuebie o unidad inmobiliaria, ubicado dentro de la jurisdiccion del distrito de San
Isidro, cualquiera que sea Su uso.

d) impuesto Predial.- El Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de los predios urbanos
y rasticos; su recaudacion, administracion y fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad
Distrital donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

Anexo N® 1 Formato de Hoja de Resumen
Anexo N 2 Formato de Predio Urbano
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Anexo N2 2
Formato de Predio Urbano {Anverso y Reverso)
&R PU ANO:
Tﬁiﬁ/ DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL DJ Ne
‘Q‘n;j (Pradio Utbanc) coDIGO
FECHA
2N
O ARELLIDOS PATERND / MATERNO /RAZON SOCIAL
L3
%:_ apio: WBICACIGN DEL PREDIO:
EEJADO: TIRO: I {USO: CONDICICN DE PROPIEDAD: I INSCRIPCION CATASTRAL
)
oF [0S DE LA CONSTRUCCION
oS &E = CATEGORIAS DE CONSTRUCOON DEPRECWCION AREA CBNSTRUIBA AREA GOMUN
oA 1E | al .. =i veoR VBLOR
E 2 E 3 2|5 ol 2 O | UNITARICPOR [homm. 5% UHITARIO WALDR DE L CONSTRUCCION
2 g R g 2 & el d v s, DEPRECIDO nz VALTH 81 * VALOR S,
Bio|Bid|giE|2iz|8l8|5 88
HHAHHBBEEEEEHEHE
TOTALAREA CONSTRUIDA (VALOR DE LA COMSTRUGCION
|Ans\1ERRENn:i % |vALORARANCEL Mz I = 'VALOR DEL TERREND
VALOR OTRAS INSTALACIONES
l*FRUHEﬂAD: | |AUTUVALUDAFECTD: l 'VALOR DEL PREDIO
Usuark @
DETALLE DE OTRAS INSTALACIONES
D G Antigtiedad Est, Const, Cartidad % AC Valor E:
=<
<
% sE
6’("! “\-"‘\:\‘s
J gl
AD DE o\[DATOS RELATIVOS A LOS CONDOMINOS
ng om0 /| Cadigo Apellidos Nomhres f Rzzon Sockal % Propladad
S B 2
5 P &)
= pe
o X =
NS,
9':‘- . 3\5
T2 Asesatid
OOSERVACIONES

DECLARQ BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTA DECLARACION JURADA SON VERDADEROS

APELLIOOS PATERNGC / MATERNO /NOMBRES

TIPC DOCUMENTO |

TNUMERD

[

FIRMA

7004
Usuaris :

Los dates declarados en el presente documenlo estaran sulelos a Fisealizaciin postaror por ka Munkcipakdad - Base Legal AR 62° dal Codigo Tributario 135-98-EF Modificato D.Leg. N° 952 del 5 defebrero del
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Anexo N21
Formato de Hoja de Resumen (Anverso y Reverso)
HR ARO:
fela Resumen) DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL D N°
CCoDIGD
FECHA

IDENTIFICACION
TIPS OE CONTRIBUYENTE: 'l CONDICIDH DE CONTRIBUYERTE; #

BATOS TITULAR CONYUGE®
[APELLIDOS (P/M)
[NOMBRES s RAZON S0CIAL
IDOCUMENTOQ DE IDERTIDAD F RUG
DOMICILID FISCAL
TELFOHO/FAX
CORREQ-ELECTRONIED
COMUNKALION VI CORRED-E (S1/ND) 4
[0 OMICILIO ALTERND
MOTIVO DE LA DECLARACION ¥

Dacumento Referendn A:m;:n Tr::m:::m M';;Fr:::zzn P :122{’:' C::rﬁ_‘:;";‘)*' apeliosP alamo / Matema /Nombres { Razon Sociel (Adg . £ Trant )

LEYEHDA:

[Observaclones:

3 Ot titulnr en case de sadecad conyugal

? P Pagarte, ! inafecto, B P ensicnista, B Exonsrado, stc.

+ Sefiniar 9 desen reciir comunicaddn por este medio o na

T PersNai, P ersJdur,, Inst.Fin, Org.int, Inst.Rellg, SUC, alc. sm‘qulsiddn,Transtranda.modlﬁmdén.aumen!ndevabr.

 Totel autcavaiio atecto anterior

dismlnuclén de valer pensionlsta, adelante de legiilme, et
603 Compra, 04 Vents, TR trensferencia, 06 auf &rto valor,
07 disminucidn de valor, 08 cambio Dom. Fiscal, 09 pensionisia, sic.

Fuaile :

¥ daivs deolarados en ¢l presenis doosumento estinsuletos 2 Fisoalzacién postatier por la Municinalidad - Buse Lagal At 82° del Codigo Tribubalo 135 85 EF Modiicado D Lag, N° Q&3 del 5 da fabraro del 2004

RELAGION DE PREDIOS DECLARADQS

Angio

Ubicacin del Predio

Codige Catastral

%
Propiedad

Autoavaluo

Total Autoavaluo afectc anterior

TCS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Total Autoavalue Afecto - Base Imponible

Impuesto Anual

\Impuesto Trimestral

ELLIDO PATERNQ

APELLICO MATERNG

NQMBRES

TiPQ CE DOC, DE IRENTIDAD

N"DOC. DE IGENTIDAD [FELEFONO

DOMICILIG:

omen-slecisnica.

FIRMA DE TITULAR O REPRESENTANTE LEGAL

Autvavaluo Afecto
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1. OBJETIVO
Normar el proceso de registro de la informacion declarada por el contribuyente, por modificacion de datos
generales. _

2. ALCANCE

e Gerencia de Administracién Tributaria
» Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

E! presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacién y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4. BASE LEGAL

o Ley N®27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

o LeyN227972, Ley Organica de Municipalidades.

1 e Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por-Decreto Supremo N¢ 135-99-EF, y sus

] modificatorias.

» Ordenanza N° 287-MSI, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro. '

. DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria es la encargada de administrar el proceso de
cumplimiento de las obligaciones formales, procediendo a la recepcion de la Declaracién Jurada (DJ),
registro de los datos generales y de la informacién predial del o la contribuyente, confirmacion del tributo, a
fin de facilitar el correcto cumplimiento de fas obligaciones tributarias municipales; asi mismo, esta facultada
para verificar la informacion recibida y proceder al archivo de la documentacion recibida.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Mddulo 1 — Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -TUPA vigente, son presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma’ de la
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria:

a) Exhibir el documento de identidad del titular.

b) Exhibir el original que acredite el hecho imponible (Minuta, Escritura, Testimonio, Ficha Registral,
otros y presentar-copia simple del mismo).

¢) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente en documento
piblice y/o privade y debera exhibir ei documente de identidad del representante.
Tratandose de persona juridica deberd presentar vigencia de poder de antigliedad no mayor de 30
dias habiles.

d) Presentacién de Formato HR debidamente llenado y firmado?.

1 Asesor(a) de Servicios en Plataforma: Profesional da la Subgerenia de Registro y Fiscalizacion Tributaria — GAT, encargado(a) de la atencidn de los
contribuyerités, en plataforma.

2 1 o5 formatos HR y PU constiuyen |a declaracion jurada actualizada, e impresa autométicamente que el contribuyente recibe en plataforma, revisa, firma
en saifal de conformidad y/o presenta al Asesor(a) de Servicios en Plataforma, para continuar el tramite.
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5.2 DE LA DOCUMENTACION

El contribuyente o su representante debidamente autorizado, debera cumplir con presentar los
documentos exigidos en los requisitos contemplados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -TUPA.

5.3 DE LA EMISION DE LA DECLARACION JURADA DE MODIFICACION DE DATOS GENERALES

El Asesor(a) de Servicios en Plataforma realizard las siguientes acciones:

« Verifica que la documentacion presentada cumpla con los requisitos establecidos en el TUPA.

» Actualiza la informacion relacionada a la identificacion, ubicacion y/o precision de los datos que el
Contribuyente ha declarado, sin variar la informacién ligada a la determinacidn de la base imponible.
Emite el formato Hoja de Resumen (HR).

» Entrega los respectivos formatos y la documentacidn sustentatoria, si hubiere, al Técnico
encargado(a) def drea de Mantenimiento para el Control de Calidad.

5.4 DEL CONTROL DE CALIDAD

El Técnico Encargado(a) de Control de Calidad verifica que la informacion registrada del contribuyente

concuerde con la informacion documentaria presentada:

¢ Sino encuentra observacion, remite fa documentacion al Archivo Tributario.,

s Si encuentra alguna observacién formal o de registro de informacion, devuelve la documentacién
sustentatoria al Asesor(a) de Servicios en Plataforma para la correccién del caso.

# 55 DEL ARCHIVO

El Técnico Encargado(a) del Archivo Tributario archivara la Declaracion Jurada, la cual debera
clasificarla de acuerdo al codigo del contribuyente. : -

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES | N*|  DESCAIPCIONDEACTVIDADESYTAREAS | TlF
Recepciona documentos presentados, verificando el cumplimiento
de los requisitos del TUPA vigente.
Subgerencia de Registro Si requiere opinion o aprobécién de Coordinador(a) de
y Fiscalizacion Tributaria 1 Plataforma?®: (ir a actividad 3) 4%

Asesor(a) de Servicios en
Plataforma No requiere opinidon o aprobacién de Coordinador{a} de
Plataforma:

Cumple con los requisitos: (ir a actividad 4)

No cumple con los requisitos: (ir a actividad 2)

Indica a Contribuyente la documentacion faltante a fin de que

Subgerencia de Registro pueda realizar ef tramite.

Fiscalizacion Tributaria | , | Contribuyente presenta documentacion faltante: (ir a actividad | ¢
esor(a) de Servicios en 4)

Plataforma Contribuyente no presenta documentacién faltante: FIN DEL
PROCEDIMIENTO

e

3 Coordinadar{a) de Plataforma : Profesional responsable de Ia Platajorma de Servicios al contribuyente (SRFT-GAT).
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-o- . ‘| TIEMPO
RESPONSABLES Ne} - DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS (min)
Subgerencia de Registro Resuelve consulta de Asesor(a) de Servicios en Plataforma.
y Fiscalizacion Tributaria .
Coordinador(a) de 3 Favorable: (ir a actividad 4) 40)
Plataforma No Favorable: (ir a actividad 2)
Modifica los datos en la Base Predial del Sistema de Gestion de
Administracion Tributaria-SGAT e imprime el 0 los formatos por
duplicado, entrega cargo a Contribuyente. Posteriormente, emite
Subgerencia de Registro | , reporte, informa a Coordinador(a) de Plataforma. 1009
y Fiscalizacion Tributaria Se produce error de ingreso o de proceso de informacién
Asesor(a) de Servicios en predial: (ir a actividad 6)
Plataforma No se produce error de ingreso o de proceso de informacién
predial: (ir a actividad 5)
5 Traslada Declaracion Jurada a Técnico Encargado(a) de Control 40
de Calidad.
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria 6 Evallia error de informacion y/o aplica procedimiento correctivo. (ir 8("
Coordinador{a) de a actividad 4).
Plataforma
Selecciona aleatoriamente la Documentacién modificatoria de
Subgerencia de Registro | datos y verifica la consistencia de la informacion. 150)
y Fiscalizacion Tributaria Se encuentran obsgrvaciones: (ir a actividad 8)
Tecnico Encargadofa) de No se encuentran observaciones: (ir a actividad 10),
Control de Calidad Informa al Asesor{a) de Servicios en Plataforma las observaciones .
8 encontradas. 5(
Subgerencia de Registro ” . . g
y Fiscalizacion Tributaria Verifica y corrige las observaciones, luego entrega documentacion
Asesor(a) de Servicios en 9 g)Tecmco Encargado(a) de Control de Calidad. (ir a la actividad; 10(").
Plataforma '
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria o . o .
Técnico Encargado(a) de 10 | Traslada documentacion af Archivo Tributario. 10(*)
Control de Calidad
Subgerencia de Registro Recibe y verifica documentacién, firma y devuelve cargo, registra,
3,} Ifisc?alizEacién Tdrilzu)taéia 11 ordena, clasifica y archiva. 8()
écnico Encargado(a) de
Archivo Tributario FIN DEL PROCEDIMIENTO

() Dependiendo del case presentado

DURACION

El tiempo de atencién es automatico.
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9, GLOSARIO DE TERMINOS

a) Hoja de Resumen (HR).- Este formulario denominado Hoja de Resumen, se encuentra disefiado para
que el contribuyente consigne los datos generales de identificacion, ubicacion su(s) prediof(s),
cuantifique et valor total de su(s) propiedad{es) y determine el importe del impuesto predial.

b)

Predio Urbano (PU).- Este formulario se encuentra disefiado para que el contribuyente declare la
informacion general y caracteristicas de edificacién de su(s) predio{s), asi como fa valorizacion detallada
de su propiedad inmueble de acuerdo a los pardmetros del valor oficial unitario de edificacion,

depreciacion de los predios y arancel.

Predio.- Es todo inmueble 0 unidad inmobiliaria, ubicado dentro de 1a jurisdiccion del distrito de San

Isidro, cualquiera que sea su uso.

impuesto Predial.- Ef Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de los predios urbanos
y rsticos; su recaudacion, administracion y fiscalizacién del impuesto corresponde a la Municipalidad

Distrital donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

ipal

g
£ PARp e
cip

i

P
ek
i

-,

Anexo N¢ 1 Formato de Hoja Resumen (HR)
Anexo N2 2 Formato de Predio Urbano (PU)
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Anexo N2 1
Formato de Hoja de Resumen (Anverso y Reverso)
ANO:
DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL DU N
cODIGO
FECHA
HDEMTIFICACION
TIFQ BE CONTRIBUYENTE: CONPICION DE CONTRIBUYENTE: 3
DATOS TITULAR. CONYUGE™
APELLID OGS {PIM)
NUWESJRAZDNSDCW.
DOCUMENTO BE IDENTIRAD / RUC
GOMICILIO FISCAL
TELFOND/FAX
GORREC-ELECTRONICO
COMBNICACIGH VIA CORRED-E(S1/NOY 1 ¥
DONICILIO ALTERNQ
MOTVO DE LA DECLARACION ©
| Doomerto Rofersucla n;:‘\"‘;g:n Tr:::;:;ﬂ MZ:;’;:,;" p':f:ﬂ’ cw:ﬁ‘:;‘:":";‘f spelidos Patemo I Matemo fNombres / Rezon Socisl (Acq. J Trant,)
LE YEKD/ i

T peranat, P ersJur., Inst Fin, Org int, InstRelig, SUC, et 2 4

R

T

. 1ér, aumento de valor,

% P Pagante, | Inatecto, B P ansioniste, E Excnemdo, ez,
® Giro tituiar en 03 de socledad conyugal
4 Sefisler 3 desen melkir comunicaddn por cste media o o

digninucitn da valor, pensionista, adeiants de legiima, efc,

503 Compra, 04 Venta, TR transferenda, 08 aumento valor,

07 disminucln de valor, 08 cambio Dem ., Fiscat, 09 pensionisa, &tc.

T Tctol autoavatia afecto ontorier

Los datos dealarados &n el pretente 4 ntc estinzu) a

Jn postarior por 12

Usuario

d- Bass Lagal Act. 82° del Cadigo Trlbytarls 135 GG-BF Medifloads D .Lag. N°GG3 del G de febrero del 2004

RELACION DE PREDIOS DECLARADOS

Anexe

Ubicacién del Predio Codige Catastral % Autoavaluo
Propiadad

Autoavaluo Afecto

Total Autoavaluo afecto antferior ;

Total Autoavaluo Afecto - Elase imponible

4 Iipuesto Anual
TOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Impuestao Trimestral

foPELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO INOMERES

i'P& DE DCC. DE IDENTIDAD H*0OC. DE IDENTIDAD TELEFONO

[DOMICILIO:

Comec-elecinénico:

FIRMA DE TITULAR O REFRESENTANTE LEGAL
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Anexo N22
Formato de Predio Urbano {Anverso y Reverso)
23  PU ANO:
i i" CECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL DJNe
k“# (Predlo Uibano) capico
FECHA
APELLIDOS PATERNO / MATERNO / RAZON SOCIAL
ANEXO: UEBICACION DELPRED!O:L
ESTADO: TIFO:T |USO; I CONDICION DE PROPIEDAD: INSCRIPCION CATASTRAL:
DATOS DE LA CONSTRUCCION
- a CAESORIAS DR CONETRUCOSK DEPRECIACION AREACONSTRUIDA AREA COMUN
g8 91, R VALOR aLOR
2813tz a1y ] 3 S UMITARIO POR (Inocam.5% UNITARIC VALOR DE LA CONSTRUGEHOH
ElElo|g=i2|5l8 gl 3 Ela E e » W DEPRECDO | Mz | VALORSL M VALBR 51,
AR E H Zi G
HHHAHHEEBHEHEE
%k
TOTALAREA CONETRUIDA [VALOR DE LA CONSTRUCC N
- AREATERRENDL J X Jiunnnwcanz I ] = VALOR DEL TERREHD
% VALOR DTRAS INSTALACIONES
[ IjPRDPIEDAD; I |AUTDYALL|0AFE|:T0: I ] VALOR DEL PREDIQ
Lguaie
DETALLE DE OTRAS INSTALAGIONES
Description Arfigliedad | Est. Comst, | Cantidad %ac_ | vaor

DATOS RELATIVOS A LOS CONDOMINGS

Codigo Apelidos Nombres / Razon Sockal % Propledad
OBSERVACIONES
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGNADOS EN ESTA DECLARACION JURADA SON VERDADEROS
APELLIDOS PATERNOC / MATERNO / NOWBRES
TIPO DOCUMENTO | |MUMERD | FIRMA

2004

\suario :

Los datos declarados en el presente docurmento estaran sujetos a Fiscalizackin paslerior por la Municlpafigad - Base Legal Art, 62° del Cedigo Trlpulario 135-99-EF ModiNcado D.Leg. N® 953 del § de febrero del
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Area Responsable:

Gerencia de Administracion Tributaria
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

Titulo del Procedimiento:

PRESENTACION DE INFORMACION RELATIVA
AL IMPUESTO A LOS JUEGOS

Areas Involucradas: Ultima modificaclén: 20-07-2011

et g,
Subgerencia de Registro y Gerencia de Administracién
Fiscalizacién Tributaria Tributaria
Subgerente Gerente
Revisién Verificacién Aprobacién
. Gerencia de Planeamiento
Subgerencia ds Desarrallo Presupuesto y Desarrollo Gerencia de Asesoria Juridica Gerencia Municipal

Comorativo Corporative

Subgerehte
|
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1. OBJETIVO

Normar el proceso para la liquidacion del impuesto a los juegos.

2. ALCANCE

» Gerencia de Administracion Tributaria. (GAT)
¢ Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria. (SRFT)

e Subgerencia de Tesoreria (STES)
3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobade por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuard a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4, BASE LEGAL

Ley N227972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

Decreto Supremo N 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal.

Decreto Supremo N 135-99-EF, Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, y sus modificatorias.
Ordenanza N° 287-M8|, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro.

2\ DISPOSICIONES GENERALES

’ La Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria es la encargada de administrar el proceso de registro
de contribuyentes y predios, determinacidn y verificacion del cumplimiento de las obligaciones formales
tributarias municipales, por ello a efectos del normal desarrolio de estas actividades resulta de importancia
atender el proceso para la liquidacion del impuesto a los juegos.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Médulc 1 — Administracidn Tributaria, del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, presentados al Analista Tributario de la Subgerencia de Fleglstro ¥
Fiscalizacidn Tributaria:

a) Exhibir el documento de identidad del titular,

b) Exhibir el documento que acredite el hecho imponible y presentar copia del mismo.

¢) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente en documentos
plblico y/o privado y deberd exhibir el Documento de identidad del representante, iratdndose de
persona juridica deberd presentar vigencia de poder de antigliedad no mayor a 30 dias hébiles.

5.2 DE LAS ACTIVIDADES SUJETAS AL IMPUESTO A LOS JUEGOS

El impuesto a los juegos se aplica para la realizacion de actividades relacionadas con los juegos, tales
como bingos, rifas y sorteos.

5.3 DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO

Es el valor de los cartones de juego, de ios boletos de juego, de la ficha ¢ de cualquier otro medio
mm— utilizado en el funcionamiento de los juegos.
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El calculo del monto del impuesto se realizard de acuerdo a la base imponible y las tasas establecidas
en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal vigente.

5.4 DEL PLAZO PARA EL PAGO DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS

El impuesto a los juegos es de periodicidad mensual y se cancelara dentro de los 5 primeros dias
hébiles del mes siguiente de realizado el evento del juego.

5.5 DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTQ

El Analista Tributario soficita al contribuyente los cartones, boletos o cualquier otro medio utilizado para
el juego y procede a sellar cada uno, llenando fa informacién en el Formato Impuesto a los Juegos.

5.6 DE LA INSPECCION

El Encargado de Coordinacion de Inspecciones designa al Inspector, quien serd responsable de
efectuar la inspeccion el dia del evento, realizando las siguientes actividades:

Constata la informacién indicada por el contribuyente en el Formato Impuesto & los Juegos.

Solicita &l Registro de Ventas de cartones, boletos, fichas u otros medios utilizados para el juego.
De no contar con el mismo, solicita cantidad vendida al contribuyente.

Solicita cartones, boletos, fichas u otros medios ufilizados para ef juego, que no hayan sido
vendidos.

Realiza un muestreo aleatorio de los cartones, boletos, fichas u otros medios utilizados para el
juego vendidos a los participantes a fin de comprobar la numeracion y sello en cada uno. En caso
encuentre diferencias procedera seglin lo dispuesto en el Art. 62° del Texto Unico Ordenado del
Cadigo Tributario.

Llena Formato Acta de Inspeccion y Liquidacién y entrega copia al contribuyente.

5.7 DEL FIiN DEL PROCEDIMIENTC

El Analista Tributario emite la liquidacion final, llena Formato Liguidacion e indica al contribuyente que
debe realizar el pago del impuesto a los juegos en Tesoreria. Adjunta el comprobante de pago al
expediente y procede a archivar.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

vt
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" RESPONSABLES Ne : DE_S(;_FIIPCI(’)N DE ACTIVIDADES Y TAF{EA_S'_ T;ﬁlI:InP)O
. . Recepciona y revisa Formato Impuesto a los Juegos, sella
s:?ggﬁg:é%ﬂ%ﬁiﬂ'st;:i: cartones, boletos u otro medio para el juego.
\fl\s esor(a) de Servicios en | 1 Llena el Formato impuesto a los Juegos, entrega un juego 60
lataforma Analista {original) al contribuyente y archiva otro juego {original) en
P Tributario expediente y remite a Encargado de Coordinacion de
Inspecciones.
Subgerencia de Registro
gnf::;:gzagéogogg:;i%?‘ 2 | Recepciona expediente, programa inspeccion y asigna inspector. 4
de Inspecciones : :
Revisa expediente, realiza inspeccion, solicita Registro de Ventas
Subgerencia de Registro | 3 32nfj?§: lo tenga ei con’;rlbuyente, caso contrario solicita cantidad 10
¥ Flscahﬁmg&;ﬂbutana En caso no se haya vendido lo proyectado, solicita sobrantes.
P 4 | Realiza muestra aleatoria de cartones, boletos, fichas u ofrosi . -
medios utilizados para el juego, verificando la numeracion y sello.
Llena Formato Acta de Inspeccion y Liquidacion, hace firmar al
Subgerencia de Registro contribuyente y le entrega un juego (original). Indica fecha en la
y Fiscalizacién Tributaria | 5 [ que debe apersonarse a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion 10
inspector Tributaria. Adjunta Formate y sobrantes (de ser el caso) al|
expediente.
Sg?sggl?::;?éﬁe%iﬂggg 6 Recepciona y revisa expediente, efectia liquidacion final, llena 10
y Analista Tributario Formato Liquidacion y deriva a caja al contribuyente.
' Subgeregzlj: rc(i)?a')resorerla 7 | Recepciona pago de impuesto y entrega comprobante de pago. 3
? l;?g; ;l?: : é?éﬁe.r?iz%';t:iz 8 Recepciona comprobante de pago, adjunta al expediente y deriva a 5
Analista Tributario Archivo Tribtario. -
,? :?s%‘:;;acé?éﬂeTﬁzﬂlst;rrig Recepciona expediente, registra, ordena, clasifica y archiva.
. 9 5
Encargaio(E) de Archivo FIN DEL PROCEDIMIENTO

Nota: El iempo depende del caso presentado

7. DURACION
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#

La atencién del procedimiento es automatica.
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Formato Impuesto a los Juegos
* SELLO DE REGEFCION

Municipafidad

g

A AfO 201 ........
5 j
x%«mj San Isidro {Artleulos 480 y 53° del Decreto Legisiativo N° 776
Garencia de No

Administracién Tributaria FORMATO — IMPUESTO A LOS JUEGOS
Cadigo del
:I ’ Contribuyente =-eewreer—-——

I.- IDENTIFICACON DEL CONTRIBUYENTE

ru] o] cE o APELLIDOS Y NOMERES Y/O RAZON SOCIAL
IL- DOMICILIO FISCA{
Distrito Av., Jr, Calle: N° Dpto. |

II1.- ACTIVIDAD GRAVADA

a.- Bingos ) b.- Rifas 8| .- Pimball O

IV.- DURACION Y FECHA DE REALIZACION
1.- Permanante O A partir del: al pia Mes Afg

Dfa Mes Afio
2.- Ternporal O mml—l_‘ || H i I[ l J
3.~ Eventual [ Solamente por ek I__Tia_J l_r::_l I_a!la__l
V.- HORARIO ‘

Hora Minutos Hora  Minutos Hora  Minutos Hora  Minutos

L.- 2.- b 3- 4.-

VI.- UBICACION DEL LOCAL

Av., Jr., Calle o Pasaje Urbanizacién | N° Dpto. | Teléfono

VII.- NUMERACION BOLETAJE, TARJETAS, ETC

NUMERACION BASE
IMPONIBLE IMPTO. b
LOCALIDAD TOTAL | ¥ precto TASA | ario [ TOTAL
DEL AL Unitaris)

INVITACIONES

TOTAL MPUESTO

OBSERVACIONES:

Dedlaro que los datos consignados en k2 presente declaracion son verdaderos,

San Tsidro, de de

d ruc Oom [Jce [Jcik

Firma del contribuvente o Representante Legal I l
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Formato Acta de Inspeccion y Liquidacién

': Municipalidad

Iy de San Isidro

ACTA DE INSPECCION Y LIQUIDACION N* - -SRFT-GAT/MSI
(Impuesto a los Espectacuios Piblicos No Deportivos)
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

Siendo las..............horas del dia..........de...c.oeeerniiiiin v del Ref. Expediente N°......occovuveriinsrineeernns en el
10€8L0s it e et et et
...................................................... en presencia de el (Ja) ...oovvivvvinniinnnn,
IEpresentante  de...viemeecrecsensieennniee e ne s e
........ RUC N e Con Domicilic Fiscal en:

Organizado (a) por
cewennnse..@l (12 ) cual (s1) (no) cuenta con Resoluctén

\ o $€§
N, Srgprpin
s
i En cumplimiento del Decreto Legislativo N° 776, Decreto Supremo N° 156-2004-EF que aprueba ef Texto Unico Ordenade de
la Ley de Tributacion Municipal, Ley N° 29168 modifica los articulos 54°, 55% 57° y 58° de la Ley de Tributacién Municipal.,

se procedit a efectuar la liquidacién correspondiente al Impuesto a los Juegos, conforme se detalla:

A B C D E=(B*C)
7 S T BN v e BT
" nominal | BascImponible | Tasa % | gotradas | - TOt3l Impuesto

IMPUESTO A PAGAR S/,

El Contribuyente autorizado a realizar ¢l evento, pagard dentro de los cinco dias siguientes, la liquidacién del Impuesto a los

Juegos en las cajas de la Gerencia de Administracidn Tributaria, sito en Av, Petit Thouars N° 3206-San Isidro.

Fiscalizador Tributario de la MSI
NOMDIE e
DNIN® ...

s, T€léfONO:
,{E)p‘ﬂ ISJOQS-.‘,\_M
o Y NOTA.- Antes de efectuar el pago, sirvase acercarse a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacién
%5 Tributaria Av. Petit Thouars N° 3206. La presente se actualizara conforme al calculo y factores del Sistema

& SInformitico, para cualquier consulta al respecto podra comunicarse, a los teléfonos: 513-9000 (anexos 5015,
& 35029, 5033)
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Formato Liquidacion

LIQUIDACIONN°G} - -SRFT-GAT/MSI
(Impuesto a los Juegos)
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

Siendo las...............horas del dia........... deciiiiniiidel Ref. Expediente N®
OCAL tvvnrreernanrernmvienstorvninnerresvrnenerensns sessasssesiossserassessassssnmsovssrsssesenss SO Cllisirassssnassarisniss e srss et rasessnsrmmiasserrasssnesranes

...................................................... en presencia de €l (JA) ..o s e aa e

..................................... representante  de.
................................................................ RUC N e ircrrrrrrnrcnee e e e es . Con Domicilio Fiscal  em:

Se procedié a efectuar como primer paso, el conteo de los boletos ¢ cariones vendidos de los asistentes al
: Organizado  (a)  por
e e et e s e8] { 12 ) GUal {81) (n0) cuenta con Resolucion
SubGerencial N° ..., defecha.....o.covniiiiiiiinin

En cumplimiento del Decreto Legislativo N° 776, Decreto Supremo N° 156-2004-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley de Tributacién Municipal, Ley N° 29168 modifica los articulos 54°, 55°, 57° y 58° de la Ley de Tributacién Municipal.,
se procedid a efectuar la liquidacidn correspondiente al Impuesto a los Juegos, conforme se detalla:

A B C D E=(B*C)

- valor, | Baseimponible | Tasa% | - Total .~ Total Impuesto -~
.nominal | A o TS -V Entradas s o =540 -

IMPUESTO A PAGARS/

El Contribuyente autorizado a realizar el evento, pagaré dentro de los cinco dias siguientes, la liquidacidén del Impuesto a los

Juegos en las cajas de la Gerencia de Administracion Tributaria, sito en Av, Petit Thouars N° 3206-8an Isidro.

OBSERVACIONES:
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1. OBJETIVO

Normar el proceso para el pago de los impuestos de los espectaculos plblicos no deportivos.
2. ALCANCE

» (Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)
o Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria (SRFT)
» Subgerencia de Tesorerfa (STES)

3. BASE LEGAL

o LeyN227972, Ley Organica de Municipalidades

o D.S. N° 156-2004-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, y sus
modificatorias. )

+ D.S. N® 135-99-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de! Cddigo Tributario, y sus modificatorias.

Ordenanza N2 287-MS1, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San |sidro. -

4. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria es la encargada de la determinacién y verificacion del
cumplimiento de las obligaciones formales tributarias municipales, En ese contexto, El Impuesto a los
Espectacutos Publicos no Deportivos grava el monto que se abona por concepto de ingreso a dichos
espectaculos y esta sujeto reglas establecidas para su determinacion.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en e Médulo 1 — Administracion Tributaria, del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, tramitados ante el Analista Tributario de la Subgerencia de Registro y
Fiscalizacion Tributaria:

a) Exhibir el Documento de Identidad del Titular.

b) Exhibir el documento que acredite el hecho imponible y presentar copia del mismo. ,

¢) Encaso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente y deberd exhibir el
documento de identidad del representante.

d) Presentacion de formato debidamente llenado y firmado,

5.2 DE LOS ESPECTACULOS PUBLICOS CONSIDERADOS NO DEPORTIVOS

Son aquellos realizados en locales y parques cerrados con excepeion de los espectaculos en vivo de
teatro, zarzuela, conciertos de musica cldsica, dpera, opereta, ballet, circo y folclore nacional,
calificados como espectaculos publicos culturales por el Instituto Nacional de Cultura.

5.3 DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

Esta constituida por el valor de la entrada para presenciar o participar en los espectaculos.



. - CODIGO
PRESENTACION DE INFORMACION RELATIVA AL
! e IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO GAT-SRFT-T-007-2011-¥1
Byl San Isidro DEPORTIVOS
e Pégina: 4de 8

B Municigalidad

En caso que el valor que se cobra por la entrada, asistencia o participacion en los espectaculos se
incluya servicios de juego, alimentos o bebidas, u otros, la base imponible, en ningln caso, sera inferior
al 50% de dicho valor total,

54 DEL PLAZO PARA EL PAGO DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO
DEPORTIVOS

Ei impuesto se pagara de acuerdo a lo siguiente:

a) Especticulos permanentes, el segundo dia habil de cada semana, por los especticulos realizados
la semana anterior.
b) Espectaculos temporales o eventuales, el segundo dia habil siguiente a su realizacidn.

5.5 DE LA INSPECCION PARA EL CONTROL DEL ESPECTACULO PUBLICO NO DEPORTIVO

El Encargado de Coordinacion de Inspecciones designa al Inspector quien efectia la inspeccion
mediante las siguientes actividades:

a) Solicita el Registro de Ventas de los boletos, entradas, tickets u ofros con cierre a la fecha de la
inspeccion.

b} Realiza un muestreo aleatorio de los boletos, entradas, tickets u otros, vendidos a los participantes o
personal del espectéculo a fin de comprobar la veracidad del Registro de Ventas de los mismos. En
caso encuentre diferencias procedera segun fo dispuesto en el Art. 62 del Texto Unico Ordenado
del Codigo Tributario.

c) Llena el Formato de Acta de Inspeccion y Liquidacién y entrega copia a Contribuyente.

5.6 DEL FIN DEL PROCEDIMIENTO

El Analista Tributario emite ia liquidacion final, llena Formato Liguidacion e indica al contribuyente que
debe realizar el pago del impuesto a los espectaculos pablicos no deportivos en Tesoreria. Adjunta el
comprobante de pago al expediente y procede a archivar.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES  |Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS szp)o
Recepciona y revisa Formato - Liguidacion de Pagos Impuesto a
Subgerencia de Registro los Espectaculos Publicos no Deportivos, entrega un juego
y Fiscalizacién Tributaria | 1 [(original) a Contribuyente y archiva otro juego (original) en 18
D Analista Tributario’ expediente y remite a Encargado de Coordinacién de
% \ Inspecciones.
Sfibgerencia de Registro
&Y Fiscalizacion Tributaria
J Encargado(a) de 2 [ Recepciona expediente, programa inspeccion y asigna a Inspector. 10
Coordinacion de
Inspecciones
Subgerencia de Registro | | payisa expediente y espera titimo dia de la semana de acuerdo a
y Fiscalizacién Tributaria { 3 y 2
programacion.
Inspector

"T¥enico del Equipo de Fiscalizacién de la SRFT-GAT

0]

“Wizs, WY
T #{CIPst

%

o
Cd
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_ | . v eamEne TIEMPO
RESPONSABLES Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS ™ - - (min.)
A ESPERA DE ULTIMO DIA DE LA SEMANA
Realiza inspeccién y solicita Registro de Ventas de Boletos a la
4 jfecha de la inspeccion, revisa y realiza muestra aleatoria de| 60
Subgerencia de Registro boletos en el lugar.
y Fiscalizacién Tributaria Llena Formato Acta de Inspeccion y Liquidacion, hace firmar a
Inspector 5 Contribuyente y le entrega un juego (original). Le indica fecha en %0
la que debe apersonarse a la Subgerencia de Registro v
Fiscalizacion Tributaria.
6 | Adjunta Acta a expediente y remite a Analista Tributario. 5
. _ Recepciona y revisa Registro de Ventas de Boletos al cierre de la
Sl;?gerl?"c'?,de_lﬂig's“.° | semanz, efectia liquidacion definitiva y completa Formato — 2
y Fiscalizacion Tributaria | 71 ;0. idacion de Pagos Impuesto a los Espectécuios Publicos no
Analista Tributario , . : .
Deportivos, deriva a caja al Contribuyente.
] ’ Recepciona Formato - Liguidacion de Pagos Impuesto a los
SUbQEfe“‘g:_ ::) Tesoreria | ¢ | pectaculos Piblicos no Deportivos y pago de impuesto, entrega| 3
) comprobante de pago. :
Recepciona copia de comprobante de pago, adjunta al expediente
y archiva.
Subgerencia de Registro | 9 [ Es Ultimo pago semanal del impuesto en el mes: (ir a actividad 5
y Fiscalizacion Tributaria 10)
Analista No es tiltimo pago semanal del impuesto en el mes: (ir a
actividad 3)
10 | Remite expediente a Archivo Tributario. 5
Subgerencia de Registro | | Recepciona expediente, registra, ordena, clasifica y archiva,
y Fiscalizacion Tributaria 11 5
Encargado(a) de Archivo
Tributatio FIN DEL PROCEDIMIENTO

7. DURACION

La atencién del procedimiento es automatica.
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inapaceidn, revisa y realiza moestra
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nexo N2 1 Formato - Liquidacion de Pagos Impuesto a los Espectaculos Plblicos no Deportivos
nexo N° 2 Formato Acta de Inspeccion y Liquidacion
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Formato - Liquidacion de Pagos Impuesto a los Espectdculos Publicos no Depottivos

e Municipalidad GERENCLA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
) [ de SUB GERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACION TRIBUTARIA
ALy San Isidro

Tag e

EORMATO -LIQUIDACION DE PAGOS
IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

{articulos 54 y siguientes del TUD de ia Ley de Tributacién Municipal modificade gor la Ley 29168}

I.  AGENTE PERCEPTOR:

Il. NOMBRE COMERCIAL:
M. DOMICILIO FISCAL:

. CONDUCTOR DEL ESTABLECIMIENTO:
TIPO DE ESPECTACULC: CINEMATOGRAFICO E

OTROS

PERIQDO: Semana del

Al

VI. BASE IMPONIBLE ¥:

VIl. TASA DEL IMPUESTO: 10%

ViIl. LIQUIDACION DEL TRIBUTO:

“Impuesto Liquidado -
 {insoluto)”

TOTAL A PAGAR

1/. La informacidn declarada se encuentra sujeta a fiscalizacién posterior.

FIRMA DEL REPRESENTANTE
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Formato Acta de Inspeccién y Liquidacién
l

Municipalidad
de San Isidro

ACTA DE INSPECCION Y LIQUIDACION N° 013-_ .  -SRFT-GAT/MSI
(Impuesto a los Espectdculos Pablicos No Deportivos)
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

Siendo las ..horas del dia...........de.......ooendel Ref. Expediente N°..ccccoervvreivenen €0 €]
oAl i ——————— SHO  ©Mhioiseorserericirnrsaern e arrerassnnsrntn e s ee st e
...................................................... en presencia de el {1a) oottt e
..................................... rEpresentante  Ge......vvumnsiiiiimnrieniinenaei v
RUC NPiiiirvnieeric e nvsrceeneeis s e s sieemneenns. CON Domiicilio Fiscal en:

Se pmceché a efectuar como primer pasa, ¢l contec de los beletos, entradas o cartones vendidos de los asistentes al

verns Organizado (@)  por
el (la ) cual (si) (no) cuenta con Resolucién

Gerencial

% *.En cumplimiento del Decreto Legislativo N° 776, Decreto Supremo N° 156-2004-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de
==fa Ley de Tributacién Municipal, Ley N° 20168 medifica los articulos 54°, 55°, 57° y 58° de la Ley de Tributacién Municipal.,

““\ ;’é&: procedié a efectuar la liquidacién correspondiente al {mpueste a los Espectdculos Publicos no Deportivos, conforme se
BERAt \@e i+
i detalla:

D E=(B*(C)

' Total." - RN

" ‘Entradas’. | Total lmnussm_ :

IMPUESTO A PAGARS!. g

El Contribuyente autorizado a realizar el evento, pagard dentro de los dos dias siguientes, la liquidacién del Impuesto a los

Especticulos Plblicos no Deportives en las cajas de la Gerencia de Administracién Tributaria, sito en Av, Petit Thovars N°
3206-San Isidro.

OBSERVACIONES:

Fiscalizador Tributaric de la MSI
NombBre ..o e ,
Teléfono: ’

NOTA.- Antes de efectnar el pago, sirvase acercarse a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacién
Tributaria Av. Petit Thouars N° 3206. La presente se actualizard conforme al céleulo y factores del Sistema

Informitico, para cualquier consulta al respecto pedra comunicarse, a los teléfonos: 513-9000 (anexos 5015,
5029, 5033)
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Subd.ereme

Gerente
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1. OBJETIVO
Normas el proceso de emisidn de la constancia de inafectacion del impuesto de Alcabala.

2. ALCANCE

» Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)
» Subgerencia de Registro y Fiscalizacidn Tributaria (SRFT)
» Subgerencia de Tesoreria (STES)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4. BASE LEGAL

e Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N2 156-2004-EF,

o Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario aprobado por Decreto Supremo Ne 135-99-EF, y sus
modificatorias.

» Ordenanza N® 287-MSI, Ordenanza que aprueba el Regiamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro.

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria es la encargada de administrar el proceso de registro
de contribuyentes y predios, determinacion y verificacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias
municipales. Esta Subgerencia organiza, ejecuta y supervisa el proceso de recepcion, ingreso en la base de
datos y archivo de las Constancias de Inafectacién del Impuesto de Alcabala.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Mddulo 1 ~ Administracion Tributaria, de! Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, son presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma! de la
Plataforma de Atencidn de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria.

a} Exhibir el Documento de Identidad del Titular.

b) Exhibir el recibo de pago de derecho de tramite,

¢) Exhibir el original y presentar copia del documento que acredite que la transferencia se encuentra
inafecta (realizada entre el 01-01-1994 hasta el 31-12-2001)

d) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente v suficiente en documento
publico y/o privado y debera exhibir el documento de identidad del representante.

5.2 DE LA DOCUMENTACION

El contribuyente o su representante debidamente autorizado, presentara los documentos exigidos en los
requisitos contemplados en ef Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

a) de Servicios en Plataforma: Profesional de la Subgerencia de Registra y Fiscalizacién Tributaria — GAT, encargado{a) de (a atencién de los
contribuyentes, en plataforma.
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5.3 DE LOS CRITERIOS PARA LA EMISION DE LA CONSTANCIA

Se tomaran los siguientes criterios:
a) &l predio no supere [as 10 UIT.
b) La transferencia del predio debe ser realizada por los siguientes motivos:
¢  Los anticipos de legitima.
Las que se produzcan por causa de muerte.
La resolucion del contrato de transferencia que se produzca antes de la cancelacion del precio.
Las de derechos sobre inmuebles que no conlleven a la transmisién de propiedad.
Las producidas por la division y particion de la masa hereditaria, de gananciales o de
condéminos originarios.
» Las de alicuotas entre herederos o de conddminos originarios.

5.4 DE LA EMISION DE LA CONSTANCIA

La constancia correspondiente serd entregada al contribuyente, titular, o de ser el caso a su
representante debidamente autorizado, quedando en el expediente un original de fa misma.

>*" 6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES  (N¢/  DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T:i“i“np )°
Recepciona documentos presentados, verificando el cumplimiento
1 de los requisitos del TUPA vigente. 4
Subgerencia de Registro | |Sj cumple con los requisitos: (ir a actividad 3)
y Fiscalizacion Tributaria No cumpie con los requisitos: (ir a actividad 2)
Asesor(gl)a?:f;?nn:mos en 5 Indica a Contribuyente sobre los documentos a subsanar. (ir a 40
actividad 1)
3 | Deriva a caja al Contribuyente. 1()
Subgerencia de Tesoreria 4 Recepciona el pago, registra en el Sistema de Caja en Linea y 30
Cajero emite el comprobante de pago.

) _ Recepciona documentos segln requisitos TUPA, consigna el VB2
ubgerencia de Registro | 5 |y verifica en el Sistema de Gestion de Administracidn Tributaria-|  5(*)
-y Fiscalizacion Tributaria SGAT.

RS

3/ Asesor(a) de Servicios en

Registra nimero de recibo de pago, elabora e imprime Constancia .
Plataforma 6 y deriva a Coordinador(a) de Plataforma? para su firma. 40)
Revisa Constancia.
Subgerencia de Registro | 7 ) . . af*
y Fiscalizacién Tributaria No se encuentran observaciones: (ir a actividad 11) ()
Coordinador(a) de Se encuentran observaciones: (ir a actividad 8)
\ Plataforma 8 Indica las observaciones y devuelve a Asesor(a} de Servicios. 5"

ey
S8t o Coordinador(a) de Plataforma : Profesional responsable de [a Plataforma de Sarvicios al contribuyente (SRFT-GAT)
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- X : TIEMPO
RESPONSABLES Ne DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS (min.)
Recibe Constancia con observaciones de Coordinador(a) de

Subgerencia de Registro | o Plataforma. 20

y Fiscalizacion Tributaria | = | Es subsanable en el momento: (ir a actividad 10)

Asesor(a) de Servicios en No es subsanable en el momento: (i a actividad 2)
Plataforma 10| Corrige fas observaciones indicadas. (ir a actividad 6) 54

Subgerencia de Registro

y Fiscalizacion Tributaria . . +

Coordinador(a) de 11 | Firma Constancia por Subgerente. 2 (")

Plataforma

Subgerencia de Registro

y Fiscalizacion Tributaria 1 Entrega Constancia a Contribuyente y remite cargo y documentos 2%

Asesor(a) de Servicios en a Secretaria SRFT.
Plataforma

Subgerencia de Registro Recepciona documentos, informa a Subgerente y archiva.

y Fiscalizacion Tributaria | 13 5()
Secretaria FIN DEL PROCEDIMIENTO

7. DURACION

El tiempo de atencidn es automatico,

-

ora S

64
Y,

%
3, s
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Impuesto de Alcabala.- Es un Impuesto que grava la transferencia de propiedad de bienes inmuebles
urbanos o rusticos a titulo oneroso o gratuito, cualouiera sea su forma o modalidad, inclusive las ventas
con reserva de dominio.

b) Impuesto Predial.- El Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de fos predios urbanos
y rsticos; su recaudacion, administracion y fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad
Distrital donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

Anexo N 1 Formato de Constancia de Inafectacion del Impuesto de Alcabala
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Formato de Constancia de Inafectacion del Impuesto de Alcabala

Municipalidad
de

445% San Isidro

N° -____-SRFT-GAT/MSI

CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA

LA SUBGERENCIA DE REGISTRO Y FISCALIZACION TRIBUTARIA DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO:

HACE CONSTAR,

.Que el(los) predio(s) ubicado(o) en:

.........................................................................................................................

sido transferido(s) al contribuyente
..................................................................... , de cédigo N° , de acuerdo a

la documentacién sustentatoria y se encuentra(n) inafecto(s) al bago del Impuesto de
Alcabala, de conformidad al articulo 25° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion

San Isidro, de de

Firma
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Area Responsable:

Gerencia de Administracion Tributaria
Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

Titulo del Procedimiento:

CERTIFICACION DE DECLARACION JURADA
DEL IMPUESTO PREDIAL

Areas Involucradas Fecha de tltima modificacion; 17-06-2011

Suhgerencia de Registro y Gerencia de Administracion

Fiscalizacién Tributaria Tributaria
Subgerente Gerente
Revisién Verificacion Aprobacitn
. Gerencia de Planeamiento . ‘
Subgerencla de Desarrolio Presupuesto y Desarrollo Gerencia de Asesoria Juridica Gerencia Municipal
Comorafivo Corporative

Subgefente (erente Gerente
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ANEXO N° 1 FORMATO DE CERTIFICACION DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL
- HOJA DE RESUMEN

ANEXO N2 2 FORMATO DE CERTIFICACION DE DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL
- PREDIO URBANO
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» Verifica que la documentacion presentada cumpla con los requisitos establecidos en el TUPA.
¢ Emite la Certificacion de Declaracién Jurada de Autoavalio mediante ia Hoja de Resumen (HR) y el
Predio Urbanc (PU).

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' RESPONSABLES | N¢ 'DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T;;'}“np)c_’
| Recepciona documentos presentados, verificando el cumphmiento
de los requisitos del TUPA vigente.
Subgerencia de Registro | 1| L . 4(*)
y Fiscalizacién Tributaria $i cumple con los requisitos: (ir a actwu}ad 3)
Asesor(a) de Servicios en No cumpie con los requisitos: (ir a actividad 2)
Indica a Contribuyente sobre requisito(s) a subsanar. (ir a actividad .
Plataforma 2 1) 40
3 | Deriva a caja al Contribuyente. 1)
Subgerencia de Tesoreria 4 Recepciona el pago, registra en el Sistema de Caja en Linea y 3(*)
Cajero(a) emite &l comprobanie de pago.
Sub cia de Registro Recepciona documentos segln requisitos TUPA, verifica en Base
ubgerencta de RegISIro . 5 | pregial del Sistema de Gesfion de Administracion Tributaria-SGAT | 5(*)
y Fiscalizacion Tributaria y consigna st V2B®
Asesor(a) de Servicios en onsigna SU VL. r— - .
Plataforma 6 Elabora e imprime Ceriificacion y deriva a Coordinador(a) de 4%)
Plataforma para su firma.
Revisa Certificacién.
Subgerencia de Registro | 7 ~ ) ] . Al
y Fiscalizacion Tributaria No se encuentran observaciones: (ir a actividad 11) ()
Coordinador(a) de Se encuentran observaciones: (ir a actividad 8)
Plataforma 8 Indica fas observaciones y devuelve a Asesor(a) de Servicios en 5(*)
Plataforma.
Recibe Certificacion con observaciones de Coordinador(a} de
Subgerencia de Registro o Plataforma. 20
Fiscalizacion Tributaria , o "
) ‘;«sesor(a) de Servicios en Es subsanable en el momento: (ir a actividad 10)
Plataforma No es subsanable en el momento: (ir a actividad 2)
10 | Corrige las observaciones indicadas. (ir a actividad 6) 5(")
Subgerencia de Registro
y F'?:;'é?:;zg r{;;%lga"a 11 { Firma Certificacion por Subgerente. 2(*)
Plataforma
Sg?g:;ﬁ::;%ﬂi%i%‘f;:ig Entrega Certificacion a Contribuyente, archiva cargo de
y Coordinador(a) de 12 | certificacion, entrega documentos a Encargado {a) de Archivo] 2(%)
Plataforma Tributario.
fg?g;?::;?éi?;z%g:i: Recibe documentacidn, farma y entrega cargo, ordena, clasifica vy
. archiva. 8(")
Eneargacola) de Arenivo 13 FIN DEL PROCEDIMIENTO -

DURACION

| tiempo de atencion es automatico.
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1. OBJETIVO

Normar el proceso de emision de 1a certificacion de declaracion jurada del Impuesto Predial.

2. ALCANCE

» Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)
o Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria (SRFT)
s Subgerencia de Tesoreria (STES)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacién y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4. BASE LEGAL

o Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N® 135-99-EF, y sus
T modificatorias. o .
. £ e Ordenanza N® 287-MSI, que aprueba el Reglamenio de Organizacion y Funciones (ROF) de la
Municipalidad de San Isidro.

g

€

25
¥ £§5. DISPOSICIONES GENERALES
Ere lei*l‘gbéﬂ"
Gereter” La Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria es la encargada de administrar el proceso de registro

de contribuyentes y predios, determinacién y verificacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias
municipales. Esta Subgerencia organiza, ejecuta y supervisa el proceso de recepcidn, ingreso en la base de
datos y archivo de las Certificaciones de Declaracion Jurada del Impuesto Predial.

| 5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Moédulo 1 - Administracién Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma’ de [a Subgerencia
de Registro y Fiscalizacion Tributaria:

a) Exhibir el Documento de ldentidad del Titular.

b) Exhibir el recibo de pago de derecho de tramite,

¢) En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente en documento
publico y/o privado y debera éxhibir el documento de identidad del representante.
Tratandose de persona juridica debera presentar vigencia de poder de antigiiedad no mayor de 30
dias habiles. '

5.2 DE LA DOCUMENTACION

El contribuyente o su representante debidamente autorizado, presentara los documentos exigidos en los
requisitos contempiados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

5.3 DE LA EMISION DE LA CERTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO

El Asesor(a) de Servicios en Plataforma realizara las siguientes acciones:

Asesor{a) de Servicios en Plataforma: Profesicnal de |a Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria - GAT, encargado{a) de la atencidn de los
contribuyentes, en plataforma.
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9. GLOSARIQ DE TERMINOS

a) Declaracién Jurada.- Es el procedimiento por el cual el contribuyente declara los datos generales
relacionados a su condicién de titular y los datos especificos referidos al establecimiento del valor del o
de los inmuebles de su propiedad utilizando tablas de valores unitarios de edificacion, de depreciacion y

el arancel que fija el valor de! terreno seglin su ubicacién

b) Impuesto Predial.- El Impuesto Predial es de periodicidad anual y grava el valor de los predios urbanos
y risticos; su recaudacion, administracion y fiscalizacion del impuesto corresponde a la Municipalidad

Distrital donde se encuentre ubicado el predio o predios.

ANEXOS

Anexo N2 1 Formato de Certificacion de Declaracién Jurada del Impuesto Predial - Hoja de Resumen
Anexo N2 2 Formato de Certificacién de Declaracion Jurada del impuesto Predial - Predio Urbano
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CERTIFICACION DE DECLARACION JURADA DEL
IMPUESTO PREDIAL

CODIGO

GAT-SRFT-T-009-2011-V1
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Anexo N1

Formato de Certificacién de Declaracion Jurada del Impuesto Predial - Hoja de Resumen

Gerencia de Administracidn Tributaria

Subgerencia de Registroy Fiscalizacién Tributaria

CERTIFICADO N° - -SRFT/MS}

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacidn Tributaria, a solicitud de parte interesada hace constar:

Que, de conformidad con la informacién del Registro Predial, se encuentra declarado el(los) inmueble(s) que
a continuacién se describe(n). '

-

M
S oA RESUMEN (HR)

\

ANO DE CERTIFICACION:

6
Hontribuyente:
Cédigo:

.
Sarpanes®

(=)
4!0 Lo

. hareniy  |Documento de Identidad:

Domicilio Fiscal:
Autoavatto afecto

Condicidn Contribuyente:
periodo de afectacidn:

Impueste anual:

Anexo

Ubicacion Cddigo Catastral % propiedad

Autoavallo

Observacién:

San Isidro,

de

de

Firma
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Anexo N°2

Formato de Certificacion de Declaracion Jurada del Impuesto Predial ~ Predio Urbano

. & Municipaltidad
X sid
T 2B San Isidro
Gerencia de Administracign Tributaria

Subgerentia de Registroy Fiscalizacién Tributaria

CERTIFICADO N° - -SRFT/MSI

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacidn Tributaria, a solicitud de parte interesada hace constar:

Que, de conformidad con la informacidn del Registro Predial, se encuentra declarado el{los) inmueble(s) que
a continuacion se describe(n).

{'REDIO URBANO {PU) ARO DE CERTIFICACION:
Q_o‘?tribuyente:
(;g;qj go: Doc. Identidad/RUC: Condicidn Contribuyente:
CH
FIBESCRIPCION DEL PREDIO

Ubicacidn:
Anexo N° Condicidn de propiedad: Cddigo Catastral:
Estado de predio: Tipe de predio: Uso de predio: % prop.:

M E N Categoriag Construccion Valor |Increm|Depreciacién | val.unit Area Construida Arga Comdn Valorde la

ple U JAnt{ Piso

. MC! T I P ]PT! R | B IIE Unitario | 5% % I S/. Deprec, M2 f Valer % Valor  {Constryccion
Total &rea construida: Valer de la eonstruecién
Porcentaje de propiedad: ’ Valor de otras instalaciones:
Area delterreno: Valor del Arancel: Vzlor del terrrene:
Total autoavaldo def predio:
San[sidro, de de
ervacion:

Fima
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SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS VINCULADAS A LA

DETERMINACION DE LA OBLIGACION TRIBUTARIA

CODIGO

GAT-SRFT-T-010-2010-V1

Pégina: 1de 7

Area Responsable:

Gerencia de Administracion Tributaria

Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

Titulo del Procedimiento:

OBLIGACION TRIBUTARIA

SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS
VINCULADAS A LA DETERMINACION DE LA

Areas Involucradas

Fecha de (itima modificacion: 17-06-2011

Subgerenciz de Registro y Gerencia de Administracién
Fiscalizacién Tributaria Tributaria
Subgerente Gerente
Revisidn Verificacion Aprobacién
; Gerencia de Planeamiento
Subgerecn(;:lauc::ﬁgsarmno Presupuesto y Cesarrolic Gerencia de Asesoria Juridica Gerencia Municipal
P Comporativo

(7]

73 o
2 e
2r gy

Subqerente

Gerenle

Gerente

Gerente
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SOLICITUDES NO CONTENCIOSAS VINCULADAS A LA
DETERMINACION DE LA OBLIGACION TRIBUTARIA

CODIGO

GAT-SRFT-T-010-2010-V1

Pigina: 2de 7

L2

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
GLOSARIO DE TERMINOS

INDICE
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1. OBJETIVO

Normar el proceso de la resolucion de las solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la
obligacicn tributaria.

2. ALCANCE

» Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria (SRFT)
Subgerencia de Control y Recaudacion (SCR)
Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)
Equipo Funcional de Gestién Documentaria (EFGD})

3. BASELEGAL
e Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N2 135-99-EF, y sus
modificatorias. ‘
o QOrdenanza N® 287-MSI, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Municipalidad de San Isidro.

. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuard a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria se encarga de administrar el proceso de registro de
contribuyentes y predios, asi como de la determinacién del tributo y la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones formales tributarias municipales; en ese marco funcional, resuelve los documentos y
expedientes no contenciosos vinculados a la determinacion de la obligacién tributaria.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en e Madulo 1 — Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, son presentados al Encargado(a) de Mddulo de Equipo Funcional de
Gestion Documentaria -EFGD* de la Secretaria General:

a) Solicitud simple.

b) Exhibir el Documento de Identidad del Titular. .

¢) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente y debera exhibir el
documento de Identidad del representante.

Revisa documentos y requisitos, registra en el Sistema Integral de Tramite Documentario -SITDAC y
deriva Expediente a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

5.2 DE LA ATENCION DE LA SOLICITUD

Las solicitudes seran atendidas por el Especialista Tributario, quien de ser el caso solicitara informacion
adicional al contribuyente, y luego de analizar la documentacion recibida procede a elaborar el Proyecto
de Resolucidn que resuelve fa solicitud.

Técnico del EFGD, perteneciente a la Secretaria General, encargado de la recepcion y verificacion de los documentos que presenta el contribuyente,
registra y genera niimero de documento que detiva & la Subgerencia de Registro y Fiscalizacidn Tributaria.
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DETERMINACION DE LA OBLIGACION TRIBUTARIA
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5.3 DE LAS RESOLUCIONES

Las solicitudes seran atendidas mediante Resolucion de la Gerencia de Administracién Tributaria, luego
de la evaluacitn de cada caso. La Resolucién mantiene el correlativo en fa numeracion y es notificada a
través de la Subgerencia de Control y Recaudacion.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES  [N!|  ~ DESCRIPGION DE ACTIVIDADES Y TAREAS - T;ﬁl':f)o
Equipo Funcional de Recepciona documentos presentados por el contribuyente, genera
Gestion Documentaria | 1 nUmero de expediente en ¢l SITDAC, adjunta documentacion y 4
Encargado(a) de Mddulo deriva a SRFT.
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria 9 Recibe expediente y designa a Especialista Tributario encargado o
Coordinador(a) de Equipo para su atencion.
de Resolutores
Recepciona documentos y verifica conformidad.
3 | Es conforme: (ir a la actividad 6) 5
Subgerencia de Registro No es conforme: (ir a la actividad 4)
y Fiscalizacion Tributaria . - - . .
Especialista Tributario 4 | Emite requerimiento adicional y notifica a CoPtnbuyente. 5
PROCESO DE NOTIFICACION DE OFICIO
A ESPERA DE SUBSANACION POR CONTRIBUYENTE
Equipo Funcional de Recepciona documentos requeridos mediante notificacion y deriva
Gestion Documentaria | 5 a SRFT. (Ir a la actividad 3) 4
Encargado(a) de Médulo ' '
Subgerencia de Registro Analiza fundamento de la solicitud, verifica informacién del Registro
y Fiscalizacion Tributaria | 6 | Predial y/o Cuenta Corriente y elabora Proyecto de Resolucién| 60
Especialista Tributario Gerencial e Informe Técnico.
Sul;gere_mmgrde R_eglstr_o Revisa expediente, Proyecto de Resolucién Gerencial e Informe
y Fiscalizacién Tributaria C o oo 9 -
; : 7 | Tecnico. Da su V°B® af Proyecto de Resolucion e Informe Técnico| 40
Coordinador{a) de Equipo y deriva a Asesor(a) Legal
de Resolutores '
Sul_)gert_anclg’de R_eglstr_o Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial. Consigna
y Fiscalizacion Tributaria | 8 V°B° a Resolucién y deriva a Subgerente 10
Asesor(a) Legal y g ) _
Subgerencia de Registro Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial ¢ Informe
y Fiscalizacion Tributaria | 9 Técnico. Consigna V°B® a Resolucion y deriva a Gerente 10
Subgerente ' g y )
Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe
Gerencia de Técnico. Firma la Resolucidn Gerencial aprobandola. Se entrega a
Administracion Tributaria | 10 |las Subgerencias de Registro y Fiscalizacién Tributaria, de 10
Gerente Ejecutoria Coactiva y de Subgerencia de Control y Recaudacion
para su aplicacién y notificacion.
Subgerencia de Control y PROCESC DE NOTIFICACION DE RESOLUCION
Recaudacian FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Et registro de la documentacion durante el traslado intemo en las éareas se realiza a través del Sistema
Integrat de Tramite Documentario -SITDAC. Si en alguna revision de la documentacion elaborada (Informe

" Técnico 0 Proyecto de Resolucion Gerencial) se encuentran observaciones, se procedera a devolver €l
mismo para su subsanacion.

7. DURACION

El tiempo de atencion es de 45 dias habiles.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a) Procedimiento No Contencioso.- Conjunfo acciones administrativas otientadas a la solucion de un
desacuerdo referente a la determinacion de la obligacion tributaria entre el contribuyente y la
Municipalidad.

e
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1. OBJETIVO

Normar la aplicacion del beneficio de deduccién de la Base Imponible del Impuesto Predial de 50 Unidades
Impositivas Tributarias - UIT, para pensionistas.

2. ALCANCE

o (erencia de Administracion Tributaria (GAT)
» Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria (SRFT)
o Subgerencia de Control y Recaudacién (SCR)

« Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)

¢ Equipo Funcional de Gestién Documentaria (EFGD)

3. APROBAGION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

BASE LEGAL

o LeyN° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

o Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacidn Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF,

e Texto Unico Ordenado de! Codigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N® 135-99-EF, y sus
modificatorias.

¢ Ordenanza N2 287-MSI, Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San Isidro.

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria se encarga de administrar el proceso de registro de
contribuyentes y predios, asi como de la determinacién del tributo y la verificacién del cumpiimiento de las
obligaciones formales tributarias municipales; resuelve los documentos y expedientes en materia tributaria
municipal relacionada al Registro Predial, que son presentados por los contribuyentes,

5.1 REQUISITCS

Establecidos en el Médulo 1 — Administracion Tributaria, del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA vigente, son presentados al Asesor(a) de Servicios en Plataforma' de la
Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria, si el recurrente no registra valor emifido ¢ estado de
cobranza coactiva sobre los periodos afectos al beneficio.

Por el contrario, si el recurrente registra valor emitido ¢ estado de cobranza coactiva sobre los periodos
afectos al beneficio, seran presentados al Encargado(a) de Mddulo de Equipo Funcional de Gestidn
Documentaria-EFGD de la Secretaria General.

a) Solicitud — Declaracion Jurada y exhibir el documento de identidad del titular del derecho.

b) En caso de actuar como representanie deberd adjuntar poder vigente y suficiente en documento
publico y/o privado y debera exhibir el Documento de Identidad del representante.

¢) Copia de la Resolucién/Constancia que reconoce la condicion de pensionista

1 Asesor(a} de Servicios en Plataforma: Profesional de la Subgerencia de Registre y Fiscalizacion Trbutaria — GAT, encargado(a) de la atencidn ds los
contribuyentes, en plataforma.
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d) Copia simple de la boleta de pago del mes anterior a la solicitud.
e) Certificado positivo y/o negativo de |a propiedad, cuando corresponda, emitido por registros piiblicos.

Encargado(a) de Médulo de Equipo Funcional de Gestién Documentaria-EFGD, revisa documentos,
registra en el Sistema Integral de Tramite Documentario (SITDAC) y deriva Expediente a la Subgerencia
de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

5.2 DELOS SUPUESTOS LEGALES PARA OTORGAR EL BENEFICIO
Seran los siguientes:

a) El Pensionista (como persona 0 en sociedad conyugal) debe ser propietario de un solo predio, el
cual debe estar destinado a vivienda del mismo. Se considera que se cumple el requisito de ia tinica
propiedad, cuando ademas de la vivienda el contribuyente pensionista posea otra unidad inmobiliaria
constituida por 1a cochera.

b} El uso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales y/o profesionales no afecta el
otorgamiento del beneficio.

¢) Eiingreso bruto no excedera de una (1) UIT mensual; y debe estar constituido por la pension que
recibe el solicitante a nombre propio o de la sociedad ¢onyugal.

5.3 DE LAS INSPECCIONES

El Encargado de Coordinacién de Inspecciones designa al Inspector quién seré responsable de efectuar
la inspeccion, en la cual se constata la informacion indicada por el contribuyente en la Solicitud -
Declaracién Jurada; se realiza de manera inopinada y en forma posterior al pronunciamiento emitido por
la Administracion y como resultado de fa misma se elabora un informe sustentado respecto a lo
constatado.

En caso, el beneficiario no se encuentre en el predio al momento de la inspeccion, se dejara constancia
de la visita y se efectuara una nueva en otra instancia. Si en la tercera visita no se logra contar con la
presencia del beneficiario, se procederd a realizar la inspeccién indicando dicho suceso en el informe.

5.4 DE LA RESOLUCION

Si elfla) contribuyente no registra en su cuenta corriente valor emitido por deuda tributaria pendiente de
pago o en estado de cobranza coactiva, la solicitud serd atendida y resuetta mediante Resolucion de la
Gerencia de Administracidn Tributaria, emitida automaticamente y con firma digitalizada, después de su
evaluacién en la plataforma de atencién. Esta aprobacion esta sujeta a fiscalizacion posterior de
conformidad a las facultades de ta Administracion Tributaria y se podra revocar el beneficio concedido.
La Resolucion mantiene una secuencia correlativa en la numeracion y es notificada directamente al
recurrente en la plataforma de atencion.

Si por contrario, el(la) contribuyente registra en su cuenta corriente valor emitido por deuda tributaria
pendiente de pagoe ¢ en estado de cobranza coactiva, la solicitud ingresara por el médulo del Equipo
Funcional de Gestién Documentaria y serd derivada a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion
Tributaria que atenderd lo solicitado y proyectard la Resolucién que aprobard la Gerencia de
Administracion Tributaria; cada Resolucion mantiene una numeracién correlativa, siendo aplicada por
las areas competentes y notificada a través de la Subgerencia de Control y Recaudacicn.
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Coordinador(a) de
Servicios en Plataforma

'RESPONSABLES | Ne - DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS | T
Onenta a contribuyente, Verifica Ios reqmsnos de acuerdo al
TUPA vigente y analiza el estado de su cuenta corriente.
s‘;?g:;?;:;&?&i%g;g Si periodos afectos pendientes de pago registran valor
‘qu esor(a) e Servicios en 1 |emitido en estado de cobranza ordinaria y/o cobranza] 4(%)
Plataforma coactiva: (Ir a actividad 2)
Si periodos afectos pendientes de pago No registran valor
emitido en estado de cobranza ordinaria yfo cobranza
coactiva: (Ir a actividad 3)
. . Recepciona documentos presentados por el contribuyente,
GEfslﬂgﬁ ;zzzmﬁi;?a o |Qenera nimero de expediente en el Sistema Integral de Tramite 4%
Encargado(a) de Modulo Documentarioc (SITDAC), adjunta documentacidn y deriva a
g SRFT. (ir a actividad 14)
Recepciona  documentos  presentados,  verificando el
cumplimiento de los requisitos del TUPA vigente.
Si requiere opinién o aprobacién de Coordinador(a) de
3 Plataforma: (ir a actividad 5) am
{*)
Subgerencia de Registro No requiere opinion o aprobacién de Coordinador(a) de
P A Plataforma:
yAFlscar:;agéog Tr.‘b.u;a;ﬁ' Cumple con los requisitos: (ir a actividad 6)
$850 Ptatafor?nr:cm No cumple con los requisitos: (ir a actividad 4)
Indica a Contribuyente la documentacion faltante a fin de que
pueda continuar el tramite.
4 |Contribuyente presenta documentacion faltante: (r a| 2(%
actividad 6)
Contribuyente no presenta documentacion faltante: FIN DEL
PROCEDIMIENTO
Sgl_:gerlgnclgtdeTR_igi:tr_o Resuelve consulta de Asesor(a) de Servicios en Plataforma. |
y Fiscalizacion Tributaria| F ble: { vidad 6 4
Coordinador(a) de avorable: (ir a actividad 6) .
Plataforma No Favorable: (ir a actividad 4) '
Procesa informacion en [a Base Predial del Sistema de Gestion
de Administracion Tributaria-SGAT, procede a emitir fa
Resolucién de Gerencia de Administracion Tributaria en modo
. ) automatico y con firma digitalizada, Notifica a recurrente y Aplica
ubgerencia de Registro | . | Resolucion. 25()
Fiscalizacién Tributaria . . o
Asesor(a) de Servicios en Se produce error de ingreso o en proceso de informacién: (ir
Plataforma a actividad 8)
No se produce error de ingreso o en procesc de
informacion: (ir a actividad 7)
7 Genera reporte y entrega Resolucidon y documentacion 40
sustentatoria a Coordinador(a) de Plataforma (ir a actividad 9).
£} Subgerencia de Registro
{Y Fiscalizacion Tributaria | o | ¢ 215 epror y aplica procedimiento correctivo. (Ir a actividad 6). 10(*)
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 RESPONSABLES | Ne | DESCRIPCIONDEACTIVIDADESYTAREAS = | otFD
Subgerenci ist — | . | " .
y Fiit:rl?zac?éﬂeT?ii%Itztrl}z Con reporte enfrega las Resoluciones y documentacion
Coordinador(a) de 9 |sustentatoria al Encargado(a} de Coordinacion de Inspecciones| 5(*)
Plataforma para la fiscalizacion del caso.
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacidn Tributaria , . . iy .
Encargado de 10 Recep_cnqna gxpedlgntg, programa inspeccion y asigna a 5("
Coordinacién de Especialista Tributario Fiscalizador.
Inspecciones
Subgerencia de Registro Realiza inspeccion y formula informe correspondiente.
y Fiscalizacion Tributaria 11 |Informe Favorable: (ira la actividad 12} )
Especialista Tributario Informe No Favorable: (ir a actividad 14)
Fiscalizador 12 | Devuelve a Encargado de Coordinacién de Inspecciones. "
Subgerencia de Registro
B FlscaE}éizﬁézr&;rggutana 13 Informa a Coordinqdor Qe Pfqtafqrma y ep’grega lo actuado al 5()
2 coordinacion de Encargado def Archivo Tributario. (ir a la actividad 20)
48/ Inspecciones
- é:?f&?::é?égeﬁiﬂl:;:i: Recibe Expediente de EFGD o Informe y documentacion
%oor dinador(a) de Equipo 14 | sustentatoria dei Encargado de Coordinacién de Inspecciones de|  3(*)
de Resolutore Sq P la SRFT, y designa a Especialista Tributario.

. . Recibe Expediente de Coordinador(a) de Equipo de Resolutores,
Sl;l_:gergnclgrde R_eglstr'o revisa y estudia antecedentes, emitiende Informe y proyecto de .
y Fiscalizacion Tributaria| 15 Resolucion Gerencial. Devuel Coordinad de Equioo d 30(M

Especialista Tributario esolucién Gerencial. Devuelve a Coordinador{a) de Equipo de
Resolutores.
3:?3:;?:;?6?7%%%:1: Revisa Expediente, Proyecto de Resolucidn Gerencial e informe
Coordinador(a) de Equipo 16 | Técnico. Consigna V°B® al Proyecto de Resolucidn e Informe| 20(%)
de Hesolutoresq p Técnico y deriva a Asesor(a) Legal.
Sgl_)gen_anclg_de R_eglstr.o Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe .
y Fiscalizacion Tributaria| 17 Técnico. Coloca V°B® en provecto de Resolucid 10(%)
Asesor(a) Legal cnico. Coloca en proyecto de Resolucion.
Sllj:liasgert_enm_a’de R.egistr_o Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e informe .
X Fiscalizacién Tributaria | 18 Téenico. Consiana V°B? de Resolucis 7(")
&) Subgerente ecnico. Consigna en proyecto de Resolucion.
“}  Gerencia de Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe
s;‘?’ Administracién 19 Técnico. Firma Resolucidn aprobéndola. Entrega a Subgerencias 5(%)
Tributaria de Registro y Fiscalizacion Tributaria, de Ejecutoria Coactiva y
Gerente de Control y Recaudacidn para su aplicacion y notificacion.
?g?sa::l?;:;?éﬁeﬁzﬂt?:ig Recibe documentacion, registra, ordena, clasifica y archiva.
o 20 8(*)
Teorioo Encagadota) de FIN DEL PROCEDIMIENTO

("} Tiempo depende del caso presentado
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a. Predio.- Es todo inmueble o unidad inmobiliaria, ubicado dentro de la jurisdiccion del distrito de San
Isidro, cualquiera que sea su uso.

b. Pensién: Asignacién econdmica que recibe una persona por motivo de cesantfa, jubilacién, viudez,
discapacidad, entre otros.
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Anexo 1
Solicitud - Declaracion Jurada

SOLICITUD N°

Sefior Alcalde de la Municipalidad de San Isidro

R (o TP PO TP U TP R OP PV OPPPRRI , identificado con el
documento ( YN , Cddigo de Contribuyente N° ....oocvveeiiiiinnnee. , domiciliado en
R T (07 - T PP U OUP TP N ey
DPT. ........ , atentamente Solicito:

BENEFICIO DE DEDUCCION PREDIAL DE 50 UIT.

e, Al afecto, DECLARO BAJO JURAMENTO cumplir con los requisitos establecidos en el Art. 19 de la Ley de

e ributacién Municipal, aprobada por Decreto Legislativo 776, modificado por el Decreto Legislativo N° 952, que a
o SSasycontinuacion detallo:
C.GNE e

-]
g ..
(3
2

El predio de mi propiedad est4 destinado a Casa/Vivienda (en caso de usar parciaimente el inmueble para el

N S|l Es Casaivivienda™ ............., COMEITIO! ..o ,
W2, Actualmente habito esta vivienda®:  (Si);  (No),
3. Elinmueble donde vivo, constituye mi Unica propiedad™:  (Si); (No),

4, Mi ingreso bruto mensual excede una Unidad Impositiva Tributaria -UIT vigente*:  {Si);  (No).
* Nota: marcar la respuesta

Declaro asimismo, ¢onocer el caracter de Declaracion Jurada del presente documento y las implicancias del
mismo.

Firma
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Anexo N2 2
Formato de Resolucién Gerencial que aprueba deduccién de 50 UIT a pensionistas
RESOLUCION GERENCIAL N° - - -GAT/MSI

San Isidro,

EL GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Vista la Soligitud N° ..............., 2 través de 12 cual don(fa) .o veninii e e esee s ens ,
con codigo de contribuyente ......................y domicilio fiscal en la calie(Av, Pie.) .cocvovivverriniscseee e N® v,
DPT e e , solicita acogerse al beneficio de deduccién de 50 UIT de la base imponible del
Impuesto Predial, acreditando para dicho efecto, su condicién de pensionista.

CONSIDERANDO:

Que, elfla) contribuyente ........cccceeriieii e posee inscrito{s) en el Registro
Predial de la Administracién Tributaria el 100% de acciones y derechos del(los) inmueble(s) ubicado(s) en la calle(Av, Pje.)
..................................... N ... DPT ..{Anexo .........) ¥y N° o JEST ... (Anexo .........) — San Isidro, cuyo

valor de autoavallio total es de S/ oo civivinen,

Que, el recurrente cumple con los requisitos establecidos en el TUPA vigente, acreditando su condicién de
pensionista con [a Constancia emitida Por .........ocoerriveviiensicceniiins e que reconoce el derecho de pensién de
jubilacién, la boleta de pago correspondiente al mes precedente y la informacidn consignada en el Certificado Positivo de
Propiedad Inmueble expedido por la SUNARP, cumpliendo de este mado con lo establecido por el articulo 19° del Texto
Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, por lo que corresponde concederle el beneficio de deduccidn de las 50
UIT de [a base imponible del Impuesto Predial a partir del gjercicio fiscal en curso.

Que, al no exceder el valor fotal del autoavalio las 50 UIT, corresponde otorgarle alifa) contribuyente
................................................................. , & partir del presente mes, el descuento del 50% del monto de Arbitrios
Municipales, en razdn de lo dispuesto por el articulo N° ...... de la Ordenanza N° -MSI que regula el regimen tributario
de los Arbitrios Municipales del presente gjercicio.

Que, la Administracién Tributaria, ejerciendo su facultad fiscalizadora establecida en los articulos 61° y 62° del
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por DS 135-99-EF y modificatorias, realizard la verificacion del caso.

Que, a mérito de los considerandos senalados, conforme a lo establecido en la Ley Orgénica de
Municipalidades, Ley N° 27972, &l Texto Unico Ordenado del Cadigo Tributario, Decreto Supremo N° 135-99-EF y en uso de
las facultades conferidas mediante Ordenanza N° 287-MS|, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Municipalidad de San Isidro y conforme a la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERQ.- Declarar PROCEDENTE la Solicitud presentada por  don(fia)
) SOV PP , con codigo de contribuyente ........ccoeeuei y domicilio fiscal en calle(Av,
........................................ N e DPT e e

i I§\nd|0|on de pensionista y la deducc:on de 50 UIT de la base imponible del Impuesio Predial a partir def ejercicio fiscal en
S 45esot2rs0; Y, el descuento det 50% de los Arbitrios Municipales desde el presente mes, respecio del(fos) predio(s) ubicado(s) en
fa calle(Av, Pig) .o v N ... DPT ...(Anexo ......... JYN° L EST ... {Anexo ......... }— San Isidro.

ARTICULO TERCERO.- Encargar a las Subgerencias de Registro y Fiscalizacion Tributaria, Control y
Recaudacidn y Ejecutoria Coactiva, el cumplimiento de la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

¢: GAT, SRFT, SCR, SEC
alnterasado, archivo
& suario:



cODIGO

m — SOLICITUD DE BENEFICIO DE DEDUCCION DE LA BASE

IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL - PENSIONISTAS GAT-SRFT-T-011-2011-V1
f San l51dro
Pédgina: 11 de 13
Anexo N° 2A
Formato de Resolucién Gerencial que aprueba deduccion de 50 UIT a pensionistas
RESOLUCION GERENCIAL N° - - -GAT/MSI
San Isidro,
EL GERENTE DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Vista la Selicitud N° ..., , através de la cual don(fia) .......c.ccornininnie i ,
con codigo de contribuyente ........coocvieienn, y domicilio fiscal en fa calle{Av, Pie.} c.oovvvvoiiiinnineeienininee Ne ..
DPT oo e , solicita acogerse al beneficio de deduccidn de 50 UIT de la base ;mpombie del
impuesto Predial, acreditando para dicho efecto su condicién de pensionista.
ot CONSIDERANDO:
L5 . L .
=8 Que, el(la) contribuyente ..o posee inscrito{s) en el Registro
Q;i*- § edial de la Administracién Tributaria el 100% de acciones y derechos del(los) inmueble(s) ubicado(s) en la calle(Av, Pig.)
o, m@* S e, N° ... DPT ......(ANEXO .......... YN EST .... (Anexo ......... ) — San Isidro, cuyo

Gare““/’" valor de autoavallo total es de S/, ..oovvvveerccennirieans

Que, &l(la) recurrente cumple con los requisitos establecidos en el TUPA vigente, acreditando su condicién de
,  pensionista con la Constancia emiida POr .......occecvvvr e e que reconoce el derecho de pension de
1 jubilacién, la boleta de pago correspondiente al mes precedente y la informacién consignada en el Certificado Positivo de
Propiedad Inmueble expedido por la SUNARP, cumpliendo de este modo con lo establecido por el articulo 19° del Texto
Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal, por lo que cotresponde concedetle €l beneficio de deduccién de fas 50
UIT de la base imponible de! impuesto Predial y determinar el monto de la obligacién tributaria por el autoavallo afecto, a
partir del presente gjercicio fiscal.

Que, al exceder el valor total de! autoavaluo las 50 UIT, no corresponde otorgar alfla) contribuyente
................................................................. , €l descuento del 50% del monto de Arbitrios Municipales, conformie a lo

dispuesto por el articulo N° ...... dela Ordenanza N° -MSI que regula el régimen tributario de jos Arbitrios Municipales
def presente ejercicio.

Que, la Administracion Tributaria, ejerciendo su facultad fiscalizadora establecida en los articulos 61° y 62° del
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por DS 135-99-EF y modificatorias, realizard la verificacién del caso.

Que, a mérito de los considerandos sefialados, conforme a lo establecido en la Ley Orgénica de
Municipalidades, Ley N° 27972, &l Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N° 135-99-EF y en uso de
las facultades conferidas mediante Ordenanza N° 287-MSI, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la. -
Municipalidad de San Isidro y conforme a Ja Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

RESUELVE: _

ARTICULO PRIMERO.- Deciarar PROCEDENTE 1a Solicitud presentada por  donffia)
.............................................................. .» con cbdigo de contribuyente ...............y domicilio fiscal en la calle(Av,
i ) ........................................ N° W DPT e IO respecto de la deduccién de la

) ) ARTICULO SEGUNDOQ.- RECONOCER al(Ia) CONDUYEIME ...eveeceecieerre e rieeeerrreie e s raa e s e s ene s
Y la condicién de pensionista y fa deduccién de 50 UIT de la base imponible del Impuesto Predial, debiéndose determinar el
' monto de la obligacidn tributaria por el autoavallio afecto, a partir del presente ejercicio fiscal,

ARTICULO TERCERO.- Encargar a las Subgerencias de Registro y Fiscalizacion Tributaria, Control y
Recaudacion y Ejecutoria Coactiva, el cumplimiento de la presente Resolucién,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

cc: GAT, SRFT, SCR, SEC
interesado, archivo
Usuario:



\ CODIGO

Menicipalidad SOLICITUD DE BENEFICIO DE DEDUCCION DE LA BASE

e IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL - PENSIONISTAS GAT-SRFT-T-011-2011-W1
# San Isidro

i, el
Vgt .

Pégina: 12 de 13

Anexo 3
Constancia de Visita

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

Constancia de Visita

Siendo las ........... horas del dia .............. € e, del ....... , en el inmueble sito en
...................................................................... con el propésito de dar cumplimiento con lo establecido
en el Art. 19 de la Ley de Tributacién Municipal aprobada por Decreto Legislativo 776, modificado por el
Decrato Legislativo N® 952.

NOMDBIE: i s e

Resolucién Gerencial N°

ASUNTO:

Al respecto se deja constancia que en el referido predio no se pudo efectuar fa INSPECCION OCULAR
MOTIVO:

AUSENTE ( ) DBE VIAJE ( ) PREDIO EN VENTA ( ) FALLECIDO( )

Para cualquier consulta adicional en el horario de 8:00 AM a 3:00pm llamar al teléfono 513-9000 — Anexo
5033. '

San tsidro ...ooovaens [ [ TP PPN deleen.
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Anexo 4
Informe de SRFT
FORMATO 09

INFORME N° — - = SRFT-GAT/MSI

: Subgerente de Registro y Fiscalizacién Tributaria

: Inspecciéon Ocular {)
Verificacion del Uso ()
Verificacion del Domicilio Fiscal ()
Inafectacion Pago Impuesto Predial ()

: San Isidro,
: umplo con informar a usted, queeldia................. se ha realizado la inspeccidn ocular en el predio ubicado
NS en (Av.) (Calle) (Pas]) .ooooeni i e e N° e
Dpto..ovevenene Esta....covviiiininnn, Dep..covrencnnnnnnn Cédigo Catastral N® ..ooiiviiriiniiiiiieircrrrseeiiennnnee
Cddigo de Contribuyente N° ..., Propietario.......cocviviinicincnn e,

habiéndose constatado lo signiente:

Descripcién del predio:

Predio Independiente
Predio de Edificio

Numero de Pisos,.... rerereosnreseneitasnsennan
Numero de Pisos del Edificio.......vveenn.n.

o~~~
S’ S

Terreno Sin Construir

( En Proceso de Demolicion ()
En Proceso de Construecién (

L0 17 ¢ (O T O
Predio Terminado ()

o’ e

Uso del Predio: :
Casa Habitacién ( ) Comercio{ ) Otro()

Ocupado por:

.......................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Atentamente.

Firma del Fiscalizador
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1. OBJETIVO

Normar el proceso para otorgar la inafectacion o exoneracion del pago de tributos.

2. ALCANCE

Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)

Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria (SRFT)
Subgerencia de Control y Recaudacién (SCR)
Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)

Equipo Funcional de Gestion Documentaria (EFGD)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

Ei presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuard a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

BASE LEGAL

Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo Ne 156-2004-EF.

Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF, y sus
modificatorias.

» Ordenanza N° 287-MS!, Ordenanza que aprueba el Reglamento de QOrganizacion y Funciones (ROF) de
la Municipalidad de San isidro.

5. DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria se encarga de administrar el proceso de registro de
contribuyentes y predios, asi como de la determinacion del tributo y la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones formales tributarias municipales; resuelve los documentos y expedientes en materia fributaria
municipal relacionada al Registro Predial, que son presentados por 10s contribuyentes.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Mddulo 1 - Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) vigente, son
presentados al Encargado(a) de Médulo de Equipo Funcional de Gesiion Documeniaria-EFGD de la
Secretaria General:

a) Solicitud Simple.

b) Exhibir ¢l Documento de Identidad del Titular.

¢) Exhibir el Documento que sustenta el petitorio {(Resolucion, Convenio, Tratado u ofro) y presentar
copia del mismo. _

d) En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y deberé exhibir ¢l
documento de Identidad del representante.

Revisa documentos, registra en el Sistema Integral de Tramite Documentario (SITDAC) y deriva
Expediente a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

T Técnico el EFGD, perteneciente a la Secretaria General, encargado de fa recepcidn y verificacion de los documentos que presenta el contribuyente,
registra y genera ndmero de documento que deriva a la Subgerencia de Regisiro y Fiscalizacion Tributaria.
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5.2 DE LAS INSPECCIONES

El Encargado de Coordinacién de Inspecciones designa al Inspector quién serd responsable de efectuar
la inspeccidn, en la cual se constata la informacidn indicada por el contribuyente en la Solicitud; se
realiza de manera inopinada y con el resultado de la misma se elabora el informe de constatacion.

En caso, el beneficiario no se encuentre en el predio al momento de la inspeccidn, se dejard constancia
de ia visita y se efectuara una nueva en otra instancia. Si en la tercera visita no se logra contar con la
presencia del beneficiario, se procedera a realizar la inspeccion indicando dicho suceso en el informe.

5.3 DE LAS RESOLUCIONES

Las solicitudes seran atendidas mediante Resolucion de la Gerencia de Administracion Tributaria, luego
de la evaluacion de cada caso. A efectos de llevar un control y archivo adecuado, la Resolucion
mantiene una numeracion correlativa y es nofificada a través de la Subgerencia de Control y
Recaudacion,

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMPO

RESPONSABLES [N/ DESCRIPCION DE ACTIVIDADESYTAREAS (min)

Equipo Funcional de Recepciona documentos preséntados por el contribuyente, genera
Gestion Documentaria | 1 [nimero de expediente en el SITDAC, adjunta documentacién vy 4
Encargado(a) de Mddulo deriva a SRFT.

Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria
Coordinador(a) de Equipo
de Resolutores

2 | Recibe expediente y designa a Especialista Tributario. 3

Recibe expediente, verifica cumplimiento de requisitos TUPA y

Especialista Tributario 3 solicita inspeccion. 6
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacién Tributaria . . ) .
Encargado(a) de s Recepciona expediente y designa Inspector para realizar 4

Coordinacion de verificacién de informacion declarada en la Solicitud (Anexo 1).

Inspecciones

Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria
Especialista Tributario

Recepciona expediente, realiza inspeccion y formula documento
5 |respectivo, devolviendo expediente a Encargadofa) de
Coordinacién de Inspecciones.

Fiscalizador
Recepciona expediente de Encargado(a) de Coordinacion de
Inspecciones y vetifica conformidad.
6 2
! . . Es conforme: ir a la actividad 7.
[ Subgerencia de Registro No es conforme: ir a la actividad 8.

y Fiscalizacion Tributaria

o b ' i I P lucid i
Especialista Tributario | 7 Analiza expediente y elabora Proyecto de Resolucion Gerencial e

Informe Técnico. (Ir a la actividad 10). 4

8 | Emite requerimiento adicional y notifica a Contribuyente. 5

PROCESO DE NO]'IFICACION Y EN ESPERA
DE SUBSANACION POR CONTRIBUYENTE

Equipo Funcional de
Gestion Documentaria | 9
Encargado(a) de Médulo

Recepciona documentos requeridos mediante notificacién y deriva
a SRFT. (Ir a la actividad 7).
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Subgerencia de Registro

Revisa expediente, Proyecto de Resolucién Gerencial & Informe

y Fiscalizacion Tributaria 10| Técnico. Consigna V°B° al Proyecto de Resolucidn e Informe|{ 20

Coordinador(a) de Equipo L .
de Resolutores Técnico y deriva a Asesor Legal.
S"Pger?"c'?.de R.eg’StrP Recibe y revisa expediente con Resolucidn Gerencial e Informe
y Fiscalizacion Tributaria | 11 Téenico. Coioca V°B® en proyecto de Resolucion 10
Asesor(a) Legal ) proy '
?g?f:;ﬁ::é?égeﬂiﬂg:; 12 Recibe y revisa expediente con Resolucién Gerencial e Informe 10
Subgerente Técnico. Consigna V°B® en proyecto de Resolucion.
Gerencia de Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e iInforme
- cr s . Técnico. Firma Resolucion aprobandola. Entrega a Subgerencias
Admmmgg:;g ributaria | 13 de Registro y Fiscalizacién Tributaria, de Ejecutoria Coactiva y de 10

Control y Recaudacion para su aplicacion y notificacion.

Subgerencia de Control y PROCESO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION

Recaudacion

FIN DEL PROCEDIMIENTOQ

El registro de la documentacién durante el traslado interno en las areas se realiza a través del Sistema
Integral de Tramite Documentario (SITDAC). Si en alguna revision de la documentacion elaborada (informe
Técnico o Proyecto de Resolucion Gerencial) se encuentran observaciones, se procedera a devolver el
mismo para su correccion.

Asimismo, de acuerdo al Art. 61° del TUO del Codigo Tributario, se procederé a realizar una verificacion
posterior a fin de constatar la veracidad de !a informacién proporcionada por el contribuyente en su solicitud
de inafectacion/exoneracion.

DURACION

El tiempo de atencién es de 45 dias habiles, con calificacion previa de silencio negativo.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a. Contribuyente: Aquella persona natural o juridica con derechos y obligaciones, frente a un ente publico,
derivados de los tributos. Es quien estd obligado al pago de los tributos (impuestos, tasas o
contribuciones especiales), con el fin de financiar al Estado y/o los servicios publicos que recibe.

Tributo: Es una imposicidn que consiste en el pago de una cantidad de dinero, cuando se verifica la
realizacion de un hecho imponible establecido por ley. Es un nombre genérico que incluye a los
impuestos, contribuciones y tasas.

Exoneracién Tributaria: Consiste en la exclusion al pago de un tributo en razon a determinados
supuestos establecidos por Ia Ley u Ordenanzas Municipales.

Inafectacion Tributaria: Determina la no realizacién del hecho imponible por encontrarse fuera del
ambito de aplicacion del tributo.
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Anexo 1
Constancia de Visita

Municipalidad

g aness”

2
San Isidro

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
Subgerencia de Registro y Fiscalizaciéon Tributaria

Constancia de Visita

.............. de ....ccooveveenen  de e, 0 gl inmueble sito en
con el propésito de dar cumplimiento con lo establecido
en el Art. 19 de la Ley de Tributacion Municipal aprobada por Decreto Legislativo 778, modificado por el
Decreto Legislativo N° 952.
Nombre:

ASUNTO:

...................................................................................................................................

Al respecto se deja constancia que en el referido predio no se pudo efectuar la INSPECCION OCULAR
MOTIVO:
AUSENTE { )

DEVIAJE( )

PREDIO EN VENTA { }

FALLECIO ( )
Anexos 5033, 6360.

Para cualquier consulta adicional en el horario de 8:00AM a 3:00PM, llamar al teléfono 513-3000 —

San Isidro,

o

chipﬂ)_,

. ..?
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Anexo 2
Informe de SRFT

Municipalidad
if de-
Ny San isidro

o R
N

FORMATO 09

INFORME N° - —1 - SRET-GAT/MSI

A ! Arq. Jaime E. Huerta Peralta
Subgerente de Registro y Fiscalizacién Tributaria

ASUNTO : Inspeccidon Ocular ()

Verificacion del Uso ()

Verificacion del Domicilio Fiscal ()

Inafectacion Pago Impuesto Predial ()
Ref. :
FECHA : San Isidro,
Cumplo con informar a usted, que el dia ................. se ha realizado la inspeccidn ocular en el predio ubicado
en (AV.) (Calle) {PaS]) .ovvee e e e N® e,
Dpto..ornennn.n Esta...oooooioiiiniiis Dep.iveenieeininnn Codigo Catastral N ...ooiiiiiiiiicri e
Cadigo de Contribuyente N° ... Propietario. ....ovveervinrcinreaenneneann

habiéndose constatado lo siguiente:

Descripcion del predio:

Predio Independiente () Numero de Pisos.......oceceviiiirinnmvnccnnee.
Predio de Edificio () Numero de Pisos del Edificio..........
Terreno Sin Construir {) En Proceso de Demolicion ()
En Proceso de Construccion () 011 (B (O T PPN

Predio Terminado ()

.........................................................................

.......................................................................................................................

o
\/3{11 g e g
et Garetor

Firma del Fiscalizador
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-Gerencia de Administracion Tributaria
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Titulo del Procedimiento:

SOLICITUD DE PRESCRIPC.I('JN TRIBUTARIA

Areas Involucradas

Ultima modificacién: 20-06-2011

Subgerencia de Registro y

Corporativo

Corporative

Gerencia de\Administracion )
Fiscalizacién Tributaria Tributaria ¥
Subgerente Gerente .
Revisién Verificacién Aprobacién
_ Gerencia de Planeamiento
Subgerencia de Desarrollo Presupuesto y Desarmolie Gerencia de-Asesorfa Juridica Gerencia Municipal

Subgerente

Gerefle

Gerente

Gerente
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1. OBJETIVO

Normar el proceso para otorgar la Prescripcion Tributaria.
2. ALCANCE

Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)

Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria (SRFT)
Subgerencia de Control y Recaudacién (SCR)
Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)

Equipo Funcional de Gestién Documentaria (EFGD)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

4. BASE LEGAL

e Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario - aprobado por Decreto Supremo N¢ 135-99-EF, y sus
modificatorias.

1 o Ordenanza N° 287-MSI, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la

' Municipalidad de San Isidro. '

DISPOSICIONES GENERALES

~ La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria se encarga de administrar el proceso de registro de
contribuyentes y predios, asi como de la determinacién del tributo v la verificacién del cumplimiento de las
obligaciones formales tributarias municipales; resuelve los documentos y expedientes en materia tributaria
municipal relacionada al Registro Predial y cuenta corriente, que son presentados por los contribuyentes.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Médulo 1 — Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos {TUPA) vigente, son presentados al Encargado(a) de Mddulo de Equipo Funcional de
Gestion Documentaria -EFGD! de la Secretaria General:

a) Exhibir el Documento de Identidad del Titular.

b) En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y debera exhibir el
documento de Identidad del representante.

¢) Solicitud fundamentada indicando fa deuda materia de prescripcion (tributo y periodo).

Revisa documentos, registra en el Sistema Integral de Tramite Documentario (SITDAC) y deriva
Expediente a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

registra y genera niimero de documento que detiva 2 la Subgerencia de Registo y Fiscalizacién Tributaria,
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5.2 DE LA ATENCION DE LA SOLICITUD

Las solicitudes seran atendidas por el Especialista Tributario, quien de ser el caso solicitara informacién
adicional al contribuyente, y luego de la revision de la documentacion procede a elaborar el Proyecto de
Resolucién que resuelve la solicitud.

5.3 DE LAS RESOLUCIONES

Las solicitudes seran atendidas mediante Resolucion de la Gerencia de Administracién Tributaria, luego
de la evaluacién de cada caso. A efectos de llevar un control y archivo adecuado, la Resolucién
mantiene una numeracion correlativa y es notificada a través de la Subgerencia de Control y

Recaudacion.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

V°B® en proyecto de Resolucion.

RESPONSABLES  |Ne| ~ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS Jrasig i
Equipo Funcional de Recepcnona documentos presentados por el contribuyente, genera| - .
Gestion Documentaria | 1 |nimero de expediente en el SITDAC, adjunta documentacion y 4. -
Encargado(a) de Médulo | | deriva a SRFT. k

Subgerencia de Registro
yczlosrg?::::r'(z? Je"g:t?;? 2 | Recibe expediente y designa a Especialista Tributario. 3
de Resolutores
Recibe expediente y verifica cumplimiento de. requisitos TUPA vy
conformidad.
3 - 2
. . Es conforme: ir 2 |a actividad 4.
?:?ggﬁ;‘:é%iﬁﬁi%‘:::& No es conforme: ir a la actividad 4.
Especialista Tributario 4 | Emite requerimiento adicional y notifica a Contribuyente. 5
PROCESO DE NOTIFICACION DE OFICIO
A ESPERA DE SUBSANACION POR CONTRIBUYENTE
Equ!po Funcional d? Recepciona documentos requeridos mediante notificacion y deriva
Gestion Documentaria | 5 SRET. (1 o 4
Encargado(a) de Mddulo a SRFT. (Ir a la actividad 3). :
. . Analiza fundamento de Ia solicitud, revisa informacion del Registro
Supgen_anclfl'de F\‘.eglstr_o Predial y/o Cuenta Corriente, verifica informacién recibida, evalia
y Fiscalizacién Tributaria | 6 X " 45
Especialista Tributario elemen?os relaclonaQOs. y elabora Proyecto de Resolucion
Gerencial e Informe Técnico.
Sg?g:;ﬁ::é?‘s:e%;ﬂ?:i; Revisa expediente, proyecto de Resolucion Gerencial e Informe
%oor dinador(a) de Equipo 7 | Técnico. Consigna V°B°® al proyecto de Resolucion e Informe 20
de Resoiutoresq Técnico y deriva a Asesor Legal.
Sul_)gertlancx:z’de R'eglstr_o Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial. Coloca V°B®
y Fiscalizacién Tributaria | 8 to de R 9 10
Asesor(a) Legal en proyecto de Resolucion.
9 Recibe y revisa expediente con Resolucidn Gerencial. Consigna 10
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R . _ TIEMPO
RESPONSABLES =~ | N? ~ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS (min)
Recibe y revisa expediente con Resolucidn Gerencial e Informe
Gerencia de Técnico. Firma Resolucion  aprobandola. Entrega a las
Administracién Tributaria | 10 | Subgerencias de Registro y Fiscalizacion Tributaria, de Ejecutoria 10

Subgerencia de Control y

Recaudacicn

PROCESO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION

FIN DEL PROCEDIMIENTO

El registro de la documentacion durante el traslado interno en las 4reas se realiza a través del Sistema
Integral de Tramite Documentario -SITDAC. Si en alguna revision de la documentacion efaborada (Informe
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DURACION

Técnico o Proyecto de Resolucion Gerencial) se encuentran observaciones, se procederd a la devolucion
para la correccion del caso.

El tiempo de atencidn es de 45 dias habiles, con calificacidn previa de silencio negativo.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a. Contribuyente: Aqueila persona natural o juridica con derechos y obligaciones, frente a un ente pblico,
derivados de los tributos. Es quien estd obligado al pago de los tributos (impuestos, tasas 0
contribuciones especiales), con el fin de financiar al Estado y/o los servicios publicos que recibe.

b. Tributo: Es una imposicion que consiste en el pago de una cantidad de dinero, cuando se verifica ia
realizacion de un hecho imponible establecido por ley. Es un nombre genérico que incluye a los
impuestos, contribuciones y tasas.

Prescripcion Tributaria: institucion juridica que extingue la accion de fa Administracion Tributaria para
el pago de la deuda tributaria, en los casos que haya transcurrido ef lapso de 6 0 4 anos, sin presentarse
las causales de interrupcion o suspension de plazos establecidos en el articulo 45° y siguientes del
Cddigo Tributario.
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Anexo 1
SOLICITUD
§ Identificacidn generada por EFGD E

Sefior Alcalde de la Municipalidad Distrital de San Isidro:

.., identificado (a) con
DNI/RUC N° iieccsvininnsnisniinnnn ¥ Codigo de Contribuyente N° .cceccevnnninrannns, Sefialando como
domicilio para efectos de la presente: (Av.) (JI.) (Calle] vovrrecrneriencreeemmriiis e e senssresresvenes N vevnevvisinn
DPT. .vreeeee PISOL. ; TEPreSeNtadof@) POC . i iinsesssiet s sts b eeees s srs e emsmesaeses e v ssmsns s sesmsesenae
Con DNIN® ..o vivivneenn, @tenitamente SQLICITC:

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA

it

* Correspondiente al tributo(s) y periodo(s) que se indica:

< %) Cédigo Contribuyente Tributo Periodo Fecha
5 @/ 2) '

veB®
o
S

(LTINS

D

Formulo esta solicitud en razén de:

de de

Nombre y apellidos:
Teléfono:
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Area Responsable: NUEVO

Gerencia de Administracién Tributaria
Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria

Titulo de! Procedimiento:

COMPENSACION TRIBUTARIA

Areas Involucradas Ultima medificagién: 28-02-2011

Zeoalined
Subgerencia de Registro y 7

Fiscalizacion Tributaria Tributaria

Subgerente Gerente
Revisitn Verificacién Aprobacion
. Gerencia de Planeamiento
Subgeze&:g odrzﬁlagsarrcllo Presupuesto y Desarrollo Gerencia de Asesorfa Juridica Gerencia Municipal
Corporative .

Subgerente Gerentd Gerente Gerente
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1. OBJETIVO
Normar el proceso para otorgar Compensagicn Tributaria.
2. ALCANCE

Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)

Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria (SRFT)
Subgerencia de Control y Recaudacién (SCR)
Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)

Equipo Funcional de Gestién Documentaria (EFGD)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal, Rige a partir de su aprobacidn y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria-SRFT.

BASE LEGAL

o Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N2 135-99-EF, y sus
modificatorias.

o Ordenanza N°® 287-MS|, que aprueba el Reglamenio de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Municipalidad de San Isidro. '

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria se encarga de administrar el proceso de registro de
contribuyentes y predios, asf como de la determinacidn del tributo y la verificacién del cumplimiento de las
obligaciones formales tributarias municipales; resuelve los documentos y expedientes en materia tributaria
municipal relacionada al Registro Predial y obligaciones sustanciales, que son presentados por los
contribuyentes.

5.1 REQUISITOS

Establecidos en ef Mddulo 1 - Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) vigente, son presentados al Encargado{a) de Mdduio de Equipo Funcional de
Gestidn Documentaria -EFGD! de la Secretaria General:

a) Exhibir el Documento de |dentidad de! Titular.

b) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente y debera exhibir ef
documento de Identidad del representante.

¢) Solicitud fundamentada indicando la deuda materia de compensacion (tributo y pericdo).

Revisa documentos, registra en el Sistema Integral de Tramite Documentario (SITDAC) y deriva
Expediente a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

registra y genera numero de dogumento que deriva a la Subgerencla de Registro y Fiscalizacion Tributaria.
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5.2 DE LA ATENCION DE LA SOLICITUD

Las solicitudes seran atendidas por el Especialista Tributario, quien de ser el caso solicitara informacion
adicional al contribuyente, y luego de analizar la documentacion recibida procede a elaborar el Proyecto
de Resolucion que resuelve a solicitud.

5.3 DE LAS RESOLUCIONES

Las soficitudes serén atendidas mediante Resolucién de la Gerencia de Administracién Tributaria, uego
de la evaluacion de cada caso. A efectos de llevar un control y archivo adecuado, la Resolucion
mantiene una numeracion correlativa y es notificada a través de la Subgerencia de Controt y

Recaudacidn.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

'RESPONSABLES  [Ne| -~ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T
Equipo Funcional de Hecepmona documentos presentados por ef contribuyente, genera :
Gestion Documentaria | 1 |numero de expediente en el SITDAC, adjunta documentacion y 4
Encargado(a) de Mddulo deriva a SRFT.
e, Subgerencia de Registro
SAN 18y . e . .
%27 og .y Fiscalizacion Tributaria : , . - I
; é@ D@ " \;oor dinador(a) de Equipo 2 | Recibe expediente y designa a Especialista Tributario. 3
12 A } Y=l ge Resolutores
B\ A 85 . o - -
'\%,) 4 \%jf? Recibe expediente y verifica cumplimiento de requisitos TUPA y
K{f P st o T conformidad.
G?r‘“‘ .. 3 o
_ o Es conforme: ir a la actividad 4.
Subgerencia de Registro No es conforme: ir a la actividad 6.
y Fiscalizacion Tributaria
Especialista Tributario | 4 | Emite requerimiento adicional y notifica a Contribuyente. 5
2 yep PROCESO DE NOTIFICACION DE QFICIO
%;ﬁe}fm'-\\ ' )
L A ESPERA DE SUBSANACION POR CONTRIBUYENTE
Equ!po Funcional d'? Recepciona documentos requeridos mediante notificacion y deriva
Gestion Documentaria | 5 a SRFT. (Ir a la actividad 3) 4
Encargado(a) de Médulo ' '
? ?:?3;?:: (lziaé?]e}_l;z?;tsat:; 8 Analiza fundamento de la solicitud, verifica data y elabora Proyecto 45
Especialista Tributario de Resolucion Gerencial e Informe Técnico.
Sul_:gert_anclg’de R_eglstr_o Revisa expediente, Proyecto de Resolucion Gerencial e Informe
y Fiscalizacion Tributaria L ; A e
Coordinador(a) de Equipo 7 tTéenico. Consigna V°B® al Proyecto de Resolucién e informe| 12
de Resolutores Técnico y deriva a Asesor Legal.
Supgen.ancl?’de H.eg:str_o Recibe y revisa expediente con Resolucidn Gerencial. Consigna
y Fiscalizacion Tributaria | 8 V°B° a Provecto de Resolucin 10
Asesor(a) Legal ¥ :
Subgerencia de Registro . , . o )
Fiscalizacién Tributaria | 9 \F}fgtbg gefélj;éixpedlenfe con Resolucién Gerencial. Coloca su 10
Subgerente '
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. R N i TIEMPO
RESPONSABLES N DESCRIPCION DE ACTIVIDADESYTAREAS (min.)
Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe
Gerencia de Técnico. Suscribe Resolucion Gerencial aprabandola. Se entrega a
Administracién Tributaria | 10 |las Subgerencias de Registro y Fiscalizacion Tributaria, de 10

Gerente Ejecutoria Coactiva y de Subgerencia de Gontrol y Recaudacion
para su aplicacién y notificacién.

Subgerencia de Control y PROCESO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION

Recaudacion FIN DEL PROCEDIMIENTO

El registro de la documentacién durante el traslado internc en las 4reas se realiza a través del Sistema
Integral de Trémite Documentario —SITDAC. Si en alguna revision de ia documentacion elaborada (Informe
Técnico o Proyecto de Resolucion Gerencial) se encuentran observaciones, se procedera a devolver el
mismo para la subsanacion del caso.

DURACION

El tiempo de atencién es de 45 dias habiles, con calificacion previa de silencio negativo.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a. Contribuyente: Aquella persona natural o juridica con derechos y obligaciones, frente a un ente publico,
derivados de los tributos. Es quien estd obligado al pago de los tributos (impuestos, tasas o
contribuciones especiales), con el fin de financiar al Estado y/o los servicios plblicos que recibe.

b. Tributo: Es una imposicion que consiste en el pago de una cantidad de dinero, cuando se verifica la
realizacién de un hecho imponible establecido por ley. Es un nombre genérico que incluye a los
impuestos, contribuciones y tasas.

¢. Compensacién Tributaria: Medio de cancelacion de la deuda tributaria basado en el reconocimiento de
crédito tributario proveniente de pagos indebidos o en exceso, aplicados a la deuda tributaria
determinada por la misma administracion.
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Anexo 1
FORMATO SOLICITUD

Sefior Alcalde de la Municipalidad Distrital de San Isidro:

(P OSSO PO U VORI PROOUTOTOURTPPPRROPORRTVNS Uc (15 b4 Lo Ts OB - RE o101
DNI/RUC N° ...cccunvninvrinivenennnee ¥ Chdigo de Contribuyente N ........ccoveciieviecnnn,, seflalando como
domicilio para efectos de la presente: (Av.) (Jr.) (Calle]) i s st N vecrrren
DPT. . PISO........... HB K ) =rtca ek 1o Lol I o) OOV
€on DNIN® i e, @tentamente SOLICITO:

DEVOLUCIGN DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO [ ]
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA [ ]
COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA [ ]

Correspondiente al tributo(s) y periodo(s} que se indica:

Cédigo Contribuyente Tributo Pericdo Fecha

Formulo esta solicitud en razén de:

San Isidro : "_de de

Nombre y apellidos:
Teléfono:
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Area Responsable:

Gerencia de Administracion Tributaria
Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

Titulo del Procedimiento:

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS
O EN EXCESO

Areas Involucradas

Ultima modificacion: 20-06-2011

Subgerencia de Reéistro ¥ Gerencia de Administracién
Fiscalizacion Tributaria Tributaria
Subgerente Gerente
Revision Verlficacion Aprobacién
. Gerencia de Planeamiento
Subgerencia de Desarrollo Presupuesto y Desarrollo Gerencia de Asesoria Juridica Gerencia Municipal

Goerporative

Corporativo

Subderente
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1. OBJETIVO

Normar &l proceso para la devolucion a los contribuyentes de pagos indebidos o en exceso.

2. ALCANCE

Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)

Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria (SRFT)
Subgerencia de Control y Recaudacion {SCR)
Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)

Subgerencia de Tesoreria (STES)

Equipo Funcionat de Gestion Documentaria (EFGD)

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

E! presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

BASE LEGAL

e Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo Ne 135-99-EF, y sus
modificatorias.

e Ordenanza N° 287-MSI, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Municipalidad de San Isidro.

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria $& encarga de administrar el proceso de registro de
contribuyentes y predios, asi como de la determinacién del tributo y la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones formales tributarias municipales; resuelve los documentos y expedientes en materia tributaria
municipal relacionada al Registro Predial vy obligaciones sustanciales, que son presentados por los
contribuyentes. ‘

5.1 REQUISITOS

Establecidos en el Mddulo.1 - Administracién Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) vigente, son presentados al Encargado(a) de Modulo de Equipo Funcional de
Gestion Documentaria -EFGD’ de [a Secretaria General: :

a) Exhibir el Documento de identidad del Titular.

b) En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y debera exhibir el
documento de Identidad del representante.

¢) Solicitud segin formato, indicando la deuda materia de devolucidn (tributo y periodo).

Revisa documentos, registra en el Sistema Integral de Tramite Documentario (SITDAC) y deriva
Expediente a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacién Tributaria.

1 Técnico dat EFGD, perieneciente a la Secretaria General, encargade de la recepeion y verificacidn de los documentes que presenta el contribuyente,
registra y genera nimero de documento que deriva 2 la Subxerencia de Registro y Fiscalizacién Trioutaria.
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5.2 DE LA ATENCION DE LA SOLICITUD

L.as solicitudes seran atendidas por el Especialista Tributario, quien de ser ef caso solicitara informacion
adicional al contribuyente mediante Oficio, y luego de la revisién de la documentacién procede a
elaborar el Proyecto de Resolucion que resuelve la solicitud.

5.3 DE LAS RESOLUCIONES

Las solicitudes seréan atendidas mediante Resolucion de la Gerencia de Administracion Tributaria, luego
de la evaluacion de cada caso. A efectos de llevar un control y archivo adecuado, fa Resolucion
mantiene una numeracion correlativa y es nofificada a través de la Subgerencia de Control y
Recaudacion.

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

TIEMPO
(min.)

=]

RESPON'SA_BLES | BL DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS

Equipo Funcional de Recepciona documentos presentados por el contribuyente, genera
Gestion Documentaria | 1 | nimero de expediente en el SITDAC, adjunta documentacion vy 4
Encargado(a) de Médulo deriva a SRFT.

Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria

Coordinador(a) de Equipo 2 | Recibe expediente y designa a Especialista Tributario. 3
3 de Resolutores
§ Recibe expediente y verifica cumplimiento de requisitos TUPA y
F’ conformidad.
3 2

Es conforme: ir a la actividad 6.

Subgerencia de Registro No es conforme: ir a la actividad 4.

y Fiscalizacion Tributaria
Especialista Tributario | 4 | Emite requerimiento adicional y notifica a Contribuyente. 5

PROCESO DE NOTIFICACION DE OFICIO

A ESPERA DE SUBSANACION POR CONTRIBUYENTE

Equipo Funcional de Recepciona documentos requeridos mediante notificacion y deriva

Gestion Documentaria | 5 L 4
Encargado{a) de Médulo a SRFT. (Ir a la actividad 3).

Subgerencia de Registro . . _ iy )

y Fiscalizacién Tributaria | 6 Analiza fundamento de la solicitud, verifica informagion en sistema 45

Espacialista Tributario y elabora Proyecto de Resolucién Gerencial e Informe Técnico.

Subgerencia de Registro

y Fiscalizacion Tributaria Revisa expediente, Proyecto de Resolucion Gerencial e Informe

7 | Técnico. Coloca V°B° af Proyecto de Resolucion e Informe Técnico| 20

Coorcggagggﬁlg?eiquo y detiva a Asesor Legal.
S;?f;’,?;‘:;?éﬂeﬁfﬂzﬁg 8 Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe 10
Y Asesor(a) Legal Técnico. Consigna V°B° en proyecto de Resolucidn.
o Lr:ti}g:arl?;:;?écr’ieﬁii%lts;:iz g Recibe y revisa expediente con Resolucién Gerencial e Informe 10
Subgerente Técnico. Consigna V°B° en Resolucion.
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o o _ : : TIEMPO
RESPONSABLES N° DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS (min)
Recibe y' revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe
Gerencia de Técnico. Firma Resolucion aprobandola. Entrega a Subgerencias
Administracion Tributaria | 10{ de Registro y Fiscalizacion Tributaria, de Ejecutoria Coactiva, de| 10
Gerente Control y Recaudacion; asi como, a la Subgerencia de Tesoreria,
para su aplicacion y notificacion. ] '
Subgerencia de Control y PROCESO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION
Recaudacién FIN DEL PROCEDIMIENTO

El registro de la documentacién durante el traslado interno en las dreas se realiza a través del Sistema
Integral de Tramite Documentario —~SITDAC. Si en alguna revisidn de la documentacion elaborada {Informe
Técnico o Proyecto de Resolucion Gerencial) se encuentran observaciones, sé procederd a devolver el
mismo para su subsanacion.

DURACION

E! tiempo de atencion es de 45 dias habiles, con calificacion previa de silencio negativo.
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9. GLOSARIO DE TERMINOS

a. Contribuyente: Aquella persona natural o juridica con derechos y obligaciones, frente a un ente publico,
derivados de los tributos. Es quien estd obligado al pago de los tributos (impuestos, tasas o
contribuciones especiales), con el fin de financiar al Estado y/o los servicios publicos que recibe.

b. Tributo: Es una imposicion que consiste en el pago de una cantidad de dinero, cuando se verifica la
realizacién de un hecho imponible establecido por ley. Es un nombre genérico que incluye a los
impuestos, contribuciones y fasas. :

~
&
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Anexo 1
Solicitud

Sefior Alcalde de la Municipalidad Distrital de San Isidro:

... identificado :(a) con
DNI/RUC N° .ivivcviinincsierennn ¥ CAdigo de Contribuyente N° .......cceevriceecinnnnnnns, Seftalando como
domicilic para efectos de la presente: (Av.) (Jr.] (Calle) e scinisir e sessrees No i siien
DPT. ooevrvriee PISO i TEPTESERLAAO(E] POIuiirecotiniriiinises iveenssesmsses onsess s sasaes rssmssssraseshsnssenses tosesssesotstssesesns
con DNIN® ..o, atentamente SOLICITO:

DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA

il

Correspondiente al tributo(s) y periodo(s) que se indica:

Codigo Contribuyente Tributo Periodo Fecha

Formulo esta solicitud en razén de:

San Isidro de de

Nombre y apellidos:
Teléfono:

;)
; £

et
-]
 RRa g
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Area Responsable:

Gerencia de Administracion Tributaria

Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria

Titulo del Procedimiento:

RECURSOS CONTENCIOSOS TRIBUTARIOS

Areas Involucradas itima modificacion: 20-06-2011
Subgerencia de Fegistro y Gerengia de Administracién
Fisealizacion Tributaria Tributaria
Subgerente Gerente
Revisidn Verificacién Aprobaclon
. Gerencia de Planeamiento
Subger%r:: Iaodrgtie gsarrolfo Presupuesto y Desarrollo Gerencia de Asesorfa Juridica Gerencia Municipal
P Comcerativo

Gerenle

Hubgerente
i
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Munricipalidad

) i
4 ‘mj San Isidro

Mo uen

1. OBJETIVO

Normar el proceso de resolucion de los Recursos Contenciosos Tributarios.

2. ALCANCE

Gerencia de Administracion Tributaria (GAT)

Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria (SRFT)
Subgerencia de Control y Recaudacion (SCR)
Subgerencia de Ejecutoria Coactiva (SEC)

Secretaria General (SG)

Equipo Funcional de Gestion Documentaria (EFGD)

s & & & ¢ o

3. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente procedimiento es aprobado por el Gerente Municipal. Rige a partir de su aprobacion y su
actualizacion se efectuara a propuesta de la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria.

BASE LEGAL

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972.

» Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N 135-99-EF, y sus
modificatorias.

e Ordenanza N° 287-MSI, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la
Municipalidad de San [sidro. '

DISPOSICIONES GENERALES

La Subgerencia de Regisiro y Fiscalizacién Tributaria es la encargada de administrar el proceso de
cumplimiento de las obligaciones formales, procediendo a la recepcion de ia Declaracion Jurada, registro de
la informagcidn predial y de los datos generales del o la contribuyente, determinacion y liquidacion del tributo,
que permitan el correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias municipales; asi como a la verificacion
de la informacion recibida y archivo de la Declaracion Jurada por adquisicién de predio. ‘

5.1 REQUISITOS
Establecidos en el Modulo 1 - Administracion Tributaria del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) vigente, son presentados al Encargado(a) de Mddulo de Equipo Funcional de
Gestién Documentaria -EFGD ' de la Secretaria General;

Para Recurso de Reclamacion:

a) Exhibir el Documento de Identidad del Titular.

b) . Escrito fundamentado firmado por el deudor tributario 0 su representante legal, autorizado por
letrado con registro habil, indicande el nimero de resolucion u orden de pago impugnada o el
nimero de solicitud de devolucién en caso de reclamos contra resoluciones fictas denegatorias de
solicitudes de devolucidn.

1 Técnico de! EFGD, perteneciente a la Secretaria General, encargado de Ia recepeidn y verificacién de los documentos que presenta el contribuyente,
registra y genera niimero de documento que deriva a la Subgerencia de Regisiro y Fiscalizacion Tributaria,
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c) En caso de actuar como representante deberd adjuntar poder vigente y suficiente y deberd exhibir el

documento de Identidad del representante.

d) Hoja de informacion sumaria. .
e) Adjuntar acreditacion de pago previo de [a parte de la deuda no reclamada, en los siguientes casos:

« Sobre la deuda contenida en la orden de pago reclamada excepto en el caso estabiecido en ¢
numeral 31.2 del articulo 31 de la Ley 26979.

» Sobre el monto de la deuda no reclamada contenida en resoluciones de determinacion de
mulia y en las érdenes de pago comprendidas en el supuesto de excepeidn precisado en el
literal anterior.

e Sobre la deuda contenida en resoluciones de determinacion y de multa cuyos reclamos hayan
sido presentados fuera del plazo de veinte (20) dias habiles computados desde el dia siguiente
a la fecha de notificacion del acto reclamado. Para tal efecto el recurrente deberd sefialar en el
escrito ‘de reclamacion, el nimero y la fecha del recibo de pago; de ser el caso, deberd
presentar el original de la carta fianza bancaria o financiera.

Para Recurso de Apelacién:

a) Escrito fundamentado firmado por deudor tributario o representante legal, autorizado por letrado con

Ry \
m A &

IS

registro habil, indicando en su escrito el niimero de Ia resolucion impugnada.

* [En caso de apefaciones contra resoluciones fictas denegatorias que desestiman Ia
reclamacion, se deberd indicar en el escrito el nimero del expediente de reclamo.

» En el caso de apelaciones de puro derecho, no debera existir reclamacion en tramite sobre la
misma resolucion u orden de pago que pretenda impugnar.

e En el caso de apelaciones de puro derecho presentadas fuera del plazo o relatwas a
resoluciones que resuelvan un recurso de reclamacion que hubiera sido presentada luego del
plazo de quince {15} dias habiles, computados a partir del dia siguiente a aquel en que s
efectuo la notificacién, se debera:

i. Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria apelada actualizada hasta la -
fecha de pago.
. Sefialar en el escrito, el nimero y fecha de pago del recibo o presentar el original de
carta fianza bancaria o financiera.
iii. Presentar la apelacion dentro del plazo de seis (6) meses contados a partir del dia
siguiente a aquel en que se efectud la notificacion.

¢ En caso de apelaciones parciales presentadas dentro del plazo estabiecido, se debera:

i. Acreditar el pago de la parte de la deuda tributaria no apelada actualizada hasta la
fecha de pago.

ii. Sefialar en el escrito, el nimero y fecha de pago del recibo o presentar el original de
carta fianza bancaria o financiera.

b) Exhibir el Documento de Identidad del titular y entregar copia simple del mismo.
¢) En caso de actuar como representante debera adjuntar poder vigente y suficiente y deberd exhibir el

Documento de Identidad del representante.

d) Hoja de Informacién Sumaria.

5.2 DE LOS PLAZOS DE PRESENTACION

Recursos de Reclamagién:

¢ Veinte (20) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion: La Reclamacion contra

Resoluciones de Determinacion, Resoluciones de Multa, Resoluciones que determinen fa Pérdida de
Fraccionamiento general o particular y actos que tengan refacion directa con la determmacmn dela
deuda y Resoluciones que resuelvan las solicitudes de devolucion.
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RESPONSABLES ~ |Ne| ~  DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS  ~ T:i':"'np)o 1
Equipo Funcional de Recepciona documentos presentados por el contribuyente, genera |
Gestion Documentaria namero de expediente en el SITDAC, adjunta documentacion y 4
Encargado{a) de Médulo deriva a SRFT.
Subgerencia de Registro
g:;ﬁ?{::;:r'é r)n Jg?:ﬁ? Recibe expediente y designa a Especialista Tributario. 3
de Resolutores
Recibe expediente, verifica cumplimiento de requisitos TUPA y
plazos. f0
Subgerencia de Registro Es conforme: ir a la actividad 6. .
5 y Fiscalizacién Tributaria No es conforme: ir a la actividad 4.
. Especialista Tributario Emite requerimiento adicional y noifica a Contribuyente. 5
) :
2 PROCESO DE NOTIFICACION DE OFICIO :
ks A ESPERA DE SUBSANACION DE ADMINISTRADO
GEeqsltlilgr? Eg:ﬁ:g:ﬁ{;?a Recepciona documentos requeridos mediante notificacion y deriva | 4
Ny OF . a SRFT. (Ir a la actividad 3).
ol %{p Encargado(a) de Médulo
; '."_ : % ? g?f:z:l?;:é?éﬂeTl:iE%lts;rrig Analiza ?Ljndamentg de recurso, vgriﬁpa data y elabora Proyecio de 60
: “lj s“ Especialista Tributario Resolucion Gerencial e Informe Técnico.
P acesotey” | Subgerencia de Registro Recibe y revisa expediente, Proyecto de Resolucién Gerencial e 20
y Fiscalizacion Tributaria informe Técnico. Consigna V°B° al Proyecto de Resolucion e ‘

Municipalidad
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» Cuarenta y cinco (45) dias habiles y siempre que no exista pronunciamiento expreso de la
Administracién: La Reclamacion contra Resoluciones Fictas Denegatorias de devolucion y contra
Resoluciones Fictas Denegatorias de solicitudes no contenciosas vinculadas a la determinacion de la

deuda.

Recursos de Apelacion:

» Quince (15) dias habiles a partir del dia siguiente de la notificacién: Apelacion contra fa Resolucion
que resuelve un reciamo.

» Veinte (20) dias habiles a partir del dia siguiente de la notificacién: Apelaciones de puro derecho.

Encargado(a) de Mddulo revisa los documentos, verifica plazos, registra en el Sistema Integral de
Tramite Documentario (SITDAC) y deriva Expediente a la Subgerencia de Registro y Fiscalizacion

Tributaria.

5.3 DE LA RESPUESTA AL RECURSO CONTENCIOSO

El recurso de Reclamacién presentado es resuelto mediante Resolucion de la Gerencia de
Administracion Tributaria, la cual serd notificada a través de la Subgerencia de Control y Recaudacion.

Secretaria General.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Recursos Contenciosos Tributarios = Recursos de Reclamacion

El recurso de Apelacion, con el expediente correspondiente se remite a! Tribunal Fiscal con Oficio de




. CODIGO
m e RECURSOS CONTECIOSOS TRIBUTARIOS GAT-SRFT-T-016-2010-V1
ALY _..ﬁ‘f San Isidro )
o Pégina: 6 de 10
Coordinador(a) de Equipo Informe Técnico.
de Resolutores
 RESPONSABLES ~ |N| ~ * DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS T('"f]"i”np)o
Subgerencia de Registro | | oo o rovisa expediente, Proyecto de Resolucién Gerencial e
y Fiscalizacion Tributaria | 8 Informe Técnico. Consigna V°B® al Proyecto de Resolucién 15
Asesor(a) Legal ' 9 y '
Subgerencia de Registro . . , " .
y Fiscalizacion Tributaria | 9 ?gg;ti)goycl'oe:;sian:);;’)ceg:egt;e(;?)?ugg;o!umon Gerencial e Informe 10
Subgerente ' g )
Recibe y revisa expediente con Resolucién Gerencial e Informe
Gerenciade Técnico. Firma Resolucion  aprobandola. Se entrega a
Administracion Tributaria | 10 | Subgerencias de Registro y Fiscalizacion Tributaria, de Ejecutoria 10
Gerente Coactiva y de Control y Recaudacion para su aplicacion vy
notificacion. i )
Subgerencia de Control y PROCESO DE NOTIFICACION DE RESOLUCION
Recaudacion FIN DEL PROCEDIMIENTO
6.2. Recursos Contenciosos Tributarios - Recursos de Apelacion
R K - . ‘ ; TIEMPO |
RESPONSABLES Ne - DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y TAREAS (min.)
Equipo Funcional de Recepciona documentos presentados por el contribuyente, genera .
Gestion Documentaria | 1 [nimero de expediente en el SITDAC, adjunta documentacién y 4
Encargadofa) de Médulo deriva a SRFT.
° gubgerencia de Registro
%|-4 Fiscatizacion Tributaria , . . - L
=
= ! 3 Foordinadora) de Equipo 2 | Recibe expediente y designa a Especialista Tributario. 3
\"fg, £ Sy de Resolutores
x\gﬁﬁ ’ Recibe expediente, verifica cumplimiento de requisitos TUPA y
T conformidad.
3 10
Subgerencia de Registro ﬁs °°"f°"f"e: " ?.Ia afctivuc?ag{ dﬁ‘d 4
Especialista Tributario | 4 | Emite requerimiento adicional y notifica a Contribuyente. 5
PROCESO DE NOTIFICACION DE OFICIO
A ESPERA DE SUBSANACION DE ADMINISTRADO
Equ.u':o Funcional d? Recepciona documentos requeridos mediante notificacién y deriva
Gestién Documentaria | 5 a SRFT. (Ir a la actividad 3) 4
Encargado(a) de Médulo ’ '
Subgerencia de Registro . . ,
y Fiscalizacién Tributaria | 6 E;g::lra Proyecto de Informe para enviar expediente a Tribunal o5
Especialista Tributario )
Subgerencia de Registro
y Fiscalizacion Tributaria 7 Revisa expediente e Informe a enviar a! Tribunal Fiscal y consigna 10
Coordinador(a) de Equipo VeBe.
de Resolutores
Subgerencia de Registro 8 Revisa expediente e Informe a enviar al Tribunal Fiscal y consigna 10

VB°.
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Municipalidad

. 2. RECURSOS CONTECIOSOS TRIBUTARIOS GAT-SRFT-T-016-2010-V1
A Ay San [sidro —
o Pigina: 7 de 10
Asesor(a) Legal
RESPONSABLES  |N¢| DESCRIPCIONDEACTVIDADESYTAREAS | TEiPY

Subgerencia de Registro Recibe y revisa expediente con Resolucion Gerencial e Informe

y Flscalslﬁzzlg:;:;gbutana 3 Técnico. Consigna V°B° a Informe Técnico. 5
Gerencia de 10 Revisa expediente e Informe a enviar al Tribunal Fiscal y consigna 5
Administracién Tributaria V°Be.
Recibe y revisa expediente e Informe a enviar al Tribunal Fiscal,
firma Informe. Con Oficio envia Informe y expediente al Tribunal
Secretaria General 11 | Fiscal, 10

FIN DEL PROCEDIMIENTO

devolver el mismo para su correccién.

DURACION

El tiempo de atencion es de 9 meses, con calificacion previa de silencio negativo.

Para ambos tipos de recursos contenciosos tributarics, el registro de la documentacion durante el traslado
interno en las areas se realiza a través del Sistema Integral de Trdmite Documentario —SITDAC. Si en
alguna revisidn de la documentacion elaborada (Informe) se encuentran observaciones, se procedera a
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9. GLOSARIC DE TERMINOS

a. Contribuyente: Aquella persona fisica o juridica con derechos y obligaciones, frente a un ente puablico,
derivados de los tributos. Es quien estd obligado al pagoe de los irbutos (impuestos, tasas o
contribuciones especiales), con el fin de financiar al Estado y/o los servicios pibiicos que recibe.

b. - Recurso de Reclamacidn: Este medio impugnatorio se presenta ante la Administracion Tributaria, que
dicté el acto administrativo relacionado con la determinacidn de las obligaciones fributarias, ya sean
formales o sustanciales; el recurso deberd sustentarse en una nueva prueba. Es opcional y su
interposicion no impide el gjercicio del recurso de apelacion.

Recurso de Apelacion: Esta segunda y Ultima etapa del Procedimiento Contencioso Tributario, se
interpondra contra Resolucidn que resuelve el Recurso de Reclamacion o Resolucidn Ficta que
desestima el Recurso de Reclamacion, sustentando la impugnacién en diferente interpretacién de las
pruebas producidas.

Apelacion de puro derecho: Procede contra actos administrativos vinculados a la determinacion de la
obligacion tributaria (Resoluciones de determinacion o de multa por ejemplo) en el cual se discutan
cuestiones referidas al régimen legal aplicable, la jerarquia de las normas o divergencias en la
interpretacion yfo aplicacion legal. Es declr, es un procedimiento donde se analiza controversias
netamente juridicas en el que no cabe que se valoren medios probatorios.

Para presentar la apelacién de puro derecho no debe existir reclamacion en tramite sobre la misma
materia. Podra interponerse recurso de apelacion de puro derecho ante el Tribunal Fiscal dentro del
plazo de veinte (20) dias habiles siguientes a la notificacion de os actos de la Administracion.
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