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Decreto de Alcaldia y a la Gerencia Municipal, Gerencia
de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, Gerencia
de Desarrollo Urbano y demas unidades organicas su
cumplimiento.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Sub Gerencia
de Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion
su publicacion en el portal institucional www.
muniindependencia.gob.pe.

Registrese, comuniquese y cumplase.

EVANS R. SIFUENTES OCANA
Alcalde

12972291

Autorizan viaje de Alcalde a EE.UU., en
comision de servicios

ACUERDO DE CONCEJO
N° 054-2015/ML

Lurin, 7 de octubre del 2015
EL CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LURIN:
VISTO:

En Sesion Ordinaria de Concejo celebrada en la fecha,
la Autorizacion del viaje del Alcalde de la Municipalidad
Distrital de Lurin, Sr. JOSE ENRIQUE ARAKAKI
NAKAMINE a la Ciudad de Orlando — Florida de los
Estados Unidos de América desde el 13 al 16 de octubre
del 2015, con la finalidad de participar en el evento “Misién
Técnica Internacional 2015 sobre Seguridad Ciudadana y
Prevencion del Delito en las Ciudades, Planificacion del
Turismo y el Desarrollo Sostenible”.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del
Estado modificada por la Ley de Reforma Constitucional
Ley N° 28607, establece que las municipalidades
provinciales y distritales son érganos de Gobierno Local y
tienen autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia.

Que, mediante Informe N. 1841-2015-GAJ/ML de
fecha 23 de setiembre del 2015, emitido por la Gerencia
de Asuntos Juridicos, indicando que es factible la
autorizacion del viaje al exterior del Sr. Alcalde de esta
Corporacion Edilicia, programada a partir del dia Lunes 12
de octubre hasta el sabado 17 de octubre del 2015 ya que
la normatividad lo permite.

Que, la ONWARD INTERNATIONAL vy el ILDEL
organizan el evento “Mision Técnica Internacional 2015
sobre Seguridad Ciudadana y Prevencion del Delito en
las Ciudades, Planificacion del Turismo y el Desarrollo
Sostenible; dicha capacitacion se llevara a cabo los dias
13 al 16 de octubre del 2015 en Orlando — Florida de los
Estados Unidos de América, cuyo objetivo es permitir
conocer de forma técnica y practica los principales proyectos
de gestion local orientados al desarrollo sostenible desde la
planificacion de proyectos turisticos inclusivos, programas
medioambientales, manejo de residuos sdlidos y tratamiento
de aguas, asi como la inclusion de proyectos sociales de
prevencion del delito y aplicacion de tecnologias inteligentes
para el aumento de niveles de seguridad ciudadana,
siendo el publico objetivo los representantes de gobiernos
nacionales, ministerios, legisladores, gobiernos territoriales
y locales, gestores publicos, representante de organismos
gubernamentales y no gubernamentales.

Que, de acuerdo a lo estipulado en el numeral
20) del articulo 20 de la Ley 27972, Ley Organica de
Municipalidades, es atribucion del Concejo Municipal,
como maximo érgano edil, autorizar los viajes al exterior
del pais en comisién de servicios 0 representacion de
la Municipalidad, realicen el Alcalde, los Regidores, el
Gerente Municipal y cualquier otro funcionario.

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
41° de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972

con el VOTO MAYORITARIO del pleno de Concejo, y con
la dispensa del tramite de lectura y aprobacion de actas;

SE ACUERDA:

Articulo Primero.- AUTORIZAR el viaje del Sr.
Alcalde de la Municipalidad Distrital de Lurin, Sr. JOSE
ENRIQUE ARAKAKI NAKAMINE a la Ciudad de Orlando
— Florida de los Estados Unidos de América, desde el 12
al 17 de octubre del 2015, con la finalidad de participar
en el evento “Misiéon Técnica Internacional 2015 sobre
Seguridad Ciudadana y Prevencion del Delito en las
Ciudades, Planificaciéon del Turismo y el Desarrollo
Sostenible”.

Articulo Segundo.- Los gastos que realice durante su
viaje el Sr. Alcalde JOSE ENRIQUE ARAKAKI NAKAMINE
no irrogara gasto alguno en el presupuesto municipal.

Articulo Tercero.- ENCARGAR al Teniente Alcalde
Sr. JUAN CARLOS CHUMPITAZ QUIN el despacho de la
Alcaldia desde el 12 de octubre hasta el 17 de octubre del
2015, mientras dure el viaje del Sr. Alcalde.

Articulo Tercero.- ENCARGAR al Secretario General
la publicacion del presente Acuerdo en el Diario Oficial El
Peruano y en el Portal Web de la Municipalidad.

Registrese, comuniquese y cumplase.

JOSE E. ARAKAKI NAKAMINE
Alcalde

12972511

Aprueban Ordenanza que actualiza el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad de San Isidro

ORDENANZA N° 399-MSI
San Isidro, 26 de agosto de 2015
EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN ISIDRO

POR CUANTO:
EL CONCEJO DISTRITAL DE SAN ISIDRO

VISTOS: En Sesion Ordinaria de Concejo de la fecha; el
Dictamen N° 31-2015/MSI-CAFSF/MSI de la Comision de
Administracién, Finanzas, Sistemas y Fiscalizacion, el Dictamen
N° 40-2015-CAJLS/MSI de la Comisién de Asuntos Juridicos,
Laborales y Sociales; el Informe N° 965-2015-12.1.0-SLA-
GACU/MSI de la Subgerencia de Licencias y Autorizaciones,
el Informe N° 264-2015-0520-SDC-GPPDC/MSI de
la Subgerencia de Desarrollo Corporativo, el Informe
N° 224-2015-0500-GPPDC/MSI de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo, el
Informe N° 139-2015-0400-GAJ/MSI/JMD e Informe N° 0630-
2015-0400-GAJ/MS, y;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de
competencia, conforme lo establece el articulo 194° de
la Constitucion Politica del Pert, modificada por la Ley de
Reforma Constitucional N° 30305, en concordancia con
el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972;

Que, mediante Ordenanza N° 372-MSI, se aprobd
la actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de San Isidro,
ratificada a través del Acuerdo de Concejo N° 2438-MML
de la Municipalidad Metropolitana de Lima, a excepcion de
16 procedimientos administrativos y/o servicios brindados
por exclusividad correspondientes a la Subgerencia de
Catastro, Subgerencia de Obras Municipales, Subgerencia
de Acceso al Mercado, Subgerencia de Defensa Civil y la
Gerencia de Desarrollo Social, respectivamente; ambas
normas publicadas el 25.12.2014;
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Que, a través de la Resolucion Jefatural N°
086-2014-CENEPRED publicada el 14.10.2014, se
aprobo el “Manual para la Ejecucién de las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y Formatos
Correspondientes” el cual constituye el instrumento
técnico de los érganos ejecutantes e Inspectores Técnicos
de Seguridad en Edificaciones de los gobiernos locales,
en su calidad de miembros competentes del SINAGERD;

Que, con Decreto de Alcaldia N° 001-2015-ALC/MSI
publicado el 28.01.2015, se actualizaron los porcentajes
de la UIT de los derechos establecidos en el TUPA durante
el afo 2015, estableciéndose como indice de referencia el
valor de tres mil ochocientos cincuenta y 00/100 nuevos
soles (S/. 3, 850.00);

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 088-2015-
PCM publicada el 02.04.2015, se aprobo el TUPA modelo
de los procedimientos administrativos de Licencias de
Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones para las Municipalidades Provinciales y
Distritales;

Que, asimismo, con el Decreto de Alcaldia N° 007-
2015-ALC/MSI publicado el 25.04.2015, se modifico el
TUPA y formularios en virtud al cambio de la Estructura
Organica y la aprobacion de un nuevo Reglamento de
Organizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad a
través de la Ordenanza N° 382-MSI; estructura organica
que contempla modificaciones orientadas a mejorar el
funcionamiento de los servicios municipales;

Que, por otro lado, mediante Ley N° 29227 publicada
el 16.05.2008, se regulé el Procedimiento No Contencioso
de la Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias;

Que, mediante Decreto Supremo N° 009-2008-JUS
publicado el 13.06.2008, se aprueba el Reglamento de
la Ley que regula el procedimiento no contencioso de
la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias;

Que, a través de la Directiva N° 03-2009-SNCP/ST
publicada el 18.10.2009, se aprobaron las disposiciones
referidas a la “Hoja Informativa Catastral”, establecida
en el TUPA de la entidad como servicio brindado en
exclusividad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM,
publicado el 08.09.2007, se aprobaron los lineamientos
para elaboracion y aprobacion del TUPA y por Decreto
Supremo N° 062-2009-PCM se aprob6 el Formato del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
publicado el 05.06.2010, se aprobd la nueva metodologia
de determinacion de costos de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad para
las entidades publicas, y con Resolucion de Secretaria de
Gestion Publica N° 002-2010-PCM-SGP y modificatoria,
se establecen los mecanismos y plazos para la
implementacion gradual de dicha metodologia;

Que, mediante Oficio N° 288-2015-0600-SG/MSI, de
fecha 30 de junio de 2015 se remitié la Ordenanza N° 391-
MSI de fecha 24.06.2015, la cual aprob¢ la actualizacion
del TUPA respecto a 39 procedimientos y servicios
brindados en exclusividad, con la finalidad de iniciar el
proceso de su ratificacion;

Que, el SAT a través del Oficio N° 264-090-00000262,
presentado con fecha 14.08.2015; mediante el D.S. N°
001561015, adjunté el Informe N° 266-181-00000190,
en el cual se detallan las observaciones formuladas al
TUPA para su subsanacion, concluyendo que en virtud
de ello, corresponde devolver la solicitud de ratificacion
presentada;

Que, en ese sentido y considerando el levantamiento
de las observaciones efectuadas por el SAT, resulta
necesario aprobar una nueva actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad de San Isidro;

Que, los numerales 38.1, 38.2 y 38.5 del articulo
38° de la Ley del Procedimiento Administrativo General,
publicada el 11.04.2011, prescriben que una vez aprobado
el TUPA, toda modificacion que implique la creacion de
nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacion o requisitos, se debe aprobar por Ordenanza
Municipal, en el caso de los gobiernos locales, y que
corresponde publicar el integro del TUPA cada dos afios o
cuando se consideren que las modificaciones producidas
en el mismo lo ameriten;

Que, en este contexto y contando con la opinién
favorable de las unidades organicas responsables,

resulta necesario aprobar la actualizacion del TUPA
de la Municipalidad de San Isidro, adecuando los
procedimientos, requisitos, derechos de tramitacién y
otros, en beneficio de los administrados y continuar con el
procedimiento de ratificacion correspondiente;

En uso de las facultades conferidas por el numeral
8) del articulo 9° y del articulo 40° de la Ley Organica
de Municipalidades, Ley N° 27972, el Concejo por
unanimidad y con dispensa del tramite de aprobacion del
Acta, ha aprobado la siguiente:

ORDENANZA QUE ACTUALIZA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN ISIDRO

Articulo Primero.- APROBAR los procedimientos
administrativos y/o servicios brindados en exclusividad,
requisitos y costos administrativos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA)de la Municipalidad
Distrital de San Isidro aprobado por Ordenanza N° 372-
MSI; asi como sus respectivos derechos de tramitacion,
de ser el caso; los mismos que se detallan en el Anexo
que forma parte integrante de la presente Ordenanza:

DERECHO
. . PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS /| DER
NUMERO  CODIGO  g¢Ryicio BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD TR&'f;TE

Gerencia de Autorizaciones y Control
Urbano Subgerencia de Licencias y
Autorizaciones

0436 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
1 (04.36  BLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 76.50
anterior) 100 M2 - CON ITSE BASICAEX - POST

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
0437 BLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA
(04.37 100 M2 - CON ITSE BASCA EX - POST EN

2 anterior) FORMA CONJUNTACON LAAUTORIZACION 90.60
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADO-
SADO A FACHADA) Y/O TOLDO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
BLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA
, 0438 100 M2 - CON ITSE BASCAEX -POSTEN 0 0
(NUEVO) FORMA CONJUNTACON LAAUTORIZACION :
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO
sz LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
4 (4o BLECINENTOS CONUNAREADEMASDE 3700
ACa. 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA

EX - ANTE

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
BLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE
0440 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
5 (04.39  EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA 395.50
anterior) AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITA-
RIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
BLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE

0441 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
(NUEVO) EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITA-

RIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO.

505.80

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-

04.42  BLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN

(NUEVO) ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA
(MAS DE 500 M2)

72.00

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
BLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN

ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA

(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA 94.70
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PU-

BLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHA-

DA) Y/O TOLDO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTA-
BLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN

ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA

(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA 211.90
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PU-

BLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O

TOLDO

0443
(NUEVO

04.44
(NUEVO
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DERECHO DERECHO
. . PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS . . . PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS / '
NUMERO  CODIGO  gEpyicio BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD TR(‘;'/";TE NUMERO  CODIGO  pyicio BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD TR&'}“;TE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCA- Subgerencia de Catastro
0 0445 DO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIA- 7200 )
(NUEVO) LES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA : o469 EMISION DE PLANO CATASTRAL PARA
CORPORATIVA) (0461 ACUMULACION, SUBDIVISION O INMA- 198.70
2% anerioy) TRICULACION DE UN PREDIO ANTE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCA- SUNARP
DO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIA- %
0445 LESYCENTROS COMERCIALES (LICENCIA Sé%‘z%% EMISION DE HOJA INFORMATIVA CATAS- 58,50
f (NUEvo) CORPORATIVA) EN FORMA CONJUNTA 94.70 (S04.05 o h | URBANA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PU- anterior)
BLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHA-
( Gerencia de Seguridad Ciudadana y
DA) Y/O TOLDO °la ce Se
Gestion de Riesgo de Desastres
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCA- Subgerencia de Gestion de Rlesgo de
DO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIA- esastres y Uetensa Civi
0447 LESYCENTROS COMERCIALES (LICENCIA INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
12 CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA ; .
(NUEVO) . 211.90 EN EDIFICACIONES BASICA (EX POST):
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PU- 0501 4o ICABLE PARA MODULOS. STANDS. O
BLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O 27 (05.01 i 4620
o0 antorior) PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS
DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS CO-
MERCIALES
0445 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO-
13 (NUEVO) NARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 76.50 05.00 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
CON ITSE BASICAEX - POST 2 (\UEvo) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 30.80
EN EDIFICACIONES BASICA (EX POST)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO-
NARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 0803 \SPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD ~ 157.85
1q D449 CONITSE BASICAEX - POST EN FORMA g g 2 (0803 e\ EDIFICACIONES BASICA (EX ANTE)
(NUEVO) CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE : anterior)
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSA-
DO A FACHADA) Y/O TOLDO 05.04 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
0 Ugvo) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 75.60
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- EN EDIFICACIONES BASICA (EX ANTE)
NARIOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 05.05.) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
15 0450 ~CONITSE BASICA EX - POST EN FORMA ., 4 31 (05032 EN EDIFICACIONES DE DETALLE - HASTA 40520
(NUEVO) CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE : anerion 100 M2
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO 05.05.6) INSPECCIONES TECNICAS DESEGURIDAD 00 0
(05.03b EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
0451 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- anterion) A 100 HASTA 500 M2
16 (NUEVo) NARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 37020
HASTA 500 M2 CON ITSE BASICAEX ~ANTE 05.05.c) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 578.90
(05.03.c EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- anterior) 500 M2 HASTA 800 M2
NARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 )
. 0452 HASTA500 M2 CON ITSE BASICAEX - ANTE, 19550 05.05.d) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 66570
(NUEVO) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- : (0503d EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE anterior) - A800 M2 HASTA 1100 M2
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO .
05.03.€) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 75260
LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- (05.03. EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
NARIOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 anterior) A 1100 M2 HASTA 3000 M2
1g 0453 HASTAS00M2CONITSE BASICAEX-ANTE, g 4 05.05f) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
(NUEVO) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- 839.40
. (05.03f EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMI- anteron) A 3000 M2 HASTA 5000 M2
NOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO
05.05.g) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 92620
19 0454  LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- 72.00 (05.03.g EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR '
(NUEVO) NARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 anterior) A5000 M2 HASTA 10,000 M2
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- 05.05h) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 010 o0
0455 NARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, (05.03h EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
2 \Uivo) EN.FORMACONJUNTA CON LA AUTORIZA 94.70 anterior) A 10,000 M2 HASTA 20,000 M2
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE )
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO 05.05.) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1099.90
(05.03. EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR 09
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIO- anterior) - A 20,000 M2 HASTA 50,000 M2
21 0456 VARIOS CON UN AREADE MAS DE 500 M2, 211.90 0505) INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- ) 1,186.80
(NUEVO) % (05.03j EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR
CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMI- S 000 M AMAS M
NOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO anterior) :
32 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
2 04.57  CESE DEACTIVIDADES GRATUITO 05.06.2) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 21175
0458  MODIFICACION DE GIRO Y/O AREA DE LAS 24210 (NUEVO) %“0 E%'F'CAC'ONES DE DETALLE - HASTA
23 (0447b AUTORIZACIONES Y/O LICENCIAS. B) ITSE :
anterior) BASICAEX - ANTE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
) ) 05.06.0) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 21560
04.60.a) AUTORIZACION DE INSTALACION DE ELE- 141.40 (NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR '
2 (0449a MENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPE- : A100 M2 A 500 M2
anterior) CIFICOS. A) SIMPLE
) ) LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
04.60.0) AUTORIZACION DE INSTALACION DE ELE- 24570 05.06.c) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 21560
(0449 MENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR ESPE- ' (NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :

anterior)

CIFICOS. B) LUMINOSO O ILUMINADO

500 M2 A 800 M2
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DERECHO
" < PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS / i
NUMERO  CODIGO  sEpyicio BRINDADO EN EXCLUSIVIDAD TR&“/")'TE
LEVANTAMIENTO QE OBSERVACIONES DE
05.06.d) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 23485
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR ’
A 800 M2 A 1100 M2
LEVANTAMIENTO QE OBSERVACIONES DE
05.06.e) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 354.20
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR ’
A 1100 M2 A 3000 M2
LEVANTAMIENTO QE OBSERVACIONES DE
05.06.f) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 358.05
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR ’
A 3000 M2 A 5000 M2
LEVANTAMIENTO QE OBSERVACIONES DE
05.06.9) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 358.05
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR ’
A 5000 M2 A 10,000 M2
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
05.06.h) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 492.80
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
A 10,000 M2 A 20,000 M2
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
05.06.)) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 631.40
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR :
A 20,000 M2 A 50,000 M2
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
05.06,) LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 635.25
(NUEVO) EN EDIFICACIONES DE DETALLE - MAYOR i
A 50,000 M2 A MAS M2
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
33 05.07)  EN EDIFICACIONES PREVIAA EVENTO Y/O 19635
(NUEVO) ESPECTACULOS PUBLICOS HASTA 3000 :
ESPECTADORES
05.08  DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INS-
34 (805.01 PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 60.10
anterior) EDIFICACIONES
Secretaria General
35 06.05 PROCEDIMIENTO DE SEPARACION CON-
(NUEVO) VENCIONALY DIVORCIO ULTERIOR
A) SEPARACION CONVENCIONAL 400.00
B) DIVORCIO ULTERIOR 274.30
Gerencia de Desarrollo Humano
507.02 ]
36 (807.02 DUPLICADO DE CARNE DE SANIDAD 5.20
anterior)

Articulo Segundo.- ELIMINAR el procedimiento
05.05 “Pronunciamiento en defensa civil para eventos
y/o espectaculos publicos realizados en la via publica o
lugares no confinados (hasta 3000 espectadores) asi como
en locales disefiados para la realizacion de espectaculos
y/o eventos” del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital
de San Isidro aprobado por Ordenanza N° 372-MSI y
modificatorias.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a Secretaria General
la publicacion de la presente Ordenanza en el Diario Oficial
“El Peruano”; a la Oficina de Comunicaciones e Imagen
sus correspondientes anexos en el Portal Institucional
(www.munisanisidro.gob.pe) y en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas PSCE (www.serviciosalciudadano.
gob.pe) y al érgano que corresponda su publicacion en el
local municipal.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, la remisién a la Oficina de
Comunicaciones e Imagen de la Estructura de Costos
que sustenta el valor de las Licencias de Funcionamiento,
para su publicacion en el Portal Institucional (www.
munisanisidro.gob.pe) y al érgano que corresponda, su
publicacion en el local municipal.

Articulo Quinto.- El texto integro de la presente
Ordenanza y Acuerdo de Concejo ratificatorio, seran
publicados por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), en su portal institucional (www.sat.gob.pe).

Articulo Sexto.- La presente Ordenanza entrara en
vigencia a partir del dia siguiente de la publicacién en
el Diario Oficial “El Peruano” del Acuerdo de Concejo
de la Municipalidad Metropolitana de Lima que apruebe
la ratificacion de los derechos de tramitacion de la
modificatoria del TUPA aprobado por el Articulo Primero
de la presente Ordenanza, y en la medida que se cumpla
con la publicacién dispuesta en el Articulo Tercero.

POR TANTO:
Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

MANUEL VELARDE DELLEPIANE
Alcalde

1296481-1

Aprueban modificacion de procedimientos
y servicios prestados en exclusividad
contenidos en el TUPA aprobado por
Ordenanza N° 372-MSI y sus modificatorias

DECRETO DE ALCALDIA
N° 017-2015-ALC/MSI

San Isidro, 6 de octubre 2015
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO
VISTO:

El Informe N° 1699-2015-1110-SSC-GAT/MSI de la
Subgerenciade Serviciosal Contribuyente;elMemorandum
N° 1032-2015-1100-GAT/MSI y Memorandum N° 1143-
2015-1100-GAT/MSI de la Gerencia de Administracion
Tributaria; el Informe N° 311-2015-0520-SDC-GPPDC/
MSI de la Subgerencia de Desarrollo Corporativo y el
Informe N° 257-2015-0500-GPPDC/MSI de la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo,

Y
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del
Perl establece que las Municipalidades provinciales
y distritales son organos de gobierno local y tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia; la misma que conforme el
articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, radica en la facultad
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el Concejo Municipal mediante Ordenanza N°
372-M$8I y sus modificatorias, aprobé la actualizacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de
la Municipalidad de San Isidro, ratificada con Acuerdo de
Concejo N° 2438-MML, ambas publicadas con fecha 25
de diciembre de 2014;

Que, mediante Ordenanza N° 399-MSI de fecha 26
de agosto de 2015 se aprobé la actualizacion del TUPA
de la Municipalidad de San lIsidro, a fin de cumplir con
lo dispuesto en la Resolucion Ministerial N° 088-2015-
PCM publicada el 02 de abril de 2015, que establecio el
TUPA Modelo de los procedimientos administrativos de
Licencias de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones para las Municipalidades
Provinciales y Distritales; lo cual significé la incorporacion
de procedimientos administrativos y servicios brindados
en exclusividad; resultando necesario  ordenar
correlativamente los codigos contenidos en el TUPA,;

Que, por otro lado, el articulo 53° de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General; establece
que las personas juridicas pueden intervenir en el
procedimiento a través de sus representantes legales,
quienes actuan premunidos de los respectivos poderes;
razén por la cual resulta necesario adecuar el TUPA a
lo dispuesto en la mencionada norma, para el caso de
representacion de personas juridicas en determinados
procedimientos administrativos;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 002-2012-PCM-SGP, se aprobd la Guia de
Simplificaciéon Administrativa para Gobiernos Locales,
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2 MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
i GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

i
Y. B - SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO
OAp e
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) FORMULARIO / A ) EVALUACION PREVIA PARA INICIODEL | 0y y1pETENTE PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (sl POSIT | NEGAT | (Endias Hab.)

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

04.36 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
(La capacidad del aimacenamiento no debe ser mayor al * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
30% del area total del establecimiento) segun corresponda. Plazo de Plazo de

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.987% 76.50 30 dias habiles | 30 dias habiles

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 1), 11y 15 4) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)

Art. 1y 2. B Requisitos Especificos
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridaden  |5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones acuerdo a la normatividad vigente.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- que lo sustituya o reemplace.
miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a
y Anexo. la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos Notas:
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
pais. de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
se efectla a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento

A. Giros aplicables de la licencia de funcionamiento.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para (c) De acuerdo con el segundo parrafo del artpiculo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
el desarrollo de giros como tiendas, establecimientos de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
de salud. aplicables al presente caso.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2,
sefialados en el literal precedente, en caso superen el
30% del area total para fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria. Disco-
teca bar, casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables.

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o
Multidisciplinaria.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para
el desarrollo de giros como tiendas, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos
de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2,
sefialados en el literal precedente, en caso superen el
30% del area total para fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria. Disco-
teca bar, casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables.

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o
Multidisciplinaria.

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
se efectla a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del artpiculo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el trdmite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CcODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
04.37 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) segun corresponda. Plazo de Plazo de
Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
(La capacidad del almacenamiento no debe ser mayor al otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
30% del area total del establecimiento) 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

Base Legal 3) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 2.353% 90.60 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 1), 11y 15 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Art.1y2. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en acuerdo a la normatividad vigente.

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma

(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) que lo sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a

miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
y Anexo. 6) Presentar las vistas siguientes:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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A. Giros aplicables
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 para
el desarrollo de giros como tiendas, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, establecimientos
de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2,
sefialados en el literal precedente, en caso superen el
30% del area total para fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria. Disco-
teca bar, casino, juegos de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables.

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o
Multidisciplinaria.

responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
se efectla a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del artpiculo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)

04.38 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN FORMA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) segun corresponda. Plazo de Plazo de
Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
(La capacidad del almacenamiento no debe ser mayor al otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

30% del area total del establecimiento) 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

Base Legal 3) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 5.397% 207.80 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 1), 10, 11y 15 [5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Art.1y2. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en acuerdo a la normatividad vigente.

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma

(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) que lo sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la realacién de autorizaciones 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a

miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

y Anexo. 6) Presentar las vistas siguientes:
*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;

para la promocion y dinamizacion de la inversion en el considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

pais. 7) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.

8) En caso que el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el otorga-
miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3
y Anexo.

*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos

para la promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud,

templos, bibliotecas, entre otros.

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano
se cuenta como un nivel), con un area de hasta 500 m2
y con un maximo de 200 alumnos por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a 500 m2
y con no mas de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares.

4. Gimnasios con un area de hasta a 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctricas para funcionar.

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras

de evaluacion similar, con un area de hasta 500 m2 y
que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares.

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,

granjas, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera
sea su area. La existencia de areas administrativas, de
servicios, entre otras similares por su naturaleza cuenten
con un techo, no determina que el objeto de inspeccién
sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que
dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2.

7. Bares, pubs-karaoke, licorerias, ferreterias, carpinterias,

talleres mecanicos e imprentas con un area de hasta
500 m2.

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada sobre el nimero de estacionamientos de
acuerdo a la normatividad vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
que lo sustituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a
la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo
esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del artpiculo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
\* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
04.39 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
Base Legal segun corresponda. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 2), 11y 15 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  [3) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 9.616% 370.20 30 dias habiles | 30 dias habiles
Art. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 4) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano, se
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud,

templos, bibliotecas, entre otros.

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano
se cuenta como un nivel), con un area de hasta 500 m2
y con un maximo de 200 alumnos pr turno.

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a 500 m2
y con nomas de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares.

4. Gimnasios con un area menor o igual a 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctricas para funcionar.

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras

de evaluacién similar, con un area de hasta 500 m2 'y
que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo
esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del artpiculo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el trdmite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)

8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no
mas de 20 maquinas eléctricas.

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los
500 m2) y/o por razon de su giro, requieran de una ITSE
de Detalle o Multidisciplinaria.

04.40 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A segun corresponda. Plazo de Plazo de
FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias hébiles | 15 dias habiles

otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 3) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 10.273% 395.50 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 2), 11y 15 B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  |4) De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

Art. 1y 2. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM acuerdo a la normatividad vigente.

(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones que lo sustituya o reemplace.

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3

y Anexo. C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas 5) Presentar las vistas siguientes:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano, se
considera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud,
templos, bibliotecas, entre otros.

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el sétano
se cuenta como un nivel), con un area de hasta 500 m2

responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su costo
esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
maquinas fotocopiadoras o similares.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera
sea su area. La existencia de areas administrativas, de
servicios, entre otras similares por su naturaleza cuenten
con un techo, no determina que el objeto de inspeccion
sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que
dichas &reas cuenten con un area menor de 500 m2.
7. Bares, pubs-karaoke, licorerias, ferreterias, carpinterias,
talleres mecanicos e imprentas con un area de hasta
500 m2.
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y no
mas de 20 maquinas eléctricas.
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los
500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de una ITSE
de Detalle o Multidisciplinaria.

04.41 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) segun corresponda. Plazo de Plazo de
Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias héabiles 15 dias habiles

otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante representacion.

Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 3) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 13.138% 505.80 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 2), 10,11y 15 |B Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  [4) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Art. 1y 2. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el niumero de estacionamientos de

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM acuerdo a la normatividad vigente.

(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones que lo sustituya o reemplace.

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3

y Anexo. C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas 5) Presentar las vistas siguientes:

Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

para la promocion y dinamizacion de la inversion en el * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;

pais. considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

6) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.
7) En caso que el anuncio supere el rea de 12 m2, se presentaré la siguiente documentacion, refrendada por el profesional

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
y con un maximo de 200 alumnos pr turno. el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a 500 m2 aplicables al presente caso.
y con nomas de 20 computadoras y/o maquinas (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
fotocopiadoras o similares. (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
4. Gimnasios con un &rea menor o igual a 500 m2 y que de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctricas para funcionar.
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
de evaluacion similar, con un area de hasta 500 m2 y
que cuenten con un maximo de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares.
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera
sea su area. La existencia de areas administrativas, de
servicios, entre otras similares por su naturaleza cuenten
con un techo, no determina que el objeto de inspeccién
sea calificado para una ITSE de Detalle, siempre que
dichas areas cuenten con un area menor de 500 m2.
7. Bares, pubs-karaoke, licorerias, ferreterias, carpinterias,
talleres mecanicos e imprentas con un area de hasta
500 m2.
8. Talleres de costura con un &rea de hasta 500 m2 y no
mas de 20 maquinas eléctricas.
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a los
500 m2) y/o por razon de su giro, requieran de una ITSE
de Detalle o Multidisciplinaria.

04.42 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACUIMSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
500 M2) * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo

segun corresponda. Plazo de Plazo de

Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 3), 11y 15 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  [4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.870% 72.00

Art. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B Requisitos Especificos

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

(14.09.14). Art. 10 y 11 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el niimero de estacionamientos de

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que acuerdo a la normatividad vigente.

deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- 5.3. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma

miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la que lo sustituya o reemplace.

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

y Anexo. haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos

para la promocion y dinamizacion de la inversion en el Notas:

pais. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion

de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el s6tano se el caso, el trdmite a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
considera como un nivel) y/o con area mayor de 500 m2, aplicables al presente caso.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0 i ] AUTORIDAD
NEE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . FORMULARIO/ AR ) EVALUACION PREVIA i INICIODEL | 0y 1o TENTE PARA
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tales como: tiendas, areas comunes de los edificios
multifamiliares, talleres mecéanicos, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud,
templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinteria, e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el &rea
con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten.

4. Mercado de Abastos, galerias comerciales y centros
comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera
sea el area con que cuenten.

5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centro de
convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con la
que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromo, bingos, salsodromos, pefias,
café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el area con
que cuenten.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
evaluacion similar, con un area mayor a 500 m2 y/o un

numero mayor de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares.

8. Instituciones educaticas de mas de dos niveles (el sétano
se considera un nivel) y/o con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 200 alumnos por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares.

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con

mas de 20 maquinas eléctricas.

11. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o mas de
diez (10) maquinas que requieran de conexion eléctrica
para funcionar.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un érea
mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, que cuenten con areas administrativas,
de servicios, entre otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un area ocupada mayor a 500 m2.

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion.

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion.

(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emisién de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de 500 m2,
tales como: tiendas, areas comunes de los edificios
multifamiliares, talleres mecéanicos, establecimientos de

hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud,

templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinteria e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el &rea
con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten.

4. Mercado de Abastos, galerias comerciales y centros
comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera
sea el area con que cuenten.

5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centro de
convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con la
que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromo, bingos, salsodromos, pefias,
café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el area con
que cuenten.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
evaluacion similar, con un area mayor a 500 m2 y/o un

numero mayor de 20 computadoras y/o maquinas

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emisién de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CcODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
04.43 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE segun corresponda. Plazo de Plazo de
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segtn corresponda. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 2.460% 94.70
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 3), 11y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Art. 1y 2. 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
(14.09.14). Art. 10y 11 acuerdo a la normatividad vigente.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que que lo sustituya o reemplace.
deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- 5.4. Copia simple de la autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
y Anexo.
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos  |6) Presentar las vistas siguientes:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
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fotocopiadoras o similares.

8. Instituciones educaticas de mas de dos niveles (el sétano
se considera un nivel) y/o con un area mayor a 500 m2
ylo con mas de 200 alumnos por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares.

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con

mas de 20 maquinas eléctricas.

11. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o mas de
diez (10) maquinas que requieran de conexion eléctrica
para funcionar.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un area
mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, que cuenten con areas administrativas,
de servicios, entre otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un area ocupada mayor a 500 m2.

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion.

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion.

04.44 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccion), GACUIMSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Plazo de Plazo de
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles

otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 5.504% 211.90

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 3), 11y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  |[B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

Art. 1y 2. 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de

(14.09.14). Art. 10y 11 acuerdo a la normatividad vigente.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que que lo sustituya o reemplace.

deben ser exigidas como requisito previo para el otorga- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,

miento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

y Anexo.
*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos  |6) Presentar las vistas siguientes:

para la promocion y dinamizacion de la inversion en el * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.

pais. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;

considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
7) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.
8) En caso que el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional
responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
1. Edificaciones de més de dos niveles (el s6tano se

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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considera como un nivel) y/o con area mayor de 500 m2, Notas:
tales como: tiendas, areas comunes de los edificios (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
multifamiliares, talleres mecanicos, establecimientos de de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones de salud,  (b) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias, funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
ferreterias, carpinteria e imprentas, entre otros. el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area aplicables al presente caso.
con que cuenten. (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
caracteristicas, cualquiera sea el area con que cuenten. de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

4. Mercado de Abastos, galerias comerciales y centros (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
sea el area con que cuenten. de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emisién de la licencia

5. Locales de espectaculos deportivos y no deportivos de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
(estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centro de competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
convenciones, entre otros), cualquiera sea el area con la
que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepodromo, bingos, salsodromos, pefias,
café teatros, clubes nocturnos), cualquiera sea el area con
que cuenten.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras
evaluacién similar, con un area mayor a 500 m2 y/o un

numero mayor de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares.
8. Instituciones educaticas de mas de dos niveles (el sétano
se considera un nivel) y/o con un area mayor a 500 m2
ylo con méas de 200 alumnos por turno.
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares.
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con
mas de 20 maquinas eléctricas.

11. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o mas de
diez (10) maquinas que requieran de conexion eléctrica
para funcionar.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un area
mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, que cuenten con areas administrativas,
de servicios, entre otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un area ocupada mayor a 500 m2.

13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion.

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, fabriquen o
comercialicen materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion.

04.45 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
CORPORATIVA) * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo

segun corresponda. Plazo de Plazo de
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante representacion.
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (primer parrafo), 9, 11 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle. 30 dias habiles | 30 dias habiles
y 15 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.870% 72.00
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
Art. 1y 2. B Requisitos Especificos
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
(14.09.14). Art. 10 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas acuerdo a la normatividad vigente.
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos 5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
pais. haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a
la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abasto, galerias comerciales y centros
comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida
a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los médulos o stands, integrantes
de mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, EX POST
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emision de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

04.46 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Plazo de Plazo de
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles

otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.

Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion

(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 2.460% 94.70

Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (primer parrafo), 9, 11

y15 B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) |5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Art. 1y 2. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de

Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM acuerdo a la normatividad vigente.

(14.09.14). Art. 10 5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a

para la promocion y dinamizacion de la inversion en el la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

pais.

C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6) Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articul de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abasto, galerias comerciales y centros
comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida
a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los modulos o stands, integrantes
de mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, EX POST
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emision de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el trdmite bajo responsabilidad.

04.47 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Plazo de Plazo de
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias héabiles 15 dias habiles

otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante representacion.
Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 5.504% 211.90
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 7, 8 (primer parrafo), 9, 10
11y15 B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  |5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Art. 1y 2. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos de
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM acuerdo a la normatividad vigente.
(14.09.14). Art. 10 5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296,
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
pais.
C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
6) Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
7) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.
8) En caso que el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13) Art. 3 y Anexo.

*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
se efectla a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al cuarto parrafo del articulo 3 de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se permite la ralizacion
de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los

alberga.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
(c) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abasto, galerias comerciales y centros
comerciales deben contar con una licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida
a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los modulos o stands, integrantes
de mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, EX POST
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emisién de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

04.48 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
EX POST con caracter de declaracién jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
Base Legal segun corresponda. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer pérrafo - Traténdose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
numeral 1), 11y 15 3) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  [4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.987% 76.50
Art. 1y2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en B Requisitos Especificos
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

\* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CcODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)

04.49 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO segun corresponda. Plazo de Plazo de

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo - 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 2.353% 90.60
numeral 1), 10, 11y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Art. 1y 2. 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
deben ser exigidas como requisito previo para el 6) Presentar las vistas siguientes:
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
(10.01.13) Art. 3 y Anexo.
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas Notas:
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al trdmite administrativo.
pais. (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
se efectla a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al cuarto parrafo del articulo 3 de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se permite la realizacion
de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa.
(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los
alberga.
(9) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

04.50 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO segun corresponda. Plazo de Plazo de

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo - 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 5.397% 207.80
numeral 1), 10, 11y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) [B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Art. 1y 2. 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

\* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
deben ser exigidas como requisito previo para el 6) Presentar las vistas siguientes:
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
(10.01.13) Art. 3 y Anexo. 7) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas 8) En caso que el anuncio supere el area de 12 m2, se presentaré la siguiente documentacion, refrendada por el profesional
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos responsable.
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
pais. * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
se efectla a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de

funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el trdmite a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al cuarto parrafo del articulo 3 de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se permite la ralizacion
de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacién que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los
alberga.

(f) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.

(9) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

04.51 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
CON ITSE BASICA EX ANTE con caracter de declaracién jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo

Base Legal segun corresponda. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo - Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
numeral 2), 11y 15 3) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 9.616% 370.20 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)
Art. 1y2. B Requisitos Especificos
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sustituya o reemplace.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el Notas:
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo
(10.01.13) Art. 3 y Anexo. esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley
* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas de la licencia de funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
pais. el caso, el trdmite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13) Art. 3 y Anexo.

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo
esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el trdmite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios

se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los

alberga.

(9) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
(d) De acuerdo al cuarto parrafo del articulo 3 de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se permite la ralizacion
de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa.
(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los
alberga.
04.52 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON |1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccién), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO segun corresponda. Plazo de Plazo de
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actlien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Indicacion del niumero de comprobante de pago por derecho de tramite. 10.273% 395.50 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo -
numeral 2), 11y 15 B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  [4) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Art. 1y 2. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM sustituya o reemplace.
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 5) Presentar las vistas siguientes:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo
esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios

se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los

alberga.

(f) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.

(9) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
\* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
04.53 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO segun corresponda. Plazo de Plazo de
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 13.138% 505.80 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo -
numeral 2), 10, 11y 15 B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  [4) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
Art. 1y 2. 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM sustituya o reemplace.
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 5) Presentar las vistas siguientes:
deben ser exigidas como requisito previo para el * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 6) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.
(10.01.13) Art. 3 y Anexo. 7) Encaso que el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentaré la siguiente documentacion, refrendada por el profesional

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
04.54 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
Base Legal * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 segun corresponda. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo - 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
numeral 3), 11y 15 Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07)  |3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 30 dias habiles | 30 dias habiles
Art. 1y2. 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.870% 72.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM B Requisitos Especificos
(14.09.14). Art. 10 y 11 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
deben ser exigidas como requisito previo para el sustituya o reemplace.
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de Notas:
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
(10.01.13) Art. 3 y Anexo. de méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.
*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y permisos funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el el caso, el trdmite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
pais. aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los
alberga.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emisién de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

04.55 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con caracter de declaracién jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO O FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo
Y/O TOLDO segun corresponda. Plazo de Plazo de

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo - 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 2.460% 94.70
numeral 3), 11y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) |B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Art. 1y 2. 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.2. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
(14.09.14). Art. 10y 11 sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
deben ser exigidas como requisito previo para el 6) Presentar las vistas siguientes:
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de fabricacion.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
(10.01.13) Art. 3 y Anexo.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos
para la promocion y dinamizacion de la inversion en el
pais.

responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacién,
aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

\* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA INGIODEL | ¢ e Te PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas Notas:
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y permisos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion
para la promocién y dinamizacién de la inversion en el de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al trdmite administrativo.
pais. (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser
el caso, el tramite a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los
alberga.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emision de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el trdmite bajo responsabilidad.

04.56 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO con caracter de declaracién jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Archivo
Y/O TOLDO segun corresponda. Plazo de Plazo de

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actiien mediante representacion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucién
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer pérrafo - 4) Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 5.504% 211.90
numeral 3), 11y 15
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07) |B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Art. 1y 2. 5) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 5.2. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
(14.09.14). Art. 10y 11 sustituya o reemplace.
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que C Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)
deben ser exigidas como requisito previo para el 6) Presentar las vistas siguientes:
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.
alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
(10.01.13) Art. 3 y Anexo. 7) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e Instalacion del anuncio.
*Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que establece Medidas 8) En caso que el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada por el profesional

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . el LD NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA

ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION [  APELACION
UBICACION (sl.) POSIT NEGAT | (En dias Hab.)
(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para un ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del Procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la Edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
(f) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones en el informe
de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar la emision de la licencia
de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el trdmite bajo responsabilidad.

04.57 |CESE DE ACTIVIDADES A Requisitos Generales Gratuito Gratuito X - - Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1) Solicitud simple en donde se informe: de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacion Conjunta Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante, o en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o, Archivo
Base Legal tratdndose de personas naturales que actlien mediante representacion. Plazo de Plazo de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de la licencia de funcionamiento 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8. * Fecha de cese de actividades
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Plazo de Plazo de
Ley N° 28976 (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer parrafo - Nota: resolucion resolucion
numeral 3), 10, 11,12y 15 * De acuerdo al articulo 12° de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la comunicacion de cese 30 dias habiles | 30 dias habiles
de actividades podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, para lo cual debera acreditar su actuacion ante
la municipalidad.

04.58 |MODIFICACION DE GIRO Y/O AREA DE LAS A Requisitos Generales F-001-SLA- - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de | Subgerente de Gerente
AUTORIZACIONES Y/O LICENCIAS 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), GACU/MSI de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
(S6lo en los inmuebles que cumplan con zonificacion y con caracter de declaracion jurada, que incluya: Documentariay | Autorizaciones | Autorizaciones | y Control Urbano
compatibilidad de usos conforme — Art. 6 de la Ley N° * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Archivo
28976) segun corresponda. Plazo de Plazo de

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de personas juridicas u 15 dias héabiles 15 dias habiles
otros entes colectivos; o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante representacion.
2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas juridicas u entes colectivos. Plazo de Plazo de
Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada. resolucion resolucion
Base Legal 3) Pago del Derecho de Tramite segln inspecciones: 30 dias habiles | 30 dias habiles
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art. 79, 83 *  a) ITSE BASICA EX POST 1.616% 62.20
*Ley 28976 (05/02/07) y modificatoria Art. 7 b) ITSE BASICA EX ANTE 8.886% 342.10
*D.S. N° 006-2013-PCM (10/01/13) Art. 3 * ¢)ITSE DE DETALLE 2.327% 89.60
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45 * d) ITSE MULTIDISCIPLINARIA 2.327% 89.60
* Ley N° 29060 (07/07/07) Art. 1 4) Segun la inspeccion que corresponda al area o giro modificada se debera presentar:
a) ITSE BASICA EX POST: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad
b) ITSE MULTIDISCIPLINARIA: Certificado de Inspeccion Técnica Multidisciplinaria o nimero de Informe de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones Multidisciplinaria o nimero de Certificado de Inspeccidn Técnica
Multidisciplinaria.
DE SER EL CASO, ADICIONALMENTE SERAN EXIGIBLES LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
(Art. 7 Ley N° 28976)
1) Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la Salud.
2) Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normatividad vigente, en la Declaracion Jurada.
3) Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
4) Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de Licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
Nota:
*  Los Pagos de Derecho de Tramite segun Inspecciones: a), ¢) y d) se encuentran ratificados mediante Acuerdo de
Concejo N° 2438, publicado con fecha 25/12/14.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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ORDENANZA 399-MSI

*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45

*Ley N° 29060 (07/07/07) Art. 1

* Ord. N°324-MSI (25/03/11) y su modificatoria Ord. N°
371-MSI (13/09/2014) Art. 14

FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO VIRTUAL DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR PARA

EL QUE SE SOLICITA AUTORIZACION MUNICIPAL, EN EL QUE SE APRECIE EL ENTORNO URBANO Y

EL BIEN O EDIFICACION DONDE SE UBICARA.

ARTE O DISENO.

MEMORIA DESCRIPTIVA Y PLANO DE ESTRUCTURAS, A ESCALA CONVENIENTE PARA SU CALIFICACION,
FIRMADO POR EL INGENIERO CIVIL RESPONSABLE.

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA (INGENIERO ELECTRICISTA Y/O CIVIL, SEGUN CORRESPONDA)

EN CASO DE INSTALACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADO,
ADICIONALMENTE DEBERA PRESENTAR:

8)

MEMORIA DESCRIPTIVA Y PLANO DE INSTALACIONES ELECTRICAS, DE SER EL CASO, A ESCALA
CONVENIENTE PARA SU CALIFICACION, FIRMADOS POR EL INGENIERO ELECTRICISTA
RESPONSABLE CON EXCEPCION DE AVISOS SIMPLES

Nota

*

De acuerdo a lo indicado en el Art. 14° de la Ord. 324-MS]I: se otorgara autorizacion automatica y gratuita a las
entidades publicas, organismos internacionales, templos, conventos y establecimientos similares de organizaciones
religiosas de todas las denominaciones y credos, asi como los centros de educacion estatales, sélo respecto al nombre
y en una sola ubicacion; la informacion temporal de activiadades religiosas, culturales, recreativas, benéficas, civicas o
deportivas que no tengan fin lucrativo; la publicidad institucional y las placas o escudos indicativos de entidades publicas.

Plazo de
resolucion

30 dias habiles

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N* DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . AL NUEVOS ) EVALUACION PREVIA PARA NCIODEL | e PARA
ORDEN NUMERO Y DENOMINACION CODIGO / % UIT(2015) SOLES AUTOMATICO RESOLVER | PROCEDIMIENTO RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
UBICACION (sl) POSIT | NEGAT | (En dias Hab)
AUTORIZACION MUNICIPAL DE PUBLICIDAD EXTERIOR

04.60 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE 1) SOLICITUD CON CARACTER DE DECLARACION JURADA O FORMATO COMPLETAMENTE LLENADO F-002-SLA- - X - 30 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR 2) ENCASO DE ACTUAR COMO REPRESENTANTE: DE PERSONA NATURAL DEBERA PRESENTAR GACU/MSI *) de Gestion Licencias y Licenciasy | de Autorizaciones
ESPEClFlCOS CARTA PODER CON FIRMA LEGALIZADA; DE PERSONA JURIDICA U OTROS ENTES COLECTIVOS Documentaria y Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano

DEBERA ADJUNTAR COPIA DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL Archivo

Base Legal 3) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE, SEGUN TIPO: Plazo de Plazo de
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.6.3 A) SIMPLE 3.673% 141.40 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ord. N° 1094-MML (23/11/07) Art. 9, 18 y 21 B) LUMINOSO O ILUMINADO 6.382% 245.70

Plazo de
resolucion

30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

ORDENANZA 399-MSI

* Ley 27972 (27/05/2003) Art. 79 numeral 3.2y 3.3
* Ley 28294 (21/07/04) Art. 15y 16

*D.S. N° 005-2006-JUS (12/06/2006) Art. 39 y 40
*Directiva N° 03-2009-SNCP/ST (18/10/2009)
Numeral 4,5y 6

* Ley 26497 Art. 26 (11/07/1995)

* Ley N° 27444 (11/04/2001) Art. 44, 45, 113

Nota

*

Incluye actualizacion de informacion en campo del predio.

DERECHO DE 2 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMEA?:,ON CALIFICACION AUTORIDAD STANe :ECURS%% e
N° DE : : ity INICIO DEL COMPETENTE
T DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ' ' FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION |RESOLVER (En| o /oo S ' '
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT
GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO
04.69 |EMISION DE PLANO CATASTRAL PARA 1) SOLICITUD SIMPLE CONTENIENDO LOS DATOS DEL PREDIO O FORMULARIO GRATUITO F-001-SC- X - 20 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
ACUMULACION, SUBDIVISION O 2) EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD GACU/MSI de Gestion Catastro Catastro de Autorizaciones y
INMATRICULACION DE UN PREDIO ANTE 3) CROQUIS DEL PREDIO Documentaria y Control Urbano
LA SUNARP 4) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 5.161% 198.70 Archivo
Plazo de Plazo de
Base Legal presentacion presentacion
* Ley 27972 (27/05/2003) Art. 79 numeral 3.3 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N°002 - 89 - JUS (27/01/1989) Art. 1 Plazo de Plazo de
* Res. N° 097-2013-SUNARP/SN (04/05/13) Art. 16, resolucion resolucion
20, 59, 60 y 66 30 dias habiles 30 dias habiles
* Directiva N° 001-2008-SNCP/CNC (29/08/2008)
Numeral 7
* Ley 26497 (11/07/1995) Art. 26 Nota
* Ley 29060 (07/07/07) Art. 1 * Incluye actualizacién de informacién en campo del predio.
* Ley 27444 (11/04/01) Art. 35, 44, 45, 113
SERVICIOS EXCLUSIVOS
$04.05 |EMISION DE HOJA INFORMATIVA 1) SOLICITUD SIMPLE CONTENIENDO LOS DATOS DEL PREDIO - X - - - Equipo Funcional | Subgerente de
CATASTRAL URBANA 2) EXHIBIR DOCUMENTO DE IDENTIDAD de Gestion Catastro
3) CROQUIS DEL PREDIO Documentaria y
Base Legal 4) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 1.519% 58.50 Archivo

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
ORDENANZA 399-MSI

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

REQUISITOS CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIA:ED:URRIQ%?UCION DE
N°DE : NUEVOS : PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] ' FORMULARIO , EVALUACION  |RESOLVER (En PROCEDIMIENTO e ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT
GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y GESTION DE RIESGO DE DESASTRES
SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL
05.01 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 Declaracion Jurada de Observancia de las condiciones de seguridad. Declaracion - X 6 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA MODULOS, STANDS O 2 Pago de derecho de tramite Jurada 1.200% 46.20 de Gestion de Gestion de . . de Seguridad
PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Documentariay | Riesgode | (jes“m de RIESGO | (1 dadana y Gestién
Y CENTROS COMERCIALES Archivo Desastres y e Desastres y de Riesgo de
. Defensa Civil
Notas: Defensa Civil Desastres
Base Legal (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de la ITSE a edificaciones cuya
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad. Plazo de Plazo de
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) (b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el presentacion presentacién
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o 15 dias habiles 15 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (c) En el caso de objetos de inspeccién que formen parte de una Edificacion que califica para ITSE de Detalle,
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b), articulo 19 (numeral 19.1) no requeriran contar al inicio de su procedimiento de ITSE con el Certificado de ITSE de la edificacion que los Plazo de Plazo de
articulo 34 (numeral 34.1) alberga; siempre que sélo cuenten con acceso(s)/salida(s) directa(s) e independiente(s) desde la via publica. resolucion resolucion
*Manual de Ejecucién de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones 30 dias habiles 30 dias habiles
y Formatos Correspondientes, aprobado por Resolucién Jefatural N° 086-2014-
CENEPRED/J (14/10/2014), literal c), numeral 1.1
05.02 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION 1 Solicitud de levantamiento de observaciones Solicitud de - X 6 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 2 Pago de derecho de tramite levantamiento|  0.800% 30.80 de Gestion de Gestion de . , de Seguridad
de Documentaria y Riesgo de de Gestion de Riesgo Ciudadana y Gestion
Base Legal observaciones Archivo Desastres y de Desastre.sly de Riesgo de
L Defensa Civil
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas: Defensa Civil Desastres
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) grupo de inspectores deberé remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o Plazo de Plazo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias. presentacion presentacion
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 15 dias habiles 15 dias hébiles
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b), articulo 21 (numeral 21.3)
articulo 22 (numeral 22.1), articulo 34 (numeral 34.1) Plazo de Plazo de
resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
05.03 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 Solicitud de inspeccion Solicitud _ _ X 6 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
BASICAS (Ex Ante) 2 Copia del plano de Ubicacion ITSE de Gestion de Gestion de B ) de Seguridad
3 Copia de los planos de arquitectura (distribucion) Documentaria y Riesgo de de Gestion de Riesgo Ciudadana y Gestion
. . - . . , de Desastres y .
Base Legal 4 Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad Archivo Desastres y Defensa Civil de Riesgo de
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 Copia del Plan de Seguridad Defensa Civil Desastres
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 Copia del certificado vigente de medicion de resitencia del pozo a tierra
*Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda Plazo de Plazo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 8 Pago de derecho de tramite 4.100% 157.85 presentacion presentacion
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 15 dias habiles 15 dias hébiles
(14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2 y 9.3), articulo 19 (numeral 19.1), Notas:
articulo 34 (numeral 34.1) (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de la ITSE a edificaciones cuya Plazo de Plazo de
*Manual de Ejecucion de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad. resolucion resolucion
y Formatos Correspondientes, aprobado por Resolucion Jefatural N° 086-2014- (b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el 30 dias habiles 30 dias habiles
CENEPRED/J (14/10/2014), numeral 1.1.2.3 grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
(c) En el caso de objetos de inspeccién que formen parte de una Edificacién que califica para ITSE de Detalle,
no requeriran contar al inicio de su procedimiento de ITSE con el Certificado de ITSE de la edificacion que los
alberga; siempre que sélo cuenten con acceso(s)/salida(s) directa(s) e independiente(s) desde la via publica.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque, certificado de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
ORDENANZA 399-MSI

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejecucion de la ITSE a edificaciones cuya
verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el
grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.

REQUISITOS CALIFICACION AUTORIDAD RECURSOS
N° DE - NUEVOS cio PLAZOPARA | \\iCIODEL | COMPETENTE
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] ' FORMULARIO , EVALUACION  |RESOLVER (En PROCEDIMIENTO e ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT
05.04 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION 1 Solicitud de levantamiento de observaciones Solicitud de _ _ X 6 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS (Ex Ante) 2 Pago de derecho de tramite levantamiento |  1.964% 75.60 de Gestion de Gestion de . ) de Seguridad
de Documentaria y Riesgo de de Gestion de RIEsgo | agana y Gestion
Base Legal observaciones Archivo Desastres y de Desastre'sly de Riesgo de
g Defensa Civil
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Notas: Defensa Civil Desastres
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) (a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o Plazo de Plazo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias. presentacion presentacion
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 15 dias habiles 15 dias habiles
(14.09.14). Articulo 22 (numeral 22.1 y 22.3), articulo 34 (numeral 34.1)
Plazo de Plazo de
resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
05.05 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 Solicitud de inspeccion Solicitud _ _ X 6 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
DE DETALLE 2 Copia del plano de Ubicacién ITSE de Gestion de Gestion de B ) de Seguridad
. . e . . . . de Gestion de Riesgo | . -
3 Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo de aforo por areas. Documentaria y Riesgo de de Desastres y Ciudadana y Gestion
Base Legal 4 Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadro de cargas. Archivo Desastres.y. Defensa Civil de Riesgo de
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion Defensa Civil Desastres
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 6 Copia de plan de seguridad
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 7 Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de seguridad Plazo de Plazo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 8 Copia de la constancia de manteniemiento de calderas, cuando corresponda. presentacion presentacion
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 9 Copia del certificado vigente de medicion de resitencia del pozo a tierra 15 dias habiles 15 dias habiles
(14.09.14). Articulo 10 (numeral (10.3), articulo 24 (numeral 24.1), 10 Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda
articulo 26 (numeral 26.3), articulo 34 (numeral 34.1), articulo 40. 11 Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de Plazo de Plazo de
Nacion. resolucion resolucion
12 Indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones de detalle vigente que 30 dias habiles 30 dias habiles
corresponde a la edificacion que alberga al objeto de inspeccidn (de corresponder, salvo los objetos de inspeccion
que cuenten con acceso (s) directo (s) e independiente(s) desde la via publica.
13 Pago por derecho de tramite
Tramos
a) Hasta 100 m2 10.525% 405.20
b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 12.779% 492.00
c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 15.036% 578.90
d) Mayor a 800 m2 hasta 1 100 m2 17.291% 665.70
e) Mayor a 1 100 m2 hasta 3 000 m2 19.548% 752.60
f) Mayor a 3 000 m2 hasta 5 000 m2 21.803% 839.40
g) Mayor a 5 000 m2 hasta 10 000 m2 24.057% 926.20
h) Mayor a 10 000 m2 hasta 20 000 m2 26.317% | 1,013.20
i) Mayor a 20 000 m2 hasta 50 000 m2 28.569% | 1,099.90
j) Mayor a 50 000 a mas m2 30.826% | 1,186.80
Notas:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque, certificado de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
ORDENANZA 399-MSI

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(14.09.14). Articulo 8 (numeral (8.7), articulo 12 (numeral 12.2), articulo 29
articulo 31, articulo 34 (numeral 34.2), articulo 40.

*Manual de Ejecucion de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Edificaciones
y Formatos Correspondientes, aprobado por Resolucion Jefatural N° 086-2014-
CENEPRED/J, numeral 1.1.5 (14/10/2014)

Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 10.2 del D.S.
058-2014-PCM

Notas:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el
grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.

(b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos, en edificaciones tales como: estadios coliseos, plazas de toros,
teatros y centros de convenciones y similares, afines a su disefio y siempre que dichos establecimientos
cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones vigentes, SOLO sera necesaria
una Visita de Seguridad en Edificaciones (VISE).

Plazo de
resolucién
30 dias habiles

REQUISITOS CALIFICACION
N°DE : NUEVOS 5 PLAZO PARA INICIO DEL Cl:)l:\;lrF?ERTlgﬁgE RECLRES
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] ' FORMULARIO , EVALUACION  |RESOLVER (En PROCEDIMIENTO e ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT
05.06 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION 1 Solicitud de levantamiento de observaciones Solicitud de _ _ X 7 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 Pago de derecho de tramite levantamiento de Gestion de Gestion de de Gestion de Riesgo de Seguridad
de Documentaria y Riesgo de Ciudadana y Gestion
) ) de Desastres y \
Base Legal observaciones Archivo Desastres y Defensa Civil de Riesgo de
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Defensa Civil Desastres
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Tramos
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) a) Hasta 100 m2 5.500% 211.75 Plazo de Plazo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2 5.600% 215.60 presentacion presentacion
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM ¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.600% 215.60 15 dias habiles 15 dias habiles
(14.09.14). Articulo 27 (numeral 27.1), articulo 34 (numeral 34.1), articulo 40. d) Mayor a 800 m2 hasta 1 100 m2 6.100% 234.85
e) Mayor a 1 100 m2 hasta 3 000 m2 9.200% 354.20 Plazo de Plazo de
f) Mayor a 3 000 m2 hasta 5 000 m2 9.300% 358.05 resolucion resolucion
g) Mayor a 5 000 m2 hasta 10 000 m2 9.300% 358.05 30 dias habiles 30 dias habiles
h) Mayor a 10 000 m2 hasta 20 000 m2 12.800% 492.80
i) Mayor a 20 000 m2 hasta 50 000 m2 16.400% 631.40
i) Mayor a 50 000 a mas m2 16.500% 635.25
Notas:
(a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacion correspondiente a la diligencia de
levantamiento de observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04 dias
habiles antes de la fecha programada para la diligencia, caso contrario se procedera con la finalizacién del
procedimiento.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante la diligencia de inspeccion el
grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o Autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o
copia de ITSE respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.

05.07 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 Solicitud de inspeccién Solicitud _ _ X 6 dias Equipo Funcional Subgerente Subgerente Gerente de
PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS 2 Copia del plano de Ubicacién ITSE de Gestion de Gestion de de Gestion de Riesgo de Seguridad
HASTA 3 000 ESPECTADORES 3 Copia de los planos de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, grupos electrogenos, sistema contra Documentaria y Riesgo de de Desastres y Ciudadana y Gestion

incendios) y detalle del calculo de aforo por areas. Archivo Desastres y Defensa Civil de Riesgo de
Base Legal 4 Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion Defensa Civil Desastres
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos.
*Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 Copia de plan de seguridad. Plazo de Plazo de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 7 Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos extintores presentacion presentacion
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 8 Pago por derecho de tramite 5.100% 196.35 15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque, certificado de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

articulo 113.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
(14.09.14). Articulo 37.5
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001),

REQUISITOS CALIFICACION
N°DE A PLAZO PARA INICIO DEL Cl:)l:\;lrI?Eﬁ!gﬁgE RECSEOS
BT DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ' FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION | RESOLVER (En| o neninentol — PARA ' ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2015) [ SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT
05.08 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA 1 Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de declaracion Jurada sefialando pérdida Solicitud X _ _ Equipo Funcional Subgerente
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES o deterioro del Certificado. de Gestion de Gestion de
2 Pago por derecho de tramite 1.561% 60.10 Documentaria y Riesgo de
Base Legal Archivo Desastres y
Defensa Civil

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque, certificado de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
ORDENANZA 399-MSI

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO /
cODIGO /
UBICACION

% UIT(2015)

NUEVOS
SOLES
(sl

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

SECRETAR

A GENERAL

06.05

PROCEDIMIENTO DE SEPARACION
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR

A) SEPARACION CONVENCIONAL

Base Legal

*Ley N° 27972 (27.05.03) Arts. 40 y 44

* Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44, 45y 113

* Ley N° 29227 (16.05.2008) Arts. 2, 4,5y 6

* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Arts. 5,
6,7,8,9,10, 11y 12.

* Codigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 y
modificatoria (25.07.84) Art. 332, 334, 340, 345 al 355

REQUISITOS GENERALES
SOLICITUD POR ESCRITO QUE EXPRESE DE MANERA INDUBITABLE LA DECISION DE

SEPARARSE DIRIGIDA AL ALCALDE, SENALANDO NOMBRE COMPLETO, DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Y EL ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL, CON LA FIRMA Y HUELLA DIGITAL DE CADA UNO DE
LOS CONYUGES. EN DICHA SOLICITUD, SE DEBERA CONSTAR ADEMAS, LA INDICACION
DE SI LOS CONYUGES SON ANALFABETOS, NO PUEDEN FIRMAR, SON CIEGOS O
ADOLECEN DE OTRA DISCAPACIDAD, EN CUYO CASO SE PROCEDERA MEDIANTE FIRMA
ARUEGO, SIN PERJUICIO DE QUE IMPRIMAN SU HUELLA DIGITAL O GRAFIA, DE SER EL
CASO.

COPIAS SIMPLES Y LEGIBLES DE LOS DOCUMENTQOS DE IDENTIDAD DE AMBOS
CONYUGES, Y DE LOS REPRESENTANTES LEGALES DE SER EL CASO.

EN CASO QUE LOS CONYUGES DESIGNEN APODERADOS, ANEXAR PODER POR ESCRITURA
PUBLICA Y COPIA CERTIFICADA DE SU INSCRIPCION EN REGISTROS PUBLICOS CON
FACULTADES ESPECIFICAS PARA SU REPRESENTACION EN EL PROCEDIMIENTO NO
CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR ANTE LA
MUNICIPALIDAD.

COPIA CERTIFICADA DEL ACTA O DE LA PARTIDA DE MATRIMONIO, EXPEDIDA DENTRO
DE LOS TRES (03) MESES ANTERIORES A LA FECHA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD.
DECLARACION JURADA DEL ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL, DE SER EL CASO, SUSCRITA
OBLIGATORIAMENTE POR AMBOS CONYUGES.

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

REQUISITOS RELACIONADO CON LOS HIJOS

EN CASO DE NO TENER HIJOS MENORES O MAYORES CON INCAPACIDAD

DECLARACION JURADA, CON FIRMA Y HUELLA DIGITAL DE CADA UNO DE LOS CONYUGES,
DE NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O MAYORES CON INCAPACIDAD.

EN CASO DE TENER HIJOS MENORES

ADJUNTAR COPIA CERTIFICADA DEL ACTA O DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO EXPEDIDA
DENTRO DE LOS TRES (03) MESES ANTERIORES A LA FECHA DE LA PRESENTACION DE LA
SOLICITUD, DE LOS HIJOS MENORES.

PRESENTAR COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA JUDICIAL FIRME O ACTA DE
CONCILIACION RESPECTO DE LOS REGIMENES DEL EJERCICIO DE LA PATRIA POTESTAD,
ALIMENTOS, TENENCIA'Y VISITA DE LOS HIJOS MENORES.

EN CASO DE TENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD

ADJUNTAR COPIA CERTIFICADA DEL ACTA O DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO, EXPEDIDA
DENTRO DE LOS TRES (03) MESES ANTERIORES A LA FECHA DE LA PRESENTACION DE LA
SOLICITUD, DE LOS HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD.

PRESENTAR COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA JUDICIAL FIRME O ACTA DE
CONCILIACION RESPECTO DE LOS REGIMENES DEL EJERCICIO DE LA CURATELA,
ALIMENTOS Y VISITAS DE LOS HIJOS MAYORES CON DISCAPACIDAD.

PRESENTAR COPIAS CERTIFICADAS DE LAS SENTENCIAS JUDICIALES FIRMES QUE
DECLAREN LA INTERDICCION DEL HIJO MAYOR CON INCAPACIDAD Y QUE NOMBRAN A

SU CURADOR.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

EN CASO NO HUBIERA BIENES, DECLARACION JURADA CON FIRMA E IMPRESION DE LA
HUELLA DIGITAL DE CADA UNO DE LOS CONYUGES DE CARECER DE BIENES SUJETOS AL
REGIMEN DE SOCIEDAD DE GANANCIALES.

EN CASO SE HAYA OPTADO POR EL REGIMEN DE SEPARACION DE PATRIMONIOS,

PRESENTAR EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA INSCRITA EN REGISTROS PUBLICOS.

EN EL SUPUESTO QUE SE HAYA SUSTITUIDO EL REGIMEN DE LA SOCIEDAD DE
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
ORDENANZA 399-MSI

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

REQUISITOS o CALIFICACION LAZO PARA AUTORIDAD T e O OF
ON;[?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ' FORMULARIO / NUEVOS ’ EVALUACION | RESOLVER (En PRggg:;h:)IEhT . COM: :;fNTE ) '
NUMERO Y DENOMINACION CODIGO/ % UIT(2015) | SOLES [AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT
GANANCIALES POR EL DE SEPARACION DE PATRIMONIOS O SE HAYA LIQUIDADO EL REGIMEN
PATRIMONIAL, SE PRESENTARA EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA INSCRITA EN LOS
REGISTROS PUBLICOS.
Nota
Pueden acogerse los conyuges que, después de transcurridos dos (2) afios de la celebracion del matrimonio,
deciden poner fin a dicha unién mediante separacién convencional y divorcio ulterior.
B) DIVORCIO ULTERIOR 1) SOLICITUD DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL PRESENTADA POR CUALQUIERA X 5 Equipo Funcional Alcalde
DE LOS CONYUGES DIRIGIDA AL ALCALDE, SENALANDO NOMBRE, DOCUMENTO DE de Gestion
Base Legal IDENTIDAD Y FIRMA DEL SOLICITANTE, INDICANDO EL NUMERO DE LA RESOLUCION Documentaria
*Ley N° 27972 (27.05.03) Arts. 40 y 44 QUE DECLARA LA SEPARACION CONVENCIONAL.
*Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 44,45y 113 PROCEDERA LA FIRMA A RUEGO EN EL CASO DE QUE EL SOLICITANTE SEA
* Ley N° 29227 (16.05.08) Art. 7 ANALFABETO, NO PUEDE FIRMAR, ES CIEGO O ADOLECE DE OTRA DISCAPACIDAD, SIN
* Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 13, PERJUICIO DE QUE IMPRIMAN SU HUELLA DIGITAL O GRAFIA, DE SER EL CASO.
14y 15. 2) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE. 7.125% 274.30
* Cddigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (25.07.84)
Arts. 348 y 354
Nota
El tramite se inicia con posteridad a los dos (02) meses de emitida la Resolucién de Alcaldia que dispone
la Separacion Convencional.




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

ORDENANZA 399-MSI

DERECHO DE : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
LRSS TRAMI(':I'A?:ION e AUTORIDAD STANC :ECURSSO% e
N° DE ; - PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ’ FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION |RESOLVER (En| oo e vienTo PARA ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2015) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
LRl (sl POSIT | NEGAT
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
SERVICIOS EXCLUSIVOS
§7.02 [DUPLICADO DE CARNE DE SANIDAD 1) EXHIBIR D.N.I, CARNET DE EXTRANJERIA Y/O PASAPORTE - Equipo Funcional Gerente de
2) DECLARACION JURADA POR PERDIDA DEL DOCUMENTO ORIGINAL de Bienestar y Desarrollo
Base Legal 3) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 0.135% 5.20 Salud Humano
* Ley 27972 (27/05/03) Numeral 3.5 del Art. 80
*Ord. N° 163-MSI y modificatorias (17/08/06) Art. 6
* Ley N° 27444 (11/04/2001)Arts. 31, 44, 45, 113
* Ley N° 26497 (11/07/95) Art. 26

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




