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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO RECIB ' ‘

RESOLUCION DIRECTORAL N°  891-2001-09-DM/MST

San lsidro, 01 de octubre de 20C1
EL DIRECTOR MUNICIPAL:
CONSIDERANDO: -

Que, de acuerdo a lo dispuesto por la Directiva Ne 002-'
INAP/DNP, todas las dependencias publicas, incluido los gobiernos locales, deben tener los
sorrespondientes Manuales de Procedimientos Institucional,

Que, estando a lo opinado por la Oficina de Planeamiento; -
mediante Informe N° 202-2001-13-OPP/MSI y por 1a Unidad de Contabilidad con el Informe N° ,
110-2001-UCON/MSI y el visto bueno de la Oficina de Asesoria Juridica. , -

En uso de las facultades conferidas mediante’ Resolucién de '
Alcaldia N° 002-2001-ALC/MSI. AR .

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar los cuatro Procedimientos de la Unidad de
Contabilidad de la Oficina de Administracion, cada uno de los cuales consta de :Introduccion y
Datos Generales y dentro de datos generales los numerales: 2.1 Objetivos, 2.2 Alcance, 2.3
Base Legal, 2.4 Aprobacion y 2.5 Etapas del Procedimiento. Los Procedimientos indicados son:

I Procedimiento de Reconciliacion Bancaria; numerales 2.5.1. al 2.5.9 y 3 Anexos. :

il. Procedimiento de Registro, Contrd de Aclivos Fijos, los numerales 2.5.1a257y4
Anexos.

I, Procedimiento de Conlabnhzacubn de Pago de Compromiso, numerales 2.5.1 al 25.7
y 2 Anexos. :

V. Procedimiento del Compromiso Palrimonial de Bienes y Serwcnos numerales del .
2.5.1 al 2.5.9 y 3 Anexocs. . :

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Admlnlstrac{én su control :
¢y asus Unidades de Contabilidad, Tesoreria y Abastecimiento su cumphmlento v v P

Registrese, comuniquese y cumplase
HSAR BLONDET SABROSO
Director Municipal
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_ _FALIDAD DE SAN ISIDRO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : PAG. : 01

_ OFICINA DE REGISTRO Y CONTROL DE ACTIVOS FLJOS PE 02

ADMINISTRACION
CODIGO | FECHA | REEMPLAZA A:
UNIDAD AD.CO.02 28-05-01

CONTABILIDAD " F1aRORADO POR: UNIDAD CONTABILIDAD / RACIONALIZACION
REVISADO: APROBADO:
JEFE DE CONTABILIDAD DIRECTOR DE ADMINISTRACION

. 1) INTRODUCCION

La unidad de Abastecimiento — area de Control Patrimonial y la unidad de Contabilidad
son los responsables de actualizar el registro y control de activos fijo de acuerdo al presente
procedimiento.

Se consideran como activos fijos aquellos bienes cuyo costo es mayor 1/8 (Unidad
Impositiva Tributaria), sin embargo cuando se trata de bienes duraderos que no alcancen
dicho valor, cuya vida Gtil es mayor a un aflo, deben controlarse y registrarse como activo no
depreciable, utilizando las cuentas 07. Bienes no depreciables y 08 Bienes asignados no
depreciables.

Las erogaciones que se realicen sobre activos fijos ya existentes, con la finalidad de
prolongar su vida util o sustentar la capacidad original de los mismos, se consideran como
mejoras y por io tanto deben activarse.

Todas las erogaciones necesarias para la adquisiciéon de activos fijos (fletes,
honorarios, gastos de despacho, etc.) deben formar patte del costo activado.

Los activos fijos serén identificados por el cbdigo en control patrimonial en ei momento
de su inscripcién en e! Registro de Activo Fijos, el mismo que estard estructurado de la
siguiente manera:

XX . XK. )
L N° CORRELATIVO

TiPO DE BIEN

:
»”°

—» CLASE

GRUPO




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

El control de Activos Fijo depreciables y no depreciables seréa, reallzado a mvel de -
cada unidad orgénica de acuerdo con los bienes y/o equipos asignados, tenlendo como
documento fuente la orden de compra y péliza de entrada al almacén

EESATEN '(? PN “ﬁ

cbdlgo en el
mlsmo que T

Los activos no depreciables serdn identificados por su correspondlenle»
momento de su inscripcién en el "Control de Activos Fijos no dep ables.
-estarg estructurado de la siguiente manera: L

E—————} N° CORRELATIVO

PR

»  CcoDIGO DE UNIDAD ORG_ANICA -

El registro y control de activo Fijo es la base para la ldentlﬂcadOn y codiﬁcac:én de los. -/
" activos fijos _y bienes cuya vida Gtil es mayor a un afio. T :

Las obras municipales que se ejecuten o contraten con terceros. seran controladas ‘
mediante el formulario que se Incluye como anexo N° 6 “Control de Activo Fijo ~
construcciones en curso” a fin de determinar la valonzacabn f nal de las mismas y proceder a
su registro y control como obra terminada. R I LA

~_fm N
_‘,;:‘ A éﬁ': s e

DATOS GENERALES Lo

24. OBJETIVO: BT
Mantener actualizado el registro y control de activos fijos que se encuentran en uso de
las diferentes unidades orgénicas. .

2.2. ALCANCE: ' - ‘ ' T
El presente procedimiento es de aplicacion de la Oficina de Admmlstraclén Unidad de !
Contabilidad y Unidad de Abastecimiento. A el \)

2.3, BASE LEGAL:
- Normas Generales del Sistema de Tesoreria
- Normas Basicas de Contabilidad Gubemnamental

- Directiva N° 014-76-EF/93.11.1
- Directiva N° 038-92-EF/93.09.1 '
- Directiva N° 039-92-EF/93.11.1 ' C : ‘

- Resolucién N° 158-87-SBN, Establecen normas para el reconocnmnento del activo» |
fijo.

24. APROBACION:
Director Municipal. ‘ ’ e




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

2.5. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO.-
[
Técnico encargado de Registro de Péliza de entrada y salida

2.5.1.- Recibe de la Unidad de Abastecimiento los documentos fuentes Pélizas de |
Entrada y de Salida, a fin de registrar 1os movimientos como bienes de :
consumo y/o bienes depreciables. Co

2.5.2.- Si el costo de los bienes adquiridos no es mayor a 1/3 UIT, registra éstos en -
Cuentas de “Control de Activo Fijo no Depreciable® (Cuenta de Orden) y la -
unidad orgéanica que figura en ia respectiva Péliza de Salida. . R
En‘el caso de los bienes que son devueltos al almacén para su baja, venta y/o :
transferencia, estos serdn descargados de las cuentas. de“:control .- )
correspondiente en base a la “Péliza de entrada®, anotando todos los datos det . -
registro original con el importe respectivo (importe negativo). ' : :

2.53.- Si el costo de los bienes es mayor a 1/8 UIT, se procede a aclivar en la'sub * .-
cuenta que corresponde, teniendo en consideracién la_respectiva cuenta - -
contable (Terrenos Urbanos, Edificlos, Maquinarias y Equipo, Equipo de - -
Transporte, Muebles y Enseres, etc.). - e

Técnico encargado de la Cuenta 33, Maquinarias y Equipos

2.5.4.- Analiza y registra el ingreso de los activos fijos en listados de acuerdo alas ... * .
respectiva péliza de entrada. e
La devolucién de activos fijos al almacén para su baja, venta y/o transferencia, .-
serdn descargados de! listado en base a una Resolucién de Alcaldia, de la
misma manera se procedera con los aclivos fijos no depreciables (Anexo 4).

256- El cdlculo de depreciacion y los anélisis de cuentas, deberd realizarse
mensualmente y luego ser remitidos al 4rea de Control Patrimonial para que
se genere el codigo patrimonial respectivo a cada uno de los bienes y se
inscriba el bien correspondients.

Jefe de Contabitidad (Contador)

2.5.6.- Revisa los estados de la Cuenta de Activos Depreciables y de las Cuentas, de
control, de encontrario conforme los visa. -

2.5.7.- Fin del Proceso LT

2.8 ANEXOS
- Control de Activo Fijo bienes No Depreciable (4)
- Control de Activo Fijo — Sub Cuenta maquinarias y equipos (5)
- Control Activo Fijo — Construcciones en Curso (6)
- Formato de Nota de Contabilidad (7)

— A



e al g Db

Plevadaed e e

ANEXO 4

BIENES NO DEPRECIABLES
CODIGO CONTABLE:

3.

ITEM DENOMINACION
L ; -
2. . “
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ELABORACION
AUXILIAR CONTABLE
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- 7 IMUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO . .UNIDAD DE CONTABILIDAD
,/r, NOTA DE CONTABILIDAD AT :
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