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Regional Lambayeque, Dr. Enngue Salazar Fermandez para
qgue en nombre y representacion del Estado, inicie e impulse
las acciones legales que comespondan respecto del proceso
de REIVINDICACION a efecto de recuperar la posesion
del predic ubicado en el Km. 3.5 de la Cametera Chiclayo
— Pimentel, conforme lo expresa el tercer considerando de la
presente resolucion por los fundamentos antes expuestos.
Articulo Segundo.- REMITIR los antecedentes del
caso al indicado Procurador Piblico Regional a Cargo de
los asuntos judiciales del Gobierno Regional Lambayeque,
para los fines a que se contrae la presente Resolucion,
ademas de publicarse en el Diario Oficial El Peruano y
Portal Electrénico del Gobierno Regional Lambayeque.

Registrese, comuniquese y publiquese.

HUMBERTO ACUNA PERALTA
Presidente Regional

9092411

GOBIERNOS LOCALES

Aprueban Reglamento de Altas, Bajas
y Enajenaciones de los Bienes Muebles
de la Municipalidad

ORDENANZA N° 351-MSI
San Isidro, 17 de enero de 2013
EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN ISIDRO
POR CUANTO:
EL CONCEJO DISTRITAL DE SAN ISIDRO

VISTO: En Sesion Ordinaria N° 03 de la fecha, los
Dictamenes N°s. 02-2013-CAJ-LS/MSI de la Comision de
Asuntos Juridicos, Laborales y Sociales, 23-2012-ADM-FIN-
SIS-FIS/MSI de la Comision de Administracion, Finanzas,
Sistemas y Fiscalizacion, Informe N° 017-2012-0600-SG/MSI
y Memorando N° 307-2012-0600-SG/MSI de la Secretaria
General, Informes N°s. 211 y 231-2012-0832-EFACP-
SLSG-GAF/MSI del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial, Memorandos N°s. 659 y 697-2012-0200-GAF/
MSI de la Gerencia de Administracion y Finanzas y Pase
N°® 3087-2012-0200-GM/MSI de la Gerencia Municipal e
Informes N°s. 1214 y 1327-2012-0400-GAJ/MSI de la
Gerencia de Asesoria Juridica, Pase N° 5941-2012-0200-
GM/MSI de la Gerencia Municipal e Informe N* 2229-2012-
0400-GAJ/MSI de la Gerencia de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades como Gobiernos Locales
administran su patrimonio en forma autonoma, con las
garantias y responsabilidades de ley, de conformidad con
lo dispuesto por la Ley Organica de Municipalidades N*®
27972,

Que, mediante Ordenanza N? 242-MS| publicada
el 12 de octubre de 2008, se aprobd el Reglamento de
Altas, Bajas y Enajenaciones de los Bienes Muebles de la
Municipalidad de San Isidro, conteniendo las disposiciones
y procedimientos para la administracion, control, alta, baja
y enajenacion de los bienes muebles;

Que, mediante Ley N° 29151, publicada el 14 de
diciembre de 2007, se aprueba la Ley General del Sistema
de Bienes Estatales y su Reglamento aprobado con
Decreto Supremo N? 007-2008-VIVIENDA y publicado el
15 de marzo de 2008, que establece que los actos de los
Gobiemos Locales, respecto de los bienes de su propiedad,
se encuentran bajo su administracion y se ejecutan conforme
a la Ley Organica de Municipalidades N® 27972,

Que, el articulo 118° de la Ley N® 29151 establece
gue la Oficina General de Administracion o la que haga
sus veces de cada entidad es el drgano responsable del

comrecto registro, administracion y disposicion de sus
bienes muebles;

Que, mediante Pase N® 5941-2012-0200-GM/MSI la
Gerencia Municipal adjunta el Informe N* 2229-2012-0400-
GAJIMSI de la Gerencia de Asesoria Juridica remitiendo el
Cuadro Comparativo de las disposiciones del Reglamento
de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles de la
Municipalidad de San Isidro, aprobado por Ordenanza N*®
242-MSIl y las que se consideran en el nuevo proyecto de
Ordenanza adjunto;

Que, es necesario adecuar las normas de la Corporacion
Municipal a las nuevas disposiciones mencionadas en los
considerandos que anteceden;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades
conferidas por los articulos 9° numeral 8) y 40° de la
Ley organica de Municipalidades N® 27972, el Concejo
Municipal por MAYORIA y con la dispensa del tramite de
aprobacion del acta para este tema, aprobd la siguiente:

ORDENANZA
QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS
Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES DE
LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

Articulo 1°.- APROBAR el Reglamento de Altas, Bajas
y Enajenaciones de los Bienes Muebles de la Municipalidad
de San Isidro, que consta de 75 articulos, Una Disposicion
Transitoria y Cuatro Disposiciones Finales, el mismo que
forma parte integrante de la presente Ordenanza.

Articulo 2°- FACULTAR al sefior Alcalde, para que
a través de Decreto de Alcaldia, disponga las normas
reglamentarnias que sean necesarias para el cumplimiento
del Reglamento aprobado en el articulo que antecede.

Articulo 3°.- DISPONER que de conformidad con el
Articulo 4° del Reglamento de la Ley N? 29091, aprobado
por Decreto Supremo N® 004-2008-PCM, el presente
dispositivo legal, sin sus anexos, sea publicado en el
Diario Oficial "El Peruano” y su texto integro en el Portal
Institucional de la Municipalidad de San Isidro www.
munisanisidro.gob.pe

Articulo 4°.- DISPONER que la presente Ordenanza
entrara en wvigencia a partr del dia siguiente de su
publicacion en el Dianio Cficial El Peruano.

Articulo 5°.- DEROGAR la Ordenanza N° 242-MSI que
aprobé el Reglamento de Altas, Bajas, y Enajenaciones de
los Bienes Muebles de la Municipalidad de San Isidro y las
normas gue se opongan a la presente.

Articule 6°.- ENCARGAR el cumplimiento de Ila
presente Ordenanza y del Reglamento aprobado a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de
Logistica y Servicios Generales y Equipo Funcional de
Almacén y Control Patrimonial.

POR TANTO:

Mando se registre, publique, comunigue y cumpla.

Dado en San Isidro, a los diecisiete dias del mes de
enero del afio dos mil trece.

RAUL CANTELLA SALAVERRY
Alcalde

9089541

Modifican articulos del Reglamento
de Organizacion y Funciones de la
Municipalidad
ORDENANZA N° 340-MDSMP
San Martin de Porres, 15 de febrero del 2013

EL CONCEJO DISTRITAL DE SAN MARTIN DE
PORRES

POR CUANTO:

En Sesion Ordinaria del Concejo Municipal de fecha
15.FEBRERO 2013, con el quérum reglamentario de los
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES
DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 12.- Finalidad

El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y procedimientos para la Alta, Baja, y
Enajenaciones de bienes muebles del patrimonio de la Municipalidad de San Isidro, en aplicacion de lo dispuesto
enla Ley N° 27972. Ley Organica de Municipalidades y la Ley N* 29151, Ley General del Sistema Nacional de

Bienes Estatales y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y demds normas
vigentes.

Articulo 2°.- Base legal
La base legal del presente Reglamento es la siguiente:

General
a. Ley N° 27972, Inc. 29 del Articulo 9°, Articulos 55° al 68°, Ley Orgénica de Municipalidades (LOM),
publicada el 27 de mayo del 2003.
b. Ley N°27785, Ley del Sistema Nacional de Control, publicada el 23 de julio del 2002.

Especifica

c. Ley N229151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, publicada el 13 de diciembre del
2007.

d. D.S.N°007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales,
publicada el 15 de marzo del 2008.

e. Decreto Supremo N° 009-2008-VIVIENDA.

f.  Directiva N° 009-2002/SBN, aprobada por la Resolucion N° 031-2002/SBN.

9. Ley 27995: Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las entidades
publicas, a favor de centros educativos de las regiones de extrema pobreza.

h. Ley N° 27972, Inc. 20 del Art. 92, numeral 7 del Art. 56°, Art. 64°, Art. 66° y Art. 68°, Ley Organica de
Municipalidades, que establece “Aceptar donaciones, legados, subsidios o cualquier otra liberalidad”,
publicada el 27 de mayo del 2003.

i. Ley N° 26189, Modifica Articulos 1623°, 1624 y 1625 del Codigo Civil, publicada el 22 de mayo de
1993. Ley N* 28411, Articulo 69°, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, que establece la
“Aprobacion y publicacion de donaciones”, publicada el 08 de diciembre del 2004,

Articulo 3°.- Alcance y Responsabilidad

Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento son de obligatorio cumplimiento por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, Equipo Funcional de Almacén y
Control Patrimonial, Gerencia de Asesoria Juridica, Subgerencia de Contabilidad y Costos, y demas unidades
organicas de la Municipalidad involucradas en los procedimientos de altas, bajas y enajenaciones.

Articulo 4°.- Vigencia y actualizacion
El presente reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.

Articulo 5°.- De los bienes muebles sujetos a la aplicacion del presente Reglamento
a. Se entiende por bienes muebles, aquellos Activos Tangibles que retinan las siguientes caracteristicas:
» Existencia atil estimada mayor de un afio.
» Son objeto de mantenimiento y/o reparacion.
e Son susceptibles de ser trasladados de un lugar a otro.
» Se encuentran considerados en el catalogo de bienes aprobado por la SBN, o consultado a la SBN.
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b. Los Bienes que ingresan al Patrimonio Municipal son aquellos que han sido adquiridos con fondos
presupuestales propios o bajo cualquier modalidad de alta establecida en el presente Reglamento u otras
normas reglamentarias.

¢. También se consideran Bienes Muebles las Obras de Arte tales como pinturas, esculturas y los libros
pertenecientes a la Biblioteca Municipal.

d. Los libros de la Biblioteca de la Municipalidad, por su valor son considerados Bienes Culturales y son
registrados y controlados por la Subgerencia de Cultura.

Articulo 6°.- De los bienes muebles no sujetos a la aplicacion del presente Reglamento

No seran objeto de incorporacion como Bienes Muebles y por lo tanto no sujetos al presente Reglamento:

a. Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata o aquellos adquiridos por norma
expresa con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales.

b. Los repuestos, herramientas y accesorios.

Los bienes decomisados o incautados.

d. Los bienes fungibles no sujetos a control patrimonial.

o

CAPITULO Il
ALTA DE BIENES MUEBLES

Seccion 1
Elaboracion del expediente técnico

Articulo 7°.- Del responsable de la elaboracion, evaluacion y aprobacion del alta

La Subgerencia de Logistica a través del Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial es la unidad
organica responsable de elaborar el expediente administrativo que debe contener la documentacion
sustentatoria de los bienes muebles materia de alta; para lo cual debera contener el informe técnico del area
pertinente en cada caso en particular.

Luego de ello sera remitida a la Gerencia de Administracion para su evaluacion y aprobacion correspondiente.

Seccion 2
De las Causales para el Alta de Bienes Muebles

Articulo 8°.- De las causales para el alta

El alta de bienes muebles consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles que cuentan con
documentacion sustentatoria al patrimonio de la Municipalidad, por las causales que se describen a
continuacion:

Permuta

Reposicion.

Fabricacion de bienes muebles.

Reproduccion de activos bioldgicos.

Donaciones recibidas por la MSI.

Saneamiento de bienes muebles.

Beneficios Adicionales derivades de adquisiciones.

Bienes no recogidos derivados de sorteos u otros eventos.

Dacion en pago de especie.

Otras causales debidamente justificadas

T TSTeTeao o

La adquisicion de bienes muebles a cargo de la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, no constituye
causal de Alta que deba ser aprobada por el Concejo Municipal.
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Articulo 92.- Causal de permuta
La causal de permuta se aplica cuando la Municipalidad de San Isidro recibe bienes muebles de entidades
publicas o privadas a cambio de la entrega de bienes que previamente hayan sido dados de baja.

Articulo 102.- Causal de reposicion

La causal de reposicion, se efectia cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes
en valor comercial al bien que ha sido dado de baja, es entregado a titulo gratuito a favor de la Municipalidad de
San Isidro, por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o destruccion del bien.

Se aplica también cuando en caso de siniestro el bien es repuesto por la compaiia aseguradora. Asimismo, es
aplicable en los casos en que el bien es repuesto por el proveedor en merito a la garantia de un bien adquirido.

Articulo 112.- Causal de fabricacion

La causal de fabricacién de bienes muebles se aplica cuando estos son confeccionados por la Municipalidad de
San Isidro.

Articulo 12°.- Causal de reproduccion de activos biolégicos
La causal de reproduccion de activos bioldgicos se aplica, para los casos de nacimiento de semovientes,
debiendo encontrarse sustentado por el respectivo Informe del Médico Veterinario.

Articulo 132.- Causal de donacion
La causal de donacion de bienes u otros, se aplica cuando existe transferencia de bienes muebles a favor de la
Municipalidad, por parte de una persona natural o juridica, publica o privada, gobierno extranjero u otros.

Articulo 14°.- Dacidn en pago de especie

La dacion en pago de especie, es un medio de pago de deuda tributaria. Constituye una sustitucion de la
prestacion pecuniaria que técnicamente constituye una dacién en pago, forma de pago reconocida por el Cédigo
Civil, sin que dicha sustitucion de la prestacion enerve la naturaleza pecuniaria del tributo.

Articulo 15°- Saneamiento de bienes muebles

Cuando los Bienes Muebles adquiridos o recibidos en donacion en aios anteriores carezcan de documentacion,
sustentatoria se iniciara un proceso de regulacion documental de acuerdo a la normatividad vigente. En este
caso se aplicaran las directivas vigentes de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, en lo que
corresponda.

Articulo 16°.- Beneficios Adicionales derivados de adquisiciones

Son los bienes entregados por los contratistas y/o proveedores, como consecuencia de ofertas adicionales
derivadas de los respectivos procesos de seleccion, cuyo bien y valor no esta considerado en la orden de
compra, de servicio 0 en el contrato y que el contratista debe entregar a la municipalidad en cumplimiento de su
Propuesto Técnica, o como beneficio adicional por la adquisicion.

Articulo 17°.- Bienes no recogidos derivados de sorteos y otros eventos

Los bienes adquiridos para la distribucion gratuita a los contribuyentes y no recogidos oportunamente como
consecuencia de sorteos u otros eventos, siempre que el area responsable confirme que no requiera
mantenerlos en la situacion indicada, ingresaran al patrimonio municipal previa aprobacion de su alta por la
Gerencia de Administracion y Finanzas y seran puestos a disposicion de las distintas areas de la Municipalidad.
Si alguno de estos bienes no son necesarios para la institucion, se tramitara su baja por la causal de excedencia,
y seran puestos a consideracion del Concejo Municipal para la determinacion de su destino final.

Articulo 18°.- Otras causales
Deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un Informe Técnico elaborado por la Subgerencia de
Logistica y Servicios Generales y un Informe Legal a cargo de la Gerencia de Asesoria Juridica.
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Del Procedimiento para el Alta de Bienes Muebles

Articulo 19%.- Del responsable del alta
La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, a través del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial, es el area encargada de elaborar el expediente administrativo que contendra el Informe Técnico de

los bienes muebles a darse de alta. El Informe Técnico de evaluacion del bien serd formulado por el Area
Técnica correspondiente de la Municipalidad:

- Tipos de bienes Area técnica competente
Para equipos de computo Gerencia de Tecnologias de Informacion vy
Comunicacion
Para equipos de oficina Subgerencia de Logistica y Servicios
Generales.

Para maquinarias y vehiculos, seguridad y equipos diversos de | Equipo Funcional de Servicios Generales
naturaleza andloga

| Obras de arte como pinturas, esculturas. Subgerencia de Cultura.
Obras de ornato en mejora de parques, jardines y plazuelas en | Subgerencia de Obras Municipales
benéfico de la comunidad Subgerencia de Cultura
Activos Biolégicos Gerencia de Seguridad Ciudadana
_______ o B Gerencia de Servicios a la Ciudad
Otros S Segun el caso o

El area encargada de elaborar el informe técnico de evaluacion podra requerirlo a un profesional o firma
especializada en mantenimiento y servicio técnico de los bienes materia del alta.

Articulo 20%.- De los bienes donados

En caso de bienes recibidos en donacion, deberan estar valorizados por el donante, salvo razon justificada
debidamente evaluada, por la cual la valorizacion sera determinada por el area competente de acuerdo a la
naturaleza del bien objeto de la donacion, o en su defecto por un perito tasador contratado para dicha finalidad.

Articulo 21°.- Del expediente Administrativo de bienes donados

El expediente administrativo sera elaborado por el Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial, y
sustentara el alta por causal de donacion.

El expediente de alta se remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica, quien emitira opinion sobre la aceptacion
legal de la donacion.

La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales a través del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial, elaborara el proyecto de Acuerdo de Concejo que apruebe la donacién, la misma que sera remitida
conjuntamente con el expediente y la opinion legal al Concejo Municipal para su aprobacion.

Emitido el Acuerdo de Concejo que acepta la donacion de bienes muebles, la Gerencia de Administracion vy
Finanzas debera expedir la resolucion que aprueba el alta de dichos bienes.

Articulo 22°.- De los bienes de alta distintos a los donados

En el caso de que otros bienes a darse de Alta cuya causal sean distintos a la de donaciones, la Subgerencia de
Logistica a través del Equipo Funcional de Almacen y Control Patrimonial, elevara el informe correspondiente,
conjuntamente con los expedientes administrativos a la Gerencia de Administracion y Finanzas a fin que sean
puestos a consideracion.

Los Expedientes Administrativos de Alta deberan especificar lo siguiente:
a. Causales de Alta.

b. Relacion valorizada de los bienes muebles a darse de alta.

c. Informe Técnico que sustenta el alta

Los bienes muebles que no cuenten con documentacion que sustente su valor, deben ser valorizados mediante
tasacion para proceder al alta en el patrimonio de la Institucién. En los casos en que se realice la tasacion de los
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bienes muebles, ésta debera efectuarse siempre a valor comercial, de conformidad a lo regulado en el
Reglamento Nacional de Tasaciones del Pert, aprobado por la Resolucién Ministerial N°© 126-2007-VIVIENDA.

Articulo 23°.- De la aprobacion del Alta de bienes
La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales a través del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial, ~elevard a la Gerencia de Administracion y Finanzas el expediente administrativo con el
correspondiente informe técnico (anexo1), del Alta de bienes para su evaluacion.
De encontrar conforme el citado expediente, suscribird la resolucion que apruebe el alta, la misma que debera
especificar lo siguiente:

e Lacausal de alta.

e Lacantidad de bienes muebles.

o Eltotal del valor de los bienes muebles.

» La relacion valorizada de los bienes muebles.

Articulo 24°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas remitira el Expediente Administrativo de Alta de los
bienes aprobados, acompariado de la Resolucion de aprobacion respectiva a la Subgerencia de Logistica y
Servicios Generales, y al Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial.

Articulo 25° .- El Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial emitira la Nota de Entrada a Almacén para
el ingreso de los bienes correspondientes, asimismo es la encargada de asignar el correspondiente Codigo
Patrimonial e incorporar al Registro Patrimonial de la Municipalidad los bienes muebles cuya alta ha sido
aprobado por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

Se remitira copia de la Resolucion a la Subgerencia de Contabilidad y Costos para su registro contable.

CAPITULO 1lI
BAJA DE BIENES

Seccién 1
De las causales para la Baja de Bienes Muebles

Articulo 26°.- La baja consiste en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del patrimonio de la entidad
publica, la cual se autoriza mediante resolucion administrativa con indicacion expresa de las causales que la
originaron.

Articulo 27°.- De las causales

Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes las siguientes:

Excedencia del Bien.

Obsolescencia.

El mantenimiento antieconémico y/o reparacion excesivamente onerosa del bien.

La pérdida, robo, sustraccion, destruccion parcial o total del bien y causal de siniestro.

El haber sobrepasado el periodo productivo, padecer de enfermedad incurable, sufra lesiones que lo
inhabiliten permanentemente, 0 muera (en casos de semovientes).

f.  Cualquier otra causa justificable debidamente sustentada.

®ae o

Articulo 28°.- Sustentacion técnica
La sustentacion técnica y los procedimientos de las causales de baja, sera en cada caso como sigue:

a. Excedencia del Bien
Las solicitudes de bajas por excedencia recaen en los bienes muebles que encontrandose en condiciones
operables y/o reparables no se utilizan. EI Gerente y/o Subgerente del &rea en posesion de dichos bienes
presentara un informe a la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales, indicando el estado de
conservacion del bien y explicando la razon por la que los bienes no seran utilizados en las labores del area.
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La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales pondra los bienes a disposicion de todas las areas de la
municipalidad, a fin de determinar si alguna de ellas los requiere para el desarrollo de sus actividades, luego
proseguira con el tramite de baja correspondiente.

b. Obsolescencia

La calificacion de la obsolescencia técnica recae en los bienes que encontrandose en condiciones
operativas no permiten un mejor desempefo, para el efecto se requerira el Informe Técnico del area
especialista en la materia, indicando que éste se encuentra obsoleto, descontinuado, carece de repuestos,
su funcionamiento es oneroso o se establezca que el bien puede seguir siendo utilizado.

En caso que no sea posible elaborar el informe técnico de manera directa por alguna dependencia de la
municipalidad, se podra contratar los servicios de especialistas, quienes estaran a cargo de elaborar el
informe técnico que sustente la baja por obsolescencia.

c. De las solicitudes de baja por mantenimiento antieconémico y/o reparacion onerosa del bien
Las solicitudes de baja por mantenimiento antieconomico y/o reparacion excesivamente onerosa, proceden
cuando el costo de mantenimiento reparacion o repotenciacion de un bien es significativo en relacion con su
valor real, situacién que debe ser avalada por el informe técnico del drea usuaria.

El informe técnico deberd especificar en forma detallada el monto de la reparacion a efectuar y la
disponibilidad de los repuestos a utilizarse.

d. Peérdida, robo, sustraccion, destruccion parcial o total o siniestro del bien
Las solicitudes de baja por causal de pérdida, robo, sustraccion, destruccion parcial o total del bien, se
sustentara con:

* Copia Certificada de la Denuncia Policial.

» Informe del servidor y/o funcionario que tuvo asignado al bien.

 Informe del Jefe inmediato determinando en primera instancia si el trabajador tuvo responsabilidad en el
robo y/o sustraccion del bien.

» Otros informes y/o documentos que sirvan de elementos de juicio a la Gerencia de Administracion, a fin
de adoptar un pronunciamiento al respecto.

e. El haber sobrepasado el periodo productivo, padecer de enfermedad incurable, sufra lesiones que lo
inhabiliten permanentemente o muera (en caso de activos bioldgicos)
Se sustentard con el Informe emitido por un Médico Veterinario indicando el estado del animal y las
recomendaciones del caso.

f. Otras causales
Las cuales deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un Informe Técnico - Legal que
sustente la causal no prevista.

Seccion 2
Del Procedimiento para la Baja de Bienes Muebles

Articulo 29°.- Del responsable de la baja

La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales a través del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial, es el area responsable de elaborar el expediente administrativo que contendra el Informe Técnico
(anexo 1) de los bienes muebles a darse de baja. Es necesario contar con la solicitud del drea usuaria
solicitando la baja, el valor neto en libros contables, el que serd proporcionado por la Subgerencia de
Contabilidad y Costos, asi como los informes técnicos de evaluacion que se indican en el articulo anterior, segun
la causal de baja invocada.
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Articulo 30°.- De la aprobacion del expediente de baja de bienes muebles
La Subgerencia de Logistica a través del Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial remitira a la
Gerencia de Administracion y Finanzas el Expediente de baja de bienes patrimoniales con el correspondiente

informe  técnico (anexot), acompanado del proyecto de resolucién, con los respectivos documentos
sustentatorios:

a. Causales de Baja.
b. Valorizacion segun libros de los bienes a darse de baja.
¢. Valor de tasacion en caso el Bien sea destinado a la venta.

Articulo 31° - La Gerencia de Administracion y Finanzas evaluara los expedientes administrativos que sustentan
las bajas de bienes patrimoniales para su aprobacion.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, de encontrar conforme el citado expediente suscribird la resolucion
que apruebe la baja, la misma que debera especificar lo siguiente:

e Lacausal de baja.

e lacantidad de bienes muebles.

» Eltotal del valor de los bienes muebles.

e La relacion valorizada de los bienes muebles,

En caso de no estar conformes, la Gerencia de Administracion y Finanzas procedera a su devolucion a fin de
que sean subsanadas las observaciones o se disponga su archivamiento, de ser el caso.

Articulo 32°.- Baja de unidades vehiculares

Para las unidades vehiculares, ademas de los informes citados en el numeral precedente, se adicionara al
expediente, los siguientes documentos:

a. Copia del Certificado de Identificacion Vehicular expedido por la DIPROVE.

b. Copia del Certificado de Gravamen expedido por la SUNARP.

c. Tarjeta de Propiedad original.

Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Oficina Registral correspondiente, deben estar libres de
afectaciones antes de la baja.

Articulo 33°.- Regularizacion de Baja de bienes

Los Bienes donados y/o adquiridos en anos anteriores, que no cuenten con los documentos indicados en los
articulos precedentes, luego de efectuar las gestiones administrativas necesarias para conseguirlos, se tramitara
el Expediente Administrativo con los documentos existentes; a falta de éstos se levantard un Acta de Inventario
“soeven YT con muestras fotograficas del Bien que sera firmado por el Gerente del Area usuaria del Bien y la Subgerencia
il de Logistica y Servicios Generales, asi como por el Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial.

Articulo 34°.- la Gerencia de Administracién y Finanzas remitira el Expediente Administrativo de baja de los
bienes aprobados, acompanado de la Resolucion de aprobacion respectiva a la Subgerencia de Logistica y
Servicios Generales, y al Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial, como responsables del Margesi
de Bienes, quien remitira una copia a la Subgerencia de Contabilidad y Costos.

Articulo 35°- La Subgerencia de Contabilidad y Costos en base a la Resolucion de aprobacion registrara la
Baja de los Bienes de los Registros Contables de la Municipalidad.

Articulo 36°- Los bienes dados de baja quedaran bajo responsabilidad y custodia del Equipo Funcional de
Almacén y Control Patrimonial, hasta que se determine su disposicion y no serdn objeto de inventario ni de ser
utilizados para actividades que realiza la municipalidad; sin embargo, se debera llevar un registro especial de
dichos bienes, de conformidad con las especificaciones que para dicho fin se encuentran contenidas en el
Software Inventario Mobiliario Institucional.
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Articulo 37°.- De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 27995 y Decreto Supremo N° 013-2004-EF que la
reglamenta, se debera comunicar a la Unidad de Gestion Educativa Local - UGEL, las Resoluciones de Baja de
aquellos bienes que estén en situacion de BUENO y REGULAR y sean Utiles para los Centros Educativos,
comprendiéndose como mobiliario para ensefianza.

Dicha comunicacion sera efectuada en un plazo de cinco (05) dias habiles posteriores a la emision de la
resolucion que aprueba la baja de bienes patrimoniales, teniendo la UGEL un plazo de treinta (30) dias habiles
para dar una respuesta a la municipalidad sobre los Bienes que recibird y las Unidades Educativas beneficiarias.
La transferencia de los bienes asignados a los Centros Educativos indicados por la UGEL sera aprobada por
Acuerdo de Concejo.

De no mediar respuesta de la UGEL dentro del plazo indicado, la municipalidad designara directamente a los
Centros Educativos u ofras instituciones como beneficiarias con la transferencia de los Bienes.

La entrega de los Bienes sera efectuada por la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales mediante un
Acta de Entrega — Recepcion, y los gastos de traslado que sean necesarios deberan ser asumidos por el
beneficiario, salvo disposicion en contrario del Concejo Municipal, por cuanto los gastos de traslado implican un
egreso que debe ser autorizado por el concejo Municipal.

CAPITULO IV
DE LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Articulo 38°.- La subasta publica se realizara mediante la adjudicacion del bien que corresponda al postor que
ofrezca la mejor oferta, siempre que esta iguale o supere el precio base.

Articulo 39°.- Responsabilidad de la venta

Para la venta en subasta publica la Gerencia de Administracion y Finanzas conformara una Comision de Venta
por Subasta Publica, responsable de llevar a cabo las acciones de venta de los bienes muebles dados de baja,
que estara conformada por:

a. ElSubgerente de Logistica y Servicios Generales, quien la presidira.

b. El Subgerente de Tesoreria.

c. El Jefe de Equipo Funcional de Aimacén y Control Patrimonial.

Articulo 40°.- De la venta de bienes dados de baja

La venta se realizara a través de la modalidad de Subasta Publica de conformidad con lo dispuesto por el
Articulo 59° de la Ley N° 27972 —Ley Organica de Municipalidades y aplicando lo dispuesto en la Resolucion N°
029-2005/SBN publicada el 22.06.2005, que aprueba la Directiva N° 002-2005/SBN “Procedimiento para la
Venta de los Bienes Muebles dados de Baja por las Entidades Publicas” y sus modificatorias, previa tasacion de
los bienes para asignarle el valor de remate.

Articulo 41°.- La Comision encargada de la Subasta Publica solicitara al Equipo Funcional de Aimacén y Control
Patrimonial la relacion de bienes dados de baja que seran vendidos en Subasta Publica, dicha relacion serd
informada a la Gerencia de Administracion y Finanzas quien la pondra en consideracion de la Gerencia
Municipal para su opinion favorable.

Articulo 42°.- Obtenida la opinién favorable de la Gerencia Municipal, la Comision de venta por Subasta Publica
elaborara el Expediente Administrativo que contendra lo siguiente:

a. Resolucién que aprobd la Baja de los bienes segun sea el caso.

b. Informe de Tasacion.

¢. Ficha Técnica.

d. Muestras Fotograficas.
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e. Relacion de Bienes Muebles con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado de conservacion,
ubicacion, codigo patrimonial y precio base de cada bien.

El expediente de la venta por Subasta Publica conjuntamente con el Proyecto de Acuerdo de Concejo, sera
enviado a la Gerencia Municipal para que gestione su aprobacion.

Articulo 43° .- Aprobada la Venta por Subasta Publica, la Comision de Venta por Subasta Publica efectuara las
siguientes acciones:

a. Elaborara las Bases Administrativas.

b. Designara al Martillero Publico.

Articulo 44°.- Bases administrativas para la venta

Las bases administrativas para la venta a través de Subasta Publica de los bienes dados de baja, consideraran
como minimo los siguientes aspectos:

Objetivo.

Exhibicion de los Lotes de Bienes Muebles.

Acto de Venta de los lotes de Bienes Muebles.

Precio Base de los lotes de Bienes Muebles.

Modalidad para la oferta: “Como estén y donde se encuentren” mediante modalidad de “A viva voz y sobre
cerrado”.

Venta y Adjudicacion de los lotes de los bienes muebles.

Declaracion Jurada del participante — postor.

Monto que los postores deberdn depositar a favor de la MSI en calidad de garantia.

La modalidad de entrega de los Bienes Muebles.

Disposiciones complementarias.

Poo o

La Convocatoria para la venta por Subasta Publica sera efectuada mediante publicaciones por una sola vez en el
Diario Oficial El Peruano, un diario de mayor circulacion y a través de la pagina web cinco (05) dias antes del
acto de Subasta Publica.

Articulo 45°.- La Subasta Publica sera dirigida por el Martillero Publico, en caso de no presentarse lo hara el
Presidente de la Comision de Venta por Subasta Publica en presencia de un Notario Publico, dejando constancia
de dicha ausencia en el acta respectiva.

Articulo 46°- Antes de iniciar la venta por Subasta Publica, el Martillero solicitara las ofertas en sobre cerrado,
en la que los postores deberan acompanar comoe minimo el 20% en efectivo o en cheque de gerencia en calidad
de oferta, siendo invalidas las ofertas que no cumplan dicho requisito.

Articulo 47°.- El Martillero Publico recaudara el dinero obtenido por la venta, entregara la Péliza de Adjudicacion
al 0 a los Postores ganadores y elaborara el Acta de Subasta Publica y la Hoja de Liquidacion en la cual se
consignara el dinero recaudado y se descontara sus honorarios.

El dinero obtenido por la venta, sea efectivo o cheque, sera entregado mediante Acta por el Martillero Publico al
Subgerente de Tesoreria 0 a un representante acreditado de éste en el Acto de la Subasta, en presencia de los
miembros de la Comision de venta por Subasta Publica quienes también firmaran el Acta.

Articulo 482.- En el caso de personas juridicas, éstas intervendran a través de un representante legal, quien
presentara la escritura publica de constitucion y los poderes inscritos en los Registros Publicos, en caso de
Entidades del Estado, el representante debera estar acreditado mediante Resolucion del Titular de la Entidad
postora 0 con poder por escritura publica.

El pago por la venta realizada podra ser recaudado hasta dos dias posteriores al acto de la Subasta Publica,
caso contrario perdera el derecho de adjudicacion, asi como la garantia otorgada.
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Articulo 49°.- El Martillero Publico remitira en un plazo de cinco (05) dias de realizada la Subasta Publica las
polizas de adjudicacion, el Acta de Subasta Publica y la Hoja de Liquidacién ademas de la constancia de entrega
de dinero a la Comision de Venta por Subasta Piblica.

Articulo 50°- La entrega de bienes muebles sera efectuada por el Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial y se realizara mediante un Acta de Entrega - Recepcidn.

Articulo 51°.- En el caso de los bienes muebles registrables vendidos, con el fin de que el Adjudicatario efectie
la inscripcion de la transferencia en los Registros Publicos, se le entregara copia certificada de los siguientes
documentos:

a. Resolucion que aprobd la Baja de los Bienes Registrables.

b. Acuerdo de Concejo que autorizé la venta por Subasta Publica.

c. Acta de Subasta Publica.

Articulo 52°- En el caso de no efectuarse la Venta de Bienes en la primera Subasta, podra realizarse una
Segunda Venta por Subasta Publica, en cuyo caso el precio de los Bienes sera castigado en un 20% respecto a
los precios de venta de la primera subasta.

CAPITULO YV
DE LA VENTA DIRECTA

Articulo 53°.- Del responsable de la venta
La Comision de Venta por Subasta Publica es la encargada de la organizacion y ejecucion de la Venta Directa.

Articulo 542.- Cuando los Bienes no sean adjudicados en segunda venta por Subasta Publica se efectuara la
enajenacion mediante venta directa, efectuandose un castigo de 20% respecto al precio consignado para la
segunda venta por Subasta Publica. Asimismo procedera la venta directa cuando el valor de tasacion de los
bienes objeto de venta sea menor a 1 UIT y no hayan sido aceptados por la "Unidad de Gestién Educativa Local”
- UGEL como donacion.

La Comision de Venta por Subasta Publica identificara los bienes no vendidos en segunda Venta por Subasta
Publica y elaborara el expediente, con la Resolucion y el Acta Publica de la Segunda Venta por Subasta Publica.
| La mencionada documentacion la remitira a la Gerencia Municipal para su opinion.

Articulo 55°.- Con la opinién favorable de la Gerencia Municipal, la Comision de Venta por Subasta Publica
preparard el Proyecto de Acuerdo de Concejo que autorizara la Venta Directa.

Articulo 56°.- Autorizada la Venta Directa por el Concejo Municipal, la Comision de Venta por Subasta Publica
elaborara las Bases Administrativas y contratara al Notario Publico.

Articulo 57°.- Bases para la venta

Las Bases Administrativas deberan incluir lo siguiente:

Objetivo.

Exhibicion de los lotes de los Bienes Muebles.

Presentacion de las ofertas.

Acto de venta directa de los lotes de los Bienes Muebles.

Relacion de los lotes de los Bienes Muebles.

Modalidad para la oferta “Como estén y donde se encuentren”, mediante la modalidad de “sobre cerrado”.
Declaracion Jurada del participante.

Modalidad de Venta y Adjudicacion de los lotes de los Bienes Muebles.
Entrega de los Bienes Muebles.

—STe e aeoow
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Articulo 58°.- De la invitacion y publicacion
Se debera invitar por lo menos a tres (03) postores, y la convocatoria sera por lo menos cinco (05) dias antes del
acto de Venta Directa, debiéndose efectuar la publicacion dentro del mismo periodo en la pagina web de la MSI.

Articulo 59°.- Recepcion de las ofertas

Las ofertas seran recibidas en sobre cerrado por el Notario Publico designado, hasta 24 horas antes de Ia fecha
senalada para la apertura de lo sobres, debiendo acompanar como minimo 20% en efectivo o cheque de
gerencia de la cantidad ofertada. En la fecha fijada la Comision de venta por Subasta Publica, en presencia del
Notario Publico se encargara de abrir los sobres y otorgar la Buena Pro al postor que hubiera presentado la
mejor oferta.

Articulo 60°.- En el caso de personas juridicas, estas intervendran a través de un representante legal quien
presentara la escritura publica de constitucion y los poderes inscritos en los Registros Publicos, en caso de
Entidades del Estado, el representante debera estar acreditado mediante Resolucion del Titular de la Entidad
postora o poder por escritura publica.

El pago por la venta realizada, podra ser recaudado hasta dos (02) dias posteriores al acto de Venta Directa,
caso contrario perdera el derecho de adjudicacion, asi como la garantia otorgada.

Articulo 61°.- De la recaudacion del dinero y emision del comprobante de pago

La Subgerencia de Tesoreria, a través de un representante serd la encargada de recaudar el dinero y emitir el
comprobante de pago respectivo al adjudicatario, siendo el dinero en efectivo o cheque depositado en la cuenta
corriente de la MSI. Asimismo elaborara la hoja de liquidacion correspondiente, en la cual se descontara los
honorarios del Notario Publico.

Articulo 62°.- De la adjudicacion del bien

Terminado el Acto de Venta, el Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial elaborara el Acta de
Adjudicacion, que sera suscrita por la Comisién de Venta por Subasta Publica y el Notario Pdblico, pudiendo
también suscribirla €l o los ganadores de la Venta. La entrega de los bienes sera efectuada por el Equipo
Funcional de Almacén y Control Patrimonial mediante un Acta de Entrega — Recepcion.

Articulo 63°.- De los bienes muebles registrables

En el caso de Bienes Muebles registrables, la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales entregara al
adjudicatario para la inscripcion del Bien en los Registros Publicos, lo siguiente:

a. Resolucion que aprobo la Baja de los Bienes Muebles.

b. Acuerdo de Concejo que autorizo la Venta Directa.

c. Acta de adjudicacion.

d. Comprobante de pago.

CAPITULO VI
DE LAS DONACIONES DE BIENES MUEBLES, CULTURALES Y OTROS

Seccion 1
Donaciones de bienes muebles, culturales y otros a ser recibidas por la municipalidad

Articulo 64°.- La municipalidad podra recibir donaciones de bienes muebles, culturales (libros, obras de arte
etc.) u otros a su favor, provenientes de vecinos comprometidos u otros.

Articulo 65°.- De los donantes de bienes

La persona natural o juridica que desee hacer una donacion de bienes a la Municipalidad de San Isidro, dirigira
una carta al Alcalde de la Municipalidad, confirmando su voluntad de hacer la contribucion en beneficio del
Distrito. La carta detallara las caracteristicas del bien, su valor y adjuntara el comprobante de pago de
adquisicion. Ante la carencia de comprobante de pago, se adjuntara una declaracion jurada notarial en la que se
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dejara constancia de la falta de documento que acredite la propiedad del bien o ser el fabricante, creador
legitimo propietario del bien a donar y el valor que le concede al bien.

En caso de tratarse de un bien usado de arte, histérico, etc., debera efectuar una tasacion por un profesional o
ente especializado para saber su costo, antes de ponerlo a consideracion del Concejo Municipal.

El costo de la tasacion asi como de la Declaracion Jurada Notarial, sera cubierto por la Municipalidad de San
isidro.

Articulo 66°.- Del procedimiento para el alta por donacién
Para el alta se seguiran las disposiciones establecidas en los articulos 192 ,20° y 21° del presente Reglamento.

Articulo 67° .- Aceptada la Donacion por Acuerdo de Concejo se remitird copia a:

a. Gerencia de Administracion y Finanzas.

b. Subgerencia de Logistica y Servicios Generales.

¢. Equipo Funcional de Aimacén y Control Patrimonial. Adjuntando el expediente administrativo que sustenta el
Alta por Donacion.

d. Unidad organica beneficiaria de la Donacion y/u otra area vinculada.

Articulo 68°.- Recepcion e Ingresos de bienes donados

a. La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales a través del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial recepcionaran fisicamente los bienes donados, registrando el hecho en un “Acta de Recepcion
de Donacion”.
En caso de tratarse de escultura u otras obras de arte, el drea usuaria con la Subgerencia de Cultura,
procederan a recibirlas.
Firmada el Acta de Recepcion por el Donante, la Subgerencia de Logistica y Servicios Generales y el
Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial, sobre la base de la Resolucion de Gerencia de
Administracion y Finanzas y el Acta de Recepcion del Bien respectivamente, registrara el ingreso a través
de la Nota de Entrada a Almacén y el Sistema de Almacén. Asimismo se asignara a través del “Pedido
Comprobante — Salida” - PECOSA correspondiente el bien al area usuaria.

¢. El Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial procedera a ingresar al Margesi de Bienes aquellos
bienes que hayan sido donados a favor de la MSI, asignandole el cédigo correspondiente de acuerdo al
Catalogo de Bienes aprobado por la Superintendecia de Bienes Nacionales - SBN.

d. Tratandose de donacion de libros, la Subgerencia de Cultura levantara un Acta en la cual dejara constancia
de los bienes recibidos y los datos del donante, para el correspondiente registro contable.

Seccion 2
Donaciones entregadas por la municipalidad

Articulo 692.- De los bienes solicitados en donacidn

Las donaciones de bienes muebles que se soliciten a la Municipalidad de San Isidro a favor de Municipalidades
Distritales, Centros Educativos, Entidades sin fines de Lucro y otros, serdn entregadas a la Subgerencia de
Logistica y Servicios Generales a través del Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial, quien
propondra, los beneficiarios de la donacion de los bienes que hayan sido dados de baja, de acuerdo con los
procedimientos vigentes y previamente se haya cumplido con comunicar a la “Unidad de Gestion Educativa
Local” - UGEL.

Articulo 70°- Requisitos para solicitar donacion

Para personas juridicas

Las Personas Juridicas que soliciten donaciones a la Municipalidad de San Isidro, deberan acompanar a la carta
solicitud lo siguiente:

a. Copia legalizada del Acta de Constitucion.

b. Poderes de representacion inscritos en los Registros Publicos.
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¢. Constancia expedida por el Ministerio de Economia y Finanzas de estar inscrito en el Registro de Entidad
perceptora de donaciones.
d. Constancia de inscripcion en la SUNAT.

Para personas naturales
Tratandose de personas naturales, acompafiardn a la carta solicitud copia de su DNI y carta de compromiso
sobre el uso y destino de los bienes donados.

Articulo 712.- Del expediente administrativo de donacion

La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales a través del Equipo Funcional de Almacén y Control
Patrimonial elaborara el Expediente Administrativo de donacion remitiéndolo a la Gerencia de Asesoria Juridica
para su opinion legal, adjuntando el proyecto de Acuerdo de Concejo correspondiente.

Luego se la revision y opinion legal favorable el expediente sera remitido a la Gerencia de Administracion y
Finanzas que serd el drea encargada de elevar la propuesta a la Gerencia Municipal, para el tramite de
aprobacion.

Articulo 72.- De la entrega de la donacién

La entrega de donacion de bienes se efectuara a través de un Acta de entrega — recepcion, que contendra la

descripcion y Codigo Patrimonial de los bienes donados, y sera firmada por:

a. El representante de la Subgerencia de Logistica y Servicios de Generales, o del Equipo Funcional de
Almacen y Control Patrimonial.

b. Elrepresentante de la entidad receptora.

¢. Unmiembro del Organo de Control Institucional, que participara como veedor de la entrega.

, CAPITULO VI
DE LA INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo 73°.- Definicion

La incineracion y/o destruccion de bienes muebles patrimoniales, es una accién administrativa que consiste en
eliminar bienes muebles que la Municipalidad de San Isidro dio de baja y no haya sido posible realizar un acto de
disposicion respecto de ellos (rematarlos en subasta publica, donarlos, etc.)

Articulo 74°.- De la autorizacion del acto de Incineracion y/o destruccion

El acto de incineracion y/o destruccion sera autorizado mediante Acuerdo de Concejo, previa opinion favorable
de la Gerencia Municipal. En el acto de incineracién y/o destruccion, deberan participar los representantes
siguientes:

Gerencia de Administracion y Finanzas.
Subgerencia de Logistica y Servicios Generales.
Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial.
Organo de Control Institucional.

eo o

Articulo 75°- Del Acta de Incineracion y/o destruccion

Culminado el acto de incineracion y/o destruccion de bienes, se elaborara el Acta respectiva dejando constancia
de lo ocurrido. La referida Acta sera suscrita por los representantes de las unidades organicas mencionadas en
él articulo que antecede, debidamente acreditados.

DISPOSICION TRANSITORIA

Unica.- Las solicitudes y/o tramites de baja de bienes que a la fecha de aprobacion del presente Reglamento se
encuentran pendientes de resolver, se sujetaran en lo que corresponda a lo previsto en el presente Reglamento.

e
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DISPOSICIONES FINALES

Primera.- No puede realizarse ninguna accién de administracion o disposicion de bienes de propiedad municipal
sin que exista un acto administrativo que lo autorice de conformidad con las leyes y disposiciones vigentes en
materia de administracion y control de bienes patrimoniales de propiedad estatal.

La transferencia de propiedad de bienes debe ser puesta en conocimiento de la Contraloria General de la
Republica en un plazo no mayor de siete (07) dias bajo responsabilidad de la Gerencia de Administracion y
Finanzas

%, Segunda.- Los bienes muebles afectados en uso en calidad de préstamo por Entidades y/o Empresas Plblicas
no podran ser incorporados al patrimonio de la Municipalidad de San lIsidro, debiendo mantenerse bajo
fresponsabilidad de la unidad orgdnica usuaria. La Subgerencia de Logistica y Servicios Generales a través del
" Equipo Funcional de Almacén y Control Patrimonial efectuara el control de los mismos, llevando un registro para

su administracion y control.

Tercera.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se regirdn por lo normado la Ley N° 29151 y su
Reglamento D.S. N° 007-2008-VIVIENDA y demas normas vigentes sobre la materia, en lo que resulte aplicable.

Cuarta.- La Gerencia de Administracion y Finanzas emitira un informe trimestral sobre las altas y bajas que
apruebe, a la Gerencia Municipal para que a su vez lo ponga a conocimiento del Concejo Municipal.
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ANEXO 1
INFORME TECNICO

PROCEDIMIENTO DE:

CALTA "
BAJA

.  DATOS GENERALES

— - . . . _
~ NOMBRE DE LA ENTIDAD } _

UBKngONDELAﬁNﬂDAD‘

Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

DENUNCIA POLICIAL

INFORME TECNICO

ACTA DE ENTREGA

ACTA DE RECEPCION

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
RESOLUCION DE DONACION
CERTIFICADO DE DIPROVE
CERTIFICADO DE GRAVAMEN

9. NOTA DE ENTRADA A ALMACEN
10. INFORME DE TASACION

11. OTROS (especifique)

OIS OF Ch QTIN5

BASE LEGAL (1)

ANTECEDENTES (2)

DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES
Denominacion

Codigo patrimonial (para baja)
Detalle técnico

Marca

Modelo

Tipo

Color

Dimensiones

Numero de serie

Numero de placa de rodaje
Numero de motor

Numero de chasis

e @& @ o o

e @ o o
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e Ano de fabricacion

Estado de conservacion (3)

Nuevo (N)
' Bueno (B)

Regular (R)
Malo (M)

Para el caso del procedimiento de Alta o para una causal de alta no tipificada

\/aior (S/ )

Para el caso del procedimiento de Baja o para una causal de baja no tipificada

Valor (S/ )

Causal de Baja

VI.  ANALISIS (4)

Vil. OBSERVACIONES O COMENTARIOS

VIll.  CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES (5)

Jefe del Equipo Funcional de
Almacén y Control Patrimonial

ALMACER v |
CONTROL
.

(1) En este espacio deberan mencionarse las normas legales, internas o de caracter general en las cuales
se sustenta el procedimiento de alta o de baja a realizar, o la solicitud de opinion favorable para causal de
alta o baja no tipificada.

(2) Senalar la documentacion y los hechos que sustentan la causal no tipificada o el procedimiento de Alta
o Baja, segun sea el caso.

(3) Marcar con una “x".

(4) En este punto debera analizarse la informacion y la documentacion presentada en los puntos |1l y V.

(5) Si se determina la existencia de causal no tipificada y se determina y recomienda el Alta o la Baja de los
bienes muebles, segln sea el caso.




