ORDENANZA N° 167-MSI

EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN ISIDRO;
POR CUANTO;

EL CONCEJO DISTRITAL DE SAN ISIDRO;

Visto, en Sesiéon Ordinaria de fecha 20 de
Setiembre de 2006, los dictamenes N° 033-2006-ADM/FIN-AL/MSI de la Comisién de
Administracién, Finanzas y Asuntos Laborales y N° 085-2008-CAJ/MSI de la Comision
de Asuntos Juridicos y el Informe N° 1391-2006-10-GAJ/MSI de la Gerencia de
Asesoria Juridica, sobre el Regimen de Aplicacion de Sanciones Administrativas
(RASA) Y
CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son los Organos de
Gobiernos Locales, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, conforme lo reconoce el Articulo 194° de la Constitucion
Politica, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 27680 y en concordancia
con el Articulo I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;

Que, de conformidad con lo prescrito por el
Articulo 46° de la Ley Orgénica de Municipalidades N® 27972, las Ordenanzas
determinan el Régimen de Sanciones Administrativas por 1a infraccibn de sus
disposiciones, estableciendo una escala de multas en funcion a la gravedad de la falta,
\ asi como la imposicion de sanciones no pecuniarias,

Que, a fin de dotar de eficacia y celeridad a la
funcién municipal, es necesario regular de manera integral el Régimen de Aplicacion
de Sanciones Administrativas dentro de la jurisdiccion del distrito de San Isidro; ¥y

Que, estando a lo expuesto y en uso de las
facultades conferidas por los Articulos 9° y 40° de la Ley Organica de Municipalidades
N° 27972, por unanimidad y con dispensa del trémite de aprobacion del acta, aprobo la
siguiente:

ORDENANZA QUE ESTABLECE EL REGIMEN DE APLICACION DE SANCIONES
ADMINISTRATIVAS - RASA

CAPITULO|
GENERALIDADES
Articulo 1°.- OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

El presente Régimen de Aplicacion de Sanciones Administrativas, en adelante &l
RASA, tiene como objeto establecer disposiciones ¥ procedimientos para la imposicion
de sanciones administrativas en a jurisdiccion del distrito de San Isidro.




No estd comprendida dentro de los alcances del RASA, la imposicién de sanciones
tributarias que se rigen por el Codigo Tributario y demas normas complementarias.

Articulo 2°.- ORGANOS COMPETENTES

Las Gerencias de Administracién Tributaria, Autorizaciones y Control Urbano,
Desarrollo Urbano, Servicios a la Ciudad, Seguridad Ciudadana, Bienestar, Salud y
Proyeccién Social, son l0s 6rganos encargados de cumplir el RASA dentro de su area
funcional y en coordinacion permanente, con las siguientes atribuciones:

a. Velar por el cumplimiento de las disposiciones administrativas de competencia
municipal.

b. Programar operativos de fiscalizacion del cumplimiento de las disposiciones
municipales del drea de su competencia, en coordinacion con la Gerencia de
Seguridad Ciudadana, quien proporcionara el personal de Policia Municipal.

. Registrar y dar tramite a |as denuncias de infracciones.
 Iniciar y llevar a cabo el procedimiento sancionador.

e. Registrar en el Sistema, a través de la Subgerencia de Control, Espectaculos,
Licencias y Control Urbano de la Gerencia de Seguridad Ciudadana, las
notificaciones vy las cartas inductivas emitidas por la Policia Municipal al dia
siguiente de su imposicion y remitir los cargos @ las gerencias competentes.

f Recibir las Cartas Inductivas, Notificaciones de Infraccion y Actas de Decomiso y/o
Retencion que impongan el personal fiscalizador sobre infracciones detectadas.

g. Levantar el Acta de Comparecencia con el descargo verbal o escrito de los
presuntos infractores.

h. Organizar los expedientes del procedimiento sancionador con los documentos
producidos y constancias de notificacién (Denuncias, Notificacion de Infraccion,
Actas, Descargos, Dictamenes, Resoluciones, etc).

i. Emitir la Resolucién de Multa Administrativa o de Sancién No Pecuniana, ¥ derivar
copias de las mismas al Centro de Notificaciones, para su notificacion.

j. Establecer un Regisiro de Cartas Inductivas y Registro de Infractores que permita el
seguimiento de la subsanacion de las infracciones y el control de la continuacion de
infracciones.

k Resolver los recursos de reconsideracién contra las sanciones que impongan Yy
elevar al superior jerarquico los recursos de apelacion que se interpongan.

I. Remitir a la Subgerencia de Ejecucién Coactiva, 1as Resoluciones de Multa y/o
Sancion No Pecuniaria exigibles coactivamente, astableciéndose las disposiciones
necesarias para tal efecto.

m. Otorgar, a través de la Gerencia de Tesoreria y de Administracién Tributaria en lo
que corresponda, as facilidades necesarias para el pago de multas.

La Gerencia Municipal es el 6rgano competente a efectos de emitir las medidas de

caracter provisional que sean necesarias vinculadas a la eficacia de resoluciones
administrativas.
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Articulo 3°.- DEL CENTRO DE NOTIFICACIONES

La Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo es el organo encargado de
organizar, dirigir y controlar el “Centro de Notificaciones”, servicio mediante el cual se




notificara a los administrados sobre los actos emitidos en aplicacion del presente
RASA, teniendo las siguientes funciones:

a. Recibir las resoluciones emitidas por las gerencias competentes para su
notificacion. verificando que la informacién contenida en las mismas se encuentre
completa y correcta para una debida notificacién.

b. Registrar en el Sistema, la informacion pertinente de las resoluciones recibidas y
notificadas, a fin que los drganos competentes verifiqguen y controlen su
cumplimiento.

c. Devolver los cargos de las resoluciones notificadas a las gerencias competentes.

d. Devolver las resoluciones con informacion incompleta o errada a las gerencias

competentes.

e. Consolidar el registro de notificaciones efectuadas a través del sistema, a fin de
controlar el cumplimiento de los plazos.

El Centro de Notificaciones, a través de un responsable, dispondra las medidas
necesarias para proporcionar seguridad y celeridad al proceso de notificacion, asi
como para organizar, programar y llevar un registro diario de la distribucion de las
niotificaciones, sean éstas enviadas, recibidas, no recibidas, pendientes u ofros, con el
fin de controlar su entrega.

La Gerencia de Sistemas disefiara e implementara un Sistema (software) interactivo
que permita registrar y efectuar el seguimiento y control de las notificaciones y
resoluciones emitidas por las Gerencias competentes.

CAPITULO lI
POTESTAD SANCIONADORA

Articulo 4°.- CAPACIDAD SANCIONADORA DE LAS MUNICIPALIDADES

La Ley Orgénica de Municipalidades, en concordancia con la Ley del Procedimiento
Administrativo General, reconoce a los gobiernos locales la capacidad para aplicar
sanciones administrativas en el &mbito de su jurisdiccion.

Articulo 5°.- SANCIONES ADMINISTRATIVAS

La sancién administrativa es la consecuencia juridica punitiva de carécter
administrativo que se deriva por la comision de infracciones previstas en la Tabla de
Infracciones y Sanciones Administrativas — TISA y demas normas aplicables.

. La subsanacién o adecuacién de la conducta infractora, no exime al infractor del
cumplimiento de las sanciones impuestas, En tal sentido, el 6rgano competente, bajo.
responsabilidad, debera sin dilacién y de manera inmediata dentro de los plazos
administrativos establecidos en la presente Ordenanza, en concordancia con lo
ostablecido en el Articulo 26° y demas normas conexas, imponer la sancion
correspondiente una vez detectada la infraccion, sin excepcién de tipo alguno. Los
6rganos competentes que ejercen la potestad sancionadora de la Municipalidad,
deberan remitir a la Gerencia Municipal con una periodicidad semestral, la relacion de
las infracciones detectadas y de las correspondientes Resoluciones de sancion
emitidas para fines de control.



Si el administrado cumple con subsanar o adecuarse dentro de los cinco (05) dias
habiles posteriores a la comisién de la infraccién, el érgano competente estara
facultado para imponer la sancién equivalente al 10% del importe de la multa, siempre
que no se haya emitido la Resolucion de Multa correspondiente. A lo dispuesto en el
presente parrafo no es de aplicacion lo sefialado en el acapite a. del Articulo 30° de Ia
presente  Ordenanza. Sera responsabilidad del administrado acreditar
documentariamente la subsanacion o adecuacion de la conducta infractora a efectos
que sea considerado dentro de lo dispuesto en el presente parrafo.

Correspondera al 6rgano pertinente verificar si el administrado ha cumplido o no con
subsanar o adecuarse a la normativa vigente antes de la emisién de la resolucién
correspondiente a efectos de aplicar la reduccién del monto de la multa mencionado
en el parrafo anterior, siendo responsabilidad del area competente contar con [a
informacién a su cargo debidamente sistematizada y actualizada a efectos que las
areas de coordinacion tengan informacién veraz y oportuna.

Articulo 6°.- TIPOS DE SANCIONES

La Municipalidad de San Isidro podra imponer las siguientes sanciones
administrativas:

a) Sancion de Multa (pecuniaria): Es la sancion econémica impuesta al infractor por
infringir alguna norma de caracter municipal. Su calculo se realizara en funcién a la
Unidad Impositiva Tributaria - UIT.

b) Sanciones No pecuniarias: Son medidas que tienen como finalidad paralizar y/o
evitar que continde la infraccion, tales como el decomiso, la retencion, el retiro, la
clausura, |a paralizacion de obra, la demolicién, la ejecucion de obra y el tapiado (de
puertas y ventanas en lugares donde se gjerce la prostitucion clandestina o se atenta
contra la salud y la seguridad piblica), sin perjuicio de las que se establezcan en
normatividad especial.

Articulo 7°.- APLICACION CONCURRENTE DE SANCIONES

Las sanciones no pecuniarias pueden ser aplicadas en forma concurrente con la
imposicién de una sancién de muita, segdn lo establecido en el presente RASA yen la
Tabla de Infracciones y Sanciones Administrativas — TISA.

Articulo 8°.- SANCIONES POR CONTINUACION DE INFRACCIONES

Se podra imponer sanciones por infracciones en las que el administrado incurra en
forma continua, por reincidencia o continuidad. Existe reincidencia cuando el infractor
habiendo sido sancionado, incurre nuevamente en la misma infraccién y continuidad
cuando el infractor no suspende o interumpe definitivamente la conducta comisiva u
omisiva que configura la infraccion, ni la subsana o regulariza.

Para iniciar un nuevo procedimiento sancionador por la continuacién de infracciones,
se requiere que transcurra treinta (30) dias habiles desde la notificacion de la dltima
Resolucion de Multa o Sancién No Pecuniaria y, en el caso de continuidad, que se
solicite al infractor que demuestre dentro de dicho plazo que ha subsapado ©
regularizado |a infraccion.




La reincidencia supone la aplicacién de una multa equivalente al doble de la sancién
inicialmente impuesta. Si la infraccién se relaciona con el funcionamiento de un
establecimiento, adicionalmente a la multa, se procederd a clausurar el local de
manera temporal por el plazo que disponga la Gerencia correspondiente, el cual no
podra exceder los cinco (5) dias habiles. Cuando la sancién inicialmente impuesta
haya acarreado la clausura temporal del establecimiento, la reincidencia o continuidad
se sancionard con clausura definitiva, ademas de la multa que corresponda y la
revocacion de la licencia municipal de funcionamiento correspondiente.

Si el infractor, pese a haber sido sancionado por continuidad o reincidencia, persiste
en su conducta infractora o reincide en ella, estara sujeto a una multa equivalente a la
dltima que se le impuso mas el veinticinco por ciento (25%), y procedera la clausura
definitiva del establecimiento, si fuera el caso, sin perjuicio de la interposicién de la
denuncia penal que corresponda. Asimismo, el infractor estara impedido, durante el
plazo de tres (3) afios, por si o a través de terceros, para obtener licencia y/o
autorizacion relativa a la actividad o hecho similar que motivo la sancién.

Articulo 9°.- IMPROCEDENCIA DE SANCIONES SUCESIVAS

Sin perjuicio de la aplicacion de sanciones concurrentes y las que corresponden por
continuacién de infracciones, reguladas en los articulos 7° y 8°, la autoridad municipal
no podra aplicar sanciones de multa o no pecuniarias por la misma infraccion derivada
de un mismo procedimiento sancionador, ni por la falta de pago de una multa. En caso
de imposicion de sanciones sucesivas que se deriven de un solo procedimiento
sancionador, prevalecera la sancién impuesta con mayor antelacion.

Articulo 10°- RESISTENCIA AL CUMPLIMIENTO DE SANCIONES NO
PECUNIARIAS

Si el infractor se resiste al cumplimiento de las sanciones no pecuniarias, se le aplicara
adicionalmente la multa correspondiente.

Articulo 11°.- EXTINCION DE SANCIONES

La multa y/o sancién no pecuniaria se extinguen por:

a. Pago, en caso de sancién de multa.

b. Ejecucion, en caso de sanciones no pecuniarias.

C. Fallecimiento del infractor.

d. Resolucion que declare la cobranza dudosa y/u onerosa de sanciones de
muitas.

e. Compensacion y condonacion.

f. Prescripcion.

La extincion de las sanciones no exime de la obligacion de subsanar la infraccion
Articulo 12°.- PRESCRIPCION

Para determinar la existencia de infracciones administrativas, la autoridad tiene un
plazo de prescripcidn de cinco (05) afios computados a partir de la fecha en que éstas
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La ejecucién de una sancion tendrd un plazo de prescripcién de cinco (05) afos
computados a partir de la fecha en que fue notificada la sancién. La prescripcién sélo
puede ser declarada a solicitud del infractor y serd oponible en cualquier etapa del
procedimiento administrativo.

El plazo de prescripcion para aplicar sanciones se interrumpe con el inicio del
procedimiento sancionador, reanudandose el plazo si el expediente se mantuviera
paralizado por mas de un mes por causa no imputable al administrado. El plazo de
prescripcion para exigir la ejecucion de sanciones, se interrumpe por reconocimiento
expreso de la sancién por parte del infractor, por pago parcial o0 ejecucién parcial de la
sancion, y por el inicio del procedimiento de ejecucion coactiva de la sancion; y, se
suspende durante la tramitacion de los recursos administrativos y/o de los procesos
judiciales interpuestos contra las sanciones.

El pago o cumplimiento de la sancién prescrita se entendera como cumplimiento
voluntario de la sancion, sin derecho a reclamo posterior.

Articulo 13°- TRANSMISIBILIDAD DE SANCIONES

Las sanciones administrativas son personalisimas, no es posible su transmision a
terceros. Excepcionalmente, tratandose de personas juridicas fusionadas, la obligacion
de cumplir la sancién se transmite al adquirente de su patrimonio a titulo universal, y
en casos de escision que impliquen la extincion de la sociedad escindida, la
Administracion municipal podra exigir el cumplimiento de la sancién administrativa
indistintamente a cualquiera de los adquirientes.

Articulo 14°- SANCION EN NORMA ESPECIAL

La capacidad sancionadora asignada a un organo de la Municipalidad por norma
especial, primara sobre las disposiciones del presente Régimen, debiéndose hacer
mencion textual del dispositivo.

Articulo 15°.- DENUNCIA PENAL

La imposicion de sanciones administrativas no impide el derecho de la municipalidad
de interponer la correspondiente denuncia penal, en caso exista presuncion de la
comision de un delito. Dicha funcién, estara a cargo del Procurador Pablico Municipal,
para cuyo efecto, el Concejo Municipal debera autorizar el inicio de las acciones
judiciales pertinentes, previo informe de los 6rganos competentes.

CAPITULO Ili

FISCALIZACION DE LAS DISPOSICIONES MUNICIPALES, POLITICA
PREVENTIVA Y DENUNCIAS DE INFRACCIONES

Articulo 16°- DE LA FISCALIZACION
La fiscalizacion es la accion realizada por la autoridad Municipal (Policia Municipal,

Inspectores o personal técnico competente de la Municipalidad) en cualquier momento
sin aviso previo y por encargo del 6rgano competente, salvo los casos de denuncias,



para verificar y/o comprobar el cumplimiento de las normas municipales. La autoridad
esta facultada para efectuar operativos especiales que cumplan con el mismo fin.

Si la autoridad municipal se viera obligada a realizar tareas que no sean inherentes a
Su cargo, siempre que estas resulten necesarias para cumplir con su responsabilidad,
informara a su superior sobre el hecho.

Articulo 17°- DE LA POLITICA PREVENTIVA Y EDUCATIVA SANCIONADORA

Es politica de la municipalidad establecer y realizar acciones de prevencion y
educacion municipal, que permita a los contribuyentes conocer sus responsabilidades
y a los infractores regularizar su situacion, evitando de esta manera la imposicion de
sanciones por la comisién de infracciones.

Articulo 18- DE LA CARTA INDUCTIVA

En concordancia con lo sefalado en el articulo anterior, con ocasion de la facultad
fiscalizadora a cargo de |a autoridad y solo en aquellos casos de infracciones que se
encuentren expresamente determinadas en la Tabla de Infracciones y Sanciones
Administrativas —TISA de la municipalidad, la autoridad podra ejercer su facultad
preventiva promoviendo la rectificacion de conductas tipificadas como infracciones
administrativas, evitando el inicio de un procedimiento sancionador.

La carta inductiva se emite una sola vez respecto al administrado que haya sido
detectado en falta o infraccion susceptible de rectificacién y tiene por objeto que el
infractor subsane la infraccion detectada en un plazo no mayor de cinco (05) dias
habiles contados a partir de la fecha de notificacién, evitando asi la impesicion de una
sancion. La siguiente deteccion de falta o infraccién a cargo del administrado implicara
el inicio del procedimiento sancionador comrespondiente. La carta inductiva no es
aplicable en la continuacién de infracciones.

La carta inductiva, debera contar con la informacion siguiente:
Fecha y hora de la fiscalizacién
Nombres y apellidos o razon /denominacion social del infractor
Domicilio del infractor
Cédigo v tipificacion de la infraccion subsanable
Gerencia que emite la carta inductiva
Indicacion al infractor haciéndole conocer que puede subsanar la infraccién
detectada en un plazo de cinco (05) dias habiles contados a partir de la fecha
de la imposicion de la carta inductiva

g. Nombre y apellidos, firma y cédigo del policia municipal que transcribe la carta

inductiva.

Vencido el plazo de 05 dias habiles, los organos competentes, de oficio y bajo
responsabilidad, deberan comprobar el cumplimiento de la subsanacion a efecto que
se produzca el archivamiento del procedimiento o, de ser el caso, iniciar el
procedimiento sancionador.
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Articulo 19°- DE LOS DENUNCIANTES Y DENUNCIAS

Pueden ser denunciantes los vecinos residentes, contribuyentes o los usuarios de los




por el articulo 105° de la Ley del Procedimiento Administrativo General y el articulo
118° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°® 27972, quienes sin ser
considerados sujetos del procedimiento administrativo de fiscalizacién, tienen derecho
a recibir una respuesta en el plazo de ley.

La denuncia puede ser efectuada de manera verbal y/o por escrito, debiéndose
cumplir en ambos casos con la exposicidon clara de la relacién de hechos, las
circunstancias en el tiempo, lugar y modo que permitan su constatacion, la indicacion
de sus presuntos autores, participes y damnificados, el aporte de |la evidencia o su
descripcion para que los presuntos infractores sean ubicados, asi como cualquier
elemento que permita su comprobacién. Las denuncias verbales deben registrarse
fehacientemente y en la oportunidad que han sido recibidas por parte de la
municipalidad. En el caso de denuncias verbales, constatada la infraccion se dara
cumplimiento al tramite establecido en los literales c. y d. del Articulo 20° siguiente.

Si la denuncia carece de fundamento o se compruebe que no siendo procedente tuvo
por objetivo afectar al denunciado, se impondra la sancion que de lugar segin la Tabla
de Infracciones y Sanciones de la Municipalidad.

Articulo 20°- TRAMITE DE L:."JS DENUNCIAS POR INFRACCIONES
\
Efectuada la denuncia, se seguiran los siguientes pasos:

: El area que recibid la denuncia informara de inmediato a la Subgerencia

-competente.

La Subgerencia competente, programara la inspeccion ocular, con el objeto de
determinar si existe la comisién de infraccion; y de ser el caso, dar inicio al
procedimiento preventivo / sancionador.

c. Detectada la infraccién se emitird la carta inductiva en los supuestos previstos
en la Tabla de Infracciones y Sanciones Administrativas — TISA, o la
Notificacion de Infraccién cuando fuere aplicable.

d. El denunciante recibira una respuesta sobre la denuncia planteada en un plazo

no mayor de 30 dias.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
ARTICULO 21°.- INICIO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento sancionador se inicia de oficio mediante la fiscalizacion del
cumplimiento de la normatividad municipal destinada a constatar y detectar la m_misi:&n
de una infraccion, conforme a la programacion acordada por el organo
correspondiente o derivada de una denuncia.

ARTICULO 22°.- DETECCION DE LA INFRACCION:

Se considera infractor a la persona natural o juridica que incumple por gcciﬁn u
omisién las disposiciones municipales. Existe solidaridad en la condicion de infractor
en los casos de copropiedad y/o sociedad de gananciales, en los que cualquiera de las
personas que corresponda puedan ser infractores.



Cuando durante el procedimiento de fiscalizacién, sea de oficio o por denuncia de
vecinos, se constate y detecte una infraccion administrativa no susceptible de cara
inductiva, se procedera a imponer:

1. Notificacidon de Infraccidn.-

La Policia Municipal emitira la “NOTIFICACION DE INFRACCION”, de acuerdo con
las indicaciones del técnico competente, de ser el caso; en 03 ejemplares: un original
(para el presunto infractor) y dos copias (una para la Subgerencia de Control de
Espectaculos, Licencias y Comercio Ambulatorio; y otra para la Subgerencia del area
competente).

2, Acta de Decomiso o de Retencidn.-

En caso de detectarse infracciones pasibles de sancién de decomiso o retencion, se
procederda a su ejecucion inmediata, emitiéndose el “ACTA DE DECOMISO” o el
“ACTA DE RETENCION".

ARTICULO 23°.- CONTENIDO DE LA NOTIFICACION DE INFRACCION Y DEL
ACTA DE DECOMISO/ RETENCION:

La Notificacién de Infraccion y el Acta de Decomiso o Retencion deberan contener los
datos siguientes:

a) Fecha y hora de la fiscalizacion.

b) Nombres y apellidos o0 Razon /Denominacion Social, del infractor.

d) Domicilio del infractor; o, domicilio del lugar donde se efectud la constatacion de la
infraccién; o, lugar que permita identificar fehacientemente la ubicacion del infractor

e) Cédigo y tipificacion de la infraccion imputada.

f) Sancién o sanciones a imponer.

g) Gerencia que emite |a Notificacién de Infraccion o el Acta de Decomiso / Retencion.
h) El nombre y apellidos, firma y codigo del Policia Municipal, que impone la
Notificacion de Infraccion.

Ademas, expresara, segun sea el caso:

- En la Notificacién de Infraccién, el plazo de cinco (5) dias (tiles para efectuar
descargos de la infraccién.

- En el Acta de Decomiso/ Retencién, el plazo de quince (15) dias dtiles para
interponer los recursos administrativos de reconsideraciéon y/o apelacion ante la
Gerencia que lo emite.

Articulo 24°.- DE LA ENTREGA DE LA NOTIFICACION DE INFRACCION
24.1. Notificacion en propia mano:

La Policia Municipal entregara el original de la “Nofificacion de Infraccion” al presunto
infractor o a su representante dejando constancia de su recepcion.

24.2. Negativa a recibir la Notificacién de Infraccién y/o a firmar la constancia de
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Si el presunto infractor o su representante se negaran a recibir la Notificacion de
Infraccion y/o firmar la constancia de notificacién, la Policia Municipal lienara el “ACTA

DE NEGATIVA DE RECEPCION DE NOTIFICACION”, que firmard y hara firmar a dos
testigos como constancia del hecho. Acto seguido, procedera a adherir la Notificacion
de Infraccién con la respectiva Acta, en la puerta de acceso al local del infractor, o lo
dejara debajo de la puerta, segun sea el caso.

El personal de Serenazgo apoyara los requerimientos de la Policia Municipal, para que
segun se requiera, firmen el Acta de “Notificacion de la Infraccién® como testigos.

24.3. Caso de no encontrar al presunto infractor o el inmueble se encuentra
deshabitado

La Policia Municipal al no haber podido entregar la notificacién debido a que el
presunto infractor no domicilia en el lugar o éste se encuentre cerrado, emitira el
“AVISO DE VISITA®, procediendo a adheririo en la puerta de acceso al local del
infractor, o lo dejara debajo de la puerta y tratara de ubicar al propietario del inmueble
a través de la base de datos del sistema de la municipalidad para notificario de manera
personal.

En estos dos tltimos casos, el notificador debera incorporar en el Acta y/o Aviso de
Visita respectivo, la descripcién del inmueble o lugar donde se ha dejado la notificacion
de infraccion.

Notificado debidamente el presunto infractor, la Policia Municipal remitira las dos
copias de la “Notificacién de Infraccion” a la Subgerencia de Control de Espectaculos,
Licencias y Comercio Ambulatorio para su revision.. De estar conforme se procedera a
su registro en el sistema correspondiente y el envio de una Copia a la Subgerencia del
area competente, para su calificacion y prosecucion del procedimiento sancionador.

ARTICULO 25°.- COMPARECENCIA DEL INFRACTOR:

En el caso de imposicion de la Notificacion de Infraccién, el presunto infractor podra
presentarse, dentro del plazo de cinco (03) dias habiles de notificada, a formular su
descargo en forma verbal o escrita (personalmente o a través de representante
acreditado con poder simple) ante el érgano competente, la que efectuara las
siguientes acciones:

a. Registrara el descargo en el sistema y en el “ACTA DE COMPARECENCIA POR
DESCARGO DE INFRACCION ADMINISTRATIVA”, que serd firmada por el
representante del érgano competente y el presunto infractor.

b. Abrird un expediente al que se le adjuntara los documentos producidos y
constancias de notificacién (Denuncias, Notificacion de Infraccién, pruebas).

c. Dispondra la verificacion de lo manifestado por el presunto infractor en el descargo
y formulara el “ACTA DE VERIFICACION DE LO MANIFESTADO EN EL
DESCARGO”

d. Correspondera al 4rea competente emitir el dictamen pertinente.

e. En caso de inconcurrencia, se tendra por no presentado el descargo, y

correspondera al drea competente, emitir el dictamen pertinente.
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ARTICULO 26°.- INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO:

Al vencimiento del plazo otorgado en la Notificacion de Infraccion, efectuado el
descargo o no, y dentro de los posteriores cinco (05) dias habiles, el area competente
evaluara la

documentacion del expediente determinando la procedencia o no del descargo
presentado, de ser el caso, y emitird el dictamen correspondiente, el mismo que
formara parte del Expediente.

CAPITULO V
APLICACION DE SANCIONES DE MULTAS
Articulo 27°.- CALIFICACION

El Gerente del area competente decidird la aplicacion de la sancion de multa o el
archivamiento del procedimiento, en base al dictamen pertinente.

Dentro del plazo de gquince (15) dias habiles posteriores a la recepcion del dictamen,
las Gerencias competentes calificardn la procedencia o improcedencia de la sancién

Dispondra la anulacion de la Nofificacion de Infraccion y archivo definitivo del
expediente, debiéndose oficiar al administrado y a quien denuncid la infraccion, de ser
el caso.

La Gerencia emitird a través del sistema RASA la comunicacion de anulacion y la
remitird al Centro de Notificaciones para su despacho. Copia del oficio se remitira a la
Gerencia de Administracién Tributaria El cargo de la comunicacién de anulacion
quedara archivado en el expediente correspondiente.

b. De encontrarse acreditada la existencia de infraccion

Dispondré la emisién de la Resolucién de multa por la infraccion detectada y la remitira
al Centro de Notificaciones para su notificacion, con copia a la Gerencia de
Administracién Tributaria, registrandola en el respectivo sistema para su control,
seguimiento y consulta en linea.

En casos debidamente justificados, el Gerente para decidir la aplicacion de la sanc{ﬁn
podra realizar actuaciones complementarias en un plazo maximo de tres (03) dias
habiles adicionales.

Articulo 28°.- REQUISITOS DE LA RESOLUCION DE MULTA

La Resolucion de Multa Administrativa debera contener:

a. Numero y fecha de emision.

Ntmero y fecha de la notificacién de la infraccion que la origind.
Nombres y apellidos; razén / denominacion social del infractor
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d. Direccion o domicilio del administrado, o el lugar de la infraccion o aquel que
fehacientemente permita identificar la ubicacion del infractor que debera ser
obtenido del expediente y base de datos, lugar donde se |e notificara.

e. Indicacion de los recursos administrativos que puede interponer el sancionado
dentro del plazo de ley, y si éste agota o no la via administrativa.

f. Indicar que vencido el plazo de quince (15) dias habiles de notificada sin que se
haya producido su cancelacién, se procedera a su cobranza coactiva.

Articulo 29°.- DEL PAGO DE LA SANCION DE MULTA

a. Cobranza Ordinaria
Recibida la Resolucion de Multa, el sancionado podra efectuar el pago
mediante el tramite ordinario en el plazo de quince (15) dias habiles de
notificada dicha resolucion.

b. Cobranza Coactiva
Vencido el plazo antes sefialado sin que se produzca el page ni se interponga
recurso administrativo contra la Resolucion de Multa, las Subgerencias
responsables remitirén los expedientes a su respectiva Gerencia, a fin de que
ésta remita lo actuado a la Subgerencia de Ejecutoria Coactiva, via sistema y
fisicamente, para que se inicie la cobranza coactiva. El expediente debera
incluir la Resolucién de Multa acreditando que la misma ha quedado
consentida.

Articulo 30°.- FACILIDADES DE PAGO
a. Del descuento de la multa

Notificada la Resolucién de Multa, los infractores que la cancelen dentro del plazo de
diez (10) dias habiles siguientes, tendran un descuento del 75% de su importe. Si se
cancela dentro del décimo primer (11) y décimo quinto (15) dias habiles siguientes de
emitida la Resolucién de Multa, tendra un descuento del 50% de su importe.

Si la multa es cancelada dentro de los diez (10) dias habiles inmediatos siguientes al
agotamiento de la via administrativa o consentida la Resolucion de Mulia, el infractor
tendra un descuento del 25% del total del importe, condonandose en tal sentido los
gastos y costas que pudieran haber sido imputades.

Lo antes dispuesto no sera de aplicacion para el caso de infracciones derivadas por
obras civiles, carecer de licencia de funcionamiento, contravenir la zonificacion y
aquellas que por su naturaleza no puedan ser subsanadas, conforme lo establece la
Tabla de Infracciones y Sanciones Administrativas.

b. Del fraccionamiento de la multa

El infractor multado podra solicitar a la Gerencia de Administracion Tributana
facilidades para el pago de la multa. A cada cuota se le aplicara un interés que no sera
inferior al 80% de la Tasa de Interés Moratoria (TIM). En el caso de incumplimiento de
pago de una de las cuotas, dard lugar automaticamente a la peérdida del
fraccionamiento mediante Resolucién debidamente notificada y a la ejecucion de las
medidas de cobranza coactiva por la totalidad de las cuotas pendientes de pago, una
vez |la Resolucién haya quedado consentida, las que seran actualizadas con el Indice
de Precios al Consumidor y conforme a lo sefialado en la Ley N° 26979, Ley del
Procedimiento de Ejecucién Coactiva y sus modificatorias. El tramite y los plazos
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aplicables, seran los establecidos en el Reglamento de Fraccionamiento de Sanciones

Tributarias y no Tributarias, asi como el Reglamento de Transferencia de Valores y
demas normas complementarias.

CAPITULO VI
APLICACION DE SANCIONES NO PECUNIARIAS
Articulo 31°.- DE LAS SANCIONES NO PECUNIARIAS

Las sanciones no pecuniarias pueden ser:
a) Sanciones de Decomiso
b) Sanciones de Retencién
c) Sanciones de Retiro
d) Sancion de paralizacion de obra
e) Sancién de demolicion
f) Sancién de ejecucion de obra
g) Sancion de clausura

Articulo 32°.- SANCION DE DECOMISO

Consiste en la confiscacion de articulos de consumo humano adulterados, falsificados,
o en estado de descomposicion; de productos que constituyen peligro contra la vida o
la salud de las personas y de los articulos cuya circulacién o consumo prohibidos por
la ley.

PROCEDIMIENTO

La ejecucion del decomiso es inmediata y se efectia en el mismo lugar en el que se
detecte la infraccion; previo acto de inspeccion que conste en acta y en presencia de
un representante del Ministerio Publico y de ser el caso en coordinacién con un
representante del Ministerio de Salud o el Ministerio de Agricultura o el Instituto
Nacional de Defensa de |la Competencia y Propiedad Intelectual (INDECOPI) u otro
segun corresponda.

La Policia Municipal emite el Acta de Decomiso por triplicado, la que firmara y sera
firmada por el infractor —de encontrarse presente- y las autoridades indicadas en el
parrafo anterior, seglin sea el caso, y en la que hara constar la relacion detallada de
los bienes decomisados, tales como cantidad, estado, peso y demds caracteristicas
necesarias para su identificacién, sin perjuicio de los demas requisitos establecidos.

El Acta de Decomiso seré entregada al infractor bajo responsabilidad. Si el infractor se
negare a identificarse, suscribir el acta y/o rechaza la noftificacion, estos hechos
deberan constar en el Acta que debera contener la fima de dos testigos como
constancia de los hechos. El personal de Serenazgo apoyara los requerimientos de la
Policia Municipal para firmar el Acta de Decomiso en condicién de testigos.

La Gerencia responsable debera eliminar o destruir inmediatamente las especies en
estado de descomposicion y los productos de circulacién o consumo prohibidos, bajo
responsabilidad y sin la necesidad de expedir algin acto administrativo; para lo cual
bastard con que se levante un acta suscrita por el gerente competente. Dicha acta
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debera contener la relacion detallada de los bienes eliminados o destruidos y ser
puesta en conocimiento del Gerente Municipal

Cuando el organo competente en el acto de decomiso, no tenga certeza de que los
bienes comercializados son aptos para el consumo humano, procedera a
inmovilizarlos hasta que se lleve a cabo el analisis respectivo. Si determina su
inaptitud, ordenara su decomiso y posterior destruccion o eliminacion bajo la
modalidad establecida en el parrafo anterior; de no ser asi, los pondra a disposicion
del interesado.

En el caso que en el acto de fiscalizacion o de control municipal, se hallen bienes en la
via publica sin identificacién de su propietario o poseedor, se procedera a su recojo e
intemamiento en el almacén municipal. La informacién de los bienes materia de
hallazgo, sera publicada en la Pagina Web de la municipalidad y a traves de otros
medios que estime pertinente a fin de que el propietario o poseedor proceda a su
reclamo en el plazo de tres meses. En caso de que los bienes a que hace referencia el
primer parrafo del presente Articulo, se dispondra su inmediata destruccion conforme
al procadimiento antes mencionado.

Articulo 33°.- SANCION DE RETENCION

Son objeto de retencion los productos materia de comercio en la via publica sin
autorizacién municipal, vehiculos y cualquier otro objeto que se encuentre en la via
publica obstruyendo el transito peatonal y/o vehicular o que contando con autorizacion
municipal incumplan las condiciones establecidas en ella, o carezcan de la misma. La
retencién implica la desposicion temporal de bienes o mercaderia no contemplada en
el articulo anterior.

PROCEDIMIENTO

La sancién de retenciéon es inmediata y se efectia en el mismo lugar en el que se
detecte la infraccion; previo acto de inspeccion ffiscalizacién programado por el érgano
competente y que conste en acta.

La Policia Municipal emite el Acta de Retencién por triplicado, la que firmara y sera
firnada por el infractor, y en la que hara constar la relacién detallada de los bienes
retenidos, tales como cantidad, estado, peso y demés caracteristicas necesarias para
su jdentificacion, sin perjuicio de los demas requisitos establecidos.

El Acta de Retencion sera entregada al infractor bajo responsabilidad. Si el infractor se
negare a identificarse, suscribir el acta y/o rechaza la nofificacion, estos hechos
deberan constar en el Acta que deberd contener la firma de dos testigos como
constancia de los hechos. El personal de Serenazgo apoyara los requerimientos de la
Policia Municipal para firmar el Acta de Decomiso en condicion de testigos.

Procede la devolucion inmediata de los bienes retenidos si el sancionado cumple
previamente con el pago de la multa impuesta y derechos correspondiente, en un
plazo de 24 horas (bienes perecibles) y de 15 dias habiles (bienes no perecibles), y
subsana la infraccién por la que fue pasible de sancion, debiendo, si fuera el caso,
desistirse de los recursos administrativos interpuestos contra el acto de retencion.




15

Con la simple verificacion de los referidos requisitos, la Gerencia competente se
encuentra facultada para autorizar la devolucién inmediata de los bienes retenidos y
disponer el archivo del procedimiento, mediante la resolucién correspondiente.

En caso de continuacion de la misma infraccién, la retencién sera definitiva.

Consentido el acto de retencién y por tanto declarado su abandono o agotada la via
administrativa que declara infundada la impugnacién, la municipalidad dispondra de
estos bienes a favor de instituciones publicas o privadas sin fines de lucro, conforme a
las normas de la materia.

Articulo 34°.- SANCION DE RETIRO:

Consiste en la remocion de elementos como avisos publicitarios no autorizados,
materiales de construccidon, escombros, desmonte, maleza, despojos de jardines,
instalaciones y cualquier objeto colocado de manera antimeglamentaria o sin
autorizacion en areas y vias de uso publico o privado, asi como de objetos vy
materiales en desuso abandonados en las vias o espacios publicos.

PROCEDIMIENTO

La sancion de retiro sera aplicada por cualquiera de las gerencias de acuerdo a su
competencia. Con el dictamen elevado por el funcionario competente, el Gerente
decidira en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles, |a aplicacién inmediata de la
sancién o el archivamiento del procedimiento. La Resolucion de Gerencia debera
establecer el plazo para el retiro de los elementos, bajo apercibimiento de ejecucién
subsidiaria forzoso, por cuenta, costo y riesgo del infractor. En casos acreditados que
los elementos o bienes susceptibles de retiro expongan a la salud, seguridad y
tranquilidad de las personas, y habiendo constatado la autoridad que el infractor no
presenté sus descargos a la notificacion de infraccién dentro del plazo de Ley, la
Resolucion de Gerencia puede contener un mandato de ejecucion inmediata con
ocasion de la notificacion de la Resolucion.

Se podra disponer ejecutar la sancion por cuenta del infractor; con el auxilio de la
fuerza publica o a través del ejecutor coactivo, cuando corresponda, sin perjuicio de la
aplicacién de la multa.

En el supuesto que la sancion de retiro sea ejecutada por cuenta de la Municipalidad
a través del Ejecutor Coactivo, los bienes retirados serén trasladados al deposito
municipal. En dicho caso, a solicitud del sancionado procede la devolucién inmediata
de los bienes retirados, siempre y cuando haya cumplido previamente con el pago de
la multa impuesta y de los costos en que se ha incurrido en el retiro del bien, y si
subsana la infraccion por la que fue pasible de sancién. Debera, si fuera el caso,
desistirse de los recursos administrativos que pudiera haber interpuesto contra la
resolucién gue dispuso la sancién de retiro.

Para el retiro de objetos y materiales en desuso abandonados en las vias o espacios
pliblicos se seguira el procedimiento establecido por la normatividad especial.

Articulo 35°.- SANCION DE PARALIZACION DE OBRA:
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E; el cese de obras de construccion que se ejecutan en conftravencion de
disposiciones administrativas de competencia municipal y/o se pone en peligro la
salud o seguridad publica.

PROCEDIMIENTO

El Gerente del area competente decidira la aplicacion de la sancidén de paralizacion de
obra o el archivamiento del procedimiento, dentro del plazo de un (01) dia habil
posterior a la recepcién del dictamen del funcionario respectivo

La Gerencia competente podra disponer que se ejecute la sancion en forma inmediata
via medida cautelar previa cuando se verifique alguna de las causales establecidas en
el articulo 13° de la Ley N° 26979 y modificatorias o ponga en riesgo la salud o
seguridad plblica, hasta que el infractor adopte las medidas de adecuacion a las
disposiciones administrativas municipales, de ser esto posible. Si el infractor no acata
la sancién de paralizacién de obra dispuesta mediante medida cautelar previa, la
Gerencia hard efectivo el apercibimiento de demolicion y emitird la resolucion
correspondiente.

Articulo 36°.- DEMOLICION:

Es la destruccién parcial o total de una obra de construccion ejecutada en
contravencién de disposiciones administrativas de competencia municipal o cuando
se pone en riesgo la salud o seguridad piblica. No son susceptibles de regularizacion
mediante procedimientos de obra.

PROCEDIMIENTO

Si el infractor no ejecuta la demolicién por cuenta propia y voluntariamente, se
procedera a ejecutar la medida en la via coactiva, con el apoyo de la Gerencia
competente, para lo cual se solicitara al Concejo Municipal otorgar facuitades al
Procurador PUblico para demandar en la via sumarisima, la autorizacién judicial para
ejecutar la demolicion.

ARTICULO 37° EJECUCION DE OBRA:

Realizacién de trabajos de reparacion o construccién destinados a reponer las cosas
al estado anterior a la comisién de la conducta infractora o destinadas a cumplir con
disposiciones municipales.

PROCEDIMIENTO

El Gerente competente emitir4 la Resolucién Administrativa que dispone la reparacion
o construccién destinada a reponer la estructura inmobiliaria al estado anterior al de la
comisién de |a infraccién o a cumplir con las disposiciones municipales, asi como el
responsable de los gastos, adoptando para elio las medidas que estime pertinente, sin
perjuicio de la imposicién de otras sanciones, en un plazo que esté relacionado con la
magnitud de las mismas y que en ninglin caso sera mayor de quince (15) dias habiles
de emitido el dictamen del funcionario competente.
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Articulo 38°.- SANCION DE CLAUSURA:

Es el ciere de edificios, establecimientos e infraestructura en general cuando su
funcionamiento esta prohibida o se ejerce en contra de la normatividad vigente, o
constituye peligro o riesgo para la seguridad de las personas, |a propiedad privada o la
seguridad publica, o en los casos que se infrinjan las normas reglamentarias o de
seguridad del sistema de defensa civil, cuando se vulneren normas ambientales, de
urbanismo o zonificacion —toda vez que estas constituyen peligro por cuanto no se ha
verificado el requisito minimo para el funcionamiento de locales o construccién de
edificaciones; o cuando se produzcan olores, humos, ruidos u otros efectos
perjudiciales para la salud y la tranquilidad del vecindario.

Implica la prohibicién de ejercer actividad o el uso, sin perjuicio de la aplicacién de
otras sanciones y la interposicion de una denuncia penal respectiva en caso de
resistirse al mandate de la autoridad. La orden de clausura, independiente de su
forma de ejecucion, obliga al infractor a mantener el ciere de manera indefinida hasta
que acredite haber superado el motivo de la clausura, si pudiese ser aplicable la
subsanacion, mediante dictamen emitido por el 6rgano competente.

PROCEDIMIENTO

Las clausuras pueden ser:
a) En via ordinaria; y,
b) En via cautelar

En via Ordinaria:
Son aquellas clausuras que se ejecutan dentro del procedimiento administrativo
regular y una vez que el mandato haya quedado consentido y/o firme. Dentro de los
tres (03) dias habiles de emitido el dictamen por el funcionario respectivo, el Gerente
del d6rgano competente decidird la aplicacion de la sancion de clausura bajo
responsabilidad.

En via cautelar

Las medidas provisorias o cautelares serén de ejecucion inmediata siempre y cuando
se verifique alguna de las causales establecidas en el articulo 13° de |a Ley de
Ejecucion Coactiva N° 28979 y modificatorias.

La Gerencia competente, determinara la procedencia de las medidas de caracter
provisional o cautelar, para lo cual elevara un informe a la Gerencia Municipal en la
que sustente técnica y legalmente su posicion a efectos que la Gerencia Municipal
emita la Resolucion respectiva.

La Subgerencia de Ejecucion Coactiva debera ejecutar la orden de clausura (ordinaria
y/lo cautelar) empleando todos lo medios fisicos y mecanicos que considere
convenientes para clausurar los establecimientos, tales como la adhesion de carteles,
el uso de instrumentos y herramientas de cerrajeria, el tapiado de puertas y ventanas,
entre ofros.

El tapiado de puertas y ventanas como medio para ejecutar la clausuras, solo procede
en los lugares donde se ejerce clandestinamente la prostitucion o se atenta contra la
salud y la seguridad publica.
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ARTICULO 3¢°.- CALIFICACION DE INFRACCIONES

Salvo en los casos de los Articulos 31° y 32° precadentes, con el dictamen del
funcionario competente, la Gerencia del &rea respectiva decidird la aplicacion de
las sanciones no pecuniarias descritas en los articulos 34, 35 y 36 dentro del plazo
de cinco (05) dias habiles posteriores. Dicho plazo no sera aplicable a efectos de
lo contemplado en los Articulos 37° y 38° precedentes. En todo caso, se procedera
de la siguiente forma:

a. De no encontrarse acreditada la existencia de infraccidn

Dispondra la anulacion de la Nofificacion de Infraccion y archivo definitivo del
expediente, debiéndose oficiar al administrado y a quien denuncié la infraccion, de
ser el caso, segun Modelo de Anexo 8.

La Gerencia competente remitira a traves del sistema RASA la comunicacion de
anulacién y la remitira al Centro de Nofificaciones para su despacho. El cargo de la
comunicacion de anulacion quedara archivado en el expediente correspondiente.

. De encontrarse acreditada la existencia de infraccién

Dispondra la emision de la Resolucién mediante la cual se impone la sancion no
pecuniaria y la remitird al Centro de Notificaciones para su nofificacion,
registrandola en el respectivo sistema para su control, seguimiento y consulta en
linea.

En casos justificados, el Gerente competente podra realizar acciones complementarias
a efectos de decidir la aplicacién de la sancién, en un plazo méximo de tres (03) dias
habiles adicionales.

CAPITULO VI
REGIMEN DE NOTIFICACIONES

Articulo 40°.- NOTIFICACION DE ACTOS

Los actos gque se emitan de acuerdo con el presente RASA seran nofificados en el
domicilio del administrado en un plazo no mayor de cinco (5) dias de emitida. La
notificacién efectuada fuera del plazo establecido no se encuentre afectada de nulidad.

Articulo 41°.- DOMICILIO

Se considerara como domicilio, el lugar donde se verific la infraccion, el domicilio del
infractor, el lugar donde fehacientemente pueda darse por ubicado al infractor o el
Gltimo sefalado por el administrado en un tramite realizado ante la Municipalidad
dentro del dltimo afio.

En caso el administrado no haya sefialado domicilio, la Municipalidad podré utilizar los
medios necesarios a su alcance para determinario

El domicilio sefialado de acuerdo a las disposiciones de este articulo no perjudica la
facultad del administrado de sefialar expresamente un domicilio procesal al inicio o en
el desarrollo de alguin procedimiento especifico.
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Articulo 42°.- MODALIDADES DE NOTIFICACION

Las notificaciones de los actos emitidos de acuerdo con el presente RASA seran
efectuadas mediante la notificacién personal al administrado en su domicilio, salvo la
excepcion establecida en el acapite d. Del Articulo 41° que antecede.

La notificacion personal podra ser efectuada por servicios de mensajeria (courier),
utilizando el modelo del “CONSTANCIA DE NOTIFICACION VIA COURIER".

Las notificaciones mediante correo certificado, fax, correo electrénico u otro medio
electrénico y telematico, como Intemet, que permita comprobar fehacientemente
comprobar su acuse de recibo y quien lo recibe, se emplearan siempre que alguno de
estos medios haya sido solicitado expresamente por el administrado.

Articulo 43°.- NOTIFICACION PERSONAL SIN NEGATIVA DE RECEPCION

Es aquella en la que el administrado, su representante, o la persona capaz que guarde
relacion con el administrado y que se encuentra en su domicilio, recibe la notificacion y
firma el cargo de recepcion.

1. Notificacién a persona natural

La Constancia de Notificacion “NOTIFICACION DE RESOLUCION”, se entregara:

a. Personalmente al administrado;

b. A surepresentante;

c. A la persona capaz que guarde relacién de parentesco con el interesado,
empleado u ofro que se encuentre en el domicilio del administrado, dejando
constancia de su nombre, documento de identidad y su relacion con el
administrado.

2. Notificacién a una persona juridica
Debera consignarse el sello de recepcion de la persona juridica., salvo que el
administrado manifieste su negativa de contar con sello a cuyo efecto se debera
dejar constancia respectiva en el cargo de notificacion.

3. Del cargo de la notificacion entregada
Recibida la notificacion, el particular firmara un cargo, (adjunto a la notificacion)
como constancia de haberla recibido. El cargo deberd contener los siguientes
datos personales:
- Firma de la persona que recibe.
- Nombre y apellidos completos de la persona que recibe.
- Tipo y niumero de documento de identidad.
- Relacién familiar, laboral u otra de la persona que recepciona con el
administrado.
- Cargo que desempefia en la empresa (De ser el caso).
- Hora de recepcion.
- Lugar y fecha de recepcion.
- Sello, en caso de tratarse de persona juridica, o su precision, en caso de no
contar con él.
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Articulo 44°.- NOTIFICACION PERSONAL CON NEGATIVA DE RECEPCION O
FIRMA

Cuando el administrado, su representante o la persona capaz que guarde relacién con

el y se encuentre en su domicilio, se niegan a recibir la notificacién y/o firmar el cargo,
el notificador debera levantar un acta para dejar constancia del hecho.

1. Del contenido del Acta de negativa de recepcién

El acta que deja constancia de la negativa para recibir la notificacion debera
contener lo siguiente:

1.1.De los datos de la persona que recibe el Acta
Nombre y apellidos de la persona que atendi6, de no proporcionarse dicha
informacion, se describira los rasgos fisicos relevantes de dicha persona (color
de la tez, estatura, edad, etc).

Vinculo laboral, de parentesco u otro que dicha persona tiene con el nofificado
Descripcion fisica del predio: niumero de pisos, color de la fachada, nimero de
la caja de luz, agua y cualquier otra caracteristica relevante.

1.2.De los testigos del hecho
El Acta de negativa de recepcion debera contener los nombres y apellidos
completos, documento de identidad y firna de dos testigos del hecho.

1.3.De los datos del notificador
El Acta contendrd la firma, nombre y apellidos completos, documento de
identidad y cargo del notificador, asi como la hora en que se notifico.

2. Caso en que se llena el Acta de negativa de recepcion
Solo podra levantarse el Acta de negativa de recepcion de la notificacion, cuando
se verifique que el administrado reside efectivamente en el domicilic o realiza
actividad comercial en él. No podra llenarse el Acta y notificarse en los casos en
que se desconozca el paradero del particular o el inmueble se encuentre
desocupado.

3. Dela entrega del Acta de negativa de recepcién y otros
El documento a notificar conjuntamente con el acta de negativa de recepcion,
seran entregadas a la persona que atienda o se dejara bajo puerta, segin sea el
caso, archivando copias de lo actuado en el expediente.

Articulo 45°.- NOTIFICACION PERSONAL CON AVISO DE VISITA

Cuando no se encuentre el administrado o persona capaz en su domicilio, o éste se
encuentra cerrado, el notificador debera levantar un Acta, documento que se debera
dejar bajo la puerta, en el cual se indicaré la ocurrencia de los hechos, el domicilio al
que se dirige la nofificacion, el destinatario, el acto materia de notificacion, la
indicacién relativa a la imposibilidad de entrega de la notificacion, fecha y hora y la
nueva fecha en la que se hara efectiva la notificacion.

Si en la nueva fecha tampoco se encuentra el administrado, se entregara la
notificacion a la persona capaz que se encuentre en el predio o al encargado del
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edificio, procediendo en la forma dispuesta por los articulos 43° y 44°, seqgin sea el
caso.

Si no pudiera entenderse la notificacién con ninguna persona en la segunda fecha, el
notificador levantara un Acta como constancia del hecho, la que debera contener la
firma de dos testigos, procediendo a adherir la nofificacién con la respectiva Acta, en la
puerta de acceso al local del administrado o dejara debajo de la puerta, segin sea el
caso, con expresa indicacion de fecha y hora. Sélo podra aplicarse el presente tramite
cuando se verifique que el administrado reside efectivamente en el domicilio o realiza
actividad comercial en él.

Articulo 46°.- NOTIFICACION PERSONAL INFRUCTUOSA

En el caso previsto por el articulo anterior, cuando se desconozca el paradero del
administrado, ya no domicilia en el lugar o el inmueble se encuentre desocupado, el
notificador emitira una constancia de haberse producido una notificacién infructuosa,
en la que dejard constancia que la misma no ha podido ser realizada, anotando la
fecha, hora, nombres y apellidos, nimero de DNI y firna del notificador que realizé la
diligencia, remitiende los actuados al Centro de Notificaciones para que
altemativamente proceda conforme a lo dispuesto en el articulo siguiente o disponga
su notificacion mediante publicacién, de acuerdo al caso.

1. Cuando no sea posible notificar al administrado en el domicilio sefialado en la
Resolucién u ofro acto administrativo, sea porque es equivocado el domicilio
consignado, ya no lo conduce el administrado o se encuenira desocupado, el
Centro de Notificaciones informara del hecho al érgano emisor del acto, el que
agotara todos los medios a su alcance, a fin de precisar y rectificar el domicilio del
contribuyente, el mismo que se entregara al Centro de Notificaciones el mismo dia,
dentro del horario normal de trabajo, de efectuada la observacion. Para el caso
verificara:

a. El domicilio sefialado por el administrado ante la Municipalidad como su domicilio
fiscal o en cualquier otro tipo de tramite efectuado.

b. El domicilio fiscal sefialado ante SUNAT, Web site www.sunat.qgob.pe. El domicilio
que consigna las pédginas blancas y amarillas de Telefonica, Web site
www.telefonica.com.pe. La direccién que se consigna en RENIEC, Web site
www.reniec.gob.pe y en cualquier otro medic que a juicio del funcionario
competente, cumpla con la finalidad perseguida.

c. El lugar donde ejerce el comercio en la via publica, de ser el caso.

2. Determinado el domicilio, el érgano emisor devolvera al Centro de Notificaciones,
la Resolucién con la nueva direccion para su notificacion. La informacion del
administrado (nombres direccion y otros) consignada en el acto a notificar sera de
exclusiva responsabilidad del 6rgano emisor y servira para que el Centro de

Notificaciones llene la notificacién. En ningln caso el personal del Centro de
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Notificaciones adicionara datos en la notificacién, que no hayan sido enviados por
el organo emisor.

3. Cuando no pueda determinarse con seguridad el domicilio del administrado pese a
las indagaciones realizadas, se procedera a la notificacion del acto mediante
publicacion.

Articulo 48°.- NOTIFICACION A TRAVES DE PUBLICACION

La publicacion de los actos emitidos de acuerdo al presente RASA se aplicard en
forma subsidiaria a la notificacién personal en los siguientes casos:

- Cuando no se puede realizar la notificacion personal por ignorarse el domicilio del
administrado, pese a haber agotado su bilsqueda en otras fuentes de informacion
posible.

- Cuando se hubiese practicado infructuosamente la notificacion personal.

En dichos casos, se procedera a publicar la nofificacion por Unica vez, en el Diario
Oficial "El Peruano” y en un diario de circulacion nacional, surtiendo sus efectos desde
el dia siguiente de la Ultima publicacién.

La notificacion sera remitida por el Centro de Notificaciones a la Gerencia de Logistica
y Servicios Generales para que contraten el servicio de publicacion y carguen los
costos del servicio de publicacion a la Subgerencia de Tramite Documentario quien

.| debera contar con un presupuesto de contingencias.

Articulo 49°.- DEL CARGO DE LA NOTIFICACION O GESTION REALIZADA

1. El cargo de la nofificacion es el documento mediante el cual la Administracion
Municipal acredita el acto de entrega real o infructuosa de la notificacion. El cargo
de ser efectivo contendra la firma, nombre, DNI y/o came de extranjeria de la
persona gue notificd, N° de la Resolucion asi como la fecha de la entrega. De no
haber podido efectivizarse |la entrega de la notificacion, el cargo consistira en el
Acta de Negativa de Recepcion de la Notificacién, el Aviso de Notificacion y/o el
Acta de Notificacion.

2. Devolucién de los cargos de las notificaciones
Entregadas las notificaciones, los cargos seran remitidos a las unidades organicas
que emitieron las Resoluciones, dentro de las 24 horas de haberse entregado. Si
estas no se hubieren entregado por no haber encontrado al administrado o por que
se encuentra en proceso de entrega, las Notificaciones permaneceran en el Centro
de Notificacion hasta agotar el procedimiento de su entrega final.

CAPITULO VIl

IMPUGNACION Y EJECUCION DE SANCIONES

ARTICULO 50°.- PROCEDIMIENTO RECURSAL

Contra los actos que impongan sanciones, de acuerdo con el presente RASA, podran

interponerse los recursos administrativos de reconsideracién y/o de apelacion dentro
de los quince (15) dias hébiles desde su notificacién, los que deberan ser autorizados
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por abogado y se regiran por las disposiciones de la Ley del Procedimiento
Administrativo General No. 27444,

Las notificaciones administrativas derivadas de acciones de fiscalizacién, no son
impugnables. Tampoco es aplicable la facultad de contradiccién contra las cartas
inductivas y otros actos incluido actos de mero tramite que no impliquen la imposicién
de una sancién

El recurso de reconsideracion es opcional, debera sustentarse en nueva prueba y sera
resuelto por el érgano que emitié el acto de sancién. El recurso de apelacién seréd
resuelto por el superior jerarquico que tenga delegada la afribucion de resolver en
Ultima instancia administrativa de la Municipalidad, con lo que se agota la via
administrativa.

ARTICULO 51°.- EJECUCION ANTICIPADA DE SANCIONES

Las Resoluciones de Multa o de Sancion No Pecuniaria seran ejecutadas cuando
quede agotada la via administrativa, salvo que la Municipalidad adopte las medidas
cautelares o provisionales necesarias para garantizar la eficacia de dichas
resoluciones, en tanto no sean ejecutivas.

Por tanto, cuando se verifique alguna de las causales establecidas en el articulo 13°

Besoluciones de Multa y/fo de Sancidon No Pecuniaria que emitan, que el Ejecutor
pactivo ejecute la sancion mediante medida cautelar previa.

as medidas provisionales o cautelares podran modificarse o ser levantadas durante el
transcurso del procedimiento en funcion a circunstancias sobrevenidas y que
consideren criterios como intensidad, proporcionalidad y necesidad de los objetivos
que se pretenden garantizar objetivamente determinadas por la autoridad municipal.
Las medidas provisionales pueden proceder para asegurar el cumplimiento de las
sanciones impuestas tales como: clausura definitiva, clausura temporal en el supuesto
que sea determinado por la autoridad municipal u ofras que pudiera ser aplicable.

ARTICULO 52°.- INICIACION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA:

Consentidas las Resoluciones de Multa o de Sancién No Pecuniaria, o agotada la via
administrativa, la Subgerencia competente solicitara a la Gerencia responsable que
consigne el “SELLO DE CONSENTIDA O CAUSADO ESTADO" y remitira los
actuados administrativos a la Subgerencia de Ejecucién Coactiva comunicandole que
dichas resoluciones son exigibles coactivamente a fin de que inicie el procedimiento de
ejecucion coactiva.

DISPOSICION TRANSITORIA
Unica.- PROCEDIMIENTOS EN TRAMITE
Los procedimientos de fiscalizacion, ejecucion e impugnacion de sanciones que se

encuentren en tramite a la entrada en vigencia de la presente Ordenanza se regiran
por la normativa anterior en cuanto les sea aplicable, hasta su culminacion.
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DISPOSICIONES FINALES

Primera.- DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS Y COMPLEMENTARIAS

Las disposiciones reglamentarias y complementarias que se requieran para la
aplicacién de la presente Ordenanza seran dictadas por el Alcalde, mediante Decreto
de Alcaldia y/o Directiva interna.

Segunda.- APLICACION SUPLETORIA DE LAS NORMAS

La Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, y el Cédigo Procesal
Civil son de aplicacién supletoria para declarar la inadmisibilidad o improcedencia de
los recursos impugnativos, asi como en los casos no previstos en la presente
Ordenanza.

Tercera.- La presente Ordenanza entra en vigencia a los treinta dias calendarios de

publicada y con su entrada en vigencia queda derogada la Ordenanza No. 071-MSI
sobre Régimen de Aplicacion de Sanciones Administrativas.

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla

s 2
S ALBERTO MARAVI SAEZ
SECRETARIO GENERAL



