) Municipalidad
de San Isidro

ORDENANZA N° 146-MsI

EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN ISIDRO
POR CUANTO:

EL CONCEJO DISTRITAL DE SAN ISIDRO

: Visto, el Dictamen N° 003-CAJ-2006-CAJ/MSI de la Comision de Asuntos
\ Juridicas, recomendanda la probacion del Proyecto de Ordenanza que aprueba el reglamento de Altas, Bajas y
| Enajanacion de los Bienes de g Municipalidad de San Isidro: y,

CONSIDERANDO:

3 Que, el Art. 557 de |a Ley N 27972 Ley Orgénica de Municipalidades
“establece el Régimen de Administracion del Patrimanio Municipal, siendo su manejo en forma auténoma con las
. garantas y responsabilidades de Ley;

_ Que, por Ordenanza N° 105-MSI del 19.04.2005 se aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones de |a MSI, modificada per las Ordenanzas N° 120-M3| del 26.08.2005 y N° 138-
L 2005/MS! del 29.11.2005;

L]

i Que, con Decreto de Alcaldia N° 011-2005 ALC/MS publicada el
L 05.11.2005, que aprueba el Texto ordenado del Reglamento de Organizacién y Funciones de |a Municipalidad
I de San Isidro;

2 Que, por Resalucion de Alcaldia N° 1265-81-ALC/MSI, se crea el Comité de
. Altas, Bajas y Ventas, con la finalidad de canalizar formalmente el ingreso y salida de los bienes del Registro
" Patrimonial, en concordancia con las normas emitidas por |a Superintendencia de Bienes Macionales:

Que, con Hesolucion N° 021-2002/SBN publicada el 25.07.2002, se aprobd
i la Directiva N° 004-2002/SBN ‘Procedimientos para el Alia y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal
--y su recepcion por la Superintendencia de Bienas Macionales™

3 Que, por Resolucién Directoral N° 1183-2000-09-DMMS| se aprobo |a
 Diregtiva N° 004-2000-16-0ADIMS| “Normas para Aceptar Donaciones de Equipos de Computo™ y por
~ Resolucién Directoral N° 247-2002-09-DM/MSI del 15.03.02 se aprobd el “Reglamento de Altas, Bajas y

% Enajenaciones de la Municipalidad de San Isidro”, madificado mediante |a Resolucion de Gerencia Municipal N°
'HE-EUGB-D&GMIMS! del 18.07.03;

: Que, con Memoradum N° 366-2005-GM/MSI del 18.04.2005 la Gerencia
= Municipal aprobo el Programa de Trabajo para la restructuracién organizacional del Area de Control

\ Patrimonial, en Cuyo contenide se establece la aciualizacion del Reglamento mencionado en el articulo que
8\ anfeceds;

: Que, es necesano madificar las disposiciones intemas, a fin de actualizar el
- "Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de la Municipalidad de San Isicro;

Que, estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el
- Inciso 8) del Articulo 9° ¥ Articulo 40 de la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal
- por mayor(a y con dispensa dal trémite de aprobacion de Acta, ha aprobada la siguienta;
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ORDENANZA N° 146-MS|

ORDENANZA:
QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
LOS BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DE DE SAN ISIDRO

ARTICULO 1°- APROBAR &l Reglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones
e los Bienes Muebles de la Municipalidad de San Isidro que como anexo forma parte integrants de la presente
H:Jenanza

. ARTICULO 2°.- FACULTAR al Alcalde, para que a través de Decretos de
caldia efectde las precisiones o normas reglamentarias que sean necesarias para el cumplimiento del
!arnentu aprobado en el articulo que antecede.

4 ARTICULO 3°.- ENCARGAR 2 la Gerencia Municipal, el cumplimiento de la
fresente ordenanza.

ARTICULO 4°- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Directoral N° 1183-
U-UE DM/MSI que aprueba la Directiva N° 004-2000-16-OAD/IMS| “Normas para Aceptar Donaciones de
uupns de Compulc”; la Resolucion Directoral N° 247-2002-09-DM/MSI del 15.03.02 que aprobd el
‘Beglamento de Altas, Bajas y Enajenaciones de la Municipalidad de San Isidro”, v la Resolucidn de Gerencia
lempal N 449-2003-09-GM/MS| del 18.07.03. gue lo madifica, asi como lodas las disposiciones que se
ungan a lo establecido en la presente Ordenanza.

POR TANTO:

egistre, comunique, publique y cumpla.

Dadp e Lima, a los siéfe dias del mes de febrero del dos mil seis.

" JORGE SACMON JORDA
Alcalde
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES
DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

CAPITULO |
GENERALIDADES
‘Articulo 1°- Finalidad
: El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y procedimientos para |a

Alta, Baja, Enajenaciones de bienes muebles del patrimonio de la Municipalidad de San Isidro, y |2
organizacion y funcionamiento del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles

de la Municipalidad de San Isidro.

: iculo 2°- Contenido
El presente Reglamenio contiene las disposiciones y procedimientos para dar de alta, baja y
efectuar el registro contable en el patimonio de fa Municipalidad de San lsidro de los bienes

muebles cuya incorporacion o baja haya sido aprobada y autorizada a través de |a Resolucion
perinente de la Gerencia Municipal,

;.? iculo 3°- Base legal

La base legal del presente Reglamento es la siguiente;

DSPOSITIVO ASUNTO FECHA
INSTITUCIOMAL
ey N* 27572
Inc. 20 del Articule 7, Ley Orgénica de Municipalidades {LOM). Fﬂﬂhﬂ?ﬁﬂ Publicaciin
A 27.05.2003
Aprugban  Omanigrama vy Reglamento  de :
Ordenanza N* 105-M3| Organizacion y Funciones da la Municipalidad de |  Fcha dePublicacidn
San Isidro. 28.04.2005
GENERAL
D.L N® 27785 Ley del Sistema Nacional de Contral. Fecha de aprobacin
23072002
L owapas | Nommas Técnicas de Control Intemo para el Area = of
o0 cion de ContialoraN"072: | 4o pbastecimientoy Activo Fijo (Normas 30001 | Fecha dePublicacidn
8-5G- 2 300 - 08) 02.07,1998
. Ley Mamo de Promocion de |2 Inversion Fecha dePublicaciin
Ley N° 2805¢ desceniralizada. 13.08.2003
Resolucion Direcloral N° 007-2003- ‘L‘firelcli-.ra del Sislema Maciil:mal dg Inversion Fecha dePublicacion
EFGE.H Piiblica para s Gobiemos Regionales y Locsles, 14.00,2003,
i 3 Fecha de aprobacon
R.J. N° 116-80 INAPDNA &mmimﬁmm el akkoe e 55 07 1880
— Reglamento de la Ley de Contratacionss y Fecha dePublicacion
D5 1 ERE2006PCH Adquisiciones de! Estado. 29.11.2004
0.8 Ne1 1 ‘Reglamento.  General de  Procedimienios
ANOEER Administratvos de los Bienes de  Propiedad
Extstal”, del 17 de Julio ded 2001 Fecha dePubfcacion
18.07.2001
WeriskoBbed Donacién inmobiliasia
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. ‘Modifica & Reglamenio  General  de :
ITJE’:““D Supremao N° 107-2003EF | o dimientos Administrativos de Bienes de | oo dePublicacion
Propizdad Estatal", 27.07.2003
5 "Reglamento para el Inventario Mational de Bienes Fecha de aprobacian
Resolucsbn N° 030-08-5BN Wiuables del Estade” za.d?ga
“Calalogo Nacional de Bienes Muebles d=l Eslada _
Resoluicion N° 158-7/SBN y Directiva N° 001-97/SBN-UG-CIMN, que romma | Fecha dePublicacian
51 UsD ¥ apiicaciin’, 10rs
ESPECIFICA
Ley General del amparo al Patrimonio Cultural de i
Ley N* 24047 la Macidn, (Donaciones en dinero efecluadas para Fecha de Aprobacion
Art 747 hienes culhurales pusdan deducirss como gaslo del 211284
Impuesto a la Renta).
Ley N° 27972 Ley Omganica de Municipalidades, qua esteblece iy
Inc. 20 del articulo 9°, numersl 7 | "Aceptar  donaciones, fegades,  subsidics 0 Fechs dePublicacion
del Art, 56°, Art. 64°, AT 6T y cualguier oéra liberalidad". 26.05.2003
Art. 68°,
Articulns 1621 al 1647* en lo que Fﬂi.:r:ga;anag? by Mealeriar By <HiH Fechazdﬁeg';,l 'JBI;E: -
fuera pertinentz. i ks
Fecha de Promulgacitn
Modifica Aticulos 1623°, 1624 y 1625 del Codi Gt
Ley N° 26189 s y 1625 el COGE | pocha dePublicaciin
220593
g Genaral del Sistena Nacional de Presupuesio
Ley N° 28411 £y i BSUPUESIO | pcha dePublicacion
o B ggﬁa;ztna;ma la “Aprobacion y publicacion de 0 12,2004
T LeydaP esto Piblico I &A |
Ley N° 26427 Ly P O S o, | | Focha de Agrobscida
: 3 " iscal 2005, (Disposicionss de Racwonalidad
Inciso &) del Arficulo 7 Evaluzcion de donaciones). 26.11.2004
Aprugha  ta  Dhective N°  O09-2002058N
ki “Procedimienis para ta Donacién de Bienes Fecha dePubficacion
Resolucitn N° 031-2002/58N Mushles del Estsdo y para la aceptaciin de la 05.09 2002
Donacién de Bienas Muebias a favor del Estado,
ﬁ.Fpmhﬁ Ia Diradigl N mﬂq;fﬂﬂgfﬁlliﬂ Fecha de aprabacion
. AT ‘Procedimientos para el Alta y a de los 12.07.2002
Reslucion N° 021-2002/58N Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su | Fecha de publicacion
racapcitn por fa SBN". 25.07.2002
Cua apusba |z Directwa N° (02-2005/5BM Fecha da aprobacicn
Resolucion N* 023-200558N Procedimiento para la venta de los bienes mushles 16.06.2005
daos de baia por las enlidades pablicas. F““;Sgﬁﬂ“zgggﬂm”“

Articulo 4°.- Alcance

Las disposiciones aprobadas en el presente Reglamenlo son de obligatorio cumplimiento por la

Gerencia de Logistica y Servicios Generales, Gerencia de Asesoria Juridica, Subgerencia de

Logistica, Subgerencia de Contabilidad, Area de Control Patrimonial y Comite de Alias, Bajas y
najenacion de Bienes Mugebles y demas Unidades Crganicas de la Municipalidad.
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\rticulo 5°.- Vigencia y actualizacion
a8 El presente Reglamento entrard en vigencia al dia siguiente
modificado mediante Decreto de Alcaldia

de acuerdo a lo establecido en la Ordenanza que
aprueba el presente Reglamento.

iculo 6°.- Responsabilidad

Son responsables del cumplimiento del presente Reglamento la Gerencia Muni

Czla] a través del
Comité de Gestion Patimonial, e Comite Altas, Bajas y Enajenaciones y el Area de Control
Patrimonial.

De los bienes muebles sujetos a la aplicacién del presente Reglamento

Se entiende por bienes muebles, a aquellos recursos materiales que han sido adquiridos con
fondos presupuestales propios, donados, legados, sobrantes, fabricados en talleres y que se
integren al patrimonio municipal. También se consideran como bienes, las obras de arte como

pinturas, esculturas y otras obras de omato en mejora de parques, jardines y plazuelas en benéfico
de la comunidad,

CAPITULO I

RGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE BIENES

b MUEBLES

_ riculo 8°.- Responsabilidades del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones

1l El Comite de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles. es responsable de evaluar los
bienes a ser ingresados por permuta, reposicion, fabricacion de bienes, reproduccion de

semovientes y donacion o a ser dados de baja y organizar los actos de disposicion final de los
bienes muebles y ofros dades de baja.

Conformacion del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones

El Camite de Altas, Bajas y Enajenaciones sera nombrado por Resolucion del Gerente Municipal y
estara conformado por los representantes de las siguiente unidades organicas:

Gerente de Logistica y Servicios Generales, quien la Presidira.

El Gerente de Asesoria Juridica en calidad de Miembro.

Subgerente de Logistica, quien actuard como Secretario Técnico,

Subgerente de Contabilidad en calidad de Mismbro.

El Encargado del Area de Control Patrimonial quien actuara con voz, pero sin volo,

oA e e S

Adicionalmente los miembros del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, por acuerdo de mayoria
Nl podran optar por solicitar el asescramiento de profesionales con experiencia en tasacion de bienes,
A

- Articulo 10°.- Del Funcionamiento del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones

El Comité de Altag, Bajas y Enajenaciones se regira por las siguientes disposiciones:

1. Sesionaran dentro de los quince (15) dias Gtiles siguientes = Ia recepcion de una solicitud de
baja o alta a convocalonia de su Presidente y previa citacian por el Becretario del Comité de

Altas, Bajas y Enajenaciones, con veinticuatro horas de anticipacion como minimo.

La concurrencia de los miembros serd obligatoria, en caso de impedimento justificado podra

concurr su representante debidamente acreditado, quien tendra voz, pero no voto.

Habra quérum en las sesiones, cuando asistan por lo menos la mitad mas uno de sus
miembros,

de su aprobacion y podra ser -
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4, El volo es obligatorio y no habrd absienciones, los votos en contra seran debidamente
fundamentados, dejando constancia de ello en el acta respactiva,

5. Los acuerdos seran aprobados por mayoria simple v &l presidente tendra voto diimente en los

casos de empate.

Las copias de |as actas debidamente suscritas se insertaran en el Libro de Actas pertinente y

una copia de las mismas, se archivaran en los expedientes de Bajas o Altas respectivos,

7. El Secretario del Comite de Altas, Bajas y Enajenaciones es el encargado de dar cumplimiento
a los acuerdos, debiendo recibir toda |a documentacion que se dirja al Comité de Altas, Bajas
¥ Enajenaciones.

. Articulo 11°.- De las competencias del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones
Las competencias del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones son las siguientes:

Evaluar mediante el Expediente Técnico y su evaluacion econdmica y financiera, los
bienes a ser dados de baja, en merito a las causales tipificadas en el presente
Reglamento y que guardan concordancia con las Normas Legales Vigentes en materia
de Control Patrimonial, elaborando el proyecio de Resolucion de Gerencia Municipal,
Evaluar y recomendar los bienes a ser ingresados como Patrimonio Municipal, en
mento @ las causales tipificadas en el presente Reglamento y que guardan
concordancia con las normas legales vigentes en materia de Control Patrimonial,
elaborando el proyecto de Resolucion de Gerancia Municipal,

Organizar y presidir los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de los
bienes, cifiéndoss al marco legal vigente,

Elaborar las Bases Administrativas para la enajenacitn de los Bienes Patrimoniales
del Municipio dados de baja.

Ejecutar acciones de disposicion de los bienes dados de baja.

Recomendar |2 aceptacion o no de las donaciones.

CAPITULO 1l
ALTA DE BIENES MUEBLES

Seccidn 1
De las Causales para el Alta de Bienes Muebles

Articulo 12°.- El alla de bienes musbles, consiste en la incorporacion fisica y contable de los bienes musbles
adquiridos por compra directa, recibidos en donacion, transferencia, permuta u otros que no se
encuentren registrados en el Gltimo inventario fisico general practicado, debiendo contar con la
documentacion sustentatonia que la autoriza y con |2 indicacicn expresa de las causales que la
originaron.

Articulo 13°.- Son causales para el alta de bienes muebles |as siguientes:

a.Permuta o dacidn en pago de especie.

b.Reposicion,

c. Fabricacidn de bienes muebles.

d. Reproduccitn de semovientes,

e. Donaciones recibidas por la Ml

{. Saneamiento de bienes muebles.

g. Cualquier otra causal, previa opinion favorable de la Superintendencia Nacional de Bienes -
SNB segin procedimiento establecido en la Directiva N® 04-2002/SBN aprobado por
Resolucion N* 021-2002/SBN.
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La adquisicion de bienes muebles, mediante el procedimiento de compras, no constituye causal
de Alta que deba ser evaluada por el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones.

Articulo 14°.- Causal de permuta o dacion en pago de especie.- La causal de permuta se aplica cuando la

Municipalidad de San Isidro recibe bienes muebles de entidades publicas o privadas a cambic de
la entrega de bienes que previamente hayan sido dados de baja.
La dacion en pago de especie, es un medio de pago de la deuda tributaria, Constituye una
sustitucion de la prestacion pecuniania que técnicamente constituye una dacion en pago, forma
de pago reconocida por el Codigo Civil, sin que dicha sustitucion de Ia prestacion enerve la
naturaleza pecuniaria del tributo. Compréndase dentro del concepto de especie, a Ios bienes.

Articulo 15°- Causal de reposicion.- La causal de reposicion, se efectia cuando un bien de caracleristicas
iguales, similares, mejores o equivalentes en valor comercial al bien que ha sido dado de baja
por el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, es entregado a fitulo gratuito a favor de la

Municipalidad de San Isidro, por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o destruccian del
bien.

Del mismo modo, se aplica cuando en caso de siniesiro el bien es repuesto por la compafiia

aseguradora. Asimismo, es aplicable en los casos en que el bien es repuesto por el provesdar en
merito a la garantia de un bien adquindo,

Articulo 16.- Causal de fabricacitn.- La causal de fabricacion de bienes muebles se aplica cuando estos son
confeccionados por la Municipalidad de San Isidro.

Articulo 17°.- Causal de reproduccion de semovientes.- La causal de reproduccion de semovisntes se aplica,

para los casos de nacimiento debiendo encontrarse sustentado por el respective Informe del
Médico Veterinario.

Articulo 18°.- Causal de donacion.- La causal de donacion de bienes u otros, se aplica cuando estos son
ingresados al patimonio de la Municipalidad, los mismos que se detallan en &l capitulo
pertinente. La donacién de un bien implica Ia transferencla voluntaria de |a propiedad de dicho
bien, a titulo gratuito a favor de |a Municipalidad de San Isidro, por parte de una persona natural,
entidad publica o privada, gobiemo exiranjero, entre ofros.

Articulo 19°.- Saneamiento de Bienes Muebles.- De aplicacion, de acuerda con |a nommatividad que |z regula,

Seccion 2
Del Procedimiento para el Alta de Bienes Muebles

Articulo 20°.- El Comité de Gestion Patrimonial, es &f encargado de elaborar el expediente administrativo que
contendra el Informe Técnico - Legal de los bienes muebles a darse de alta. El Informe Técnico
seréa expedido por el Area Técnica correspondiente de la Municipalidad:

Tipos de bienes E Area téenica competents
Para equipes de computy (Gerancia de Sislamas.
Para equipos ds oficing Subgerancia dg Loglstica.
Para maguinaras y vehiculos, seguridad y equipos diversos de | Subgerencia de Logisfica.

naluraleza andlpga
Obres de are como pinturas, esculiuras y ofras obras de omain en | Especialsia en la matena,
majora de pargues, jardines y plazuglas en benéfico de 1a comunidad,
Clros Seain &l caso

En caso sea necesario y asi lo estime perinente, el Comité de Gestion Patrimonial requerira un
informe & la empresa proveedora del blen o en su defecto a un profesional o firma especializada
en manienimiento y servicio técnico en los biznes materia de alia.
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El Informe Legal contendra la opinion legal de| Gerente de Asesoria Juridica de la Municipalidad,
respecto a la legalidad del procedimienio de Alta,

Articulo 21°.- El Comité de Gastion Patimonial elevars el expediente administrativo al Comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones para su evaluacion.

Articulo 22°.- Los bienes muebles que no cuenten can documentacion que sustente su valor, deberan ser
valorizados por la Subgerencia de Logistica mediante [a valorizacion previa a su tramite de alia,

salvo el caso de los vehiculos y maquinarias, para los que deberd efectuarse la tasacian
comespondiente.

Articulo 23°- El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones evaluara el expedients y de encontraro conforme
suscribira el Acta de Alta comespondiente. Asimismo, formularé el Proyecto de Resolucion de
Gerencia Municipal, que apruebe el Alta de Bienes, &l mismo que debera especificar o siguienta:

a Causales de Alta,
b, Relacion de los bienes muebies,
C. Valorizacion de los bienes musbles a darse de alla.

El expediente sera remitido a la Gerencia de Asesonia Juridica para el Informe Legal.

Articulo 24°- Aprobada el Alta mediante Resolucidn de Gerencia Municipal, el Area de Almacenes emitira |a
Mota de Entrada a Almacén para el ingreso de o los bienes correspondientes, copia de cuyo
documento remitird a |a Subgerencia de Contabilidad para su registro contable y al Area de
Control Patrimonial para su registro en el Margesi de Bienes de la Municipalidad.

Articulo 25°- En caso de que a un trabajador se le hubiere determinado responsabilidad por la pérdida,
destruccion o siniestro de un bien de |a MSI, la Gerencia de Recursos Humanos expedira |a
Resolucion respectiva resolviendo la devolucian o reposicion de dicha bien.

CAPITULO IV
BAJA DE BIENES

Seccion 1
De las causales para la Baja de Bienes Muebles

Articulo 26°- Son causales para proceder a solicitar la bajz de bienes las siguientes:

Estado técnico de excedencia del bien.

Obsolescencia,

El mantenimiento antieconémico yio reparacion onerosa del bien.

La perdida, robo, sustraccion, destruccion parcial o total del bien y causal de siniestro,
segln el numeral 3.2.6 de la Dirsctiva N° 004-2002/SBN.

e El haber sobrepasado el perioda productive, padecer de enfermedad incurable, sufra
lesiones gue lo inhabiliten permanenlemente, o muera (n caso de semovientes),

For reembaolso o reposicion,

Pemmuta,

Cualquier otra causa justificable debidamente sustentada, se sequira el procedimiento
establecido en el articulo 3.2.9 de |a Directiva N° 004-2002/SBN.

caoow
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i culo 27°.-

Las solicitudes de bajas por excedencia recaen en los bienes muebles que encontrandose en
condiciones operables y/o reparables no se utilizan, para este caso basta con la presuncion que
permaneceran en la misma situacion por tiempo indeterminado, El Comité de Gestion Patrimonial

elaborara el expediente para la Baja. Para calificar |a excedencia se emplearan, entre ofros
criterios el siguienie:

- Debe existir proporcionalidad entre la cantidad de personal permanente y los bienes
disponibles, evitando dejar capacidad de bienes ociosa.

_'.,.!Lrtfcul-:: 28" De la calificacion técnica

La calificacion de la obsolescencia técnica recae en los bieres que encontrandose en
condiciones operativas no permiten un mejor desempeiio, para el efecto se requerira el Infarme
Tecnico de un proveedor del bien, indicando que este se encuentra obsoleto, discontinuado,
carece de repuestos, su funcienamiento es onemso o se establezca que &l bien puede sequir
siendo utilizado.

Para contralar los servicios del proveedor, se debera considerar lo siguients:

g Se indagaran proveedores del mercado en general, cifiéndose a los dispositivos
legales vigenies en contrataciones pblicas.
b, Que el proveedor sea persona natural o juridica especializada en las caracteristicas y

tecnologia del bien a evaluar. Asimismo, que tenga la representacion oficial de dicha
marca en el pais; Si no hubiera representacion oficial de la marca, segin el caso, que
el proveedor tenga un taller que ofrezca las garantias técnicas de un buen semvicio,
cansiderandose como minimo cinco afios de antigiiedad en el mercado.

& Que se encuentre habilitado por la SUNAT y por CONSUCODE.
d. Que no se encuentre en los registros de las Centrales de Riesgos (Ejm. INFOCORP y
otros).

Articulo 29°- De las solicitudes de baja por mantenimiento antieconsmico

Articulo 30°.-

Las solicitudes de baja por mantenimiento antiecondmico yfo reparacion onerosa, proceden
cuando el costo de mantenimiento reparacién o repotenciacion de un bien es significativo en
relacion con su valor real, situacian que debe ser avalada por el informe técnico.

El informe téenico deberd especificar en forma detallada |as caracteristicas generales del bien,
estado actual, precio basado en la valorizacion o tasacién segun comresponda. Para que proceda
la solicitud de baja debera contar con Io siguiente:

a. Un Informe técnico emitido por &l proveedor o especialista en la materia, En caso de
equipos de computo, el informe técnico sera emitido por la Gerencia de Sistemas,

b. Conformidad del Subgerente de Logistica, en el caso de las magquinarias y vehiculos
Conformidad del Encargado del Area de Control Patimonial en el caso de mobliiario
en general,

d. V* B® de aceptacion del usuario de la Gerencia Que comespenda.

Para el caso de unidades vehiculares, ademas de los informes citados en el numeral precedente,
la Subgerencia de Logistica adicionara al expediente, lo siguiente:

Copia del Ceriificado de Identificacion Vehicular expedido por la DIPROVE.

Copia de! Certificado de Gravamen expedido por la SUNARP,

Tarjeta de Propiedad ariginal.
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Articulo 33°.-

-~ Para el caso de solicitudes de baja por causal de pérdida, robo, sustraceidn, destruceién parcial o

total del bien, el Comilé de Gestian Patrimonial (numeral 3.3.1 de 1a Directiva N° 004-2002/5BN)
organizara un expediente administrativo para que el Comitt lo evalle y emita su
pronunciamiento. El expediente referido contendra la documentacian siguiente;

a. Copia Certificada de |a Denuncia Policial,

b. Copia del atestado con los resultados de las investigaciones Policiales realizadas.

d. Informe del servidor y/o funcionario que tuvo asignado al bien.

e. Informe del Jefe inmediato determinando en primera instancia si el trabajador tuvo
responsabilidad en el robo yfo sustraccion del bien,

f.

Otros informes y/o documentos que sirvan de elementos de juicio al Comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones a fin de adoptar un pronunciamiento al respecto,

Para el caso de Reembolso o Reposicion, se sequiran las siguientes acciones: Los bienes que
resultasen deteriorados por descuido o negligencia de algn trabajador que los hubiere tenido en
uso, seran reparados por cuenta de éste, debiendo aceplar dicho servidor el descuento
pecuniario de los ingresos que percibe mensualmente: asumiendo |a Municipalidad el gasto del
servicio de reparacion para lo cual la Subgerencia de Logistica comunicar a la Gerencia de
Recursos Humanos para que le notifique sobre los descuentos a los que estara afecto, a fin de
cumplir con esta obligacion,

En este caso, el expediente administrativo deberd contar ademas de los documentos sefialados
en el articulo anterior con la Declaracion Jurada de aceptacion del descuento por parte de
servidor

En el caso de la aplicacion de la garantia olorgada por un proveedar, el bien debers ser
reemplazado por ofro de caracleristicas iguales, similares, mejores, equivalente al valor
comercial; sin costo adicional para la Municipalidad.

En caso de que el bien no pusda ser resmplazado, procedera el reembolse a favor de |a

Municipalidad del imporie equivalente al valor de adquisicion o valor comercial, segin sea
caso,

La causal de haber sobrepasado el periodo productive, padecer de enfermedad incurable, sufrir
accidente o muerte se da para los canes y se sustentara con:

a, Informe justificatorio emitido par el Jefe de la Brigada Canina.
b. Informe del médico Veterinario,

Articulo 34°.- Los bienes que no constituyen activos fijos por no estar registrados como bienes patrimoniales de

la Municipalidad, (por tener un valor inferior a 1/8 de UIT) y que por su estado de conservacion
obsolescencia no pudieran ser utilizados porla Municipalidad de San |sidro, podran ser dados de
baja, por el Comilé previo Informe emitido por el Area de Contral FPatrimonial, disponiéndose su
destruccion o incineracion.

Los bienes que constituyen activos fijos y se encueniran registrados como bienes patimoniales
de la Municipalidad, (por tener un valor superior a 1/8 de UIT) y que por su estado de
conservacion u obsolescencia no pudieran ser utilizados por la Municipalidad de San Isidro,
podran ser dados de baja, previo Informe emitido por &l Comité de Altas, Bajas y Engjenaciones
mediante Resolucion de Gerencia Municipal, disponiéndose su destruccion o incineracian.
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Seccion 2

Del Procedimiento para la Baja de Bienes Muebles

1{ ticulo 35°- El Comité de Gestibn Patrimonial (numeral 3.3.1 de la Directiva N° 004-2002/SBN), es &l

responsable de elaborar el expediente administrativo que contendré el Informe Técnico Legal de

s los bienes muebles a darse de baja.
ey |

“Articulo 36°- EI Comité de Gestin Patrimonial (numeral 3.3.1 de la Directiva N° 004-2002/SEN) elevars el
: expediente administrativo al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones para su evaluacion,

jhrtir.uln 37°- La relacion de bienes muebles a darse de baja deberd contar con su valor en libros. La
: informacion de los bienes dados de baja se detallara de acuerdo al siguiente cuadro:

¥ CALIFICACION
MEM | CcomGO DESCRIPCION DEL BIEN VALOR EN DELESTADODE | INFORME
DEL HIEN ; LIBRO CONSERVACION | TECNICO

_.Arﬂculu 38°- El Comile de Altas, Bajas y Enajenaciones evaluard el expediente y de encontrarlo conforme
3 suscribira el Acta respectiva y formulara el Proyecto de Resolucidn de Gerencla Municipal, que
deberd especificar [o siguisnte:

a, Causales de baja.
b Relacion de los bienes muebles dados de baja.
c. Valorizacion segin libros de los bienes muebles a darse de baja.

-
" Articulo 39°.- Todos los bienes dados de baja, deberan conlar con la confonmidad de la Gerencia de la MSI que
B tiene asignado dichos bienes y con la disposicion que aprueba su baja,

Articulo 40°- Aquellos bienes muebles cuya baja haya sido aprobada por cualquiera de las causales
establecidas en el Art. 26° del presente reglamento, deberdn permanecer fisicamente en los
depositos de la Municipalidad, hasta que se apruebe |a Resolucion Autoritativa corespondiente.
La Subgerencia de Contabilidad realizard las operaciones contables corespondientes, con la
finalidad de contabilizar |a baja de los bisnes de los registros contables de la Municipalidad.

Articulo 41°- Los bienes dados de baja quedardn bajo responsabilidad y custodia del Area de Control
el Fatimaonial, hasta que se determine su destino final y no seran objelo de inventaro ni sar
utilizados para actividades que realiza la Municipalidad.

CAPITULO V

DE LA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Articulo 42°.- Responsabilidad de la venta

La Gerencia de Logistica y Servicios Generales, es la responsable de llevar a cabo las acciones
de venta de los bienes muebles dados de baja, en coordinacion con el Comilé de Allas, Bajas y
Enajenaciones de bienes muebles, y con el Comité de Gestion Patrimaonial.
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La venta de bienes se efectuar de acuerdo 2 o establecido en la Resolucion N° 029-2005/SBN

publicada el 22.06.2005, que aprueba |a Directiva N° 002-2005/8BN “Pracedimiento para Ia
Venta de los Bienes Muebles dados de Baja por las Entidades Piblicas”

irticulo 43°- De la venta de bienes dados de baja
La venta se realizard a través de la modalidad de Subasta Publica de conformidad con lo
dispuesto por el Articulo 59° de la Ley N° 27972 -Ley Organica de Municipalidades: previa
tasacion de los bienes para asignarie un probable valor de remate.

La venta a través de Subasta Plblica, se realizara mediante las siguientes modalidades:

a Sobre cerrado
b, A viva voz
c. Combinacion de ambas modalidades

"'.ﬁrtir:ulu 44°- La venta por Subasta Publica se efectuars de acuerdo a lo indicadg e la Directiva N° 002-
3 2005/5BN, aprobada por Resolucion N° 029-2005/SBN,

 Articulo 45°.- Las bases serdn aprobadas por Resolucién de Gerencla Municipal.

r—_Artir.uln 46°- El Comite de Altas, Bajas y Enajenaciones es el responsable de seleccionar al Martillero Publico

para la Venta por Subasta Publica y al Notario Pablico para la Venta directa cuando se presente
&l caso, previa opinian de la Gerencia Municipal.

La Gerencia Municipal suscribira un contrato de prestacion de servicios con el Martillero Piblico
y remitira & la Superiniendencia de Bienes Nacionales (SBN) 10 dias antes de |a realizacian del
acto publico |a Resolucion autoritativa.

El Martillero Publico durante la subasta es el tnico responsable de la direccion ¥ ejecucion del
remate, pudiendo el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones salicitarle por escrifa la suspension
temporal en caso de detectarse cualquier anomalia en Ia realizacion del mismo.

- Articulo 47°- Bases administrativas para la venta
] Las bases administrativas para la venta a través de Subasta Pablica de los hienes dados de
baja, que elabore el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, consideraran como minima los

siguientes aspectos:

a. Madalidad de la venta,

b. Relacion pormenorizada de los bienes a subastarse.

c. Precio base para las ofertas.

d. Modalidad para la oferta: *Como estan y donde se encuentran” o a “Viva voz y sohre

cemado”,
=3 Monto que los postores deberan depositar a favor de la Municipalidad de San Isidro,
en calidad de garantia.
Fecha, hora y lugar de realizacion de la venta por Subasta Publica.
Fecha y Modalidad de entrega de los bienes subastados.
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CAPITULOWI

DE LAS DONACIONES DE BIENES MUEBLES, CULTURALES Y OTRDS

Seccion 1
¢ DONACIONES DE BIENES MUEBLES, CULTURALES Y OTROS A SER RECIBIDAS POR LA
MUNICIPALIDAD

& Articulo 48°- La Municipalidad podra recibir donaciones de bienes muebles, culturales (libros, obras de arte
4 elc.) U ofros a su favor, provenientes de Vecinos Comprometidos u otros,

. Articulo 49°.- Del Promotor y viabilizador de las donaciones

3 La Gerencia de Comunicaciones y Participacion Vecinal seré |2 unidad organica responsable de
efectuar acciones permanentes para tocar la sensibilidad de los vecinos, a fin de promover la
contribucion de bienes tangibles e intangibles, en beneficio del desarrallo, embellecimiento ¥y
seguridad del Distrito. Promovera, viabilizard y efeciuara el seguimiento de los tramites de
donaciones a favor de la Municipalidad hasta su conclusion, en coordinacion con el Comité de
Altas, Bajas y Enajenaciones y la unidad orgénica municipal vinculada.

La Gerencia de Comunicaciones y Participacién Vecinal brindara al vecino donante, las
facilidades necesarias para que la donacion se matenialice en el mas breve plazo posible.

Para promover las donaciones, se identificard las acciones de los planes, necesidades y
problemas prioritarios de la Municipalidad y sobre esta Informacién se orientard al donante
potencial nuestra demanda. Sin menoscabo de otras donaciones que podamos aceptar.

Articulo 50°.- De los donantes de bienes

La persona natural o juridica que desee hacer una donacién de bienes a la Municipalidad de San
Isidro, dirigira una cara al Alcalde de la Municipalidad, confirmando su voluntad de hacer |a
contribucion en beneficio del Distrito. La carta detallard las caracteristicas del bien, su valor y
adjuntara el comprobante de pago de adguisicion. Ante la carencia de comprobante de pago, se
adjuntara una declaracion jurada notarial en la que se dejard constancia la falta de documento
que acredite la propiedad del bien o ser el fabricants, creadar legitimo propietario del bien a
donar y el valor que le concede al bien,

En caso de tratarse de un bien usado, de arte, historico, etc., debera efectuar una tasacion por
un profesional o ente especializado para saber su costo, antes de ponerlo a consideracion del
Concejo Municipal, El costo de la tasacion asi como de la Declaracion Jurada Notarial, sera
cubierta por la Municipalidad de San isidro.

i o ul la i

Atticulo 51°.- De la evaluacion técnica y legal de los bienes donados a la municipalidad

. La carla del donante sera entregada al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones para su
evaluzcion cormespondiante,

a.

Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones
Con |a carta del donante el Comité de Allas, Bajas y Enajenaciones verficara los
bienes en proceso de donacion y solicitara el informe técnico segin el caso.

—
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Del Informe Técnico

El “Informe técnica” es el documento elaborado por el Area Especializada, que
contendra la informacién técnica y objetiva de las especificaciones técnicas del bien,
asi como fas recomendaciones para su uso ylo aceptacion. De ser necesario, se
solicitara los servicios de tasacion del Cuerpo Técnico de Tasaciones (CONATA),
Colegio de Arquitectos, Ingenieros u otros, cuyo costo serd cubierio por Ia
Municipalidad de San Isidro. El plazo de envio de la informacidn variara en funcion a
Io establecido por dicho Organismo.

Contenido del Informe Técnico
El Informe Técnico deberd contener lo siguiente:

- Especificaciones técnicas del bien.

- (Gastos de mantenimiznio que el bisn requiera, sifuera el caso,
- Recomendacian técnica para aceptar o no el bien,

- Ctras consideraciones necesarias,

Para el caso de obras y esculturas
El Informe técnico contendra lo siguignte:

- Memaria descriptiva.

- Especificaciones técnicas de los elementos constructivos, electromecanicos efc.
- Planos de construccion,

- Presupuesto detallado por partidas,

Si el Informe Técnico contiene recomendaciones técnicas desfavorables, &l Comite
de Altas, Bajas y Enajenaciones lo adjuntara al Expediente sesionard y acordara
“Recomendar” la no-acepiacion de |a Donacion, registrandola en el “Acta del Comite
de Altas y Bajas y Enajenaciones de Bienes Muebles® correspondiente y exponiendo
las razones o motivos de la decision,

Si &l Informe Técnico contiene recomendaciones técnicas favorables, 2l Comité de
Altas, Bajas y Enajenaciones lo adjuntara al Expediente y lo remitira a la Gerencia de
Asesoria Juridica salicitandole el Informe Legal comespondiente.

Gerencia de Asesoria Juridica

La Gerencia de Asesoria Juridica revisara el expediente y procedera a efectuar el
Informe Legal comespondiente,

Del Informe Legal

El “Informe Legal" de la donacion es el documento que oarantiza la legalidad del
tramite y del bien que se aceptard, contendra Ias recomendaciones lecales necesanas
para su tenencia. uso v/o custodia. La Gerencia de Asesoria Juridica emitira su

pronunciamiento oportunamente, atendiendo la naturaleza y complejidad de cada
caso el mismo que sera enfregado al Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones.

Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones recibira el expediente de donacion con el
Informe Legal, lo pondré a consideracién de sus miembros y acordara seqgin el caso,
‘recomendar la aceptacion o no de la donacidn”, exponiendo las convenlencias
razones o motivos de la decision. Luego registrard dicha decision en el “Acta de!
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Comite de Altas, Bajas y Enajenaciones” correspondients, |a misma que adjuntara al
expediente. Luego remitira el expediente con una copia de dicha Acta a la Gerencia
Municipal, para su conocimiento.

El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, de considerarlo conforme, remitira el

expediente original al Concejo Municipal {Secretaria General) conteniendo Io
siguiente;

d.1. Modelo de listado del contenido del expediens de donacion:

i

@ o Sor
e San isidio
2y

LISTADO PARA EL ENVIO Y REVISION DEL EXPEDIENTE DE DONACION

ORGANO DE DESTINO : Consejo Municipal
FECHA DE ENVIO 3 ! 1200 ...

Ne DOCUMENTO [ ENTREGADO |
st [ No

1| Acta del Comité, recomendando aceplar o no de la
donacién,
2 | Informe Legal de la Gerencia de Asesoria Juridica.
3 | Informe (s) Técnico (s) de las Unidades
especializadas.
4 | Para el caso de donaciones de obras y esculfuras, &l
Informe Técnico considarara:
8- Memaria descriptiva
b.- Especificaciones técnicas de los elementos
constructivos, electromecanicos y elécticos

c.- Planos de construccian
d.- Presupussto detallado por partidas

5 | Carta del donante dirigida al Alcalde.
OBSERVACIONES:

(Firma) Presidente del Comité de Allas,
Bajas y Enajensciones MSI

d2 El Acta del Comité, “Recomendando la aceptacién o no de la Donacién”.
d3.  Otros documentos del expedients.

e. Secretaria General del Concejo
- La Secretaria Gensral del Concejo recibird y revisard el expediente

constatando que contenga la informacion sefizladz en el listado para &l envio
y revision del expediente de donacitn,
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- De no estar conforme e expediente, coordinad su reformulacin
inmediatamente. De estar conforme, pondra el asunto en Agenda, para ser
tratado en Sesion del Concejo Municipal.

Articulo 52°.- De la admision y aceptacién de la donacién

a. Concejo Municipal

- El Expediente de donacion serd evaluado por el Concejo Municipal con
caracter de prioritario, quien de acuerds 2 la discrecionalidad de sus
miembros, determinara si admiten o no |2 donacian.

De no acepiar la donacion, 1a Secretaria General del Concejp comunicara al
donante el referido hecho, agradeciéndole |a intencién. De ser admitida |a
donacian, se aprobara consignando €l hecho en el “Acuerdo de Concejo”,
especificando |a fuente donante, el destino de la donacion y su valorizacian,

b. Secretaria General del Concejo
Aceptada la donacion, remitira copia del Acuerdo a:

- Gerencia de Comunicaciones y Participacion Vecinal.

- Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones.

- Gerencia de Logistica y Servicios Generales. Se Ie adjuntard adicionalmente
las copias de los informes sustentatorios del expediente.

- La Gerencia de Finanzas. Se le adjuntara adiclonalmente las copias de los
informes sustentatorios del expediente.

- La Gerencia de Planificacion y Presupussto.

- Unidad organica beneficiaria de la Donacion ylu otra 4rea vinculada.

Articulo 53°.- De la recepcion de la donacion
Aceptado el ingreso de la donacion, se procedera a recibiria y registrarda. La Gerencia de
Comunicaciones y Participacion Vecinal, agilizaré la gestian, recepcion y registro de la donacian,
a traves de |as unidades organicas competentes,

a. Suscripcion del Acta de Recepcidn de bienes donados
Recepcionaran fisicamente los bienes donados, registrando el hecho en el “Acta de
Recepcion de Donacion' en coordinacion con la Subgerencia de Logistica. Ver
Medelo:
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ACTA DE RECEPCION DE BIENES DONADOS

En las instalaciones de la Municipaiicad de San ksidro, sitsen lg Ay, Central N* 717 dal Distito da San
tsidro, Provincis de Lima, siendo fas herasdaldia, ... .- TR ey del 203, 58

i - EA L PR Identficado con DRIME oo , Con of Camo de
......... e [EESENGENE. de B empresa sttty DOMICHSGD B0 Jr

meia de Lima; y el S (Sa) e idenificado con DN N* ...

e ). Epveseniznts de ls Municpaliiad de San idn, domicilado an Ay, Cential N° 717
dal Distrits de San Isidro, Provingia de Lima,

La reunite fuvo coma finalidad FECEPCIONGT |05 siguientes hignaes:
Hem Bianes Valor

R1-1 e A S
(Pueds utiizar anexes seqgin b necesidad)
Para el casa de diners, se pondrd |3 cantidad en lelres ¥ nimens, la munada v i forms de enirega fefectivo; chegye,
olros),
Sen lsidm, .. e BT PN el 200,

Encamado dei Almacén Subgerente de Logistica Donants
Jefe o Area Benaliciada Subgereris e Obias Municipales
{Seg0n & casn)

En caso de tratarse de ohras de construccion, esculiura u otro, el areg usyaria,
conjuntamente con la Subgerencia de Obras Municipales, procederan a recibiras.

b. Ingreso de las donaciones de bienes Y otros al almacén
Fimnada el Acla de Recepcion por el Donante, |2 Sub Gerencia de Logistica y el
Encargado de Almacén, este ultimo sobre |a base del Acuerdo de Concejo y &l Acta
de Recepcion del bien respectivamente, registrara el ingreso del bien a través de |a
Nota de Entrada a Aimacen y Sistema de Almacén.

G Registro del bien en el sistema de control patrimanial

El gr&a de Almacén remitira la documentacian correspondiente a [a Sub Gerencia de
Logistica, quien la verificara ¥ luego la remitird a la Gerencia de Planificacion ¥
Presupuesto para que en coordinacién con |a dependencia vinculada prevea la
asignacion de recursos para su instalacidn ylo mantenimiento, de ser el caso se
remifira al Area de Control Patrimonial para que registre los bienes (activo fijo)
ingresados y sa haré cargo de la custodia ylo mantenimiento del bien, seqin sea &l
caso hasta su distibucion a través del formulario Pedidg Comprobante Salida -
PECOSA,
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En el caso de que un bien, por su naturaleza (pileta, estatua, construceion u otro) o
tamario), no pueda ser ingresada fisicamente al almacen, y haya sido donado a una
unidad organica especifica, una vez recepcionado el bien por el Almacen y cumplidas
las formalidades exigidas para su ingreso, sera registrado por el Area de Control
Patrimonial y posteriormente derivado documentalmente al area usuaria o beneficiada,
atraves de un requerimiento expreso del usuario,

Seccion 2
DONACIONES ENTREGADAS POR LA MUNICIPALIDAD

Articulo 54°.- Todo bien mueble, cultural (libros, obras de arte efc.) u otros de la Municipalidad susceptible de
p donacion sera previamente dado de baja de los Registros Contables y Patrimoniales de a MSI.

A iculo 95°- Toda donacion que se solicite a I3 Municipalidad de San Isidro, se efectuars adjuntando un *Plan
' de Trabajo de uso de donacion® elaborado por el sclicitante y copia simple del documento que

demuestre que el beneficiario se encuentra registrado en la Superintendencia de Administracion
Tributaria SUNAT, segiin el caso,

El Plan de Trabajo debera sefialar el lugar, los beneficiarios de la donacion, asi como el impacto
social que los bienes donados causarén en Ia poblacion beneficiada,

Articulo 56°- Las donaciones de bienes muebles que se soliciten a la Municipalidad de San Isidro a favor de
Municipalidades Distritales, Centros Educativos, Entidades sin fines de lucro y ofros, seran vistas
b ; ¥ aprobadas segln el caso, por Acuerdo del Concejo Municipal, mediante Acuerdo de Concejo,
3 especificando la descripcion, el valor de los bienes donados y la entidad beneficiaria.

Articulo 57°.- Las solicitudes de donacién seran evaluadas por la Gerencia de Bienestar, Salud y Proyeccitn
g Social , quien propondra a la Gerencia Municipal el beneficiario de la donacién.

La Gerencia Municipal elevara al Despacho de la Alcaldia dicha propuesta, para ser puesta a
consideracion del Concejo Municipal. Para evaluar las solicitudes de donaciones, el Concejo
Municipal evaluara el Plan de Trabajo presentado y considerara los siguientes criterios que se
aplicaran en orden de prioridad:

Emergencias;
Madre nifo;
Discapacidad;
Centros educativos;
Calidad de vida; y
Mejora del omato.

~oooown

Se evitara la concentracion anual de donaciones en una sola persona natural o entidad, dandose
posibilidades a otras. Las solicitudes de donacion seran aprobadas por Acuerdo de Concejo
Municipal.

ulo 58°- La entrega de donacion de bienes se efectuard a fravés de un acta, que considerara lo siguiente:

i a. Que el beneficiario este registrado en la Superintendencia de Administracion Tributaria
B SUNAT, seqgun el caso.
b, Que el acto de entrega de la donacion cuente con la conformidad de un Notario
;-'-' Rublico (Accitn que debera ser gestionada por la M )
g/ -
¥ =
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o Que |a entidad o persona natural que recibe |a donacion emita a la MSI una Guia de
Recepcion o un documento con la relacion de los bienes recibidos,
d. Un Representante de la Alta Direccidn, quien podra verificar la entrega fisica de los
bienes donados.
B, Que el encargado de la funcién de Control Patrimonial de la Gerencia de Logistica,
vise la recepcion de la donacian.
f Que el representante del Organo de Control Institucional participe como veedor en la

entrega fisica de las donaciones.

Articulo 5%°.- No san objeto de incorporacion al patimonio de la Municipalidad de San Isidro, aquelios bienes

muebles adquiides con la finalidad de su distibucion gratuita, log Que se regirdn por norma
especifica;

Articulo 60°.- De la evaluacion de las donaciones efectuadas

La Gerencia de Bienestar, Salud y Proyeccion Social evaluara semestralmente la gjecucion de
las donaciones y subvenciones otorgadas a personas naturales y juridicas privadas en funcidn a
la poblacién objetive, tanto por grupo especifico como por ambito de la localidad; a fin de
determinar si los recursos asignados san utilizados conforme a los objetivos y metas que motivan
su otorgamiento.

CAPITULO VI

DE LA INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo §2°.-

i Articulo 61°- La incineracion ylo destruccién de bisnes muebles patnmoniales, es una accion administrativa por

la cual se procede a eliminar bienes muebles que la Municipalidad de San Isidro hubiere dado de
baja y no haya sido posible realizar un acio de disposicion respecto de ellos (rematarlos en
subasta publica, donaros, elc.)

De la autorizacion del acto de Incineracion ylo destruccién

El acto de incineracion ylo destruccion serd autorizado mediante Resolucisn de la Gerencia
Municipal, previa opinian favorable del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes
Muebles. La Resolucion autoritativa, debera consignar la relacion de bienes a incinerar o destruir,
la fecha, hora y lugar del acto publico, cuya copia debera ser remitida a la Superintendancia de
Bienes Nacionales 10 dias antes de Ia realizacion de dicho acto.

En el acto de incineracion yfo destruccidn, deberan participar ademas los representantes
siguientes:

a Gerencia de Logistica y Servicios Generales,
b. Gerencia de Finanzas; y
. Organo de Control Institucional.

. Articulo 63°.- Del Acta de Incineracién ylo destruccion

Culminado el acto de incineracién ylo destruccian de bienes, se elaborara el Acta respectiva
dejando conslancia de lo ocurrido. La referida Acla sera suscrita par los representantes
debidamente acreditados, de |as unidades organicas mencionadas en &l articulo fgue antecede.

—
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CAPITULO wIlI
DISPOSICION TRANSITORIA

Mlca.- Las solicitudes yfo tramites de baja de bienes que a la fecha de aprobacitn del presente Reglamento s=

« encuentran pendientes de resolver, se sujetaran en lo que coresponda a |o previsto en el presente
" Reglamento.

T

4 CAPITULO IX
" DISPOSICIONES FINALES

.il;' .- No puede realizarse ninguna accion de administracian o disposicion de bienes de propiedad municipal
. sin que exista un acto adminisirativo que lo autorice de conformidad con las leyes y disposiciones
i vigentes en materia de administracion y control de bienes patrimoniales de propiedad estatal,

junda.- Los bienes muebles afectados en uso en calidad de prestamo por Entidades ylo Empresas Pablicas
no podran ser incorporados al patrimonio de Ia Municipalidad de San Isidro, debiendo mantenerse
" bajo responsabilidad de la unidad organica Usuaria correspondiente. La Gerencia de Logistica y
Servicios Generales efectuara el control de los mismos, llevando un registro especial en materia de
administracion y control de bienes patrimoniales de propiedad estatal.

flera- Tratandose de donacion de libros y ante la ausencia de lo documentos mencionados en | primer
;. parrafo del Articulo 50° del presente reglamento (carta y declaracion jurada notarial), la Gerencia de
4 Cultura y Deportes y el Comité de Altas y Bajas levantaran un Acta en el cual se dejara constancia de
los bienes recibidos y los datos del donante para el comrespondiente tramite de Alta,

a.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, se regiran por lo normado en &l Decreto Supremo

W N® 154-2001-EF, en la Directiva N° 004-2002/SBN aprobada mediante Resolucian N° 021-2002-SBN y
" demas normas vigentes sobre la materia.

_nta.- Déjese sin efecto las disposiciones Que se opongan a lo dispuesto por el presente Reglamento.

J: 0s

Fujograma Alta y Baja de Bienes Patrimoniales.
Fujograma Venta de Bienes Patrimonizles,
Fujograma Recepcién de Donaciones.
Fujograma Entrega de Donaciones.
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