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DECRETO DE ALCALDIA N° 017-2020-ALC/MSI
San Isidro, 19 de noviembre de 2020
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO

VISTOS: Los Memorandos N° 142 y N° 153-2020-12.0.0-GACU/MSI de la
Gerencia de Autorizaciones y Control Urbano; los Informes N° 367 y N°® 378-2020-12.2.0-SDE-
ACU/MSI de la Subgerencia de Desarrollo Econémico; el Memorando Via Remota N° 131-
2020-0600-SG/MSI de la Secretaria General; el Informe N° 149-2020-0520-SDC-GPPDC/MSI
de la Subgerencia de Desarrollo Corporativo; el Informe Via Remota N° 105-2020-0500-
GPPDC/MSI de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo; y el
Informe N° 0244-2020-0400-GAJ/MSI de la Gerencia de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion
Politica del Perd, concordado con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, las municipalidades distritales son 6rganos de gobierno local, con
autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Ordenanza N° 372-MS| y modificatorias, se aprobd la
actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de
San lIsidro, ratificada con Acuerdo de Concejo N° 2438 de la Municipalidad Metropolitana de
Lima, ambos publicados con fecha 25 de diciembre de 2014;

Que, al respecto, por Decreto de Alcaldia N° 009-2019-ALC/MSI se incorpord en
el TUPA de la Municipalidad de San lIsidro, los diez (10) Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, aprobados por Decreto Supremo N° 045-2019-
PCM, asi como, en el marco de la adecuacion al Decreto Legislativo N° 1497 que modifico la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, mediante Decreto de Alcaldia N°
013-2020-ALC/MSI se actualizaron dichos procedimientos y por Ordenanza N° 527-MSI se
incorpord en el TUPA de la Municipalidad de San lIsidro, el procedimiento administrativo
"Cambio de giro de licencia de funcionamiento (Riesgo bajo o medio)";

) Que, mediante Decreto Supremo N° 163-2020-PCM se aprueba el nuevo TUO
5 de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, se deroga el Decreto Supremo
N° 046-2017-PCM, y se aprueban los formatos actualizados de Declaracion Jurada;

Que, por Decreto Supremo N° 164-2020-PCM se aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, y su correspondiente Formato
TUPA, derechos de tramitacion y tabla ASME-VM; disponiéndose que las municipalidades
incorporan dicho procedimiento administrativo estandarizado y proceden a la adecuacion en su
respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA); '

Que, los articulos 43°, numeral 43.1, y 44° numerales 44.1 y 44.5, del TUO de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, establecen que todas las entidades elaboran y aprueban su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual, en el gobierno local, es aprobado por
.. Ordenanza Municipal, y que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no implique la
“\ creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se
=1 debe realizar por Decreto de Alcaldia;




Municipalidad
de
¢ San Isidro

®
g iRt

“Afic de la Universalizacion de la Salud”

Que, el articulo 41°, numeral 41.1 del TUO de la Ley N° 27444, sehala que
mediante decreto supremo se aprueban procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las entidades competentes para
ramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos, asi como que las
entidades estan obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su
respectivo TUPA sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad;

Que, el numeral 53.7 del articulo 53° del TUO de la Ley N° 27444, establece que
mediante Decreto Supremo se pueden aprobar los derechos de framitacion para los
procedimientos estandarizados, que son de obligatorio cumplimiento por parte de las entidades
a partir de su publicacion en el Diario Oficial, sin necesidad de realizar actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, y que las entidades estan obligadas a incorporar el
- monto del derecho de tramitacion en su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sin

~ requerir un tramite de aprobacion de derechos de tramitacion, ni su ratificacion;

Que, a su vez, el articulo 43°, numeral 43.1, del TUO de la Ley N° 27444 indica
que mediante Resolucion de la Secretaria de Gestion Publica se aprueba el Formato del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, y por Resolucion de Secretaria de Gestion Publica
N° 004-2018-PCM/SGP se aprobd el nuevo formato del Texto Unico de Procedimientos
5l Administrativos (TUPA) vy dispuso que la adecuacion al nuevo formato se produce
gradualmente; teniendo las Municipalidades tipo C, entre las que se encuentra la Municipalidad
de San Isidro, un plazo para la adecuacion al nuevo formato del TUPA hasta el
31 de marzo de 2021, segun la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-
PCM/SGP y modificatorias;

Que, en observancia de los Decretos Supremos N° 163 y N° 164-2020-PCM,
mediante los documentos del visto, la Subgerencia de Desarrollo Econémico propone la
actualizacién de once (11) procedimientos de Licencia de Funcionamiento del TUPA vy tres (03)
formatos de Declaracion Jurada, vy, la Secretaria General propone la adecuacion e
incorporacion en el TUPA del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la
Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo
su control,

Que, en este contexto, de acuerdo con sus funciones previstas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF, aprobado por Ordenanza N° 505-MSI, la
erencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo, y la Subgerencia de
3 esarrol[o Corporativo con Ios informes del visto emiten opinion favorable respecto a la

Que, al respecto, el proyecto normativo propone la actualizacién de once (11)
procedimientos de licencia de funcionamiento y de tres (03) Formatos de Declaracion Jurada,
? . en el marco del nuevo TUO de la Ley N°® 28976, y la adecuacion de tales procedimientos al
: ' formato TUPA aprobado por Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-
PCM/SGP, asi como, propone la incorporacién y adecuacion en el TUPA del Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, con su correspondiente Formato
TUPA, derechos de tramitacién y tabla ASME-VM, aprobados por Decreto Supremo N° 164-
2020-PCM; respecto de los cuales no cabe la posibilidad de modificarlos o alterarlos, ni requerir
un tramite de aprobaciéon de los derechos de tramitacion, ni su ratificacion, segin el TUO de la
Ley N° 27444;
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Que, en consecuencia, la propuesta normativa no implica la creacion de nuevos
procedimientos ni el incremento de derechos de tramitacion o requisitos, sino la actualizacion
de procedimientos al Decreto Supremo N° 163-2020-PCM vy la Resolucion de Secretaria de
Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP, asi como la adecuacion de un procedimiento a la
estandarizacion aprobada por Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, por lo que corresponde la
aprobaciéon de las mismas mediante Decreto de Alcaldia, de conformidad con el articulo 44°,
numeral 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS;

Que, por tales consideraciones, estando a los sustentos técnicos de las areas
competentes, corresponde la aprobacién, mediante Decreto de Alcaldia, de la modificacién del
TUPA por la actualizacién de once (11) procedimientos de licencia de funcionamiento y de tres
(03) Formatos de Declaracion Jurada, y la adecuacion del Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su pasesion o bajo su control;

Que, contando con las opiniones técnicas favorables de la Gerencia de

Werencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo; Subgerencia de Desarrollo
Corporativo; y, Gerencia de Asesoria Juridica, con los documentos del visto; v,

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el numeral 6)
del articulo 20° de la Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad de San lIsidro y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada, aprobados por Ordenanza N° 372-MSI y sus modificatorias, conforme se
detalla en los Anexos N° 1 y N° 2 que forman parte integrante del presente Decreto.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Secretaria General, la publicacion
del presente Decreto en el diario oficial “El Peruano", asi como, del Decreto y sus anexos en el
Epoﬁal del diario oficial El Peruano; a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, la

£publicacion de la presente norma y sus anexos, en el Portal Institucional de la Municipalidad de

#San lIsidro (www.munisanisidro.gob.pe); y, a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Corporativo, en la Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano
(www.gob.pe) y en el Portal del Sistema Unico de Tramites - SUT
(www.sgp.pcm.gob.pe/sistema-unico-de-tramites/).

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

* MUNICIPALIDAD JE SAN ISIDRO

]

b

AUGUSTO C RES VINAS
Alcal
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3.3.- Orden N° 10 — Ceremonia en el recinto municipal
— fuera de horas de labores S/. 180.00 — con el descuento
el monto seria S/. 90.00.

3.4.- Orden N° 11 — Ceremonia fuera del recinto
municipal en el distrito S/. 500.00 — con el descuento el
monto seria S/. 250.00.

3.5.- Orden N° 11 — Ceremonia fuera del recinto
municipal y fuera del distrito S/. 800.00 — con el descuento
el monto seria S/. 400.00.

Articulo Cuarto.- VIGENCIA.- La presente
Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente
a su publicacion en el Diario Oficial El Peruano hasta por
un plazo de 30 dias.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- FACULTESE.- al Sefior Alcalde para
que, mediante Decreto de Alcaldia, dicte las medidas
reglamentarias necesarias para la adecuada aplicacion de
la presente Ordenanza y prorrogue su fecha de vigencia,
de ser el caso. )

Segunda.- DEROGUESE toda norma que se oponga
a la presente.

VICTOR ELOY ESPINOZA PENA
Alcalde

1908642-1

Modifican el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad
de SanIsidro

DECRETO DE ALCALDIA
N° 017-2020-ALC/MSI

San Isidro, 19 de noviembre de 2020
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO

VISTOS: Los Memorandos N° 142 y N° 153-2020-
12.0.0-GACU/MSI de la Gerencia de Autorizaciones
y Control Urbano; los Informes N° 367 y N°
378-2020-12.2.0-SDE-GACU/MSI de la Subgerencia
de Desarrollo Econémico; el Memorando Via Remota
N° 131-2020-0600-SG/MSI de la Secretaria General;
el Informe N° 149-2020-0520-SDC-GPPDC/MSI de la
Subgerencia de Desarrollo Corporativo; el Informe Via
Remota N° 105-2020-0500-GPPDC/MSI de la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo;
y el Informe N° 0244-2020-0400-GAJ/MSI de la Gerencia
de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
194° de la Constitucion Politica del Pert, concordado
con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972,
Ley Organica de Municipalidades, las municipalidades
distritales son 6rganos de gobierno local, con autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia;

Que, mediante Ordenanza N° 372-MS| vy
modificatorias, se aprobo la actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad de San Isidro, ratificada con Acuerdo de
Concejo N° 2438 de la Municipalidad Metropolitana de
Lima, ambos publicados con fecha 25 de diciembre de
2014;

Que, al respecto, por Decreto de Alcaldia N° 009-2019-
ALC/MSI se incorpor6 en el TUPA de la Municipalidad de

San lIsidro, los diez (10) Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Licencia de Funcionamiento,
aprobados por Decreto Supremo N° 045-2019-PCM,
asi como, en el marco de la adecuacion al Decreto
Legislativo N° 1497 que modifico la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, mediante Decreto
de Alcaldia N° 013-2020-ALC/MSI se actualizaron
dichos procedimientos y por Ordenanza N° 527-MSI se
incorpor6 en el TUPA de la Municipalidad de San Isidro, el
procedimiento administrativo “Cambio de giro de licencia
de funcionamiento (Riesgo bajo o medio)”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 163-2020-PCM
se aprueba el nuevo TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento, se deroga el Decreto
Supremo N° 046-2017-PCM, y se aprueban los formatos
actualizados de Declaracion Jurada;

Que, por Decreto Supremo N° 164-2020-PCM se
aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado
de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por
la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control, y su correspondiente Formato TUPA, derechos
de tramitacién y tabla ASME-VM; disponiéndose que
las  municipalidades incorporan dicho procedimiento
administrativo estandarizado y proceden a la adecuacion
en su respectivo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA);

Que, los articulos 43°, numeral 43.1, y 44° numerales
441 y 445, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establecen que
todas las entidades elaboran y aprueban su Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual, en el
gobierno local, es aprobado por Ordenanza Municipal,
y que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion
que no implique la creaciéon de nuevos procedimientos,
incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se
debe realizar por Decreto de Alcaldia;

Que, el articulo 41°, numeral 41.1 del TUO de la
Ley N° 27444, sefiala que mediante decreto supremo
se aprueban procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria
aplicacion por las entidades competentes para tramitarlos,
las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos,
asi como que las entidades estan obligadas a incorporar
dichos procedimientos y servicios estandarizados en su
respectivo TUPA sin necesidad de aprobacion por parte
de ofra entidad;

Que, el numeral 53.7 del articulo 53° del TUO de la
Ley N° 27444, establece que mediante Decreto Supremo
se pueden aprobar los derechos de tramitacion para los
procedimientos estandarizados, que son de obligatorio
cumplimiento por parte de las entidades a partir de
su publicacion en el Diario Oficial, sin necesidad de
realizar actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, y que las entidades estan obligadas a
incorporar el monto del derecho de tramitacion en su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos, sin requerir un
tramite de aprobacion de derechos de tramitacién, ni su
ratificacion;

Que, a su vez, el articulo 43°, numeral 43.1, del TUO
de la Ley N° 27444 indica que mediante Resolucion de
la Secretaria de Gestion Publica se aprueba el Formato
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos,
y por Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°
004-2018-PCM/SGP se aprob6 el nuevo formato del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y
dispuso que la adecuacion al nuevo formato se produce
gradualmente; teniendo las Municipalidades tipo C, entre
las que se encuentra la Municipalidad de San lIsidro, un
plazo para la adecuacién al nuevo formato del TUPA
hasta el 31 de marzo de 2021, segun la Resoluciéon de
Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM/SGP y
modificatorias;

Que, en observancia de los Decretos Supremos N°
163 y N° 164-2020-PCM, mediante los documentos del
visto, la Subgerencia de Desarrollo Econdmico propone
la actualizacion de once (11) procedimientos de Licencia
de Funcionamiento del TUPA y tres (03) formatos de
Declaracion Jurada, y, la Secretaria General propone la
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adecuacion e incorporacion en el TUPA del Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién
Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre
en su posesion o bajo su control;

Que, en este contexto, de acuerdo con sus funciones
previstas en el Reglamento de Organizacion y Funciones
- ROF, aprobado por Ordenanza N° 505-MSI, la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo,
y la Subgerencia de Desarrollo Corporativo, con los
informes del visto, emiten opinidn favorable respecto a la
actualizaciéon de los procedimientos administrativos del
TUPA a cargo de la Subgerencia de Desarrollo Econémico
y de la Secretaria General, propuestos por dichas areas;

Que, al respecto, el proyecto normativo propone
la actualizacion de once (11) procedimientos de
licencia de funcionamiento y de tres (03) Formatos de
Declaracion Jurada, en el marco del nuevo TUO de la
Ley N° 28976, y la adecuacién de tales procedimientos
al formato TUPA aprobado por Resolucién de Secretaria
de Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP, asi como,
propone la incorporacién y adecuacion en el TUPA
del Procedimiento Administrativo Estandarizado de
Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por
la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo
su control, con su correspondiente Formato TUPA,
derechos de tramitacién y tabla ASME-VM, aprobados
por Decreto Supremo N° 164-2020-PCM; respecto
de los cuales no cabe la posibilidad de modificarlos o
alterarlos, ni requerir un trdmite de aprobacion de los
derechos de tramitacion, ni su ratificacion, segun el
TUO de la Ley N° 27444;

Que, en consecuencia, la propuesta normativa no
implica la creacién de nuevos procedimientos ni el
incremento de derechos de tramitacién o requisitos, sino
la actualizacién de procedimientos al Decreto Supremo
N° 163-2020-PCM y la Resolucion de Secretaria de
Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP, asi como la
adecuacion de un procedimiento a la estandarizacion
aprobada por Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, por lo
que corresponde la aprobacion de las mismas mediante
Decreto de Alcaldia, de conformidad con el articulo 44°,
numeral 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS;

Que, por tales consideraciones, estando a los
sustentos técnicos de las areas competentes, corresponde
la aprobacion, mediante Decreto de Alcaldia, de la
modificacién del TUPA por la actualizacion de once (11)
procedimientos de licencia de funcionamiento y de tres
(03) Formatos de Declaracién Jurada, y la adecuacion del
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a
la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad,
que se encuentre en su posesion o bajo su control;

Que, contando con las opiniones técnicas favorables
de la Gerencia de Autorizaciones y Control Urbano;
Subgerencia de Desarrollo Econdmico; Secretaria
General; Gerencia de Planeamiento, Presupuesto
y Desarrollo Corporativo; Subgerencia de Desarrollo
Corporativo; y, Gerencia de Asesoria Juridica, con los
documentos del visto; y,

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades
conferidas por el numeral 6) del articulo 20° de la Ley N°
27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

Articulo Primero.- MODIFICAR el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad
de San Isidro y los formatos actualizados de Declaracién
Jurada, aprobados por Ordenanza N° 372-MSI| y sus
modificatorias, conforme se detalla en los Anexos N° 1y
N° 2 que forman parte integrante del presente Decreto.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Secretaria
General, la publicacién del presente Decreto en el diario
oficial “El Peruano”, asi como, del Decreto y sus anexos
en el portal del diario oficial El Peruano; a la Gerencia de
Comunicaciones e Imagen Institucional, la publicacion de
la presente norma y sus anexos, en el Portal Institucional
de la Municipalidad de San Isidro (www.munisanisidro.

gob.pe); y, a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto
y Desarrollo Corporativo, en la Plataforma Digital Unica
para Orientacién al Ciudadano (www.gob.pe) y en el
Portal del Sistema Unico de Tramites - SUT (www.sgp.
pcm.gob.pe/sistema-unico-de-tramites/).

Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

AUGUSTO CACERES VINAS
Alcalde

1908228-1

Incorporan diversos servicios al Texto
Unico de Servicios No Exclusivos - TUSNE
de la Municipalidad de Surquillo

DECRETO DE ALCALDIA
N° 012-2020-MDS

Surquillo, 30 de noviembre de 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SURQUILLO:

VISTO; el Memorandum N° 643-2020-GM-MDS de
fecha 27 de noviembre de 2020 emitido por la Gerencia
Municipal; el Informe N° 303-2020-GAJ-MDS de fecha
24 de noviembre de 2020 emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Informe N° 169-2020-GPPCI-
MDS de fecha 24 de noviembre de 2020 emitido
por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto

Cooperacion Internacional; el Memorando N°
399-2020-GSC-MDS de fecha 23 de noviembre de
2020 emitido por la Gerencia de Seguridad Ciudadana;
respecto a los costos por los Servicios de Guardiania,
Entrega y Remolque (Grua) derivados del Decreto de
Alcaldia N° 010-2020-MDS; v,

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de Surquillo, es un 6rgano
de gobierno local con autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia de
conformidad con lo establecido en el articulo 194° de la
Constitucion Politica del Peru, en concordancia con la Ley
N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, el articulo 46° de la Ley N° 27972, Ley Organica
de Municipalidades, dispone que las sanciones que
aplique la autoridad municipal podran ser las de multa,
suspension de autorizaciones o licencias, clausura,
decomiso, retencion de productos y mobiliario, retiro de
elementos antirreglamentarios, paralizacion de obras,
demolicion, internamiento de vehiculos, inmovilizacion de
productos y otras;

Que, mediante Ordenanza N° 452-MDS, se aprueba el
Reglamento de Aplicacion de Sanciones Administrativas
(RASA) y el Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones
(CUIS) de la Municipalidad Distrital de Surquillo, con el
objeto de normar los procedimientos de fiscalizacion,
imposicion y ejecucion de las sanciones administrativas
dentro del distrito de Surquillo;

Que, el numeral 37.4. del articulo 37° de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
indica que para aquellos servicios que no sean prestados
en exclusividad, las entidades, a través de Resolucion
del Titular de la entidad establecen la denominacion,
la descripcion clara y taxativa de los requisitos y sus
respectivos costos, los cuales deben ser debidamente
difundidos para que sean de publico conocimiento,
respetando lo establecido en el articulo 60° de la
Constitucion Politica del Perd y las normas sobre represion
de la competencia desleal;
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Modifican el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad de San
Isidro

DECRETO DE ALCALDIA
N° 017-2020-ALC/MSI

San Isidro, 19 de noviembre de 2020
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO

VISTOS: Los Memorandos N° 142 y N° 153-2020-12.0.0-GACU/MSI de la Gerencia de Autorizaciones
y Control Urbano; los Informes N° 367 y N° 378-2020-12.2.0-SDE-GACU/MSI de la Subgerencia de
Desarrollo Econdmico; el Memorando Via Remota N° 131-2020-0600-SG/MSI de la Secretaria General;
el Informe N° 149-2020-0520-SDC-GPPDC/MSI de la Subgerencia de Desarrollo Corporativo; el Informe
Via Remota N° 105-2020-0500-GPPDC/MSI de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Corporativo; y el Informe N° 0244-2020-0400-GAJ/MSI de la Gerencia de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perq,
concordado con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
las municipalidades distritales son érganos de gobierno local, con autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Ordenanza N° 372-MS| y modificatorias, se aprobé la actualizacién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de San Isidro, ratificada con Acuerdo de
Concejo N° 2438 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, ambos publicados con fecha 25 de diciembre
de 2014;

Que, al respecto, por Decreto de Alcaldia N° 009-2019-ALC/MSI se incorpord en el TUPA de la
Municipalidad de San Isidro, los diez (10) Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
de Funcionamiento, aprobados por Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, asi como, en el marco de
la adecuacion al Decreto Legislativo N° 1497 que modificod la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, mediante Decreto de Alcaldia N° 013-2020-ALC/MSI| se actualizaron dichos
procedimientos y por Ordenanza N° 527-MSI se incorporé en el TUPA de la Municipalidad de San Isidro,
el procedimiento administrativo “Cambio de giro de licencia de funcionamiento (Riesgo bajo o medio)”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 163-2020-PCM se aprueba el nuevo TUO de la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, se deroga el Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, y se aprueban
los formatos actualizados de Declaracién Jurada;

Que, por Decreto Supremo N° 164-2020-PCM se aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado
de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion
o bajo su control, y su correspondiente Formato TUPA, derechos de tramitacion y tabla ASME-VM;
disponiéndose que las municipalidades incorporan dicho procedimiento administrativo estandarizado y
proceden a la adecuacion en su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, los articulos 43°, numeral 43.1, y 44° numerales 44.1 y 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establecen que
todas las entidades elaboran y aprueban su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), el
cual, en el gobierno local, es aprobado por Ordenanza Municipal, y que una vez aprobado el TUPA,
toda modificacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
tramitacion o requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia;

Que, el articulo 41°, numeral 41.1 del TUO de la Ley N° 27444, sefala que mediante decreto supremo
se aprueban procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados de
obligatoria aplicacion por las entidades competentes para tramitarlos, las que no estan facultadas para
modificarlos o alterarlos, asi como que las entidades estan obligadas a incorporar dichos procedimientos
y servicios estandarizados en su respectivo TUPA sin necesidad de aprobacion por parte de otra entidad;

Que, el numeral 53.7 del articulo 53° del TUO de la Ley N° 27444, establece que mediante Decreto
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Supremo se pueden aprobar los derechos de tramitacién para los procedimientos estandarizados,
gue son de obligatorio cumplimiento por parte de las entidades a partir de su publicacion en el Diario
Oficial, sin necesidad de realizar actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos, y
que las entidades estan obligadas a incorporar el monto del derecho de tramitacién en su Texto Unico
de Procedimientos Administrativos, sin requerir un tramite de aprobacién de derechos de tramitacion,
ni su ratificacion;

Que, a su vez, el articulo 43°, numeral 43.1, del TUO de la Ley N° 27444 indica que mediante
Resolucion de la Secretaria de Gestién Publica se aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, y por Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP se aprobo
el nuevo formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y dispuso que la adecuacion
al nuevo formato se produce gradualmente; teniendo las Municipalidades tipo C, entre las que se
encuentra la Municipalidad de San Isidro, un plazo para la adecuacion al nuevo formato del TUPA hasta
el 31 de marzo de 2021, segun la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM/SGP
y modificatorias;

Que, en observancia de los Decretos Supremos N° 163 y N° 164-2020-PCM, mediante los documentos
del visto, la Subgerencia de Desarrollo Econémico propone la actualizacion de once (11) procedimientos de
Licencia de Funcionamiento del TUPAYy tres (03) formatos de Declaracion Jurada, y, la Secretaria General
propone la adecuacion e incorporacion en el TUPA del Procedimiento Administrativo Estandarizado de
Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo
su control;

Que, en este contexto, de acuerdo con sus funciones previstas en el Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF, aprobado por Ordenanza N° 505-MSI, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Corporativo, y la Subgerencia de Desarrollo Corporativo, con los informes del visto, emiten
opinion favorable respecto a la actualizacion de los procedimientos administrativos del TUPA a cargo de
la Subgerencia de Desarrollo Econémico y de la Secretaria General, propuestos por dichas areas;

Que, al respecto, el proyecto normativo propone la actualizacion de once (11) procedimientos de
licencia de funcionamiento y de tres (03) Formatos de Declaracion Jurada, en el marco del nuevo TUO de
la Ley N° 28976, y la adecuacion de tales procedimientos al formato TUPA aprobado por Resolucién de
Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP, asi como, propone la incorporacioén y adecuacion
en el TUPA del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada
u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, con su correspondiente
Formato TUPA, derechos de tramitacion y tabla ASME-VM, aprobados por Decreto Supremo N° 164-
2020-PCM; respecto de los cuales no cabe la posibilidad de modificarlos o alterarlos, ni requerir un tramite de
aprobacion de los derechos de tramitacion, ni su ratificacion, segun el TUO de la Ley N° 27444,

Que, en consecuencia, la propuesta normativa no implica la creacién de nuevos procedimientos ni el
incremento de derechos de tramitacion o requisitos, sino la actualizacion de procedimientos al Decreto
Supremo N° 163-2020-PCM vy la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP,
asi como la adecuacion de un procedimiento a la estandarizacion aprobada por Decreto Supremo N°
164-2020-PCM, por lo que corresponde la aprobacion de las mismas mediante Decreto de Alcaldia,
de conformidad con el articulo 44°, numeral 44.5, del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUs;

Que, por tales consideraciones, estando a los sustentos técnicos de las areas competentes, corresponde
la aprobacién, mediante Decreto de Alcaldia, de la modificacién del TUPA por la actualizacion de once
(11) procedimientos de licencia de funcionamiento y de tres (03) Formatos de Declaracion Jurada, y la
adecuacion del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u
obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control,

Que, contando con las opiniones técnicas favorables de la Gerencia de Autorizaciones y Control Urbano;
Subgerencia de Desarrollo Econdmico; Secretaria General; Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Corporativo; Subgerencia de Desarrollo Corporativo; y, Gerencia de Asesoria Juridica, con los
documentos del visto; v,

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas por el numeral 6) del articulo 20° de la Ley
N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

Articulo Primero.- MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Municipalidad de San Isidro y los formatos actualizados de Declaracion Jurada, aprobados por Ordenanza
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N° 372-MSl y sus modificatorias, conforme se detalla en los Anexos N° 1y N° 2 que forman parte integrante
del presente Decreto.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Secretaria General, la publicaciéon del presente Decreto en el
diario oficial “El Peruano”, asi como, del Decreto y sus anexos en el portal del diario oficial El Peruano; a
la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, la publicacion de la presente norma y sus anexos,
en el Portal Institucional de la Municipalidad de San Isidro (www.munisanisidro.gob.pe); y, a la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo, en la Plataforma Digital Unica para Orientacién
al Ciudadano (www.gob.pe) y en el Portal del Sistema Unico de Tramites - SUT (www.sgp.pcm.gob.pe/
sistema-unico-de-tramites/).

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

AUGUSTO CACERES VINAS
Alcalde
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ANEXON° 1

TEXTO UNICO DE PROCEDMIENTO ADMINISTRATIVOS
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ARG EL 22 02 COTUENE CE £33 IR B UzET

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo (Con ITSE posterior) "
Codigo: PA14864D47

Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econémicas en un establecimiento determinado. Es de aprobacién automatica.
La inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realiza con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratéandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia

del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_112711.pdf

I Canales de Atencion

Atencién Presencial: Sede principal, Centro de Atencién al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000

Pago por derecho de Tramitacion Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 182.30 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencion I Calificacion del Procedimiento

0 dias habiles Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

\ J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

L
f I Sedes y horarios de atencion

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencion al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
presentacion
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?cha_ )
Publicacion
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento

J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

FORMULARIOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

Municipalidad

e
'+ San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pégina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

l:‘ Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento mas autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

o0 oo

[]

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, Il 'y I11)

N° de licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, Il, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento

Otros
I:‘ ﬁ)esltlel)de actividades (Solo completar secciones |,
y

N° de licencia de funcionamiento

l:' Otros (especificar)

Licencia para mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia

/Mz/Lt./Otros

111 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres

N° DNI/ N° C.E.

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion SUNARP (de

corr )

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo ClIU *

Giro/s*

Actividad

Zonificacion

Direccién

Av./Ir./Ca./Pje./ Otros

N°/Int. /Mz/Lt./ Otros

Urb./ AA.HH./Otros

Provincia

Autorizacién Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién

Denominacidn de la autorizacién
sectorial

Fecha de autorizaciéon

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.

0
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

Municipalidad
DE FUNCIONAMIENTO

Pagina: 2 de 2 Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:

V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacion aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador desi lo de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo l:' ITSE Riesgo medio ‘:‘ ITSE Riesgo altE‘ ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y lll. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y Il

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracién Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccioén II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacion. Los campos correspondientes al "Cédigo ClIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacioén sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacién sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccidén VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

11
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio (Con ITSE posterior) "
Codigo: PA14862688

I Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacién que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econémicas en un establecimiento determinado. Es de aprobacion automatica.
La inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones se realiza con posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

I Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaraciéon Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_112755.pdf

I Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencién al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000

I Pago por derecho de Tramitacion Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 183.70 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencion Calificacion del Procedimiento

0 dias habiles Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion
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I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Desarrollo Econémico

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Autoridad competente

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sébados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencién al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Consulta sobre el Procedimiento

Teléfono: 513-9000

Anexo:

Correo:
mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Apelacion

Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
presentacion

Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominaciéon Tipo Numero ?c a_ )
Publicaciéon
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento

J
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FORMULARIOS

J
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Municipalidad

L
'+ San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

LEY N9 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

Péagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones I, Il y 111)

N° de licencia de funcionamiento

Otros
I:\ I(|Des|<|e|)de actividades (Solo completar secciones |,
y

N° de licencia de funcionamiento

Licencia de funcionamiento mas autorizacién de
anuncio publicitario

[]

Tipo de anuncio (especificar)
Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo

D completar secciones |, II, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

Licencia de para cesionario . . . .
N° de licencia de funcionamiento

oo oo

Licencia para mercados de abastos, Galerias | i
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

111 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcion SUNARP (de
corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacion
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Denominacién de la autorizacién
sectorial

Entidad que otorga autorizacién Fecha de autorizacién Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2) Croquis de ubicaciéon

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.
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N° de expediente:
2p FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA .
Municipalidad Péagina: 2 de 2 Fecha d ion:
de DE FUNCIONAMIENTO echa e fecepeon
'+ San Isidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccion técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacién esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacion, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

‘:’ ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio |:| ITSE Riesgo aIIE\ ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccioén I: Marcar con una "X" en la casilla seguin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y lll. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y lII.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccion mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningtin tramite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacioén sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacion sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.
Seccion VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencién al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

18
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo alto (Con ITSE previa)"
Codigo: PA14869D8F

I Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econdémicas en un establecimiento determinado. Es de evaluacién previa con
silencio administrativo positivo. La Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, se realiza previamente al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento. El plazo maximo para la emisién de la licencia de funcionamiento es de hasta ocho (8) dias habiles.

I Requisitos Generales

1.- Solicitud de licencia de Funcionamiento, con caracter de declaracion jurada que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC y el niumero del DNI o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de RUC y el Numero de DNI o carné de extranjeria y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP), Tratéandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas

3.- Croquis de ubicacion

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta atierra.

7 .- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_112521.pdf

I Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000

I Pago por derecho de Tramitacion Modalidad de pagos
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Monto - S/ 302.60

I Plazo de atencion

8 dias habiles

Sede Principal

Autoridad competente

Plataforma de Atencién al Vecino

Calificacion del Procedimiento

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atenciéon

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

Subgerencia de Desarrollo Econémico

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Subgerente de Desarrollo Econémico - Subgerencia de

Desarrollo Econémico

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Consulta sobre el Procedimiento

Teléfono: 513-9000

Anexo:

Correo:
mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Apelacion

Gerente de Autorizaciones y Control Urbano - Gerencia de
Autorizaciones y Control Urbano

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles.

30 dias habiles.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fc?cha. .
Publicacién
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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FORMULARIOS
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Municipalidad
de

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pégina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento mas autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

o o O

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacion o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, Il y 1)

N° de licencia de funcionamiento

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, Il, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento

Otros
I(lieslzlel)de actividades (Solo completar secciones |,
y

]

N° de licencia de funcionamiento

[]

Licencia para mercados de abastos, galerfias || i
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros
111 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcion SUNARP (de
corr der)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacién
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion

Denominacién de la autorizacion
sectorial

Fecha de autorizacién

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacién

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.
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Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

N° de expediente:
s w FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA L
Municipalidad Péagina: 2 de 2 ion:
de DE FUNCIONAMIENTO Fecha de recepcion
+ San lsidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccion técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacién otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo auE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucioén de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacion o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones I, Il y Ill. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento”, debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y IlI.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccion mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacién, ampliacién
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningin tramite adicional.

Seccion lI: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacion sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccién V: De corresponder, marcar con una X.

Seccidn VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
Sede Princioal SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
P Tamayo N° 180 09:00 a 13:00.

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de

Plataforma de Atencién al Vecino SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765 09:00 a 13-00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy alto (Con ITSE previa)"
Codigo: PA14866252

I Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacién que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econémicas en un establecimiento determinado. Es de evaluacion previa con
silencio administrativo positivo. La Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, se realiza previamente al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento. El plazo maximo para la emisién de la licencia de funcionamiento es de hasta ocho (8) dias habiles.

I Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el niumero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_115441.pdf

I Canales de Atencion

Atencioén Presencial: Sede principal, Centro de Atencién al Ciudadano
Atencién Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000

I Pago por derecho de Tramitacion Modalidad de pagos

\ J
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Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Caja de la Entidad
Monto - S/ 429.60 Efectivo:
Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencion I Calificacion del Procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencién al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Procedimiento

Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Subgerente de Desarrollo Econémico - Subgerencia de

Desarrollo Econémico

Gerente de Autorizaciones y Control Urbano - Gerencia de
Autorizaciones y Control Urbano

Plazo maximo de 15 dias habiles.

presentacion

15 dias habiles.

Plazo maximo de 30 dias habiles.

respuesta

30 dias habiles.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ¢-:\c a. .
Publicacién
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento

27

Op. 1908228-2




b
El Peruano NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

FORMULARIOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Municipalidad
di'.
+ San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

‘:I Indeterminada D Temporal

Indicar el plazo

Licencia de funcionamiento mas autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

|:’ Licencia de para cesionario

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacion o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, Il 'y I11)

N° de licencia de funcionamiento

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, I, Ill y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento

Otros

ﬁ,esm)de actividades (Solo completar secciones |,
y

N° de licencia de funcionamiento

Licencia para mercados de abastos, Galerias | i
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros
111 DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E.

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion SUNARP (de

corresp )

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo CIIU *

Giro/s* Actividad

Zonificacion

Direccién

Av./Ir./Ca./Pje./ Otros

N°/Int. /Mz/Lt./ Otros

Urb./ AA.HH./Otros

Provincia

Autorizacién Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién

Denominacién de la autorizacion
sectorial

Fecha de autorizacién

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacion

* Esta informacién es llenada por el representante de la municipalidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

N° de expediente:
e FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA -
Municipalidad Pagina: 2 de 2 idn:
T DE FUNCIONAMIENTO g Fecha de recepcion:
- San Isidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:

V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccion técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).
Tengo conocimiento de que la presente Declaraciéon Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo altE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Secciodn I: Marcar con una "X" en la casilla seguin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacion o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y lll. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento”, debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones I, Il y Ill.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccion mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaraciéon Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacién, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningn tramite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacion. Los campos correspondientes al "Cddigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacion sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacion exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccidn VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION
Sede Princioal SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
P Tamayo N° 180 09:00 a 13:00.

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de

Plataforma de Atencién al Vecino SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765 09:00 a 13:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales (Con ITSE previa)”
Coédigo: PA1486D77B

| Descripcién del Procedimiento

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econdmicas en un establecimiento determinado. Es de evaluacion previa con
silencio administrativo positivo. La Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, se realiza previamente al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento. El plazo maximo para la emision de la licencia de funcionamiento es de hasta ocho (8) dias habiles. A los médulos, puestos o stands
se les exige de manera individual una Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones posterior el otorgamiento de licencia de funcionamiento
corporativa.

Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.
4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo, plano de distribuciéon de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma
corporativa la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la junta de propietarios, de ser el
caso o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada modulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad en la
edificaciéon o deben contar con el certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el
articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento.

3.- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de riesgo del
objeto de inspeccion.

| Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_115441.pdf

| Canales de Atencion
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Atencioén Presencial: Sede principal, Centro de Atencién al Ciudadano
Atencién Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencién telefonica: 513-9000

I Pago por derecho de Tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

[Monto - S/ 369.00] Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard, entre otros

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencién I Calificacion del Procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Sede Principal] Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencién al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencién al Vecino

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:

Correo: [ ] [ ]
mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

=/ S

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Subgerente de Desarrollo Econémico - Subgerencia de Gerente de Autorizaciones y Control Urbano - Gerencia de
Desarrollo Econdémico Autorizaciones y Control Urbano
Plazo maximo de 15 dias habiles. 15 dias habiles.
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles. 30 dias habiles.
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Articulo Denominaciéon Tipo Numero .
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro

Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

6,7,8y9 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento

35

Op. 1908228-2



b
El Peruano NORMAS LEGALES

D EL 22 0 CETVRNZ E 523 POR Ea L

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

FORMULARIOS
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MDA EL 2 D2 COTVENE CE £33 POR Ex UZE-TADON S SLI

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 202

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

Municipalidad
de
'~ San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

LEY N9 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

DE FUNCIONAMIENTO

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento méas autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

Ot OO

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, Il y 111)

N° de licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, II, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

[]

N° de licencia de funcionamiento

Otros
|:| l(l)eslelzl)de actividades (Solo completar secciones |,
y

N° de licencia de funcionamiento

D Otros (especificar)

Licencia para mercados de abastos, galerias | oo
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcién SUNARP (de
corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo CllU * Giro/s* Actividad Zonificacién
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion

Denominacién de la autorizacién

Fecha de autorizacion
sectorial

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.

0
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

N° de expediente:
g RO FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA -
Municipalidad Pagina: 2 de 2 i6n:
ﬂ ':a DE FUNCIONAMIENTO g Fecha de recepcién:
% ' San lsidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica que corresponda en funcién al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracién Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacién otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo ﬁlE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y lll. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il 'y IlI.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacién sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo medio (Con ITSE posterior)"
Cadigo: PA1486D782

I Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econdmicas en un establecimiento determinado. Los cesionarios deben obtener
una licencia de funcionamiento, independiente a la licencia del establecimiento principal que los alberga, a excepcion del cesionario que desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion. Es de aprobacion automatica. La inspeccion
Técnica de Seguridad se realiza con posterioridad a la presentacion de la solicitud de licencia de funcionamiento.

I Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: \
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niumero D.N.I. o Carné de Extranjeria y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria del
representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su niumero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizaciéon de actividades simultéaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

2.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_112711.pdf

Formulario PDF: Formato de declaracioén jurada para informar el desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201022_140223.pdf

I Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000

Pago por derecho de Tramitacion Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Monto - S/ 180.10 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard, entre otros

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

N RN

I Plazo de atencién I Calificacion del Procedimiento

0 dias habiles Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencién

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencion al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

)

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
presentacion
Plazo méaximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero (-:\c a. .
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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El Peruano

D EL 22 02 CETVRNZ E 523 PO Ea LIZE

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

L . Municipalidad
de
3 '+ San Isidro

-

N° de recibo de pago:

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (P4gina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar més de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento Cambios o modificaciones

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, 11 y 111)

N° de licencia de funcionamiento

Licencia de funcionamiento mas autorizacion de

anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)
Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo

D completar secciones |, I, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

Licencia de para cesionario R i . i .
N° de licencia de funcionamiento

O O O

Otros

Iy
N° de licencia de funcionamiento

D Cesl?l)de actividades (Solo completar secciones |,

D Otros (especificar)

Licencia para mercados de abastos, galerias || .o
comerciales y centros comerciales
1l DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Ir./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcién SUNARP (de
corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacion
Direccién
Av./Ir./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Denominacién de la autorizacién Fecha de autorizacién

sectorial

Entidad que otorga autorizacién

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacién

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.
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Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

N° de expediente:
i FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA .

Municipalidad Pagina: 2 de 2 i6n:

dlza DE FUNCIONAMIENTO Fecha de recepcién:
San Isidro N° de recibo de pago:

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Versién 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).
Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacion, documentos,

formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:
Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:
VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *
D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo altE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y lll. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y IlI.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccion mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracién Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccion lI: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacion. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacién sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro

Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA INFORMAR EL DESARROLLODE
ACTIVIDADES SIMULTANEAS Y
ADICIONALES A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

(Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y modificatorias)

Version:02 N° de expediente:

Fecha de recepcion:

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha

se autorizo el desarrollo de la actividad

identificado(a) con DNI

(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)

RUC N°

Declaro bajo juramento que:

En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que:

- Se ha iniciado el desarrollo de la actividad simultanea y adicional de:

- Completar solo en caso de cesionario™:

- Esta actividad esta siendo desarrollada por:

(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)

- identificado(a) con DNI / RUC N°:

- La actividad a realizar esta de acuerdo con lo establecido por el Ministerio de la Produccion mediante Decreto
Supremo N° 011-2017 PRODUCE vy el suscrito garantiza, bajo responsabilidad, que no afecta las condiciones de

seguridad del establecimiento.

- Tengo conocimiento que la presente Declaracion jurada esta sujeta a la fiscalizacion posterior.

En caso de haber proporcionado informaciéon que no corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones
administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal

competente.

Firma del titular / representante legal

N° DNI

Art 3° de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o
nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionario, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrollo alguna de las actividades simultaneas y adicionales
que establezca el Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento. Para
ello basta que el titular de la licencia de funcionamiento presente previamente a la Municipalidad una declaracion jurada
informando que se desarrollara dicha actividad y garantizando que no se afecten las condiciones de seguridad en el

establecimiento.

En caso un tercero cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de la licencia de funcionamiento asume la
responsabilidad respecto de las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento y sélo con fines informativos, incluye
en su declaracién jurada los datos generales del tercero cesionario y de existir un contrato escrito copia de dicho contrato.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo alto (Con ITSE previa)"
Coédigo: PA1486EC72

I Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econémicas en un establecimiento determinado. Los cesionarios deben obtener
una licencia de funcionamiento, independiente a la licencia del establecimiento principal que los alberga, a excepcion del cesionario que desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion. Es de evaluacion previa con silencio administrativo
positivo. La Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, se realiza previamente al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. El plazo
maximo para la emision de la licencia de funcionamiento es de hasta ocho (8) dias habiles.

I Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su niumero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.
4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizaciéon de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que cuenta con licencia de funcionamiento.

3.- No se requiere solicitar una modificaciéon, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabllldad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultéaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las

condiciones de seguridad del establecimiento.

/

Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_115441.pdf

Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano
Atencién Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000
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Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

']
I Pago por derecho de Tramitacién

/

Monto - S/ 300.80

I Plazo de atencion

I Calificacion del Procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

Visa, Mastercard, entre otros

8 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Sede Principal
Plataforma de Atencion al Vecino

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

CSecretan’a General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

tSubgerencia de Desarrollo Econémico

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracion

Subgerente de Desarrollo Econémico - Subgerencia de
Desarrollo Econémico

Consulta sobre el Procedimiento

Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

\ N N N

Apelacion

Gerente de Autorizaciones y Control Urbano - Gerencia de
Autorizaciones y Control Urbano

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles.

15 dias habiles.

Plazo maximo de
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

30 dias habiles.

30 dias habiles.

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero (_ec a_ .
Publicacién
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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FORMULARIOS
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Municipalidad
e
San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

DE FUNCIONAMIENTO

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento mds autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

O O O

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, 11 y 111)

N° de licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, I, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

]

N° de licencia de funcionamiento

Otros
l(lieslelzl)de actividades (Solo completar secciones |,
y

]

N° de licencia de funcionamiento

Otros (especificar)

]

Licencia para mercados de abastos, galerias [ i
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcién SUNARP (de
corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo ClIlU * Giro/s* Actividad Zonificaciéon
Direccién
N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién

Denominacién de la autorizacién

Fecha de autorizacién
sectorial

Numero de autorizacion

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacién

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.

0
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N° de expediente:
g RO FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA -
Municipalidad Pagina: 2 de 2 i6n:
ﬂ ':a DE FUNCIONAMIENTO g Fecha de recepcién:
% ' San lsidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).
Tengo conocimiento de que la presente Declaracién Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacién otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo ﬁlE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il 'y Ill. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y III.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacién sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Lima, jueves 3 de diciembre de 202

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"Licencia de funcionamiento para cesionarios calificados con nivel de riesgo muy alto (Con ITSE previa)"”
Cédigo: PA1486AC04

I Descripcion del Procedimiento

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, para el desarrollo de actividades econdmicas en un establecimiento determinado. Los cesionarios deben obtener
una licencia de funcionamiento, independiente a la licencia del establecimiento principal que los alberga, a excepcién del cesionario que desarrolla
alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion. Es de evaluacion previa con silencio administrativo
positivo. La Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones, se realiza previamente al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. El plazo
maximo para la emision de la licencia de funcionamiento es de hasta ocho (8) dias habiles.

Requisitos Generales

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes legal o colectivos, Declaracion Jurada del representante apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su niumero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.
4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado, Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos
en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y el detalle del célculo del aforo, plano de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

3.- No se requiere solicitar una modificaciéon, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

/

Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_123802.pdf

Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencién telefonica: 513-9000

0
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El Peruano

CoHDADRD EL 22 D2 COTVENE CE ©223 POR Ex UZETTARON S SGLIA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro

NORMAS LEGALES

Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

I Pago por derecho de Tramitacion

I Modalidad de pagos

/

Monto - S/ 427.90

\

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard, entre otros

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

Plazo de atenciéon

I Calificacion del

Procedimiento

8 dias habiles

solicitud ha sido aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

Sedes y horarios de atencion

Sede Principal

Plataforma de Atencion al Vecino

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

CoN

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el Procedimiento

Subgerencia de Desarrollo Econémico

—

Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente
Desarrollo Econémico

Reconsideracion

Subgerente de Desarrollo Econémico - Subgerencia de

;
J
>
J

Apelacion

Gerente de Autorizaciones y Control Urbano - Gerencia de

Autorizaciones y Control Urbano

Plazo méaximo de 15 dias habiles.

presentacion

15 dias habiles.

Plazo maximo de 30 dias habiles.

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

30 dias habiles.

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a, )
Publicacion
25 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

FORMULARIOS
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El Per uano

ARG EL 22 02 COTUENE CE £33 IR B UzET

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

Municipalidad
de

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (P4gina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Indeterminada D Temporal

Indicar el plazo

Licencia de funcionamiento mas autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

D Licencia de para cesionario

]

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacidn o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones I, I1'y 111)

N° de licencia de funcionamiento

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, 1I, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento

Otros
l(lieslclel)de actividades (Solo completar secciones |,
y

]

N° de licencia de funcionamiento

]

Licencia para mercados de abastos, Balerias || eeiiiiiiiiie e
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcion SUNARP (de
corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo ClIU * Giro/s* Actividad Zonificacion
Direccion
Av./Ir./Ca./Pje./ Otros N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacién Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién

Denominacién de la autorizacién
sectorial

Fecha de autorizacién

Nuimero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacién

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.
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b
E.! Per“ano NORMAS LEGALES Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

D EL 22 02 CETVRNZ E 523 PO Ea LIZE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

N° de expediente:
g RO FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA -
Municipalidad Pagina: 2 de 2 i6n:
ﬂ ':a DE FUNCIONAMIENTO g Fecha de recepcién:
% ' San lsidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).
Tengo conocimiento de que la presente Declaracién Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacién otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo ﬁlE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il 'y Ill. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y III.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacién sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

SEDES DE ATENCION
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El Peruano

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

CoHDADRD EL 22 D2 COTVENE CE ©223 POR Ex UZETTARON S SGLIA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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El Peruano NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

CoHDADRD EL 22 D2 COTVENE CE ©223 POR Ex UZETTARON S SGLIA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro

Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Denominacion del Procedimiento Administrativo

Cédigo: PA1486E089

Descripcion del Procedimiento

"Transferencia de licencia de funcionamiento o cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica™

aprobacion automatica.

Es la autorizacion que se otorga a una persona natural, juridica o entes colectivos, nacionales o extranjeros, de derecho privado o publico, incluyendo
empresas o entidades del Estado, que transfiere el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y zonificacion. Es de

| Requisitos Generales

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia (*).

Notas:

de copia simple del contrato de transferencia.

1.- (*) Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento.

3.- Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la fiscalizacién posterior.

2.- La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se
mantengan los giros autorizados y la zonificacion. El cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacion a la municipalidad competente

4.- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre comercial de la persona juridica.

Formularios

Formulario PDF: Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_112711.pdf

Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefonica: 513-9000

—

N N

I Pago por derecho de Tramitacion

/

Monto - S/ 37.10

_

| Plazo de atencion I Calificacion del Procedimiento

Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

0 dias habiles Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion
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El Per“ano NORMAS LEGALES Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

CoHDADRD EL 22 D2 COTVENE CE ©223 POR Ex UZETTARON S SGLIA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencién al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
presentacion
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
respuesta

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

Base legal
Fech
Articulo Denominaciéon Tipo Numero e_c a_ )
Publicaciéon
13 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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FORMULARIOS
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El Peruano

CoHDADRD EL 22 D2 COTVENE CE ©223 IR Cx LZETTAIOR SN 2

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 3 de diciembre de 202

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

Municipalidad
e
San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

DE FUNCIONAMIENTO

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento mds autorizacion de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

O O O

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, 11 y 111)

N° de licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, I, lll y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

]

N° de licencia de funcionamiento

Otros
l(lieslelzl)de actividades (Solo completar secciones |,
y

]

N° de licencia de funcionamiento

Otros (especificar)

]

Licencia para mercados de abastos, galerias [ .o
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

Apellidos y Nombres N° DNI/ N° C.E. N° de partida electrénica y asiento de inscripcién SUNARP (de
corresponder)
IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
Nombre comercial
Cédigo ClIlU * Giro/s* Actividad Zonificaciéon
Direccién
N°/Int. /Mz/Lt./ Otros Urb./ AA.HH./Otros Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién

Denominacién de la autorizacién

Fecha de autorizacién
sectorial

Numero de autorizacion

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacién

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.

0
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E.! Per“ano NORMAS LEGALES Lima, jueves 3 de diciembre de 2020

D EL 22 02 CETVRNZ E 523 PO Ea LIZE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

N° de expediente:
g RO FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA -
Municipalidad Pagina: 2 de 2 i6n:
ﬂ ':a DE FUNCIONAMIENTO g Fecha de recepcién:
% ' San lsidro N° de recibo de pago:
LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que
represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccién técnica que corresponda en funcion al riesgo, de
conformidad con la legislacién aplicable.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).
Tengo conocimiento de que la presente Declaracién Jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacién otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo ﬁlE ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio
de denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones |, Il y Ill. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il 'y II.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por
el Ministerio de la Produccién mediante Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultaneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacién
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccion II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccion IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados
por el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de
la autorizacién sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccion V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccidn llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—-ALC/MSI

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Cese de actividades"
Codigo: PA14864A11

I Descripcion del Procedimiento

Es la comunicacion, que realiza el titular de la licencia de funcionamiento, informando el cese de sus actividades econémicas. Dejando sin efecto la
licencia de funcionamiento. Es de aprobacion automatica. También, podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, para lo cual debera
acreditar su actuacion ante la municipalidad.

N

Requisitos Generales

.- Formato de Declaracién Jurada para licencia de funcionamiento

Formularios

— =

Formulario PDF: Formato de Declaracién Jurada para Licencia de Funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201016_145207.pdf

Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencién al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefénica: 513-9000

7 N N

Pago por derecho de Tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard, entre otros

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencién I Calificacion del Procedimiento

0 dias habiles Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacién de todos los documentos

Sedes y horarios de atencién

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencion al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Procedimiento
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Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:
mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
presentacion

Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a. .
Publicacion
14 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—- ALC/MSI

Municipalidad
d

i e
4 San Isidro

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

Pégina: 1de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Versién 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento mas autorizacién de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

oo O

]

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, Iy 111)

N° de licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo
completar secciones |, II, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

N° de licencia de funcionamiento

Otros
D Cese de actividades (Solo completar secciones I, Il y 111)

N° de licencia de funcionamiento

D Otros (especificar)

Licencia para mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales
11 DATOS DEL SOLICITANTE
Apellidos y Nombres/ Razén social
N° DNI/ N° C.E. N° RUC N° Teléfono Correo electrénico
Direccién
Av./Jr./Ca./Pje./Otros N°/Int. Urb./ AA.HH./Otros Distrito y Provincia
/Mz/Lt./Otros

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres

N° DNI/ N° C.E.

N° de partida electrénica y asiento de inscripcién SUNARP (de
corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo CIIU *

Giro/s*

Actividad

Zonificacién

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

N°/Int. /Mz/Lt./ Otros

Urb./ AA.HH./Otros

Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacién

Denominacién de la autorizacién
sectorial

Fecha de autorizacién

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.

0
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—- ALC/MSI

N° de expediente:
A O, FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA L

A Municipalidad P :2de2 ion:
% dlza DE FUNCIONAMIENTO agina e Fecha de recepcién:

,,.—’7( San Isidro N° de recibo de pago:

3 LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

Version 03 Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)
Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccion técnica que corresponda en funcidn al riesgo, de conformidad con
la legislacion aplicable.
Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracidn Jurada y documentacion estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos o
declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion otorgada.
Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la icipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo alto D ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segtin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de denominacién
o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones I, Il y Ill. De haber marcado "Transferencia de Licencia de Funcionamiento", debe adjuntar una
copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones I, Il y IIl.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas por el Ministerio de la
Produccién mediante Decreto Supremo N2 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el desarrollo de actividades simultdneas
y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia
de funcionamiento ni realizar ninglin tramite adicional.

Seccidn I1: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccioén llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad. En caso
de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacién. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados por el
representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la autorizacién
sectorial.

Consignar el area total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccién V: De corresponder, marcar con una X.

Seccion VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto
Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CAMBIO DE GIRO DE FUNCIONAMIENTO (RIESGO BAJO O MEDIO)"
Cédigo: PA14864488

Descripciéon del Procedimiento

siempre y cuando se respete la zonificacion y compatibilidad de uso, asi como las condiciones de seguridad del establecimiento, ni incrementar la
clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto. EI cambio de giro es de aprobacién automatica; solo requiere que el titular de la licencia de
funcionamiento presente previamente a la municipalidad una declaracién jurada informando las refacciones y/o acondicionamientos efectuados y
garantizando que no se afectan las condiciones de seguridad, ni incrementa la clasificacién del nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme al Certificado

Procedimiento mediante el cual el titular de la licencia de funcionamiento puede cambiar la actividad econémica autorizada de forma primgeniaw
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones obtenido.

Requisitos Generales

o se afectan las condiciones de seguridad ni incrementa la clasificacion de nivel de riesgo a alto o muy alto, conforme al Certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones obtenido.

Notas:

.- Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro, declarando las refacciones y/o acondicionamientos efectuados, garantizando que
.- Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion posterior.

Formularios

(2 2 4a-

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201022_140018.pdf
rl:

[

Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano
Atencion Virtual: mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

Atencion telefonica: 513-9000

—
-/

Pago por derecho de Tramitacién | Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard, entre otros

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard, entre otros

- / /

| Plazo de atencion Calificacion del Procedimiento

0 dias habiles Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

| Sedes y horarios de atencion

Sede Principal Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.
Plataforma de Atencién al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020—ALC/MSI

(Secretarl’a General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino ?
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Procedimiento
Subgerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: 513-9000
Anexo:
Correo:

mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
presentacion
Plazo maximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?c a- .
Publicacién
3 Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento
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FORMULARIOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos — Municipalidad de San Isidro
Aprobado por Decreto de Alcaldia N° 017-2020-ALC/MSI

FORMATO DE DECLARACION JURADA Version:01 | N° de expediente:
PARA INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

Municipalidad Fecha de recepcion:

7 e
Vs San Isidro (Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de
%*wo,.mw' Funcionamiento y modificatorias) N° recibo de pago:

Fecha de pago:

. Sobre el giro inicial del establecimiento:

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha
se autoriz6 el desarrollo de la actividad
a
identificado(a) con DNI /
(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)
RUC N°
El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
, con clasificacion de nivel de riesgo bajo(  )omedio( ).
Il. Sobre el cambio de giro del establecimiento:
En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de giro de negocio para el desarrollo de la actividad

, la misma
que tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo () o medio (), segln la matriz deriesgos”.

Asimismo, declaro lo siguiente:

Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):
En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccién y/o
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el area techada
ni los elementos estructurales de la edificacion, ni cambiar la clasificacion del nivel de
riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que establecen las
condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de
inspeccién con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados
por Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.
Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada esta sujeta a la fiscalizacion
posterior. En caso de haber proporcionado informacion que no corresponde a la
verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes,
declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente.

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

Firma del titular/ representante legal
N° DNI:

'Ver Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccion con
nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados por Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA (pag. 2 del formato).
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto
Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”
Caodigo: PA1486FF77

I Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesién o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido
el pedido de informacién.

I Requisitos Generales

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realiz6 en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

Notas:

1.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

2.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién documentaria,
o a través de otros canales creados para tal fin.

3.- La liquidacién del costo de reproducciéon que contiene la informacién requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectie la reproduccién de la
informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de acceso a la informacién publica
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1486_20201009_171044.pdf
Url: http://msi.gob.pe/portal/tramites/tupa/formularios-tupa/

I Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede principal, Centro de Atencion al Ciudadano

Atencion Virtual: Correo electrénico: transparencia@munisanisidro.gob.pe; mesadepartesvirtual@munisanisidro.gob.peFormulario virtual:
http://msi.gob.pe/portal/transparencia/solicitud-de-acceso-a-la-informacion/

Atencion telefonica: 513-9000

Pago por derecho de Tramitacion Modalidad de pagos
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(

Copia simple formato A4 (porunidad)
Monto - S/0.10

Informacién en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

Informacién por Correo electrénico

\

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard, entre otros

Gratuito
Tarjeta de Crédito:

Impresioén (por unidad) Visa, Mastercard, entre otros

Monto - S/ 0.10

I Plazo de atencion I Calificacion del Procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion

[Sede Principall Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de 09:00 a 13:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Secretaria General: Sede Principal, Plataforma de Atencion al Vecino

S N A

N N / N

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Procedimiento

Teléfono: 513-9000

Anexo: 1302 - 1305

Correo:
transparencia@munisanisidro.gob.pe

I

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo maximo de 0 dias habiles.

presentacion

15 dias habiles.

Plazo maximo de
respuesta

0 dias habiles. 10 dias habiles.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a. .
Publicacién
Articulos 10, 11, 12, 13,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Decreto Supremo 021-2019-JUS 11/12/2019
14, 15, 16, 17, 18, 19,| Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
20
Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, | Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Decreto Supremo 072-2003-PCM 07/08/2003
11, 12, 13, 14, 15, 15-B | Informacién Publica
Articulos 6, 7,9y Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Decreto Legislativo 1353 07/01/2017
Primera Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Disposicion fortalece el Régimen de Proteccién de Datos
Complementaria Personales y la regulacion de la gestion de intereses
Modificatoria

0
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Municipalidad  SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

de
¥ San Isidro Recepcidn

s
Woap wrewd”

I. INFORMACION DEL SOLICITANTE:

1. IDENTIFICACION (Usar Tabla N2 1 en la casilla 1)
1|Tipo Doc 2| | Numero del Documento 3| Apellidos y Nombres completos /Razén Social

2. DOMICILIO DEL SOLICITANTE Y COMUNICACIONES

4| Via Publica (Av.,Calle, Jr.,Psaje.,etc) 5| Nro. 6| Interior 7 |Mza 8| Lote
9 Zona Urbana (Urbanizacién u otro) 10[ Distrito
11 Correo Electrénico 12| Celular 13 |[Telf Casa 14| Telf Ofic

Il. INFORMACION SOLICITADA: (Usar Tabla N2 2 en la casilla 15)
15| Categoria 16| |Descripcic’>n detallada de la solicitud

I1. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION (opcional)

IV. FORMA DE ENTREGA DE LAINFORMACION

Copia Simple | Correo Electrénico (Email) Copia Certificada |

IDisco Compacto | I:I Autorizo se me notifique via Email I:I

V. PARA USO EXCLUSIVO DE LAMUNICIPALIDAD:

Tramite Ordinario I:I

Acceso Directo I:I Firma del Administrado
Tabla 1 Doc de Identidad Tabla 2 Categoria de Solicitud

A. INFORMACION SOBRE LOS DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD
1. DOC. NAC.DE IDENTIDAD (DNI) (Directorio de Funcionarios, Leyes, Reglamentos y demas disposiciones que emiten las entidades)

B. INFORMACION SOBRE EL PLANEAM [ENTO Y ORGANIZACION DE LA ENTIDAD
2 REGISTROUNICO CONTR. (RUC) (Instrumentos de Gestion, Planes y politicas, Recomendaciones de Auditoria, y Otros)

C. INFORMACION SOBRE EL PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD

3 CARNET DE EXTRANJERIA (Ingresos, Gastos, Préstamos, y demas datos relacionados con actividades bancarias, contables y econémicas)
D. INFORM ACION SOBRE LOS PROYECTOS DE INVERSION
4 PASAPORTE (Proyectos Financiados total o parcialmente con recursos publicos )

E.INFORM ACION SOBRE LA PARTICIPACION CIUDADANA

(Proc. enlos que los ciudadanos, ejerc. suderecho de manifestar sus intereses y solicitudes, influyen enla formulacién y toma
de decisiones delgobierno).

F. INFORMACION SOBRE EL PERSONAL

(Nombre, Régimen Laboral, Cargo, Dependencia y/u Oficina, Remuneracion, Honorarios, Incentivos, Aguinaldo, Gratificacion,
Escolaridad y otros ingresos)

G.INFORMACION SOBRE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

(Compras Estatales relacionadas a teléfono, pasajes, viaticos, uso de vehiculos, publicidad y otros)

H.INFORMACION SOBRE LAS ACTIVIDADES OFICIALES

(Agenda Institucional del titular de la entidad, de la Alta Direccion y Otros)

I. INFORMACION SOBRE LAS VISITAS REALIZADAS A FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD

(Nombre del Visitante, Institucion a la que representa, motivo de la visita, hora de ingreso, hora de salida)

J. INFORM ACION PRODUCIDA POR LA ENTIDAD

(Opiniones, Informes, Reporte, Estudios, Expedientes y otros)

K.OTROS.
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ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 1°- Alcance de la Ley

La presente Ley, tiene por finalidad promover la transparencia de los actos del Estado y regular el
derecho fundamental del acceso a la informacion consagrado en el numeral 5 del articulo 2° de la
Constitucion Politica del Peru.

(...)

Articulo 7°.- Legitimacién y requerimiento inmotivado

Toda persona tiene derecho a solicitar y recibir informacion de cualquier entidad de la Administracion
Publica. En ningun caso se exige expresion de causa para el ejercicio de este derecho.

Articulo 10°.- Informacién de acceso publico

La entidades de la Administracién Publica tienen la obligacion de proveer la informacién requerida
si se refiere a la contenida en documentos escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o
digital, o en cualquier otro formato, siempre que haya sido creada u obtenida por ella 0 que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

Asimismo, para los efectos de esta Ley, se considera como informacién publica cualquier tipo de
documentacion financiada por el presupuesto publico que sirva de base a una decision de
naturaleza administrativa, asi como a las actas de las reuniones oficiales.

Articulo 13°.- Denegatoria de acceso

(--2)

(--2)

La solicitud de informacién no implica la obligacién de las entidades de la Administracion Publica de
crear o producir informacién con la que no cuente o no tenga obligacion de contar al momento de
efectuarse el pedido. En este caso, la entidad de la Administracion Publica debera comunicar por
escrito que la denegatoria de la solicitud se debe a la inexistencia de datos en su poder respecto de
la informacion solicitada. Esta Ley tampoco permite que los solicitantes exijan a las entidades que
efectuen evaluaciones o analisis de la informacion que posean.

(...)

IMPORTANTE

1. De conformidad con el articulo 13° del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién, “La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién
requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada la
solicitud. El solicitante deberd acercarse a la Entidad y cancelar este monto, a efectos
que la entidad efectue la reproduccién correspondiente y pueda poner a su disposicion
la informacién dentro del plazo establecido por la Ley.

(...)

n | solicitante incumpl n_cancelar el mon revi n_el parrafo anterior

habien ncel icho monto no r ier ntr ntr | plaz rein

informacidén. segun corresponda, su solicitud sera archivada.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

Sede Principal

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle Augusto

Tamayo N° 180

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.

Plataforma de Atencion al Vecino

SAN ISIDRO - LIMA - LIMA - Calle 21 N° 765

Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00. Sabados de
09:00 a 13:00.
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Version:02 N° de expediente:
FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA INFORMAR EL DESARROLLODE
ACTIVIDADES SIMULTANEAS Y
ADICIONALES A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO Fecha de recepcion:

(Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y modificatorias)

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha

se autorizo el desarrollo de la actividad

identificado(a) con DNI

(Nombres y apellidos del titular o Razon Social)

RUC N°

Declaro bajo juramento que:
En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que:

- Se ha iniciado el desarrollo de la actividad simultanea y adicional de:

- Completar sélo en caso de cesionario:

- Esta actividad estéa siendo desarrollada por:

(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)

- identificado(a) con DNI / RUC N°:

- La actividad a realizar esta de acuerdo con lo establecido por el Ministerio de la Producciéon mediante Decreto
Supremo N° 011-2017 PRODUCE vy el suscrito garantiza, bajo responsabilidad, que no afecta las condiciones de
seguridad del establecimiento.

- Tengo conocimiento que la presente Declaracion jurada esta sujeta a la fiscalizacion posterior.
En caso de haber proporcionado informacién que no corresponde a la verdad, se me aplicaran las sanciones
administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal
competente.

Firma del titular / representante legal

N° DNI

Art 3° de la Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o
nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionario, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrollo alguna de las actividades simultaneas y adicionales
que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento. Para
ello basta que el titular de la licencia de funcionamiento presente previamente a la Municipalidad una declaracion jurada
informando que se desarrollara dicha actividad y garantizando que no se afecten las condiciones de seguridad en el
establecimiento.

En caso un tercero cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de la licencia de funcionamiento asume la
responsabilidad respecto de las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento y sélo con fines informativos, incluye
en su declaracion jurada los datos generales del tercero cesionario y de existir un contrato escrito copia de dicho contrato.
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FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias

N° de expediente:

DE FUNCIONAMIENTO

Pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

N° de recibo de pago:

Version 03

Fecha de pago:

VER INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO (Pagina 2)

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (marcar mas de una alternativa si corresponde)

Licencia de funcionamiento

D Temporal

Indicar el plazo

Indeterminada

Licencia de funcionamiento mas autorizacién de
anuncio publicitario

Tipo de anuncio (especificar)

Licencia de para cesionario

Licencia para mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales

I

Cambios o modificaciones

Cambio de denominacion o nombre comercial de la
persona juridica (Solo completar secciones |, Il y I11)

N° de licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial
Transferencia de Licencia de Funcionamiento (Solo

completar secciones |, II, Il y adjuntar copia simple de
contrato de transferencia)

[]

N° de licencia de funcionamiento

[]
[]

Otros

ﬁeSﬁl?e actividades (Solo completar secciones I,
Y

N° de licencia de funcionamiento

Otros (especificar)

Il DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres/ Razén social

N° DNI/ N° C.E.

N° RUC N° Teléfono

Correo electrénico

Direccién

Av./Jr./Ca./Pje./Otros

N°/Int. /Mz/Lt./Otros [

Urb./ AA.HH./Otros [

Distrito y Provincia

11l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres

N° DNI/ N° C.E.

N° de partida electrénica y asiento de inscripcion
SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre comercial

Cédigo ClIU *

Giro/s* Actividad

Zonificacién

Direccion

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

N°/Int. /Mz/Lt./ Otros

Urb./ AA.HH./Otros

Provincia

Autorizacién Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion

Denominacion de la autorizacion

Fecha de autorizacién
sectorial

Numero de autorizacién

Area total solicitada (m2)

Croquis de ubicacion

* Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad.
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N° de expediente:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA LICENCIA

Municipalidad
DE FUNCIONAMIENTO

; Pagina: 2 de 2 Fecha de recepcién:
e

N° de recibo de pago:

LEY N2 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias
Version 03 Fecha de pago:

V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)
Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona natural que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccion técnica que corresponda en funcion al riesgo, de conformidad con
la legislacion aplicable.
Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicios relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente Declaracion Jurada y documentacién estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos,
formatos o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios del solicitante:

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:
Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

D ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo alto D ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal
Nombres y Apellidos:

* Esta informacion debe ser llenada por el calificador designado por la municipalidad, de acuerdo con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucidn de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.
INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segun la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de
denominaciéon o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones I, Il y IIl. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento", debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones |, Il y llI.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultaneas y adicionales establecidas por el
Ministerio de la Producciéon mediante Decreto Supremo N2 011-2017-PRODUCE, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracion Jurada para informar el
desarrollo de actividades simultdneas y adicionales a la licencia de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacion
o nueva licencia de funcionamiento ni realizar ningun tramite adicional.

Seccidn II: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccion llI: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nimero de partida electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollar y la zonificacidn. Los campos correspondientes al "Cédigo CIIU" y "Giro/s" son completados por
el representante de la municipalidad.

Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la
autorizacion sectorial.

Consignar el drea total para la que solicita la licencia de funcionamiento.
Consignar en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento

Seccidn V: De corresponder, marcar con una X.

Seccidén VI: Seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.
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il FORMATO DE DECLARACION JURADA | Fecha de recepcion:
. Sanlsidro | PARAINFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

) ) N° recibo de pago:
(Ley N° 28976.- Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento y modificatorias) Fecha de pago:

. Sobre el giro inicial del establecimiento:

Con Licencia de Funcionamiento N° otorgada con fecha

se autoriz6 el desarrollo de la actividad

a
identificado(a) con DNI /
(Nombres y apellidos del titular o Razén Social)
RUC N°
El establecimiento cuenta con Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones N°
, con clasificacion de nivel de riesgo bajo(  )omedio( ).
Il. Sobre el cambio de giro del establecimiento:
En mi calidad de titular/representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he decido
cambiar de giro de negocio para el desarrollo de la actividad

, la misma
que tiene clasificacion de nivel de riesgo bajo ( ) o medio ( ), segun la matriz de riesgos'.

Asimismo, declaro lo siguiente:

Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):
En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccion y/o
acondicionamiento sin afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el area techada
ni los elementos estructurales de la edificacién, ni cambiar la clasificacion del nivel de
riesgo a alto o muy alto, conforme a los “Lineamientos técnicos que establecen las
condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de
inspeccién con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados
por Resolucion Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.
Tengo conocimiento que la presente Declaracion Jurada esta sujeta a la fiscalizacion
posterior. En caso de haber proporcionado informaciéon que no corresponde a la
verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes,
declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o autorizacion
otorgada. Asimismo, brindaré las facilidades necesarias para las acciones de control
de la autoridad municipal competente.

Observaciones y/o comentarios del solicitante:

~__Firma del talar/ representante lega
N° DNI:

!'Ver Anexo 01 de los “Lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccién con
nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados por Resolucion Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA (pag. 2 del formato).
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