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Sistema de Normas Legales

I. Descripcion del Sistema

1.1) Funcionalidades del Sistema

e Mantenimiento de Procedimientos TUPA (Texto Unico de Procedimientos Administrativos).
Mantenimiento de Mddulos, Procedimientos, Requisitos, Derechos de Pago, Autoridades que aprueban y
resuelven recursos impugnatorios y Bases Legales). Integracion con tributos de caja en linea. Generacion de

Reportes de Procedimientos TUPA por Médulos.
e Busqueda de Normas Legales (acuerdos de concejo, decretos de alcaldia, ordenanzas, resoluciones de
alcaldia). Descarga de documentos digitales y envio via e-mail.

e Busqueda de Normativas Internas (Directivas, manuales, procedimientos, reglamentos, otras

disposiciones). Descarga de Documentos digitales.
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II. Principales Formularios

2.1. Acceso al Sistema

Login

En este formulario es empleado para la autenticacién y validacidn de los usuarios. Debe ingresar su usuario y

password para acceder en el sistema.

Municipalidad de

San Isidro

Acceso al Sistema

Ingrese sus datos

Usuario ||

Frsovo]
Inoresar Cancelar

Sistema de Normas Legales ECopyright 2008, Municipalidad de San Isidro. Reservados todos los Derechos.

Ventana Acceso Sistema al Sistema Call Center
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Pantalla Principal

Pantalla Principal del Sistema donde se muestra en la parte superior izquierda, el Menu Principal que es

empleado para navegacién del Sistema de Normas Legales.

| ® r k Menu Principal
;- Municipalidad de San Isidro

l Mantenimientos  Consultas Reportes Opciones | ]

Menit de Opciones

e Usuario ROJAS FLORES JTMMY ABEL
bavesicciizs Area Q! iCIONAL DE LLO DE ACION

i.\urm;ls Legales ‘E}
(

Normativas

=/
i TUPA Ei‘%
i T'riamite Doc. 8

Normati

Reportes §i =~ Internas
TUPA % ;’[ e P =

d['nmhiur!’asw\urﬂ a] “Procedim — = - . : "“7- i
7—/ \ t L

Opciones de uso

Menu de Acceso

Frecuente Rapido
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2.2. Mantenimientos

Procedimientos TUPA

+» Busqueda de Procedimientos TUPA

Ingresar a la Opcidn de Procedimientos TUPA del Menu de Mantenimientos.

Municipalidad de San Isidro

Consultas Reportes Opciones
T

Efectuar la Busqueda de Procedimientos por Mddulo y/o Descripcidon de Procedimiento y dar click en el

botdn Buscar.

JE DESARROLLO DE DE TNFORMACION

o] : )
SIdr0 San Isidro - JUEVES, 03 DE DICIEMBRE DE 2009

Municipalidad de San 1
Inicio > Mantenimientos > Procedimientos TupA

[ Mantenimientos  consultas Reportes Opciones

[ Cocultnr Bisqueda. )
Procedimientoy TUPA
y Mdulo Todom = Procedimiento ||
o s =
IQJ@B[@@@@@ Paginado 10 Registros - Ira -

W E DES!

. = =}
Municipalidad de San Isidro San Isidro - JUEVES, 03 DE DICIEMBRE DE 2009
Inicio > Mantenimientos > Procedimientos TUPA u

[ Mantenimientos  Consultas  Reportes  Opciones FAQ

| (ocultnr Bisquedas_)

Procedimientoy TUPA

§ . Msdulo 6) OBRAS PRIVADAS - Procedimienta
I e =
|L-U@B“E“@@L@E‘ Total: 52 Registros [Registros: 1-10] Paginado 10 Registros - Ira Pagina l T
ne Médulo Procedimiento Req. Tipo Pago Atencién
Qa1 OBRAS PRIVADAS CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 () DER.  SLENCIO(:)[5Dadl 3
O 62 OBRAS BRIVADAS ANTEPROYECTO EN CONSULTA 11 (T) DER.  SLENCIO()[8Dis] 3§
A 63 OBRAS PRIVADAS LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A 21 (T) DER. APROB. AUTOM. ®
G Hesn OBRAS PRIVADAS OBRA NUEVA - VIVIENDA UNIFAMILIAR HASTA 120M2 (LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A) 1 (T} DER APROB. AUTOM. ®
Q632 OBRAS PRIVADAS AMPLIACION - VIVIENDA UNIFAMILIAR HASTA 200M2 (LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A) 11 (D DER APROB. AUTOM. ®
G633 OBRAS BRIVADAS OBRA MENOR (LICENCLA DE EDIFICACION MODALIDAD 4) 11 (T) DER APROB. AUTOM. ®
G634 OBRAS BRIVADAS REMODELACION SIN CAMBIO DE USO NI MODIFICACION ESTRUCTURAL (LICENCLA DE EDIFICACION MODALIDAD 4) 21 (T) DER APROB. AUTOM. #
G Hess OBRAS PRIVADAS OBRAS DE CARACTER MILITAR (LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A) 1 (T DER APROB. AUTOM. #®
Q63 OBRAS PRIVADAS CERCO DE MAS DE 20ML A 1000ML (LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD 4) 11 (D DER APROB. AUTOM. ®
G es OBRAS BRIVADAS DEMOLICION TOTAL (LICENCTA DE EDIFICACION MODALIDAD 4) 11 (T) DER APROB. AUTOM. ®
123456

Para visualizar los Datos de Requisitos, Derechos de Pago y Autoridades dar click en el boton Q.
Para Editar el Procedimiento TUPA dar click en el botén .

Para Eliminar un Procedimiento TUPA dar click en el botén $€.
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s Agregar Procedimientos TUPA

Al dar click en Nuevo Registro B de la

Barra de Herramientas, aparecerd el
Formulario de Registro de Procedimientos.
Completar los campos del Procedimiento
TUPA, seleccionando para comenzar el
Mddulo al

cual pertenecera el

Procedimiento a crear. Completar los
campos del Formulario, al menos los que
figuran como obligatorios. Una vez llenados
los campos, dar click en el botén Grabar

=)

Registro !

¢ Modificar Procedimientos

TUPA

Al dar click en el botén Editar 2 aparecera

el Formulario para la edicion de

Procedimientos. Modificar los campos

segun sus requerimientos y dar click en el

=)

botén Grabar Registro !

Sistema de Normas Legales n

(€ Mantenimiento de Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell

E=E o8|

.Ha,r\&mmnﬁr’ i del Procedimients

(D0 et [ e | B

Modulo

6) OBRAS PRIVADAS

—al
=

Cadigo
Procedimiento
Contenido
Area
Tramite H «Selecciones - H Responsable H «Selecciones - ||
Calificacién _Tipos
calificacion]| aSelecciones v | [rpase | sseteccioner -
|pias | | T. Proc. || «Seleccione» -
BASE LEGAL

i
PRO} REC

Y
Listo € Intranet local | Mede pretegide: desactivado #®100% -
& Mantenimiento de Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell =0 E=m ==
Mantancmiente del Procedimiento | |5
1) 2 ol
Médulo 6) OBRAS PRIVADAS l |
L
Cédigo 1
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ EDIFICATORIOS |
Procedimiento
Contenido
Area
Tramite ” GESTION DOCUMENTARIA - ”stpnnsabiz OBRAS PRIVADAS - H
Calificacié Tipos
Calificacién| SILENCIO POSITIVO - T.Page | DERECHO DEPAGO -
Dias 5 T. Proc. TUPA -
+LEY 27972 ART.79 (27/05/03) J |
BASE LEGAL +LEY 29090 ART. 14 NUMERAL 2 (25/09/07) PRO| RE
< * LEY 29060 1RA. DISP.COM.Y FINAL (¥%) (07/07/07)

‘% o

4

Listo €& Intranet local | Modo protegido: desactivado

H100% ¥
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Sistema de Normas Legales u

@ Mantenimiento de Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell E‘ﬁ\.
Mantenimiente del Provedimients | |

DA ] ] |

Médulo ) OBRAS PRIVADAS l
g
Codigo 1
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ EDIFICATORIOS =
Procedimiento
Contenido
Ares
Tramite H GESTION DOCUMENTARIA hd ||ResponsahFe || OBRAS PRIVADAS - ||
Calificacion Tipos
Calificacién( SILENCIO POSITIVO - T. Page | DERECHO DEPAGO -
Dias H T. Proc. TUPA »:

NOTAS LOS PREDIOS DENTRO DE LA ZONA DE REGLAMENTACION ISPECIAL DE LA ZONA E
BALPRO. REQUISITOS  |MONUMENTAL OLIVAR DE SAN ISIDRO DECLARADO POR RESOLUCION DIRECTORAL N°
410/INC (06.12.1998) ESTAN SUJETOS A CALIFICACION DE EVALUACION PREVIA CON

SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO A LOS 05 DIAS HABILES DE PLAZO.

Listo € Intranet local | Modo protegide: desactivade H100% -

7

« Eliminar Procedimientos TUPA

Para Eliminar un Procedimiento TUPA dar click en el botén #. Al eliminar un Procedimiento aparecera un
ventana para confirmar la eliminacion del registro. Para proceder con la eliminacidn dar click en Aceptar. De

lo contrario dar click en el botdn Cancelar.

Windows Internet Explorer -

i ".I iDesea eliminar el Procedimiento seleccionado?,
Y Advertencia: Se eliminardn todos sus datos permanentemente,

[ Aceptar ][ Cancelar

Nota:

Al eliminar un Procedimiento también se eliminaran en forma jerarquica todos los datos asociados a éste, tal

como Requisitos, Derechos de Pago y Autoridades.
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Sistema de Normas Legales

Al Agregar, Modificar o Eliminar Procedimientos TUPA de manera satisfactoria aparecera un Mensaje que la

operacion se realizé en forma Correcta.

Mantenimiento del Procedimients
El registro ha sido actualizado satisfactoriamente |}

€ Intranet Iocal | Modo protegido: desactivado H100% v
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s+ Datos del Procedimientos TUPA

En la parte superior se visualizan los datos basicos del Procedimientos TUPA seleccionado.

/& Datos del Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell [=EEs
Mantenimiente del Procedimients c

Procedimiento TUPA

=HANORES UEETAIY,

SILENCIO NEGATIVO (15 Dias)
DERECHO DE PAGO

+ D.LEC. 295 (29/07/84), COD. CIVIL ART. 241,243, 244, 248, 250, 251, 264 (FEC.VIG: =
BASE LEGAL 14/11/84)
— + LEY 26626 (20/06/96)
L4 ) + LEY 27444 (11/10/2001)
= + D LEG. 295 (29/07/84), COD.CIVIL ART.244 (FEC.VIG:14/11/84)
Y + LEY 27337 ART.113 (07/08/00) -

il

J Requisitos H Derechos de Pagos H Autoridad que aprueba H Autoridad que resuelve

Requisitos
5@" Agregar )
Total: § Registros [Registros: 1-10] Dapinado 10 Registros = Prctand =
"
w Requisito
|
|| 1 PacoDEDERECHO POR PLIEGO 0 SOLICITUD DE MATRIMONIO =
|| 2 AMBOS CONTRAYENTES DEREN PRESENTARSE OBLIGATORTAMENTE PARA INICTAR 8U PLIEGO MATRIMONTAL 2|

COPLA CERTIFICADA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO ACTUALIZADAS, ANTIGUEDAD MAXIMA: - TRES (3) MESES, 81 50N DE LIMA
ﬁ 3 METROPOLITANA - SEI8 (6) MESES, 81 30N DE PROVINCIA. PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO: SOLICITAR COPIA 2|
E CERTIFICADA DEL REGISTRO DE PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES Y
NATURALIZACION-MINISTERIO DEL INTERIOR
j s UNO DE LOS CONTRAYENTES DEBERA RESIDIR EN EL DISTRITO DE DE AN ISIDRO, DEBE PRESENTAR DECLARACION JURADA

vt bt S ne A A e R W i

€ Intranet local | Mede protegide: desactivade #100% -

En la parte inferior se visualiza un contenedor con 4 paneles correspondientes a los Mantenimientos de
Requisitos, Derechos de Pago, Autoridades que aprueban y Autoridad que resuelven recursos

impugnatorios.
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Sistema de Normas Legales [P

/& Datos del Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell
Mantenomiente del Procedimiente
Procedimiento TUPA
Médulo ____|9) TRAMITE MATRIMONIAL
limis 1.1) MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD
Area Tramite GESTION DOCUMENTARIA
Atencién ISILENCIO NEGATIVO (15 Dias)
Pago DERECHO DE PAGO

[ CONTRAYENTE O A UNA TERCERA PERSONA.

i

i

|

J Requisitos H Derechos de Pagos H Autoridad que aprueba H Autoridad que resuelve

NOTAS INEL CASO QUE SOLO UNO DE LOS CONTRAYENTES SE APERSONE PORQUE IL OTRO NO
BALPRO REQUISITOS  [PUEDE ACERCARSE PORMOTIVOS DE FUERZA MAYOR, ESTE DEBERA DE OTORGAR CARTA
[PODER ANTE NOTARIO, PARA INICIAR EL TRAMITE DE MATRIMONIO CIVIL, AL OTRO

IADICIONALES A LOS PRESENTADOS, QUE SE CONSIDEREN INDISPENSABLES PARA LA

g INOTA IMPORTANTE: SE PODRA SOLICITAR OTROS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS,
[MEJOR COMPRENSION INTERPRETACION O CALIFICACION, DE CONFORMIDAD AL

Requisitos

J?é regar )

ne Requisito
PAGO DE DERECHO POR PLIEGO O SOLICITUD DE MATRIMONIO

AMBOS CONTRAYENTES DEBEN PRESENTARSE OBLIGATORIAMENTE PARA INTICTAR SU PLIEGO MATRIMONTAL

NATURALIZACION-MINISTERIO DEL INTERIOR

Total: § Registros [Registros: 1-10] Dapinado 10 Registros = Prctand

UNO DE LOS CONTRAYENTES DEBERA RESIDIR EN EL DISTRITO DE DE AN ISIDRO, DEBE PRESENTAR DECLARACION JURADA

|
2|

IQ;!

COPLA CERTIFICADA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO ACTUALIZADAS, ANTIGUEDAD MAXINA: - TRES (3) MESES, SI SON DE LIMA |
METROPOLITANA - SEI8 (6) MESES, 81 30N DE PROVINCIA. PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO: SOLICITAR COPIA
CERTIFICADA DEL REGISTRO DE PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES Y

[

=

il

€& Intranet local | Modo protegido: desactivado

#,100%

°,

+* Mantenimientos de Requisitos

Seleccionar el panel de Requisitos para visualizar los registros.

Para Agregar un Requisito dar click en el botén Agregar .

Para Editar un Requisito dar click en el botén "ﬁ'

Manual de Usuario
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Sistema de Normas Legales .

INOTA IMPORTANTE: SE PODRA SOLICITAR OTROS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS,
ADICIONALES A LOS PRESENTADOS, QUE SE CONSIDEREN INDISPENSABLES PARA LA
MEJOR COMPRINSION INTERPRETACION O CALIFICACION, DE CONFORMIDAD AL

Total: ® Registros [Registros: 1-10] Paginado 10 Registros v  Ira Piginal -
ne Requisito

|1 PAGODE DERECHO POR PLIEGO O SOLICTTUD DE MATRIMONIO =4

|2 AMBOS CONTRAYENTES DEBEN PRESENTARSE OBLIGATORLAMENTE PARA INICLAR SU PLIEGO MATRIMONIAL [l

COPIA CERTIFICADA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO ACTUALIZADAS, ANTIGUEDAD MAXIMA: - TRES (3) MESES, 51 50N DE LIMA.
j_ 3 METROPOLITANA - SEIS (6) MESES, 81 SON DE PROVINCIA. PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO: SOLICITAR COPLA
CERTIFICADA DEL REGISTRO DE PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES Y
NATURALIZACION-MINISTERIO DEL INTERIOR
_»ﬂl ‘UNO DE LOS CONTRAYENTES DEBERA RESIDIR EN EL DISTRITO DE DE SAN ISIDRO, DEBE PRESENTAR DECLARACION JURADA
DOMICILIARIA (MAX. 1 MES DE ANTIGUEDAD)
| PRESENTAR DOCUMENTO DE IDENTIDAD CON LA CONSTANCLA DE HABER SUFRAGADO EN LAS ULTIMAS ELECCIONES, ¥

(Tl

FOTOCOPIA
DEBERAN PRESENTARSE DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD QUE NO SEAN FAMILIARES POR CADA CONTRAYENTE, CON
DOCUMENTO DE IDENTIDAD ORIGINAL Y COPIA

i;ﬂ, | 7 DECLARACION JURADA DE ESTADO CIVIL CON FIRMA LEGALIZADA ANTE NOTARIO (MAXIMO 1 MES DE ANTIGUEDAD)

j 3 ‘CERTIFICADO MEDICO PRE-NUPCIAL (MAX. 1 MES DE ANTIGUEDAD) * PULMONAR * SEROLOGICO * CONSTANCTA DE CHARLAS
Lt DE CONSEIERIA PREVENTIVA DE ENFERMEDADES DE TRANSMISION SEXUAL

,j ¢ PUBLICACION DE EDICTO (POR 8 DIAS HABILES)

SRR B®

€ Intranet local | Modo protegido: desactivade #100%

Para Eliminar un Requisito dar click en el botdn EG}. Al eliminar un Requisito aparecerd un ventana para
confirmar la eliminacion del registro. Para proceder con la eliminacién dar click en Aceptar. De lo contrario

dar click en el botdon Cancelar.

‘Windows Internet Explorer '

.
'el ;Desea eliminar el registro seleccionado?

[ Aceptar J| Cancelar

< Mantenimientos de Derechos de Pago

Seleccionar el panel de Requisitos para visualizar los registros.

= X
Para Agregar un Derecho de Pago dar click en el botdn Agregar .
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Sistema de Normas Legales

Procedimiento TUPA
[Médulo |6) OBRAS PRIVADAS
1) CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
[Area Tramite ON DOCUMENTARIA
|Atencién [SILENCIO POSITIVO (5 Dias)
PPago IDERECHO DE PAGO )
= LEY 27972 ART.79 (27/05/03) E i
BASE LEGAL * LEY 29090 ART. 14 NUMERAL 2 (25/09/07) PROI REC
* LEY 29060 1RA. DISP.COM.Y FINAL (++) (07/07/07) g
E 3
isif hos de Pagos H d que aprueba H Autoridad que
Derechos de Pago
[Registros: 1-10] Ira Pagina 1 -
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ =
T00206 061-1323.299 Lo oo o 3550

€ Intranet local | Mede protegide: desactivade ®100% v

Efectuar la Busqueda del Derecho de Pago a asociar con el Procedimiento ingresar la Descripcién o el Monto

en Soles del Tributo.

¢ . b

Listo

€ Intranet Iocal | Modo protegido: desactivado

Manual de Usuario
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Sistema de Normas Legales k]

Derechoy de Pago

||1-ilun>o H|mmc.m[on ||!nwrb= (s/

i

=

Paginada 10 Registras -
T mporte (51)
10.65
874

[Registras: 1-10]
Tributo

4 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A - DERECHO

4f LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B - DERECHO

& LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD € CON EVALUACION PREVIA DE
REVISORES URBANOS - desde 2501-4500m2 - DERECHO

& LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA DE
REVISORES URBANOS - desde 4501-8500m2 - DERECHO

& LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA DE
REVISORES URBANOS - desde 901-2500m2 - DERECHO

& LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA DE
REVISORES URBANOS - hasta 500m2 - DERECHO

& LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA DE
REVISORES URBANOS - mis de 8500m2 - DERECHO

& LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA POR
COMISION TECNICA - desde 2501-4500m2 - DERECHO
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD € CON EVALUACION PREVIA POR
COMISION TECNICA - desde 4501-8500m2 - DERECHO
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA POR
COMISION TECNICA - desde 901-2500m2 - DERECHO

Total: 26 Registros

123

1

Listo

€ Intranet local | Mede protegide: desactivade

#,100%

Para un realizar un filtro mas eficiente se recomienda buscar los Tributos por sus respectivos Montos.

Devechoy de Pago

||xv-m (s/.) || 574 ||

Paginado 10 Registras -

874

4 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B - DERECHO

Tmporte (51

R
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Sistema de Normas Legales

Para Eliminar un Derecho de Pago dar click en el botén -O. Al eliminar un Derecho de Pago aparecerd un
ventana para confirmar la eliminacion del registro. Para proceder con la eliminacidon dar click en Aceptar. De

lo contrario dar click en el boton Cancelar.

Windows Internst Explorer

| ;Desea eliminar el registro seleccionada?

[ Aceptar J| Cancelar

< Mantenimientos de Autoridades gque aprueban v resuelven Recursos

Impugnatorios

Seleccionar el panel de Autoridad que aprueba o resuelva el Recurso impugnatorio segln sea el caso.

/& Datos del Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell ===
Mantenomiente del. Procedimi :

Procedimiento- TUPA
Madulo /6] OBRAS PRIVADAS -
[Procedimiento 6.4) LICENCLA DE EDIFICACION MODALIDAD B
|Area Tramite GESTION DOCUMENTARIA

Atencién [APROBACION AUTOMATICA
PPage DERECHO DE PAGO
NOTAS [EL VALOR DE OBRA DECLARADO EN EL FUE DEBERA ESTAR SUSTENTADO CONEL =
BAS RO REQUISITOS  [PRESUPUESTO DE OBRA CORRESPONDIENTE.
- [ AUTENTICADO DE PLANOS
= CONCLUIDO EL PROCESO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA, SE REQUERIRA COPIA DE
- /T, [LOS PLANOS INCONTRADOS CONFORME PARA SU AUTENTICACION, SENDO EL PRAER
= | JUEGO GRATUITO.
o/ |macio pEoBRa- =l

Requisitos H Derechos de Pagos H Autoridad que aprueba H Autoridad que resuelve

Autoridad que aprueba

Total: 1 Registros [Registros: 1-10] Ira Pagina 1 -
L Autoridad
1 SUBGERENTE DE OBRAS PRIVADAS =l
€ Intranet Iocal | Modo protegido: desactivado H100% -
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Sistema de Normas Legales

Procedimiento TUPA
Madula 6) OBRAS PRIVADAS
i 4) LICENCTA DE EDIFICACION MODALIDAD B
[Rrea Tramite UMENTARIA
[Atencién  APROBACION AUTOMATICA
PPage IDERECHO DE PAGO

NOTAS [[L VALOR DE OBRA DECLARADO IN EL FUE DEBERA ESTAR SUSTENTADO CONIL -
BALPRO. REQUISITOS  [PRESUPUESTO DE OBRA CORRESPONDIENTE.

AUTENTICADO DE PLANOS .

CONCLUIDO FL PROCESO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA, ST REQUERIRA COPIA DE

LOS PLANOS ENCONTRADOS CONFORME PARA SU AUTENTICACION, SIENDO EL PRIVER
nTco craTuTTO.

INICIO DE OBRA.- =l

d-ePagosH i ‘qu-eapruebaH idad que Iy |

Autoridad que resuehve Autoridad que resuelve
&6

[Registros: 1-10] Ira Pigina 1 -
1 RECONSIDERACION: SUBGERENTE DE OBRAS PRIVADAS E‘
2 APELACION: GERENTE MUNICTPAL lgl
javascript:void(null); € Intranet local | Modo protegido: desactivade ®100% v

Agregar una autoridad dar click en el botén Agregar .

[autoridad || «selecciones

< e

Listo

€ Intranet local | Modo protegido: desactivado H100% -
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Sistema de Normas Legales

Seleccionar la Autoridad a asociar con el Procedimiento TUPA y luego dar click en el botén de Adicionar @

para registrar.

APELACION ADMINISTRATIVA: GERENTE MUNICIPAL

APELACION: COMISION TECNICA CALIFICADORA DE PROYECTOS PROVINCIAL
APELACION: GERENTE MUNICIPAL

APELACION: TRIBUNAL FISCAL

AUTORIDAD QUE APRUEBA: GERENTE ADMINISTRACION TRIBUTARLY

TRATIVA: GFRENTF MTINICTPAT.

Para Eliminar una Autoridad dar click en el botén @ Al eliminar una Autoridad aparecerd un ventana para
confirmar la eliminacion del registro. Para proceder con la eliminacién dar click en Aceptar. De lo contrario

dar click en el botdon Cancelar.

@ iDesea eliminar el registro seleccionade?

[ Aceptar ]L Cancelar
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2.3. Reportes

Procedimientos TUPA

Ingresar a la Opcidn de Procedimientos TUPA del Menu de Reportes.

]
idro

Consultas  Reportes  Opciones |
|
Pr i TUPA

de 3y L

5

PR

Municipalldad de San Isidro San Isidro - JUEVES, 03 DE DICIEMBRE DE 2009
Inicio > Reportes > Procedimientos TupA 8]
| imi Consultas __ Reportes  Opciones

|- (Ocultar Busqueda...)

Médulo Seleccioner - flliGenerar )

S T

Municipalidad de San lsidro

San Tsidro - JUEVES, 03 DE DICIEMBRE DE 2009

Inicio > Reportes > Procedimientos TupA_[B]

[ Hantenimientos Consultas Reportes Opciones

|« (ocultar Blisqueda...)

Médulo 4) ACCESO AL MERCADO - fliGenerar )

f O T S R S| 112 | #  100% -

Fecha:  03/12/2009
Hors:  12:40 pm

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

4) ACCESO AL MERCADO I

[ oot PROCEDDMIENTO = "DERECHOS DEPAGO CAFCGON | Ameooioese | AUioRIADGUE AUTORIDAD QUE
o | HCA 'APRUZBA RESUELVE B RECURSO

T e o T ST £ I S PSS OO SRS B TIET = REE TeEEE T
X PosT CATEGORIA 1 SUS CATESRIA JURCA, SESUN FORALID, INCICANCO QUS CLSVT CON =5
Ta 0 van o iR A DS FEQSHIn0S B A0 A &
HORMATIVIOAD IGENTE.
2 PErSONA AURIDIA Y OTROS ENTES COMSCTIVDS: MISENGIA BEFOEER 02
EmeiaE ma

O PESONAS NATURALES: CATA PODER CON FTRHA

B (94 35408 D= CESERIANCIA D CONDICIONES CESERURIDAS,
E=soety

=

2120 200 cerenun oo Twlr= ncune om0 EAcOwIET
£ A O SESUSIOAD BN CEehSA CIVIL EASORAOA POl
Sl e san s

AoIIoAUMENTE e s caso e 105 srumETES

RegursTTos 7 v e e, iomD. W

Zavwan

5 Corle s o, i sOFERIONA B4 B 0 08 SSRGS
EARRERNE
CORFORNE £ ¥ L 0 Teman D MANERA PRSVTA AL CTDSSAMISHTDI O
IENIA B FRAGIONAMIENTD,

S ooPie S o 4 s ORIy EYPERID PO £LINETITLTD NATIDA
S R T W B N s S
B0k

ewze == nismaiad

6a somosase
ity

58 21520 2 S50 o AUNCID, INTITNE LS MERITAS, MATERIAL.
=gty

s 210 o= prai0 o2 TRAMITE

i

Listo €. Intranet local | Modo prategido: desactivado #100% ~
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Una vez generado el Reporte podrda Imprimir o

Exportar el mismo a formatos el archivo a formatos

PDF, Excel, Word y RTF tal y como se muestra a

continuacion:

Sistema de Normas Legales

@ Exportar el informe - Microsoft Internet Explorer

NE)

Opciones de exportacion

Farrnatos: ||

Forrnatos:

Especifique el rango dg
@ Todos

< Paginas

Crystal Reports (RPT)
Formato Acrobat (PDF)

M3 Word

MS Excel 97-2000

MS Excel 97-2000 (s6lo datos)

Desde: |1 Ha

Formato RTF
o

Seleccions un formato de exportacidn de la lista

Manual de Usuario
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Sistema de Normas Legales

€ iter 1258/MSLSCL Web Intrznet/Rep rmTup i ~Intemet Explorer provided by Dell =)
==K gTinieemm-|d[JiE= -

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Fecha:
Hora:

03/12/2008
12:41 pm

4) ACCESO AL MERCADO .
cborga PROCEDDUENTD. nequistTos ‘oeRraHos oe PAGO cazmcacen A
e | IHICIA £L TRAMITE APRUEEA "RESUELYE EL REGURSO
Py 1 nm oo =

X MIMERC) DE ESTACIONIMIENTOS REQUERIDOS D€ ACUERDO A Uk

1 £t D€ DEFENSA VL DISTRITAC),
REQUISETOS (ARTICULD 7 LEY W° 28976, ARTICULD 11 08D, 1
prreey

BELKONADCS CON A SALID

LS AcTIVIDACES QuE

e meter
e 1 it

21,061 GRD. e 220-wST)

6.5 DISHI0  SOALA DEL ANUMCID, INDKCANDO LAS MEDIDAS, MATERIAL,

.0 7AG0 POR DESEDHD DE TRANITE

2.4. Consultas

Procedimientos TUPA

Ingresar a la Opcidn de Procedimientos TUPA del Menu de Consultas.

i 1, s

Y ! Municipalidad de San lsidro

Mantenimientos Consultas Reportes Opciones
> 1 Normas Legales
Meni de O'p(! Mormativas Internas
| = A ROJAS FLORES JTMMY ABEL
| Consultas Procedimientos TUPA EQUIPO FUNCIONAL DE DESARROLLO [
Tramite Documentario
N as Legales -
MNormas Lesale wz
(

g Normativas

i I'UPA "
’_.“
i Tramite Doc. ’ﬁ

| Reportes

i I'UPA | %

S

Pigina 1de 12
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Sistema de Normas Legales [¥¥)

Efectuar la Busqueda de Procedimientos por Mddulo y/o Descripcidon de Procedimiento y dar click en el

botdn Buscar.

ROJAS TLORES, LY ABEL |
Municipalidad de San Isidro S EAtoS RO BODERON O DE AT s
W Inicia > Consultas > Procadimientos Tupa B
Mantenimientos  Consultas Reportes Opciones
\- (Ocultar Biisqueda...)
Procedimientos TUPA
Tupa 2010 - Médulo  4) ACCESO AL MERCADO ~ Procedimiento |
Total: 30 Registros [Registros: 1-10] Paginado 10 Registros v Ira Piginal - k|
ne Modulo Procedimiento Req. | Tipo| Pago Atencion
41 ACCESO AL MERCADO LICENCLA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSDC BASICA EX POST CATEGORIA ISUB-CATEGORIA TA 12 | (T) | DER SILENCIO () [7 Dias] (=}
42 ACCESO AL MERCADO LICENCLA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSDC BASICA EX POST CATEGORIA I SUB-CATEGORIA 1B 12 | (T) | DER SILENCIO (+) [13 Dias) Q
43 ACCESO AL MERCADO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSDC BASICA EX ANTE CATEGORIA T 11 | (T) | DER SILENCIO (+) [15 Dias] aQ,
44 ACCESO AL MERCADO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON ITSDC DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIO CATEGORIA I 13 | (T) | DER SILENCIO (+) [15 Dias] Q,
45 ACCESO AL MERCADO CESE DE ACTIVIDAD 1 | (T) [GRAT. APROB. AUTOM. aQ
456 ACCESO AL MERCADO LICENCLA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMEIO DE DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA 3 | (D |DER SILENCIO (+) [13 Dias) Q
47 ACCESO AL MERCADO LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO POR MODIFICACION GIRO /0 AREA 7 | (D |DER SILENCIO (+) [15 Dias] aQ,
48 ACCESO AL MERCADO AUTORIZACION PARA EL USO DE RETIRO MUNICIPAL 7 | (T |DER SILENCIO (+) [30 Dias] Q,
43 ACCESO AL MERCADO AUTORIZACION DE INSTALACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR. 3 | (T) |DER SILENCIO (+) [30 Dias] aQ
AUTORIZACION DE INSTALACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR, QUE REQUIEREN DICTAMEN DE LA COMISION TECNICA - )
410 ACCESO AL MERCADO AL IFCAORA P PRt oEroR 13 | (T) | DER. SILENCIO (+} [30 Dias] =y
123

Para visualizar el Detalle de Procedimientos TUPA (Requisitos, Derechos de Pago y Autoridades) dar click en

el béton “A.

TRETORE TRR
Municipalidad de San Isidro San Isidro - MIERCOLES, 30 DE MAYO DE 2012

et Inicia > Consultas > Procadimientos Tupa B
Mantenimientos _ Consultas Reportes  Opciones
\ 4 (Ocultar Bisqueda...)

Procedimientos TUPA
Tupa 2010 - Médulo  9) TRAMITE MATRIMONIAL v Procadimients  [MATRMONIO|

Total: & Registros [Rezistros: 1-10] Paginado 10 Registros - Ira Pigina1 - %
N Médulo Procedimiento Req. Tipo Pago Atencion
911/ TRAMITEMATRIMONIAL  (MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD 9 | M |[DER SILENCIO (-) [15 Dias] S
912  TRAMITEMATRIMONIAL  |[MATRIMONIO CTVIL ORDINARIO - MATRIMONIO PODER. 10 | (D) |DER SILENCIO (-) [15 Dias] Q|
913 TRAMITEMATRIMONIAL  MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MENORES DE EDAD 11 | (T |DER SILENCIO (-) [15 Dias] (=Y
914 TRAMITEMATRIMONIAL  |MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - DIVORCIADOS 12 | () |DER SILENCIO (-) [15 Dias] =Y
9.15| TRAMITE MATRIMONIAL  MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - VIUDOS 12 | (T) DER SILENCIO (-) [15 Dias] 4
916 TRAMITEMATRIMONIAL  |MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - EXTRANTEROS 16 | (T) |DER. SILENCIO (-) [15 Dias] =Y
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X/

s+ Detalle del Procedimiento TUPA

En la parte superior se visualizan los datos basicos del Procedimientos TUPA seleccionado.

@Da{os del Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell

imienfo del Proce

Procedimiento TUPA
Médule @) TRAMITE MATRIMONIAL
Procedimi 1.1) MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD
Area Tramite (GESTION DOCUMENTARIA
Atencién |STLENCIO NEGATIVO (15 Dias)
[Pago |DERECHO DE PAGO

+ D.LEC. 295 (20/07/84), COD. CIVIL ART. 241, 243, 244, 248, 250, 251, 264 (FEC.VIC: 14/11/84) 0
BASE LEGAL = LEY 26626 (20/06/96) PRO| REC
. + LEY 27444 (11/10/2001)
—a (_ ) * D. LEG. 195 (29/07/84), COD.CIVIL ART.244 (FEC.VIG: 1411/84) [
o —— 4

\% \ * LEY 27337 ART.113 (07/08/00) %

J R isitos || Derechos de Pagos || Autoridad que aprueba H Autoridad que resuelve
Il Requisitos
Total: 9 Registras [Registros: 1-10]
nNe Requisito

EXHIBIR EL COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHO FOR PLIEGO O SOLICTTUD DE MATRIMONIO
AMBOS CONTRAYENTES DEBEN PRESENTARSE OBLIGATORIAMENTE PARA INICTAR SU PLIEGO MATRIMONIAL.
COPIA CERTIFICADA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO ACTUALIZADAS, ANTIGUEDAD MAXIMA: - TRES (3) MESES, 51 50N DE LIMA
METROPOLITANA - SEIS (6) MESES, 81 30N DE PROVINCIA. PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO: 3OLICTTAR COPIA CERTIFICADA
DEL REGISTRO DE PERUANOS NACIDOS EN EL EXTRANIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES ¥ NATURALIZACION-
MINISTERIOQ DEL INTERIOR

'UNO DE LOS CONTRAYENTES DEBERA RESIDIR EN EL DISTRITO DE DE SAN ISIDRO, DEBE PRESENTAR DECLARACION JURADA
DOMICILIARIA (MAX. 1 MES DE ANTIGUEDAD)

b [

w

S

] PRESENTAR DOCUMENTO DE IDENTIDAD CON LA CONSTANCIA DE HABER SUFRAGADO EN LAS ULTIMAS ELECCIONES, ¥ FOTOCOPIA
s DEBERAN PRESENTARSE DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD QUE NO SEAN FAMILIARES POR CADA CONTRAYENTE, EXHIBIENDO EL
DOCUMENTO DE IDENTIDAD.
1L} _7_ MECT.ARACTON TIRADA DE FETADO CTVIT. CON FIRMA TEGATIZANA ANTE NOTARTO AFAXTMO 1 MER DE ANTIGITEDADY 1IE=

Listo

0 Internet | Modo protegido: desactivade fa v ®100% -

En la parte inferior se visualiza un contenedor con 4 paneles correspondientes a los Datos asociados al

Procedimiento TUPA: Requisitos, Derechos de Pago, Autoridades que aprueban y Autoridad que resuelven

recursos impugnatorios.
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Procedimiento TUPA
[8) TRAMITE MATRIMONIAL
1.1) MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD
IGESTION DOCUMENTARIA
[SILENCIO NEGATIVO (15 Dias)
|DERECHO DE PAGO

* D.LEG. 295 (29/07/84), COD. CIVIL ART. 241, 243, 244, 248, 250, 251, 264 (FEC.VIG: 14/11/84)
BASE LEGAL ' LEY 26626 (20/06/96)
+ LEY 27444 (11/10/2001)
D, LEG. 295 (29/07/84), COD.CIVIL ART.244 (FEC.VIG:14/11/84)
* LEY 27337 ART.113 (07/08/00)

| Requisitos || Derechos de Pagos || Autoridad que aprueba H Autoridad gque resuelve |
Derechos de Pago

Total: 1 Registros [Registros: 1-10]

g3 p— o Y
Codigo]  Partida Tributo Tmporte (5/) | UIT(%) | Min.UTT (%) | VO (%)
T00355] 046-1321.11 |MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO 214 504

& Internet | Modo protegido: desactivado v 0% -

Procedimiento TUPA
19) TRAMITE MATRIMONIAL
1.1) MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD
GESTION DOCUMENTARIA
[SILENCIO NEGATIVO (15 Dias)
[DERECHO DE PAGO

| D.LEG. 295 (29/07/84), COD. CIVIL ART. 241, 243, 244, 248, 250, 251, 264 (FEC.VIG: 14/11/84)
' LYY 26626 (20/06/96)

+ LEY 27444 (11/10/2001)

+ D, LEG. 295 (29/07/84), COD.CIVIL ART.244 (FEC.VIG:14/11/84)

+ LEY 27337 ART.113 (07/08/00)

| Requisitos || Derechos de Pagos || Autoridad que aprueba H Autoridad gque resuelve

Autoridad que aprueba

Total: 1 Regisiros [Registros: 1-10] Autoridad que aprueba b
1 ‘SECRETARIA GENERAL DEL CONSEIO

javascriptvoid(null); & Internet | Modo protegido: desactivado fa o~ 0% -

Manual de Usuario Pagina 24



Sistema de Normas Legales

?Da{os del Procedimiento TUPA - Internet Explorer provided by Dell
eufmieto del Procedimiento Iy
Procedimiento TUPA
Médulo 9) TRAMITE MATRIMONIAL
Pry dimi 1.1) MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD
Area Tramite |GESTION DOCUMENTARIA

Atencién [SILENCIO NEGATIVO (15 Dias)
|Page |DERECHO DE PAGOD

* D.LEC. 295 (29/07/84), COD. CIVIL ART. 241,243, 244, 248, 250, 251, 264 (FEC.VIC: 141184) | 1
BASE LEGAL * LEV 26626 (20/06/96) PRO| REc

N * LEY 27444 (11/10/2001)
.-"""l (‘ ) * I, LEG. 295 (29/07/84), COD.CIVIL ART.244 (FEC.VIG:14/11'84) I

\% \ * LEY 27337 ART.113 (07/08/00) %

| Requisitos || Derechos de Pagos || Autoridad que aprueba H Autoridad gue resuelve

Autoridad que resuelve
Total: 1 Registros [Registros: 1-10]
Orden‘ Autoridad
1 |ALCALDE

& Internet | Modo protegido: desactivado 3~ H100% -

<% Arbol de Procedimientos TUPA (Vista Jerarquica)

Para activar la Vista Jerarquica dar click en el botén 8. Permitird consultar los Procedimientos TUPA

agrupados por los Médulos del TUPA.
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‘San Isidro - JUEVES, 02 DE DICIEMBRE DE 2009

B il d
g 0]

(e — e :

| TUPA 20091 ||| Detalle de Procedimiento |

|Aprobacién [19/08/2000 . b

|Publicacien [13/09/2009 Procedimiento TUPA

Médulo [12) BIENESTAR Y SERVICIO SOCIAL
limiento[12.1) CARNE DE

E-{#1) ADMINISTRACION TRIBUTARIA i ) i

- {#2) CATASTRO INTEGRAL Atencin |APROBACION AUTOMATICA

[#-{#3) OBRAS MUNICIPALES Paga |DERECHO DE PAGO

- 4) ACCESO AL MERCADO

G- '5) DEFENSA CIVIL

-G 6) OBRAS PRIVADAS BASE LEGAL

(j-ep7) OPERACIONES ¥ CONTROL DE
TRANSITO

- 8) FISCALIZACION

G- 9) TRAMITE MATRIMONIAL -

(- 10) PARTICIPACION VECINAL |

- (#11) GESTION DOCUMENTARIA

- 12) BIENESTAR Y SERVICIO SOCIAL

L. ¥ 12.1) CARNE DE SANIDAD =

¢ ¥ 12.2) DUPLICADO DE CARNE DE SANIDAD == -
12.3) REGISTRO DE CANES NO = =
1

LY 27972 ART. 80 (27/05/03)
+ ORDENANZA N* 163-MSI (17/08/06) ¥ SUMODIFICATORIA ORDENANZA N* 222-MST
(15/12/07)

Derechos de Pago || Autoridad que A idad que resuelve
| I I

+ {¥ CONSIDERADOS POTENCIALMENTE DOCUMENTC IDENTIDAD: DN.I, CARNET DE EXTRANIERIA ¥/0 PASAPORTE
PELIGROSOS PAGO DE DERECHO DE TRAMITE

Yau"') REGISTRO DE CANES Cf pos

POTENCIALMENTE PELIGROSOS

@ 12.5) DUPLICADO DE REGISTRO CANING
@ 13) LOGISTICA Y SERVICIOS
GENERALES

Para navegar en el Arbol de Procedimientos TUPA se debe expander un Médulo para visualizar todos los

Procedimientos asociados a éste. Al seleccionar un Procedimiento se visualizara el detalle del mismo.

—’ncm'eit
@

| TUPA 20091 ||| Detalle de Procedimiento |

|Aprobacian [19/08/2009 | = .

[Publicacien [13/09/2009 Procedimiento TUPA
Médulo 12) BIENESTAR Y SERVICIO SOCIAL
limie 2.1) CARHE DE SANIDAD
B- @ 1) ADMINTSTRACION TRIBUTARIA P S
- {#2) CATASTRO INTEGRAL [Atencion [APROBACION AUTOMATICA
2] @3] OBRAS MUNICIPALES Pago [DERECHO DE PAGO

B @ 4) ACCESO AL MERCADO
=} @5) DEFENSA CIVIL

2 #LIY 27972 AR, 80 (27/05/03) i

&-§#6) OBRAS PRIVADAS BASE LEGAL + ORDENANZA N° 163-MSI (17/08/06) ¥ SUMODIFICATORIA ORDENANZA N° 223-MSL REC

G 7) OPERACIONES Y CONTROL DE (18/12:07) I
TRANSITO

G- ) FISCALIZACION

-G 9) TRAMITE MATRIMONIAL izl i L

-3 10) PARTICIPACION VECINAL |

7] @11) GESTION DOCUMENTARIA
@@12] BIENESTAR Y SERVICIO SOCIAL

- {7} 12.1) GARNE DE SANIDAD Requisitos || Derechos de Pago ” Autoridad que aprueba ” Autoridad que resuelve
+ ¥ 12.2) DUPLICADO DE CARNE DE SANIDAD

12.7) REGISTRO DE CANES NO R M e ributa porte (S1.) TIT (%) Min.UTT (%)
L ¥ CONSIDERADOS POTENCIALMENTE TO0369  051-133416  CARNE DE SANIDAD % 57
¥ “pa16ROSOS

@12.4) REGISTRO DE CANES Cf oos
H POTENCIALMENTE PELIGROSOS

L. {{# 12.5) DUPLICADO DE REGISTRO CANING
& @13] LOGISTICA Y SERVICIOS
GENERALES
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De igual manera como lo detallado anteriormente la distribucién de la informacion a del Procedimiento sera

la siguiente: En la parte superior se visualizan los datos bdsicos del Procedimientos TUPA seleccionado. En la

parte inferior se visualiza un contenedor con 4 paneles correspondientes a los Datos asociados al

Procedimiento TUPA: Requisitos, Derechos de Pago, Autoridades que aprueban y Autoridad que resuelven

recursos impugnatorios

Mantenimientos Consultas Reportes Opciones

["Tupa 20001 Il

Detalle de Procedimiento

L DE

San Isidro - JUEVES, 02 DE DICIEMBRE DE 2009

|Aprobacién [19/08/2009
[Publicacion [13/09/2009

1) ADMINISTRACION TRIBUTARIA |
- {#2) CATASTRO INTEGRAL
- {#3) OBRAS MUNICIPALES
- {#4) ACCESO AL MERCADO
- {#5) DEFENSA CIVIL
-G 6) OBRAS PRIVADAS

7 NI INTR
IE__@T.RT;;\;(OIO\ES Y CONTROL DE
- {#8) FISCALIZACION
- 9) TRAMITE MATRIMONIAL

Q“'l MATRIMONIQ CIVIL ORDINARIO -

“JI MAYORES DE EDAD

‘39‘1.2)MATR!MON!OCEVI[ORDENARID—

1 MATRIMONIO PODER

G‘B‘L.})MATR.IMDNEOCi\':lORD!NARED-
MENCRES DE EDAD

OTAS
BASPRO| REQUISITOS

Procedimiento TUPA

[Médule

[9) TRAMITE MATRIMONIAL

|Area

|[Procedimientol

-amite

9.1.1) MATRIMONIO CIVIL ORDINARIO - MAYORES DE EDAD
(GESTION DOCUMENTARIA

|Atencién

[STLENCTO NEGATIVO (15 Dias)

|Pag

DERECHO DE PAGO

EN EL CASO QUE SOLO UNO DE LOS CONTRAYENTES SE APERSONE PORQUE EL OTRO NO
'PUEDE ACERCARSE POR MOTIVOS DE FUERZA MAYOR, ESTE DEBERA DE OTORGAR CARTA
PODER ANTE NOTARIO, PARA INICTAR EL TRAMITE DE MATRIMONIOQ CIVIL, AL OTRO
CONTRAYENTE O A UNA TERCERA PERSONA.

(NOTA IMPORTANTE: S PODRA SOLICITAR OTROS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS,
IADICTONALES A LOS PRESENTADOS, QUE SE CONSIDEREN INDISPENSABLES PARALA
IMEJOR COMPRENSION INTERPRETACION O CALIFICACION, DE CONFORMIDAD AL

n

DIVORCIADOS
@9‘1.5) MATRIMONIQ CIVIL ORDINARIO -
VIUDOS
GEI.G) MATRIMONIQ CIVIL ORDINARIO -

“J EXTRANIERCS
{{¥9.2) DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICT
9.3) PUBLICACION DEL EDICTC DE OTRO
DISTRITO
5.4) DEVOLUCION DE DOCUMENTOS POR
CONCLUSION ANTICIPADA DEL
PROCEDIMIENTO

% 9.5) POSTERGACION DE CEREMONIA JJ

N*

Ga‘m)mrmmomoc:vu ORDINARIO - Requisitos H Derechos de Pago ” Autoridad que aprueba ” Autoridad que resuelve

PAGO DE DERECHO POR PLIEGO O SCLICITUD DE MATRIMONIO

AMEOS CONTRAYENTES DEBEN PRESENTARSE OBLIGATORIAMENTE DARA INICIAR SU PLIEGO MATEIMONIAL

(COPIA CERTIFICADA DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO ACTUALIZADAS, ANTIGUEDAD MAXIMA: - TRES (3) MESES, SI SON DE LIMA METROPOLITANA -
SEIS (5) MESES, 51 SON DE DROVINCIA. DERUANGS NACIDOS EN EL EXTRANTERG: SOLICITAR COBIA CERTIFICADA DEL REGISTRO DE DERUANOS
NACIDOS EXN EL EXTRANJERO DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONES ¥ NATURALIZACION-MINISTERIO DEL INTERIOR

UNO DE LOS CONTRAYENTES DEEERA RESIDIR EX EL DISTRITO DE DE SAN ISIDRO, DEEE BRESENTAR DECLARACICN TURADA DOMICILIARIA (MAX. 1

MES DE ANTIGDEDAD)

DRESENTAR DOCUMENTO DE IDENTIDAD CON LA CONSTANCIA DE HAEER SUFRAGADO EN LAS ULTIMAS ELECCIONES, ¥ FOTOCCPIA
DEBERAN PRESENTARSE DOS TESTIGOS MAYORES DE EDAD QUE NO SEAN FAMILIARES POR. CADA CONTRAYENTE, CON DOCUMENTO DE

IDENTIDAD ORIGINAL Y COBLA

DECLARACION JURADA DE ESTADO CIVIL CON FIRMA LEGALIZADA ANTE NOTARIO (MAXIMO 1 MES DE ANTIGUEDAD)
CERTIFICADO MEDICO PRE-NUPCIAL (MAX. 1 MES DE ANTIGUEDAD) * DULMONAR * SEROLOGICO * CONSTANCIA DE CHARLAS DE CONSETERIA

PREVENTIVA DE ENFERMEDADES DE TRANSMISION SEXUAL

DUELICACION DE EDICTO (POR 8 DIAS

HABILES)

Requisita

€& Intranet local | Modo protegido: desactivado H100% -
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Normas Legales

Ingresar a la Opcidn de Normas Legales del Menu de Consultas.

Municipalidad de San Isidro

Mantenimientos Consultas Reportes Opciones
= Normas LE{__:]_aIa_s
Menu de C Pq Mormativas Internas
ROJAS FLORES JIMMY ABEL
s ey Procedimientos TUPA EQUIPO FUNCIONAL DE DESARROLLO [

Tramite Documentario
ii\lnr‘nms Legalel!_l—Ecz =

i'l'l'[-’.-‘\ h% 4
i'l'nimi:e Daoc. '*8

Reportes

ﬂ'l'l I PA Em

< Biusqueda de Documentos

Efectuar la Busqueda de Normas por Tipo de Documento (Acuerdos de Concejo, Decretos de Alcaldia,
Ordenanzas y Resoluciones de Alcaldia), Afio (desde el 2003 hacia adelante), Asunto o Numero del

Documentoy dar click en el botdn Buscar.

b U
i Municipalidad de San Isidro
Mgt Tl > Gl s Mo Vasiabics B

San Isidro - MIERCOLES, 20 DE MAYO DE 2012

Mantenimientos _ Consultas Reportes  Opciones

|4 (Oculiar Bisqueda..) |

Normas

[ et Tipe  «Todos» = Ado 2012 =

2 Asunto | NeDoe | G Buscar )&‘mehr )

Paginado 10 Registros - Ira -
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Mun‘icipalidad de San Isidro

Consultas Reportes Opciones

ROJAS FLORES, JIMMY ABEL -

San Isidro - MIERCOLES, 20 DE MAYO DE 2012

Inicio » Consultas > Normas Legales @

I
; /& (Ocultar Bisqueda..)

Normas

«Todos» v Afio

I ? Tipo
L L4
N

2012

5 Buscar ) QLim piar }

ACUERDOS DE CONCEJO N°Doe.
DECRETOS DE ALCALDIA

ORDENANZAS

RESOLUCIONES DE ALCALDIA E—
|RESOLUCIONES DE GERENCTA MUNICTPAL 10 Registros

Para visualizar el Detalle de la Norma dar click en el béton “.

Para enviar el Documento digitalizado de la Norma via E-Mail dar click en el béton =}

Municipalidad de San Isidro

Mantenimientos

'ROJAS FLORES, JIMMY ABEL

San Isidro - MIERCOLES, 30 DE MAYO DE 2012

Inicio > Consultss > Normss Legales (8]

Consultas __ Reportes __ Opciones
T =
| & (Ocultar Biisqueda... I
| |
Normas
( ¢ Tips  ACUERDOS DE CONCEJO - Ao 2009 -
@- Asunto [ L | s Buscar ) Wy Limpiar )
[ 2N
Total: 144 Registros [Registros: 1-10] Dagsmeds 10 Registros = Trea Tiginad’ v
Asunto
= ACU-2009-001-M51 Fataifica | monto de las & les de los sef dores paca ol afic 2008 070112009
= ACU-2009.002-M51 Aprusba Ls donacién de trainticineo bisnss musblas 3 favor da la Instirscién Edveativa N° 1051 "EL Offvar” 070172009 |Gy,
e ACU-2009-003-MSI |Aprusha 1a baja ¥ alta de diversos bisnes patrimoniales 070172000 |G,
= ACU-2009-004-MSI Aprusba defar sin sfecto el Acverdo de Concsjo 063-2008 fineslado 2 1a donacion a la Poticia Nacional s un squipo de alecholimstro 0712009 |4
= ACU-2009-005-MS1 Aprusba La suscripeion dal Convanio Marco da C s entrs 12 MSI y &l ot Orson Walles S.4. 0712008 [
= ACU-2003-006-M51 Aprusba Ls calsbracién dal Convenio s Cooperacién Interinstitucional sntre la MS[ y ol Instituto Nacional de Cultuca 07012009 [
= ACU-2009-007-M51 Aprusba ratificar an tod 10 opinado en los dicti 2,033 v 034 de facha 04 de funio de 2008 sobes baja ds bisnss ¥ ssbasta 07012009 |,
=] ACU-2009-008-MSI Acverds ratificar 2n todos sus extramos Lo opinado en ol dictamen U35 de fachz 04 G junio 2008 scbre baja dz biznas 07012009 [
el ACU-2009-009-MS1 Aprusba la baja e diversos bisnes patrimoniales 0712009 (G
= ACU-2009-010-MS1 Aprusba La suscripeion de 1 Adenda a1 Convenio d Casion en Uso con el Instituto de Organizacién Nesrolgica Tofiito Silva Goerrero 0712008 [
12345678910...
% Detalle del Documento
*

Para descargar o abrir el archivo digitalizado (en formato PDF) dar click en el béton 2 0 en su defecto dar

click en el Nombre del Documento.

Para enviar el Documento digitalizado de la Norma via E-Mail dar click en el béton =]
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Consulta de Norma

SNy

Datos

001 - 2009

Tipo ACUERDOS DE CONCEIO

Observacion

Aprobacion  (07/01/2009

OBl IeIo 24/01/2009

Asunto Rataifica &l monto de las dietas mensuales de los sefiores regidores para el afio 2009

Decumento

ACTT-2005-001-MST

€9 Internet | Modo protegido: desactivado

S5 v ®|100% -

Se visualizard un Mensaje de Confirmacién para Abrir o Guardar el Documento.

T

iDesea abrir o guardar este archivo?

IE. Nombre: - RES-2003-001.pdf
!_.!,u_l Tipo: Adobe Acrobat Document, 72.5 KB

De: localhost

=

Ao | [ Guerdar | [ Cancelar |

i Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser tiles,
@ algunos archivos pueden llegar & dafiar &l equipo. Sino corfia en
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cudl es el iesqo?

Al dar click en el boton Guardar aparecerd una ventana de didlogo para seleccionar la Ubicacién Destino del

Archivo y colocar un Nombre al mismo.
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Guardar como |
@C)v|& ¥ Equipo » OS(C) » - |41-| | Buscar ol
‘ Organizar ~ Vistas  + . Nueva carpeta
Vinciles faia itie Noml':re Fecha modificacian Tipo Tamafio
= b . i 1. 1Backup Otros! i Archivos
E' SENTER | \Backup! | Archivos de programa
& Cambiados reciente... | IMPORTAMNTE! K cD
% Sitios recientes L INSTALADOR! | Civil 3D Projects
I ]
B Escritoric B [TORGH : i DELL
) . ITransferencial | docternp
™ Equipo | Tutoriales! | Drivers
Mas » L. Wideos! | ERMapperiQ
Carpetas il [ | ¢
Nombre: RES-2009-001 o
Tipo: ’Adobe Acrobat Docurmnent 'l
= Ocultar carpetas [ Guardar ] I Cancelar

Al dar click en el botén Abrir se visualizara el Archivo digitalizado de la Norma en formato PDF.

Archivo Edicién Ver Documento Hemamientss Ventana Ayuda x

= @v : 1/1 i ®® 8% - (s =

Municipalidad
de

San Isidro

“Afio de fa Unidn Nacional frente & Iz crisis externa”

RESOLUCION DE ALCALDIA N° 0 0 1

San Isidro,  [I § ENE. 2009
EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN ISIDRO,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 228 de fecha 01
de diciembre de 2008, se encargd a dofia Gilda Ménica Castellano Vidal en el cargo de
confianza de Subgerente de Planeamiento y Presupuesto; asimismo, la encargatura de
Coordinador de Proyectos de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Corporativo;

Que, resulta necesario dar por concluida las encargaturas
mencionadas en el considerando precedente;

Que, asimismo, es necesario efectuar determinadas
acciones de personal, a fin de garantizar la normal marcha administrativa de esta
Institucion

De conformidad con el numeral 6 del articulo 20° de la Lay
N® 27872, Ley Organica de Municipalidades;

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- DAR POR CONCLUIDA, a partir de |la fecha
de la presente resolucion, las encargaturas de dofa GILDA MONICA CASTELLANO

]
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«+ Enviar Documento via E-Mail

Para enviar el Documento digitalizado de la Norma via E-Mail dar click en el béton 0=,

‘Renil_:e | |jimmy.rajas g munisanisidro.gob.pe |
fpwe |
cc |
‘Aslntn | |ACUERDOS DE CONCEJO [ACU-2009-001-MST] Enviarme una Copia Oculta
‘ ‘ 1= |acu-2009-001 st |5¢|
Contenida ~ Mensaje
B 7 U | ) ™
| Normas Legales |
ACUERDOS DE CONCEJO [ACU-2009-001-MSI] con Fecha de Aprobacién
07/01/2009.
ACU-2003-001-MS1
Tipe ACUERDOS DE CONCEIO
i 07/01/2009
i 24/01/2008
Asunto Rataifica =l monto de |ss distas mensusles d= los sefores ragidores para
el afio 2009
Observacién
| (Quedal elemento) @ Internet | Modo protegido: desactivado fq v #100%

X

Buscar y seleccionar uno o varios correos destinatarios del mensaje.

| Listo

& Internet | Modo protegido: desactivado i3 v H100%
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Para separar los correos usar comas (,). Cuando se van agregando multiples correos a uno de los de correo
destinatario, con copia a y copia oculta el sistema va formateando en forma automatica las cuentas de los
correos.

E-Mail

Total: 17 Registros [Registros: 1-10]
== juan bl gch.ps
B ob.pe

zob.pz
=ljzan izanisidro zob.pe
=3 |juan delzado@munisanisidro. zob.pe
=3|juan isanisidro.zob.pe
=3 jsan zobpe
=5|jan zob.pa
=|juan o isanisidro.zob.pe
i i izanisidro zob.pz
T

4 m =

| Listo @ Internet | Modo protegido: desactivado fa v H100% -
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Se puede agregar asimismo multiples correos a los cuales se puede enviar una copia o como copia oculta.

|Rgmii_:: | |jimmy.rojas @munisanisidro.gob.pe |
|P:ra | eduardo.cri fesrssh b oe. Tl T =
|0c | 1 isanisi b,
|Asum | [ACUERDOS DE CONCEJO [ACU-2009-001-MSI] Enviarme una Copia Oculta
= |acu 2009001051 %]
Contenide Mensaje
B 7 U &= e N L
ACUERDOS DE CONCEJO [ACU-2009-001-MSI] con Fecha de Aprobacidn
07/01/2009.
ACU-2009-001-MSI
Tipa ACUERDOS DE CONCEID
i 07/01/2008
24/01/2008
Asunto Rataifica =l monto de las distas mensuales d= los sefioras regidores para
el afic 2003
Observacidn
& Intemnet | Modo protegido: desactivado da v ®|10% -

Para enviar el correo dar click en el

botén <) Baviar EMail

Se anvid el E-Mail satisfactoriamente

Una vez enviado aparecerd un
Mensaje indicando que el correo se

envio de forma satisfactoria.

4 .

 Listo €L Intranet local | Mode protegido: desactivade

#,100%

T
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Se enviaran los mails a los correos destinatarios con el siguiente formato:

H=D O« s RESCLUCION DE ALCALDIA [RES-2009-001-ALC/MSI] - Mensaje (HTML) 4 = X
| :
Mensaje 'g'
. ‘t| : ._é x L3 Mover a una carpeta = &, Bloquear remitente B_. Y @,] &
§ = L%Crear regla Q/Listas seguras I—"E 1
Responder Responder Reenwiar | Eliminar Clasificar Seguimiento Marcar como | Buscar
atodos _‘:3 Otras acciones = ~] Correo que desea recib - - no leido -
Responder Acciones Correo electronico no deseado M= Opciones I}
De: MNORMAS LEGALES [jimmy.rojas @munisanisidro.gob.pe] Enviado el: jueves 03,/12/2009 01:19 p.m.
Para; jimmy.rojas @munisanisidro.gob.pe
(a0
Asunto: RESOLUCION DE ALCALDIA [RES-2009-001-ALC/MST]
| Mensaje | T RES-2009-001.pdf (73 KE)
s
Normas Legales m
RESOLUCION DE ALCALDIA [RES-2009-001-ALC/MSI] con Fecha de Aprobacién 05/01/2009.
Documento RES-2005-001-ALC/MSI
Tipo RESOLUCION DE ALCALDIA
Aprobacién 05/01/2002 |
Publicacién =
Asunto Dz por concluida a partir de |a fecha las encargaturas de dofiz Gilda Mdnica Castellano Vidal en los carges de Subgerents
de Planeamiento y Coord.de Proyeckos
Observacidn
-

En el mail se indica los datos relevantes de la Norma asi como el Documento digitalizado (Fisico) como

archivo adjunto.
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Normativas Internas

Ingresar a la Opcidn de Normativas Internas del Menu de Consultas.

! |

Municipal'ld'a:.f de San Isidro

Mantenimientos Consultas Reportes Opciones

MNormas Legales

Meni de C PS  normativas Internas
S : ROJAS FLORES JIMMY ABEL

Consultas Procedimientos TUPA EQUIPO FUNCIONAL DE DESARROLLO I
Tramite Documentario

i!\'nrm:ls Legal P

i Normativas I I(_-

i TUPA biﬁ'@

« Busqueda de Documentos

Efectuar la Busqueda de Normativas por Tipo de Documento (Directivas, manuales, procedimientos,
reglamentos, otras disposiciones), Afio (desde el 1994 hacia adelante), el Area o el Nimero del Documento y

dar click en el botdn Buscar.

AT EQUIP
Municipalidad de San Isidro e IR REALE BRI
Inicio » Consultas > Normativas Internas (8
Consultas Reportes Opciones
[A GouTar Easquetas) }
Normativas Internas
- Tigs ——— B Afin ol v NDe |
[ 4 =
Area «Todos» -
| b o Asunto | s Buscar ) WoLimpinr )
Paginado 10 Registras - Ira -
AT EQuIF
Municipalidad de San Isidro e IR REALE BRI
Inicio » Consultas > Normativas Internas (8
Consultas Reportes Opciones
[A GouTar Easquetas) }
Normativas Internas
- Tipo Ado ol = NDoe |
[ 4 =
Area -
| b o Asunto s Buscar ) WoLimpinr )
Paginado 10 Registras - Ira -
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Para visualizar el Detalle de la Normativa dar click en el béton “4.

palidad de San Isidro

37

San Isidro - MIERCOLES, 20 DE MAYO DE 2012

Licin's Coslas' s Worsatoiias Labemsiae: B

Consultas Reportes Opciones
||&  (Ocultar Biisqueda.. |
| |
Normativas Internas
Tipo DIRECTIVA - Ao 2010 - N°Doe. I
K i v
[l "Sipae, Asnte | s Buscar ) WoLimpiar )
Total: 10 Registros [Registros: 1-10] Tazruads 10 Registros % Tea Piginal -
Tipo |W°|  Documento Area Asunto Dispositiva | Aprobacion|
e B e e SUBGERENCIA DE PLANEAMENTOY | NORMAS DE DISCIPLINA, RACIONALIDAD ¥ AUSTERIDAD DEL GASTO MUNICIPAL PARA EL EIERCICIO - Ep—l
PRESUPUESTO 2010
DRECTIVA| 16 | 010-2007MST B o DEROLLO CODIFICACION DE LAS UNIDADES ORGANICAS Y DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SANKIDRO. |0t V7 132-2010-0200-| 55,09, 0010 (@,
= i o 'DISPOSICIONES PARA LA ASIGNACION ¥ CONTROL DEL GASTO MENSUAL EN TELEFONIA MOVIL ¥ 'RGM N° 358-2010-0200-| (®
DIRECTIVA| 18 005-2010/MST 'GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS SERVICIO DE RADIO TRONCALIZADO DIGITAL ; EIERCICIO FISCAL 2010 ; GMINGST 30/04/2010 [
sl % o NORMASPARALA ,E.DND}.'BTL\CION DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA DE LA MUNICTPALIDAD DE 8AN | RGM N° 049-2003-0200- = )
DIRECTIVA| 27 002-2010/M8T SUBGERENCIA DE TESORERIA ISIDRO, PARA EL ANO 2010; GMAST 26/01/2010 LSA
DIRECTIVA| 50 |  001-2010MST GERENCIA DERECURSOSHUMANGS | DISPOSICIONES PARA LA NEGOCIACION BILATERAL EN LA MUNICIPALIDAD DE SAN SIDRO. RAN 031 15012010 |5
DIRECTIVA| 51 004-2010/M8T GERENCTA DE RECURSOS HUMANGS NORMAS PARA PREVENIR L.O8 CAS08 DE NEPOTISMO EN LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO RGM Dgirlflg -0 08/062010 f,‘\
a| & DIRECTIVA QUE REGULA EL REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS ;- RGM N 538-2010-0200- | " fj
DRECTAlS s \GERENGTA DEHCHN S08 HERIAN OB RECAS ; DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO. D. LEG. N° 1037 Y D. SUP. N° 075-2008-PCM 18062010/
| <. . 'GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE NORMAS DE USO DE EQUIPOS DE COMPUTO, SOFTWARE LEGAL, SERVICIOS Y SISTEMAS INFORMATICOS EN| RGM N” 1038-2010- 2712 Y
DI Al 34 010-2010MM31 INFORMACION ¥ COMUNICACION LA MSL 0200-GM/MST 271122010 C"
DIRECTIVA| 36 009-2010/MST /GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DISPOSICIONES PARA FL SORTEO VPSI ; 2010 DAN®018 021172010 L“n
ISPOSICION FISCALIZAR e . e eypityoy o
DIRECTIVA| 70 003-2010/MST SUBGERENCIA DE SERENAZGO E) iRz ,CIE)},‘H ,pufﬁ, s ‘\,]: T %T:,CmELﬂE,, T,O,DEL CONVENIODE ONEN-URO.DEL INMUFELE.: [RCMLIE o ?,10 300, 18/03/2010 |L\
¢ Detalle del Documento
*

En este formulario puede abrir y gurdar el archivo digitalizado (en formato PDF).

| & Detalle del Documento - Internet Explorer provided by Dell

5.g'(:msl.l.l'l.a de Normativa
Norma
'I'rp;n. DIRECTIVA
N° Documento  |010-2007/MSI
Area SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO
Aprobacion 22/02/2010
Dispositive RGM N? 152-2010-0200-GM/MSI
Asunto CODIFICACION DE LAS UNIDADES ORGANICAS ¥ DOCUMENTOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

@.

e [T

Municipalidad

e
'+ San Isidro

foti-

RESCLUCICN DE GERENCIA MUNICIPAL Ne 152-2010-0200-GM/MST

San Isidro, ’

y 7 ce3, 200

EL GERENTE MUNICIPAL
VISTO: = Infarme N° 0031-2010-0500-GPPDC/MSI, emitide por la Gerencia

de Plzneamien:c, Presuzuesic y Desanolic Corporativo; y,

CONSIDERAMDO:

‘Q.e, oor Rescluc on de Alczldia N® 211 de fecha 31 dg mayo de 2007, se

bt o Phrmsbim B8 AT AANTIME] s anidn da lao |

[a] w N

m

Descargando (4.07 MB of 4.99 MB) : http://

& Internet | Modo protegido: desactivado A

-

* 100%

-
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2.5. Opciones

Cambiar Password

Para modificar el password del usuario que es empleada en la autenticacidn en el Sistema se deberd ir al

Menu de Opciones -> Seguridad-> Usuario.

Municipalidad de San Isidro

Mantenimientos Consultas Reportes Opciones |

Ment de Opciones - |— ;

Usuario ROJAS FLORES JIMMY ABEL
Consultas Area EQUIPO FUNCIONAL DE DESARROLLO [

ii\lﬂrmns Legales | kz -

e
i'rum h@g P g

i'l'rﬁmite Doc. ] g | 4
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También puede realizar esta operacién haciendo click en el botén de Cambiar Password en la pantalla de

inicio del Sistema.

Munic‘ipal'ldac‘i de San Isidro

Normas Legales

Lk
(

Normativas -
i TUPA Em

g
i Trimite Doc. d

Reportes

— —
i( ambiar Password
-l

Mantenimientos _ Consultas ___ Reportes _ Opciones

| Menii de Opciones . "
Usuaric  ROJAS FLORES JIMIMY ABEL t

Consultas Area EQUIPO FUNCIONAL DE 0DE DE ACTON y

unicipal de San Isidro

i

T
Normati /
Internas

Debera ingresar su nuevo password y la confirmacién del mismo, asi como el cédigo de seguridad

autogenerado mostrada en la imagen. Luego hacer click en el botén grabar.

Tl

Municipalidad de San Isidro

Consultas Reportes Opciones

-

¥ Usuaric  ROJAS FLORES JIMMY ABEL
Area EQUIPO FUNCTONAL DE

ROIAS FLORES, JTHIY ABEL | *

EQUIPO FUNCIONAL
San Isidro - MIERCOLES, 30 DE MAYO DE 2012

Inicio » Opciones » Seguridad » Usuario. B

Datos del Usuario

o 2

Informacién General

{#, Correo Electrémico

ﬁua '”:“n“!

£ Documento

Email jimmy.rojas@munisanisidro.gob.pe

Doc. Identidad 42121245

Ingrese &l nueve Password

Ingress el cédigo que muestra | imagen

Password [

Confirmacién |

Le aparecerd una ventana de confirmacion indicando que el Password fue actualizado satisfactoriamente.

T rdo TEaTiet Expiorer

j h El registro ha sido actualizade satisfactoriamente
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