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1.Ingresar al Formulario de Búsqueda de Postulantes 

 

 Para realizar la búsqueda de un Postulante puede realizarlo por medio del calendario escogiendo 

alguna Fecha o en todo caso escribiendo los Datos Personales del Postulante: 

 

 
 

 

 Para poder ingresar un nuevo registro ir al icono Nuevo  que se encuentra al lado izquierdo 

debajo del Calendario, hacer clic y se visualizará el Formulario para poder ingresar los datos 

solicitados. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 Al seleccionar la pestaña dirección usted ingresará la dirección del Postulante.: 

 

 
 

 En la pestaña Socio – Económica se llenaran los campos siguientes: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 En la pestaña Formación usted ingresará los datos de sus estudios: 

 

 
 En la pestaña de Experiencia ingresará sus experiencias laborales que haya tenido en otras 

Empresas: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 En la pestaña Antecedentes ingresará los datos si usted presenta antecedentes penales o 

policiales: 

 

 
 

 En la pestaña Comentarios seleccionará a la persona que realizó la entrevista al postulante, así 

como escribirá una breve descripción en que se puede desempeñar mejor el postulante así como 

algunas observaciones que tuviera: 

 

 
 

 

 

 

 



 Para poder Editar un campo dirigirse al ícono  que se encuentra al lado derecho del listado de 

registros y hacer clic para poder visualizar el formulario y poder editar los campos que sean 

necesarios: 

 

 
 

 Para visualizar un Reporte ir al icono  que se encuentra al lado izquierdo del listado de 

registros y hacer clic y se podrá visualizar el Reporte seleccionado. 

 

 
 

 

 


