
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

4.3.1 LICENCIA DE A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

FUNCIONAMIENTO: 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

ESTABLECIMIENTOS CON UN funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

ÁREA DE HASTA 100 M2 - libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

CON ITSE BÁSICA EX - POST  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

(La capacidad del almacenamiento no * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

debe ser mayor al 30% del área total    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

del establecimiento)    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

 * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Base Legal    representante legal, en caso de personas

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

  Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

  numeral 1.8.    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley Marco de Licencia de 2) Copia de la vigencia de poder de representante

  Funcionamiento,  Ley Nº 28976 legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 1), 11 y 15 colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

* Reglamento de Inspecciones Técnicas personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

   de Seguridad en Edificaciones, firma legalizada.  (***)

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3) Indicación del número de comprobante de pago por 1.843% 76.50

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) derecho de trámite.

* Norma que aprueba la relación de 4) Declaración Jurada de Observancia de Condiciones

  autorizaciones sectoriales de las  de Seguridad.

  Entidades del Poder Ejecutivo, que B Requisitos Específicos

  deben ser exigidas como requisito previo 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  para el otorgamiento de la licencia  requisitos:

  de funcionamiento, de acuerdo a la 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia        servicios relacionados con la salud, cuando 

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

 de Funcionamiento, Decreto Supremo         corresponda (**).

 N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

  y Anexo.       declaración jurada sobre el número de

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  establece Medidas Tributarias,       vigente. 

  Simplificación de Procedimientos y 5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

  permisos para la promoción y        contenida en el Decreto Supremo 

  dinamización de la inversión en el        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

  país.       reemplace.

* Decreto Legislativo N° 1246, que 5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

  aprueba Diversas Medidas de        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

  Simplificación Administrativa (10/11/16)        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del        de la Nación. Excepto en los casos en que el 

  numeral 5.1 del Art. 5        Ministerio de Cultura haya participado en

* Ordenanza N° 444-MSI (01/12/16) 1era        las etapas de remodelación y monitoreo de 

   Disposición transitoria y final.         ejecución de obras previas inmediatas a la

* D.A. N° 010-2017-ALC/MSI (21/06/17)         solicitud de la licencia del local por el cual

        se solicita la licencia. 

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

A. Giros aplicables       está prohibida laexigencia de presentación de 

  Edificaciones, recintos o instalaciones       más de dos ejemplares de la documentación

   hasta 100 m2 para el desarrollo de       vinculada al trámite administrativo. 

   giros como tiendas, establecimientos (b) La verificación de los alcances de la Declaración 

  Art. 8 y 13

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   de hospedaje, restaurantes,       Jurada de Observancia de Condiciones de 

   cafeterías, establecimientos de salud.       Seguridad se efectúa a través de la ITSE 

      Básica realizada por la Municipalidad con 

B. Giros  no aplicables       posterioridad al otorgamiento de la licencia

1. Edificaciones, recintos o instalaciones       de funcionamiento.

    hasta 100 m2, señalados en el literal (c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 

   precedente, en caso superen el 30%       11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

   del área total para fines de       licencias  de funcionamiento de vigencia

   almacenamiento.       temporal cuando así sea requerido

2. Solicitudes que incluyan giros de pub,       expresamente por el solicitante. De ser 

    licorería. Discoteca bar, casino,       el caso, el trámite a seguir deberá considerar 

   juegos de azar, máquinas       los mismos requisitos, derecho de trámite 

   tragamonedas, ferreterías y giros       y evaluación, aplicables al presente caso.

   afines. (*)  La vigencia de poder y designación de 

3. Giros cuyo desarrollo implique el        representantes legales podrán ser sustituidos; 

    almacenamiento uso o        a opción del administrado o usuario, por 

   comercialización de productos        declaración jurada, conforme a lo establecido

   inflamables.        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

4. Giros que requieran de una ITSE Ex        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

   Ante; de Detalle o Multidisciplinaria.        Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

* En caso que el procedimiento se realice

a través de la Plataforma de Servicios 

en Línea:

(***) La acreditación de la  representación no será

         exigible.

4.3.2 LICENCIA DE  A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

FUNCIONAMIENTO: 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

ESTABLECIMIENTOS CON   (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

UN ÁREA DE HASTA 100 M2 - con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

CON ITSE BÁSICA EX - POST * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

EN FORMA CONJUNTA CON    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

LA AUTORIZACIÓN DE     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

ANUNCIO PUBLICITARIO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

SIMPLE (ADOSADO A    representante legal, en caso de personas Económico Económico

FACHADA) Y/O TOLDO    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

(La capacidad del almacenamiento no    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

debe ser mayor al 30% del área total    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

del establecimiento)    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

   con firma legalizada.

2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

   legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

Base Legal    colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

* Ley Orgánica de Municipalidades, 3) Indicación del número de comprobante de pago 2.183% 90.60

  Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81, por derecho de trámite.

  numeral 1.8. 4) Declaración Jurada de Observancia de Condiciones

* Ley Marco de Licencia de de Seguridad.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   Funcionamiento, Ley Nº 28976 B Requisitos Específicos (Licencia de 

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 1), 11 Funcionamiento)

    y 15 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes 

* Reglamento de Inspecciones Técnicas requisitos:

   de Seguridad en Edificaciones, 5.1. Copia simple del título profesional en el caso

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM        de servicios relacionados con la salud, cuando 

   (14.09.14) Art. 9 (numeral 9.1)       corresponda (**).

  * Norma que aprueba la relación de  5.2. Informar en el formato de solicitud de

    autorizaciones sectoriales de las       declaración jurada sobre el número de 

   Entidades del Poder Ejecutivo, que       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

   deben ser exigidas como requisito       vigente.

   previo para el otorgamiento de 5.3. Copia simple de la autorización sectorial

   la licencia de funcionamiento, de        contenida en el Decreto Supremo

   acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya 

   de Licencia de Funcionamiento,       o reemplace.

   Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5.4. Copia simple de la autorización expedida por el

   (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

   establece Medidas Tributarias,       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

  Simplificación de Procedimientos y       Ministerio de Cultura haya participado en las 

  permisos para la promoción y       etapas de remodelación y monitoreo de 

  dinamización de la inversión       ejecución de obras previas inmediatas a  la 

  en el país.       solicitud de la licencia del local por el cual se 

* Decreto Legislativo N° 1246, que       solicita la licencia.

  aprueba Diversas Medidas de C Requisitos Específicos (anuncio 

  Simplificación Administrativa (10/11/16) publicitario y/o toldo)

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del 6) Presentar las vistas siguientes:

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  numeral 5.1 del Art. 5 * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

A. Giros aplicables    dimensiones; así como la indicación de los 

  Edificaciones, recintos o instalaciones    materiales de fabricación.

  hasta 100 m2 para el desarrollo de * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

   giros como tiendas, establecimientos    urbano y la edificación donde se ubicará el 

  de hospedaje, restaurantes, cafeterías,    anuncio y/o toldo; considerando su

  establecimientos de salud.    posicionamiento virtual a partir de un montaje

   (dibujo).

B. Giros  no aplicables Notas:

1. Edificaciones, recintos o instalaciones (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

   hasta 100 m2, señalados en el literal       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

   precedente, en caso superen el 30%       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

   del área total para fines de       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

   almacenamiento.       está prohibida laexigencia de presentación de 

2. Solicitudes que incluyan giros de pub,       más de dos ejemplares de la documentación

   licorería. Discoteca bar, casino,       vinculada al trámite administrativo. 

   juegos de azar, máquinas (b) La verificación de los alcances de la Declaración

   tragamonedas, ferreterías y giros       Jurada de Observancia de Condiciones de

   afines.      Seguridad se efectúa a través de la ITSE Básica

3. Giros cuyo desarrollo implique el       realizada por la Municipalidad con posterioridad 

   almacenamiento uso o       al otorgamiento de la licencia de 

   comercialización de productos       funcionamiento.

   inflamables. (c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 

4. Giros que requieran de una ITSE Ex       11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

    Ante; de Detalle o  Multidisciplinaria.      licencias de 11 de la Ley N° 28976, podrán 

      otorgarse licencias de funcionamiento de 

      vigencia temporal cuando así sea requerido 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      expresamente por el solicitante. De ser el caso, 

      el trámite a seguir deberá considerar los 

      mismos requisitos, derecho de trámite y 

      evaluación,aplicables al presente caso.

(d) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

      Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.3 LICENCIA DE  A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

FUNCIONAMIENTO: 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

ESTABLECIMIENTOS  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CON UN ÁREA DE HASTA con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

100 M2 - CON ITSE BÁSICA  * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

EX - POST EN FORMA    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

CONJUNTA CON LA      o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

PUBLICITARIO (LUMINOSO O    representante legal, en caso de personas Económico Económico

 ILUMINADO)Y/O TOLDO    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

(La capacidad del almacenamiento no    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

debe ser mayor al 30% del área total    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

del establecimiento)    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

   con firma legalizada.

Base Legal 2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

* Ley Orgánica de Municipalidades,    legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

  Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

  numeral 1.8. 3) Indicación del número de comprobante de pago 5.007% 207.80

* Ley Marco de Licencia de por derecho de trámite.

   Funcionamiento, Ley Nº 28976  4) Declaración Jurada de Observancia de Condiciones

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 1), 10, de Seguridad.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   11 y 15 B Requisitos Específicos (Licencia de 

* Reglamento de Inspecciones Técnicas Funcionamiento)

  de Seguridad en  Edificaciones, 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes 

  Decreto Supremo N° 058-2014-PCM requisitos:

   (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) 5.1. Copia simple del título profesional en el caso

* Norma que aprueba la relación        de servicios relacionados con la salud, cuando 

  de autorizaciones sectoriales de las       corresponda (**).

  Entidades del Poder Ejecutivo, que  5.2. Informar en el formato de solicitud de

  deben ser exigidas como requisito       declaración jurada sobre el número de 

  previo para el otorgamiento de la       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  licencia de funcionamiento, de       vigente.

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley 5.3. Copia simple de la autorización sectorial

  Marco de Licencia de Funcionamiento,        contenida en el Decreto Supremo

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.       o reemplace.

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 5.4. Copia simple de la autorización expedida por el

   establece Medidas Tributarias,        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

   Simplificación de Procedimientos y        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

   permisos para la promoción y       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

   dinamización de la inversión en el       Ministerio de Cultura haya participado en las 

   país.       etapas de remodelación y monitoreo de 

* Decreto Legislativo N° 1246, que       ejecución de obras previas inmediatas a  la 

  aprueba Diversas  Medidas de       solicitud de la licencia del local por el cual se 

  Simplificación Administrativa (10/11/16)       solicita la licencia.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del C Requisitos Específicos (anuncio 

  numeral 5.1 del Art. 5 luminoso - iluminado y/o toldo)

6) Presentar las vistas siguientes:

A. Giros aplicables * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

  Edificaciones, recintos o instalaciones    dimensiones; así como la indicación de los 

   hasta 100 m2 para el desarrollo de    materiales de fabricación. 

   giros como tiendas, establecimientos * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

  de hospedaje, restaurantes, cafeterías,   urbano y la edificación donde se ubicará el 

  establecimientos de salud.   anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

  virtual a partir de un montaje (dibujo). 

B. Giros  no aplicables 7) Declaración Jurada del profesional que será

1. Edificaciones, recintos o instalaciones  responsable del diseño e Instalación del anuncio.

   hasta 100 m2, señalados en el literal 8) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

   precedente, en caso superen el 30%  se presentará la siguiente documentación, 

   del área total para fines de  refrendada por el profesional responsable.

   almacenamiento. * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, * Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

    licorería. Discoteca bar, casino,    conveniente.

    juegos de azar, máquinas Notas:

    tragamonedas, ferreterías y giros (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

    afines.       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

3. Giros cuyo desarrollo implique el       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

   comercialización de productos       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

   inflamables.       está prohibida laexigencia de presentación de 

4. Giros que requieran de una ITSE Ex       más de dos ejemplares de la documentación

    Ante; de Detalle o  Multidisciplinaria.       vinculada al trámite administrativo. 

(b) La verificación de los alcances de la Declaración 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     Jurada de Observancia de Condiciones de 

     Seguridad se efectúa a través de la ITSE Básica 

     realizada por la Municipalidad con posterioridad 

     al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse

      licencias de funcionamiento de vigencia 

     temporal cuando así sea requerido 

     expresamente por el solicitante. De ser el 

    caso, el trámite a seguir deberá considerar

     los mismos requisitos, derecho de trámite

      y evaluación, aplicables al presente caso.

(d) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 1.00m. 

      con una altura mínima de 2.10ml. Desde el piso

      terminado de la vereda hasta la terminación del 

      alero del mismo.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que 

       acredite o proporcione información que conste 

       en registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de 

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.4 LICENCIA DE  A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

FUNCIONAMIENTO: 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

ESTABLECIMIENTOS funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CON UN ÁREA DE MÁS DE libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

100 M2 HASTA 500 M2 CON  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

ITSE BÁSICA EX - ANTE * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

   del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

   jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Base Legal    representante legal, en caso de personas

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

  Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

  numeral 1.8.    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley Marco de Licencia de 2) Copia de la vigencia de poder de representante

  Funcionamiento, Ley Nº 28976 legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 2), 11 colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

  y 15 personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas firma legalizada. 

  de Seguridad en Edificaciones, Decreto 3) Indicación del número de comprobante de pago por 8.920% 370.20

  Supremo N° 058-2014-PCM derecho de trámite.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) B Requisitos Específicos (Licencia de 

* Norma que aprueba la relación Funcionamiento)

  de autorizaciones sectoriales de las 4) De ser el caso, serán exigibles los siguientes 

  Entidades del Poder Ejecutivo, que requisitos:

  deben ser exigidas como requisito 4.1. Copia simple del título profesional en el caso

  previo para el otorgamiento de la licencia        de servicios relacionados con la salud, cuando 

  de funcionamiento, de acuerdo a la       corresponda (**).

  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia  4.2. Informar en el formato de solicitud de

  de Funcionamiento, Decreto Supremo       declaración jurada sobre el número de 

  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  y Anexo.       vigente.

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 4.3. Copia simple de la autorización sectorial

   establece Medidas Tributarias,        contenida en el Decreto Supremo

   Simplificación de Procedimientos y        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya 

   permisos para la promoción y       o reemplace.

   dinamización de la inversión en el 4.4. Copia simple de la autorización expedida por el

   país.        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

* Decreto Legislativo N° 1246, que        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

  aprueba Diversas  Medidas de       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

  Simplificación Administrativa (10/11/16)       Ministerio de Cultura haya participado en las 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del       etapas de remodelación y monitoreo de 

  numeral 5.1 del Art. 5       ejecución de obras previas inmediatas a  la 

      solicitud de la licencia del local por el cual se 

      solicita la licencia.

Notas:

A. Giros aplicables (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

1. Edificaciones de hasta dos niveles       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  (el sótano se considera un nivel), con       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

  un área mayor a 100 m2 hasta 500m2,       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

  tales como tiendas, stands, puestos,       está prohibida laexigencia de presentación de 

  áreas comunes de edificios       más de dos ejemplares de la documentación

  multifamiliares, establecimientos de       vinculada al trámite administrativo. 

  hospedaje, restaurantes, cafeterías, (b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad

  edificios de salud, templos,      durante el trámite de solicitud de licencia, por

  bibliotecas, entre otros.      lo que su costo está incluido en el derecho de 

2. Instituciones educativas de hasta      trámite, conforme lo establecido en el artículo

   dos niveles (el sótano se cuenta como      15 de la Ley N° 28976.

   un nivel), con un área de hasta 500m2 (c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

   y con un máximo de 200 alumnos      11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

   por turno.      licencias defuncionamiento de vigencia temporal

3. Cabinas de internet con un área       cuando así sea requerido expresamente por el

   menor o igual a 500m2 y con no más       solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

   de 20 computadoras y/o máquinas      deberá considerar los mismos requisitos,

   fotocopiadoras o similares.      derecho de trámite y evaluación, aplicables al

4. Gimnasios con un área de hasta      presente caso.

   500m2 y que cuenten con un máximo (*)  La vigencia de poder y designación de 

   de diez (10) máquinas que requieran        representantes legales podrán ser sustituidos; 

   conexión eléctricas para funcionar.        a opción del administrado o usuario, por 

5. Agencias bancarias, oficinas        declaración jurada, conforme a lo establecido

   administrativas, entre otras de        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

   evaluación similar, con un área de        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   hasta 500m2 y que cuenten con un        Procedimiento Administrativo General, de 

   máximo de 20 computadoras y/o        acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

   máquinas fotocopiadoras o similares.        Decreto Legislativo N° 1246.

6. Playas de estacionamiento de un (**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

    solo nivel sin techar, granjas, entre        o proporcione información que conste en

   otros de similares características,        registros de libre acceso a través de internet

   cualquiera sea su área. La existencia         u otro medio de comunicación pública, de

   de áreas administrativas, de servicios,        conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

   entre otras similares por su naturaleza       Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

   cuenten con un techo, no determina 

   que el objeto de inspección sea 

   calificado para una ITSE de Detalle,

  siempre que dichas áreas cuenten con

  un área menor de 500m2.

7. Bares, pubs-karaoke, licorerías, 

   ferreterías, carpinterías, talleres 

   mecánicos e imprentas con un área 

   de hasta 500m2.

8. Talleres de costura con un área de 

    hasta 500m2 y no más de 20 

    máquinas eléctricas.

B. Giros  no aplicables

1. Establecimientos que por su tamaño

   (superior a los 500m2) y/o por razón

   de su giro, requieran de una ITSE de

   Detalle o Multidisciplinaria.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

ESTABLECIMIENTOS CON UN 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

ÁREA DE MÁS DE 100 M2 HASTA funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

500 M2 CON ITSE BÁSICA EX - ANTE libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

EN FORMA CONJUNTA CON LA  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

A FACHADA) Y/O TOLDO    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Base Legal    representante legal, en caso de personas

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

  Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

  numeral 1.8.    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley Marco de Licencia de 2) Copia de la vigencia de poder de representante

  Funcionamiento, Ley Nº 28976 legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 2), 11 colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

  y 15 personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas firma legalizada. 

  de Seguridad en Edificaciones, Decreto 3) Indicación del número de comprobante de pago por 9.530% 395.50

  Supremo N° 058-2014-PCM derecho de trámite.

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) B Requisitos Específicos (Licencia de 

* Norma que aprueba la relación Funcionamiento)

  de autorizaciones sectoriales de las 4) De ser el caso, serán exigibles los siguientes 

  Entidades del Poder Ejecutivo, que requisitos:

  deben ser exigidas como requisito 4.1. Copia simple del título profesional en el caso

       de servicios relacionados con la salud, cuando 

  de funcionamiento, de acuerdo a la       corresponda (**).

  previo para el otorgamiento de la licencia 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia  4.2. Informar en el formato de solicitud de

  de Funcionamiento, Decreto Supremo       declaración jurada sobre el número de 

  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  y Anexo.       vigente.

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 4.3. Copia simple de la autorización sectorial

   establece Medidas Tributarias,        contenida en el Decreto Supremo

   Simplificación de Procedimientos y        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya 

   permisos para la promoción y       o reemplace.

   dinamización de la inversión en el 4.4. Copia simple de la autorización expedida por el

   país.        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

* Decreto Legislativo N° 1246, que        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

  aprueba Diversas  Medidas de       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

  Simplificación Administrativa (10/11/16)       Ministerio de Cultura haya participado en las 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del       etapas de remodelación y monitoreo de 

  numeral 5.1 del Art. 5       ejecución de obras previas inmediatas a  la 

      solicitud de la licencia del local por el cual se 

A. Giros aplicables       solicita la licencia.

1. Edificaciones de hasta dos niveles C Requisitos Específicos (anuncio 

    (el sótano, se considera un nivel), publicitario y/o toldo)

    con un área mayor a 100 m2 hasta 5) Presentar las vistas siguientes:

   500 m2, tales como tiendas, stands, * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

   puestos, áreas comunes de edificios    dimensiones; así como la indicación de los 

   multifamiliares, establecimientos de    materiales de fabricación.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   hospedaje, restaurantes, cafeterías, * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

  edificios de salud, templos, bibliotecas,    urbano y la edificación donde se ubicará el 

   entre otros.    anuncio y/o toldo; considerando su

2. Instituciones educativas de hasta    posicionamiento virtual a partir de un montaje

    dos niveles (el sótano se cuenta    (dibujo).

    como un nivel), con un área de hasta Notas:

    500 m2 y con un máximo de 200 (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

   alumnos por turno.       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

3. Cabinas de internet con un área       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

   menor o igual a 500m2 y con no más       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

   de 20 computadoras y/o máquinas       está prohibida laexigencia de presentación de 

   fotocopiadoras o similares.       más de dos ejemplares de la documentación

4. Gimnasios con un área de hasta       vinculada al trámite administrativo. 

   500m2 y que cuenten con un máximo (b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad

   de diez (10) máquinas que requieran      durante el trámite de solicitud de licencia, por

   conexión eléctricas para funcionar.      lo que su costo está incluido en el derecho de 

5. Agencias bancarias, oficinas      trámite, conforme lo establecido en el artículo

   administrativas, entre otras de      15 de la Ley N° 28976.

   evaluación similar, con un área de (c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

   hasta 500m2 y que cuenten con un      11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

   máximo de 20 computadoras y/o      licencias defuncionamiento de vigencia temporal

   máquinas fotocopiadoras o similares.       cuando así sea requerido expresamente por el

6. Playas de estacionamiento de un       solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

    solo nivel sin techar, granjas, entre      deberá considerar los mismos requisitos,

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   otros de similares características,      derecho de trámite y evaluación, aplicables al

   cualquiera sea su área. La existencia       presente caso.

   de áreas administrativas, de servicios, (d) La autorización conjunta no es de aplicación 

   entre otras similares por su naturaleza       para anuncios luminosos, iluminados,

   cuenten con un techo, no determina       monumentales o similares.

   que el objeto de inspección sea (e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

   calificado para una ITSE de Detalle,       80% de la vereda, hasta un máximo de 

  siempre que dichas áreas cuenten con       1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

  un área menor de 500m2.       el piso terminado de la vereda hasta la 

7. Bares, pubs-karaoke, licorerías,       terminación del alero del mismo.

   ferreterías, carpinterías, talleres (*)  La vigencia de poder y designación de 

   mecánicos e imprentas con un área        representantes legales podrán ser sustituidos; 

   de hasta 500m2.        a opción del administrado o usuario, por 

8. Talleres de costura con un área de        declaración jurada, conforme a lo establecido

    hasta 500m2 y no más de 20        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

    máquinas eléctricas.        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

B. Giros  no aplicables        Procedimiento Administrativo General, de 

1. Establecimientos que por su tamaño        acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

   (superior a los 500m2) y/o por razón        Decreto Legislativo N° 1246.

   de su giro, requieran de una ITSE de (**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

   Detalle o Multidisciplinaria.        o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

      Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.6 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

ESTABLECIMIENTOS CON UN ÁREA 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

DE MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2 funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CON ITSE BÁSICA EX - ANTE EN libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

FORMA CONJUNTA CON LA  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

PUBLICITARIO (LUMINOSO O    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

ILUMINADO) Y/O TOLDO    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Base Legal    representante legal, en caso de personas

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

  Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

  numeral 1.8.    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley Marco de Licencia de 2) Copia de la vigencia de poder de representante

  Funcionamiento, Ley Nº 28976 legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 2), 11 colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

  y 15 personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas firma legalizada. 

  de Seguridad en Edificaciones, Decreto 3) Indicación del número de comprobante de pago por 12.19% 505.80

  Supremo N° 058-2014-PCM derecho de trámite.

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) B Requisitos Específicos (Licencia de 

* Norma que aprueba la relación Funcionamiento)

  de autorizaciones sectoriales de las 4) De ser el caso, serán exigibles los siguientes 

  Entidades del Poder Ejecutivo, que requisitos:

  deben ser exigidas como requisito 4.1. Copia simple del título profesional en el caso

       de servicios relacionados con la salud, cuando 

  de funcionamiento, de acuerdo a la       corresponda (**).

  previo para el otorgamiento de la licencia 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia  4.2. Informar en el formato de solicitud de

  de Funcionamiento, Decreto Supremo       declaración jurada sobre el número de 

  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  y Anexo.       vigente.

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 4.3. Copia simple de la autorización sectorial

   establece Medidas Tributarias,        contenida en el Decreto Supremo

   Simplificación de Procedimientos y        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya 

   permisos para la promoción y       o reemplace.

   dinamización de la inversión en el 4.4. Copia simple de la autorización expedida por el

   país.        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley

* Decreto Legislativo N° 1246, que        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

  aprueba Diversas  Medidas de       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)       Ministerio de Cultura haya participado en las 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del       etapas de remodelación y monitoreo de 

  numeral 5.1 del Art. 5       ejecución de obras previas inmediatas a  la 

      solicitud de la licencia del local por el cual se 

A. Giros aplicables       solicita la licencia.

1. Edificaciones de hasta dos niveles C Requisitos Específicos (anuncio 

    (el sótano, se considera un nivel), luminoso - iluminado y/o toldo)

    con un área mayor a 100 m2 hasta 5) Presentar las vistas siguientes:

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   500 m2, tales como tiendas, stands, * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

   puestos, áreas comunes de edificios    dimensiones; así como la indicación de los 

   multifamiliares, establecimientos de    materiales de fabricación. 

   hospedaje, restaurantes, cafeterías, * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

  edificios de salud, templos, bibliotecas,   urbano y la edificación donde se ubicará el 

   entre otros.   anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

2. Instituciones educativas de hasta   virtual a partir de un montaje (dibujo). 

    dos niveles (el sótano se cuenta 6) Declaración Jurada del profesional que será

    como un nivel), con un área de hasta  responsable del diseño e Instalación del anuncio.

    500 m2 y con un máximo de 200 7) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

   alumnos por turno.  se presentará la siguiente documentación, 

3. Cabinas de internet con un área  refrendada por el profesional responsable.

   menor o igual a 500m2 y con no más * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

   de 20 computadoras y/o máquinas * Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

   fotocopiadoras o similares.    conveniente.

4. Gimnasios con un área de hasta Notas:

   500m2 y que cuenten con un máximo (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

   de diez (10) máquinas que requieran       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

   conexión eléctricas para funcionar.       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

5. Agencias bancarias, oficinas       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

   administrativas, entre otras de       está prohibida laexigencia de presentación de 

   evaluación similar, con un área de       más de dos ejemplares de la documentación

   hasta 500m2 y que cuenten con un       vinculada al trámite administrativo. 

   máximo de 20 computadoras y/o (b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   máquinas fotocopiadoras o similares.      durante el trámite de solicitud de licencia, por

6. Playas de estacionamiento de un      lo que su costo está incluido en el derecho de 

    solo nivel sin techar, granjas, entre      trámite, conforme lo establecido en el artículo

   otros de similares características,      15 de la Ley N° 28976.

   cualquiera sea su área. La existencia  (c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

   de áreas administrativas, de servicios,      11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

   entre otras similares por su naturaleza      licencias defuncionamiento de vigencia temporal

   cuenten con un techo, no determina       cuando así sea requerido expresamente por el

   que el objeto de inspección sea       solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

   calificado para una ITSE de Detalle,      deberá considerar los mismos requisitos,

  siempre que dichas áreas cuenten con      derecho de trámite y evaluación, aplicables al

  un área menor de 500m2.      presente caso.

7. Bares, pubs-karaoke, licorerías, (d) La autorización conjunta no es de aplicación 

   ferreterías, carpinterías, talleres       para anuncios monumentales.

   mecánicos e imprentas con un área (e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

   de hasta 500m2.       80% de la vereda, hasta un máximo de 1.00m. 

8. Talleres de costura con un área de       con una altura mínima de 2.10ml. Desde el piso

    hasta 500m2 y no más de 20       terminado de la vereda hasta la terminación del 

    máquinas eléctricas.       alero del mismo.

B. Giros  no aplicables (*)  La vigencia de poder y designación de 

1. Establecimientos que por su tamaño        representantes legales podrán ser sustituidos; 

   (superior a los 500m2) y/o por razón        a opción del administrado o usuario, por 

   de su giro, requieran de una ITSE de        declaración jurada, conforme a lo establecido

   Detalle o Multidisciplinaria.        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT
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CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 
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AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN
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días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

      Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.7 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

ESTABLECIMIENTOS QUE 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

REQUIEREN DE UN ITSE DE funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

 (MÁS DE 500 M2)  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

Base Legal    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81, * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

   numeral 1.8.    representante legal, en caso de personas

* Ley Marco de Licencia de    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976     de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 3), 11 y 15    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas 2) Copia de la vigencia de poder de representante

   de Seguridad en Edificaciones, legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

   (14.09.14). Art. 10 y 11 personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Norma que aprueba la relación de firma legalizada. 

  autorizaciones sectoriales de las 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de 

  Entidades del Poder Ejecutivo, que Detalle o Multidisciplinaria, según corresponda.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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   CALIFICACIÓN
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AUTOMÁ

TICO

SOLES 
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PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  deben ser exigidas como requisito 4) Indicación del número de comprobante de pago 1.735% 72.00

  previo para el otorgamiento de la derecho de trámite.

   licencia de funcionamiento, de B Requisitos Específicos

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  Marco de Licencia de Funcionamiento,  requisitos:

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        servicios relacionados con la salud, cuando 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que         corresponda (**).

   establece Medidas Tributarias, 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

   Simplificación de Procedimientos y       declaración jurada sobre el número de

   permisos para la promoción y       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

   dinamización de la inversión en el       vigente. 

   país. 5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

* Decreto Legislativo N° 1246, que        contenida en el Decreto Supremo 

  aprueba Diversas  Medidas de        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)       reemplace.

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del 5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

  numeral 5.1 del Art. 5        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

       N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

A. Giros que requieren de ITSE        de la Nación. Excepto en los casos en que el 

    de Detalle        Ministerio de Cultura haya participado en

1. Edificaciones de más de dos niveles        las etapas de remodelación y monitoreo de 

   (el sótano se considera como un nivel)        ejecución de obras previas inmediatas a la

    y/o con área mayor de 500 m2,        solicitud de la licencia del local por el cual

    tales como: tiendas, áreas comunes        se solicita la licencia. 

   de los edificios multifamiliares, 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO
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días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   talleres mecánicos, establecimientos Notas:

   de hospedaje, restaurantes, (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

   cafeterías, edificaciones de salud,       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

   templos, bibliotecas, bares, pubs-       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

   karaokes, licorerías, ferreterías,       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

   carpintería, e imprentas, entre otros.       está prohibida laexigencia de presentación de 

2. Industrias livianas y medianas,       más de dos ejemplares de la documentación

   cualquiera sea el área con que       vinculada al trámite administrativo. 

   cuenten. (b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

3. Centros culturales, museos, entre      11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

    otros de similares características,      licencias defuncionamiento de vigencia temporal

    cualquiera sea el área con que       cuando así sea requerido expresamente por el

   cuenten.       solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

4. Mercado de Abastos, galerías      deberá considerar los mismos requisitos,

    comerciales y centros comerciales,      derecho de trámite y evaluación, aplicables al

    entre otros de similar evaluación,      presente caso.

    cualquiera sea el área con que (c) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley

    cuenten.      N° 28976, en los casos que no existan 

5. Locales de espectáculos deportivos      observaciones en el informe de inspección y 

   y no deportivos (estadios, coliseos,      la Municipalidad no emita el certificado

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN
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DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN
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PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  cines, teatros, auditorios, centro de      correspondiente en el plazo de tres (03) días

  convenciones, entre otros), cualquiera      hábiles de finalizada la diligencia de inspección,

  sea el área con la que cuenten.      el administrado se encuentra facultado para

6. Centros de diversión (salas de juego,       solicitar la emisión de la licencia de

    casinos y tragamonedas,       funcionamiento, reemplazando el certificado

    telepodromo, café teatros, clubes      con la presentación del informe. Es obligación

    nocturnos), cualquiera sea el área      del funcionario competente de la Municipalidad

    con que cuenten.      continuar el trámite bajo responsabilidad.

7. Agencias bancarias, oficinas (*)  La vigencia de poder y designación de 

    administrativas, entre otras        representantes legales podrán ser sustituidos; 

    evaluación similar, con un área        a opción del administrado o usuario, por 

    mayor a 500 m2 y/o un número        declaración jurada, conforme a lo establecido

    mayor de 20 computadoras y/o        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

    máquinas fotocopiadoras o similares.        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

8. Instituciones educaticas de más de        Procedimiento Administrativo General, de 

    dos niveles (el sótano se considera        acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

    un nivel) y/o con un área mayor a        Decreto Legislativo N° 1246.

   500m2 y/o con más de 200 alumnos (**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

   por turno.        o proporcione información que conste en

9. Cabinas de internet con más de        registros de libre acceso a través de internet

    20 computadoras y/o máquinas        u otro medio de comunicación pública, de

    fotocopiadoras o similares.        conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

10. Talleres de costura con un área        Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

    mayor a 500 m2 y/o con más 

    de 20 máquinas eléctricas.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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TO
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11. Gimnasios que cuenten con más

      de 500 m2 y/o más de diez (10)

      máquinas que requieran de 

     conexión eléctrica  para funcionar.

12. Las playas de estacionamiento

      techadas con un área mayor de

     500 m2 o playas de estacionamiento

     de un solo nivel sin techar, granjas, 

     entre otros de similares 

    características, que cuenten con 

    áreas administrativas, de servicios,

    entre otras similares que por su 

    naturaleza presenten techo con 

    un área ocupada mayor a 500 m2.

13. Las demás edificaciones que por

     su complejidad califiquen para 

     éste tipo de inspección.

B. Giros  que requieren de ITSE

     Multidisciplinaria 

1. Edificaciones donde se utilicen,

    almacenen, fabriquen o comercialicen

    materiales y/o residuos peligrosos

   que representen riesgo para la 

   población.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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4.3.8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

ESTABLECIMIENTOS QUE 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

REQUIEREN DE UN ITSE DE funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

(MÁS DE 500 M2) EN FORMA  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

AUTORIZACIÓN CONJUNTA * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

CON LA DE ANUNCIO    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

PUBLICITARIO SIMPLE    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

(ADOSADO A FACHADA) * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Y/O TOLDO    representante legal, en caso de personas

   jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

Base Legal    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

* Ley Orgánica de Municipalidades,    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81, 2) Copia de la vigencia de poder de representante

   numeral 1.8. legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

* Ley Marco de Licencia de colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 3), 11 y 15 firma legalizada. 

* Reglamento de Inspecciones Técnicas 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de 

   de Seguridad en Edificaciones, Detalle o Multidisciplinaria, según corresponda.

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 4) Indicación del número de comprobante de pago 2.282% 94.70

   (14.09.14). Art. 10 y 11 derecho de trámite.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Norma que aprueba la relación de B Requisitos Específicos

  autorizaciones sectoriales de las 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  Entidades del Poder Ejecutivo, que  requisitos:

  deben ser exigidas como requisito 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

  previo para el otorgamiento de la        servicios relacionados con la salud, cuando 

   licencia de funcionamiento, de         corresponda (**).

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

  Marco de Licencia de Funcionamiento,       declaración jurada sobre el número de

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.       vigente. 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

   establece Medidas Tributarias,        contenida en el Decreto Supremo 

   Simplificación de Procedimientos y        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   permisos para la promoción y       reemplace.

   dinamización de la inversión en el 5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

   país.        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

* Decreto Legislativo N° 1246, que        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

  aprueba Diversas  Medidas de        de la Nación. Excepto en los casos en que el 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)        Ministerio de Cultura haya participado en

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del        las etapas de remodelación y monitoreo de 

  numeral 5.1 del Art. 5        ejecución de obras previas inmediatas a la

       solicitud de la licencia del local por el cual

A. Giros que requieren de ITSE        se solicita la licencia. 

    de Detalle C Requisitos Específicos (anuncio 

1. Edificaciones de más de dos niveles publicitario y/o toldo)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 
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REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)
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CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 
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DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   (el sótano se considera como un nivel) 6) Presentar las vistas siguientes:

    y/o con área mayor de 500 m2, * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

    tales como: tiendas, áreas comunes    dimensiones; así como la indicación de los 

   de los edificios multifamiliares,    materiales de fabricación.

   talleres mecánicos, establecimientos * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

   de hospedaje, restaurantes,    urbano y la edificación donde se ubicará el 

   cafeterías, edificaciones de salud,    anuncio y/o toldo; considerando su

   templos, bibliotecas, bares, pubs-    posicionamiento virtual a partir de un montaje

   karaokes, licorerías, ferreterías,    (dibujo).

   carpintería, e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, Notas:

   cualquiera sea el área con que (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

   cuenten.       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

3. Centros culturales, museos, entre       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

    otros de similares características,       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

    cualquiera sea el área con que       está prohibida laexigencia de presentación de 

   cuenten.       más de dos ejemplares de la documentación

4. Mercado de Abastos, galerías       vinculada al trámite administrativo. 

    comerciales y centros comerciales, (b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

    entre otros de similar evaluación,      11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

    cualquiera sea el área con que      licencias defuncionamiento de vigencia temporal

    cuenten.       cuando así sea requerido expresamente por el

5. Locales de espectáculos deportivos       solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

   y no deportivos (estadios, coliseos,      deberá considerar los mismos requisitos,

  cines, teatros, auditorios, centro de      derecho de trámite y evaluación, aplicables al

  convenciones, entre otros), cualquiera      presente caso.

  sea el área con la que cuenten. (c) La autorización conjunta no es de aplicación 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
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PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

6. Centros de diversión (salas de juego,       para anuncios luminosos, iluminados,

    casinos y tragamonedas,       monumentales o similares.

    telepodromo, café teatros, clubes (d) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

    nocturnos), cualquiera sea el área       80% de la vereda, hasta un máximo de 

    con que cuenten.       1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

7. Agencias bancarias, oficinas       el piso terminado de la vereda hasta la 

    administrativas, entre otras       terminación del alero del mismo.

    evaluación similar, con un área (e) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley

    mayor a 500 m2 y/o un número      N° 28976, en los casos que no existan 

    mayor de 20 computadoras y/o      observaciones en el informe de inspección y 

    máquinas fotocopiadoras o similares.      la Municipalidad no emita el certificado

8. Instituciones educaticas de más de      correspondiente en el plazo de tres (03) días

    dos niveles (el sótano se considera      hábiles de finalizada la diligencia de inspección,

    un nivel) y/o con un área mayor a      el administrado se encuentra facultado para

   500m2 y/o con más de 200 alumnos       solicitar la emisión de la licencia de

   por turno.       funcionamiento, reemplazando el certificado

9. Cabinas de internet con más de      con la presentación del informe. Es obligación

    20 computadoras y/o máquinas      del funcionario competente de la Municipalidad

    fotocopiadoras o similares.      continuar el trámite bajo responsabilidad.

10. Talleres de costura con un área (*)  La vigencia de poder y designación de 

    mayor a 500 m2 y/o con más        representantes legales podrán ser sustituidos; 

    de 20 máquinas eléctricas.        a opción del administrado o usuario, por 

11. Gimnasios que cuenten con más        declaración jurada, conforme a lo establecido

      de 500 m2 y/o más de diez (10)        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

      máquinas que requieran de        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

     conexión eléctrica  para funcionar.        Procedimiento Administrativo General, de 

12. Las playas de estacionamiento        acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN
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días Háb.)
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PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      techadas con un área mayor de        Decreto Legislativo N° 1246.

     500 m2 o playas de estacionamiento (**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

     de un solo nivel sin techar, granjas,        o proporcione información que conste en

     entre otros de similares        registros de libre acceso a través de internet

    características, que cuenten con        u otro medio de comunicación pública, de

    áreas administrativas, de servicios,        conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

    entre otras similares que por su        Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

    naturaleza presenten techo con 

    un área ocupada mayor a 500 m2.

13. Las demás edificaciones que por

     su complejidad califiquen para 

     éste tipo de inspección.

B. Giros  que requieren de ITSE

     Multidisciplinaria 

1. Edificaciones donde se utilicen,

    almacenen, fabriquen o comercialicen

    materiales y/o residuos peligrosos

   que representen riesgo para la 

   población.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO
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(S/.)
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CIÓN
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PLAZO PARA 

RESOLVER (En 
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PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.9 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

ESTABLECIMIENTOS QUE 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

REQUIEREN DE UN ITSE DE funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

(MÁS DE 500 M2) EN FORMA  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

DE ANUNCIO PUBLICITARIO    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

TOLDO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

   representante legal, en caso de personas

Base Legal    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

* Ley Orgánica de Municipalidades,    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

   numeral 1.8. 2) Copia de la vigencia de poder de representante

* Ley Marco de Licencia de legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

  (05.02.07) Art. 7, 8 (numeral 3), 11 y 15 personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas firma legalizada. 

   de Seguridad en Edificaciones, 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de 

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Detalle o Multidisciplinaria, según corresponda.

   (14.09.14). Art. 10 y 11 4) Indicación del número de comprobante de pago 5.106% 211.90

* Norma que aprueba la relación de derecho de trámite.

  autorizaciones sectoriales de las B Requisitos Específicos

  Entidades del Poder Ejecutivo, que 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  deben ser exigidas como requisito  requisitos:

  previo para el otorgamiento de la 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

   licencia de funcionamiento, de        servicios relacionados con la salud, cuando 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley         corresponda (**).

  Marco de Licencia de Funcionamiento, 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM       declaración jurada sobre el número de

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que       vigente. 

   establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

   Simplificación de Procedimientos y        contenida en el Decreto Supremo 

   permisos para la promoción y        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   dinamización de la inversión en el       reemplace.

   país. 5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

* Decreto Legislativo N° 1246, que        Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

  aprueba Diversas  Medidas de        N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)        de la Nación. Excepto en los casos en que el 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del        Ministerio de Cultura haya participado en

  numeral 5.1 del Art. 5        las etapas de remodelación y monitoreo de 

       ejecución de obras previas inmediatas a la

       solicitud de la licencia del local por el cual

A. Giros que requieren de ITSE        se solicita la licencia. 

    de Detalle C Requisitos Específicos (anuncio 

1. Edificaciones de más de dos niveles luminoso - iluminado y/o toldo)

   (el sótano se considera como un nivel) 6) Presentar las vistas siguientes:

    y/o con área mayor de 500 m2, * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

    tales como: tiendas, áreas comunes    dimensiones; así como la indicación de los 

   de los edificios multifamiliares,    materiales de fabricación. 

   talleres mecánicos, establecimientos * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

   de hospedaje, restaurantes,   urbano y la edificación donde se ubicará el 

   cafeterías, edificaciones de salud,   anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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TO
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   templos, bibliotecas, bares, pubs-   virtual a partir de un montaje (dibujo). 

   karaokes, licorerías, ferreterías, 7) Declaración Jurada del profesional que será

   carpintería, e imprentas, entre otros.  responsable del diseño e Instalación del anuncio.

2. Industrias livianas y medianas, 8) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

   cualquiera sea el área con que  se presentará la siguiente documentación, 

   cuenten.  refrendada por el profesional responsable.

3. Centros culturales, museos, entre * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

    otros de similares características, * Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

    cualquiera sea el área con que    conveniente.

   cuenten.

4. Mercado de Abastos, galerías 

    comerciales y centros comerciales, Notas:

    entre otros de similar evaluación, (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

    cualquiera sea el área con que       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

    cuenten.       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

5. Locales de espectáculos deportivos       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

   y no deportivos (estadios, coliseos,       está prohibida laexigencia de presentación de 

  cines, teatros, auditorios, centro de       más de dos ejemplares de la documentación

  convenciones, entre otros), cualquiera       vinculada al trámite administrativo. 

  sea el área con la que cuenten. (b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

6. Centros de diversión (salas de juego,      11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

    casinos y tragamonedas,      licencias defuncionamiento de vigencia temporal

    telepodromo, café teatros, clubes       cuando así sea requerido expresamente por el

    nocturnos), cualquiera sea el área       solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

    con que cuenten.      deberá considerar los mismos requisitos,

7. Agencias bancarias, oficinas      derecho de trámite y evaluación, aplicables al

    administrativas, entre otras      presente caso.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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    evaluación similar, con un área (c) La autorización conjunta no es de aplicación 

    mayor a 500 m2 y/o un número       para anuncios luminosos, iluminados,

    mayor de 20 computadoras y/o       monumentales o similares.

    máquinas fotocopiadoras o similares. (d) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

8. Instituciones educaticas de más de       80% de la vereda, hasta un máximo de 

    dos niveles (el sótano se considera       1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

    un nivel) y/o con un área mayor a       el piso terminado de la vereda hasta la 

   500m2 y/o con más de 200 alumnos       terminación del alero del mismo.

   por turno. (e) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley

9. Cabinas de internet con más de      N° 28976, en los casos que no existan 

    20 computadoras y/o máquinas      observaciones en el informe de inspección y 

    fotocopiadoras o similares.      la Municipalidad no emita el certificado

10. Talleres de costura con un área      correspondiente en el plazo de tres (03) días

    mayor a 500 m2 y/o con más      hábiles de finalizada la diligencia de inspección,

    de 20 máquinas eléctricas.      el administrado se encuentra facultado para

11. Gimnasios que cuenten con más       solicitar la emisión de la licencia de

      de 500 m2 y/o más de diez (10)       funcionamiento, reemplazando el certificado

      máquinas que requieran de      con la presentación del informe. Es obligación

     conexión eléctrica  para funcionar.      del funcionario competente de la Municipalidad

12. Las playas de estacionamiento      continuar el trámite bajo responsabilidad.

      techadas con un área mayor de (*)  La vigencia de poder y designación de 

     500 m2 o playas de estacionamiento        representantes legales podrán ser sustituidos; 

     de un solo nivel sin techar, granjas,        a opción del administrado o usuario, por 

     entre otros de similares        declaración jurada, conforme a lo establecido

    características, que cuenten con        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

    áreas administrativas, de servicios,        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

    entre otras similares que por su        Procedimiento Administrativo General, de 

    naturaleza presenten techo con        acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

    un área ocupada mayor a 500 m2.        Decreto Legislativo N° 1246.

13. Las demás edificaciones que por (**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

     su complejidad califiquen para        o proporcione información que conste en

     éste tipo de inspección.        registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

B. Giros  que requieren de ITSE        conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

     Multidisciplinaria        Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

1. Edificaciones donde se utilicen,

    almacenen, fabriquen o comercialicen

    materiales y/o residuos peligrosos

   que representen riesgo para la 

   población.

4.3.10 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

MERCADO DE ABASTOS, GALERÍAS 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

COMERCIALES Y CENTROS funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

COMERCIALES (LICENCIA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

CORPORATIVA)  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

Base Legal    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81, * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

   numeral 1.8.    representante legal, en caso de personas

* Ley Marco de Licencia de    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976     de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  (05.02.07) Art. 7, 8 (primer párrafo), 9,    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

  11 y 15 2) Copia de la vigencia de poder de representante

* Reglamento de Inspecciones Técnicas legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

   de Seguridad en Edificaciones, colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

   (14.09.14). Art. 10 firma legalizada. 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de 

   establece Medidas Tributarias, Detalle

   Simplificación de Procedimientos y 4) Indicación del número de comprobante de pago 1.735% 72.00

   permisos para la promoción y derecho de trámite.

   dinamización de la inversión en el B Requisitos Específicos

   país. 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

* Decreto Legislativo N° 1246, que  requisitos:

  aprueba Diversas  Medidas de 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)        servicios relacionados con la salud, cuando 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del         corresponda (**).

  numeral 5.1 del Art. 5 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

      declaración jurada sobre el número de

      estacionamientos de acuerdo a la normatividad

      vigente. 

5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

       contenida en el Decreto Supremo 

       N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

       Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

       N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

       Ministerio de Cultura haya participado en

       las etapas de remodelación y monitoreo de 

       ejecución de obras previas inmediatas a la

       solicitud de la licencia del local por el cual

       se solicita la licencia. 

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias defuncionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN
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(2018)

AUTOMÁ

TICO
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(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN
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Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

(c) De acuerdo con el artículo 9 de la Ley N° 28976, 

     los mercados de abasto, galerías  comerciales

     y centros comerciales deben contar con una 

     licencia de funcionamiento en forma 

     corporativa, la cual podrá ser extendida a

     favor del ente colectivo, razón o denominación

     social que los represente. 

(d) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 9 

    de la Ley N° 28976, a los módulos o stands, 

    integrantes de mercado de abastos, galería 

   comercial o centro comercial únicamente

    les será exigible una ITSE, EX POST al

    otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

     salvo en aquellos casos en los que se requiera 

    otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad

    vigente.

(e) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley N° 28976,

      en los casos que no existan observaciones

      en el informe de inspección y la Municipalidad 

     no emita el certificado correspondiente 

     en el plazo de tres (03) días hábiles de 

    finalizada la diligencia de inspección, el 

    administrado se encuentra facultado para 

    solicitar la emisión de la licencia de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 
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   CALIFICACIÓN
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(2018)
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TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

    funcionamiento, reemplazando el certificado

    con la presentación del informe. Es obligación 

    del funcionario competente de la Municipalidad

    continuar el trámite bajo responsabilidad.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

       Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.11 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

MERCADO DE ABASTOS, GALERÍAS 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

COMERCIALES Y CENTROS funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

COMERCIALES (LICENCIA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

CORPORATIVA), EN FORMA  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 
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AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

   representante legal, en caso de personas

   jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

Base Legal    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

* Ley Orgánica de Municipalidades,    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81, 2) Copia de la vigencia de poder de representante

   numeral 1.8. legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

* Ley Marco de Licencia de colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

  (05.02.07) Art. 7, 8 (primer párrafo), 9, firma legalizada. 

  11 y 15 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de 

* Reglamento de Inspecciones Técnicas Detalle

   de Seguridad en Edificaciones, 4) Indicación del número de comprobante de pago 2.282% 94.70

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM derecho de trámite.

   (14.09.14). Art. 10 B Requisitos Específicos

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

   establece Medidas Tributarias,  requisitos:

   Simplificación de Procedimientos y 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

   permisos para la promoción y        servicios relacionados con la salud, cuando 

   dinamización de la inversión en el         corresponda (**).

   país. 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

* Decreto Legislativo N° 1246, que       declaración jurada sobre el número de

  aprueba Diversas  Medidas de       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

 Simplificación Administrativa (10/11/16)       vigente. 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del 5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

  numeral 5.1 del Art. 5        contenida en el Decreto Supremo 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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(S/.)
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CIÓN
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PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

      reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

       Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

       N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

       Ministerio de Cultura haya participado en

       las etapas de remodelación y monitoreo de 

       ejecución de obras previas inmediatas a la

       solicitud de la licencia del local por el cual

       se solicita la licencia. 

C Requisitos Específicos (anuncio 

publicitario y/o toldo)

6) Presentar las vistas siguientes:

* Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

   dimensiones; así como la indicación de los 

   materiales de fabricación.

* Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

   urbano y la edificación donde se ubicará el 

   anuncio y/o toldo; considerando su

   posicionamiento virtual a partir de un montaje

   (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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RECURSOS

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias defuncionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(c) De acuerdo con el artículo 9 de la Ley N° 28976, 

     los mercados de abasto, galerías  comerciales

     y centros comerciales deben contar con una 

     licencia de funcionamiento en forma 

     corporativa, la cual podrá ser extendida a

     favor del ente colectivo, razón o denominación

     social que los represente. 

(d) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 9 

    de la Ley N° 28976, a los módulos o stands, 

    integrantes de mercado de abastos, galería 

   comercial o centro comercial únicamente

    les será exigible una ITSE, EX POST al

    otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     salvo en aquellos casos en los que se requiera 

     otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad

     vigente.

(e) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(f) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley N° 28976,

      en los casos que no existan observaciones

      en el informe de inspección y la Municipalidad 

     no emita el certificado correspondiente 

     en el plazo de tres (03) días hábiles de 

     finalizada la diligencia de inspección, el 

    administrado se encuentra facultado para 

    solicitar la emisión de la licencia de 

    funcionamiento, reemplazando el certificado

    con la presentación del informe. Es obligación 

    del funcionario competente de la Municipalidad

    continuar el trámite bajo responsabilidad.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

       Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.12 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

MERCADO DE ABASTOS, GALERÍAS 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

COMERCIALES Y CENTROS funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

COMERCIALES (LICENCIA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

CORPORATIVA), EN FORMA  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

CONJUNTA CON LA AUTORIZACIÓN * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

 DE ANUNCIO PUBLICITARIO    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

TOLDO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

   representante legal, en caso de personas

   jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

   de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

Base Legal    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley Orgánica de Municipalidades, 2) Copia de la vigencia de poder de representante

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81, legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   numeral 1.8. colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

* Ley Marco de Licencia de personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  firma legalizada. 

  (05.02.07) Art. 7, 8 (primer párrafo), 9, 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de 

  10, 11 y 15 Detalle

* Reglamento de Inspecciones Técnicas 4) Indicación del número de comprobante de pago 5.106% 211.90

   de Seguridad en Edificaciones, derecho de trámite.

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM B Requisitos Específicos

   (14.09.14). Art. 10 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que  requisitos:

   establece Medidas Tributarias, 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

   Simplificación de Procedimientos y        servicios relacionados con la salud, cuando 

   permisos para la promoción y         corresponda (**).

   dinamización de la inversión en el 5.2. Informar en el formato de solicitud de 

   país.       declaración jurada sobre el número de

* Decreto Legislativo N° 1246, que       estacionamientos de acuerdo a la normatividad

  aprueba Diversas  Medidas de       vigente. 

 Simplificación Administrativa (10/11/16) 5.3. Copia simple de la autorización sectorial 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del        contenida en el Decreto Supremo 

  numeral 5.1 del Art. 5        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

      reemplace.

5.4. Copia simple de la autorización expedida por el 

       Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 

       N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural 

       de la Nación. Excepto en los casos en que el 

       Ministerio de Cultura haya participado en

       las etapas de remodelación y monitoreo de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       ejecución de obras previas inmediatas a la

       solicitud de la licencia del local por el cual

       se solicita la licencia. 

C Requisitos Específicos (anuncio 

luminoso - iluminado y/o toldo)

6) Presentar las vistas siguientes:

* Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

   dimensiones; así como la indicación de los 

   materiales de fabricación. 

* Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

  urbano y la edificación donde se ubicará el 

  anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

  virtual a partir de un montaje (dibujo). 

7) Declaración Jurada del profesional que será

 responsable del diseño e Instalación del anuncio.

8) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

 se presentará la siguiente documentación, 

 refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

   conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias defuncionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(c) De acuerdo con el artículo 9 de la Ley N° 28976, 

     los mercados de abasto, galerías  comerciales

     y centros comerciales deben contar con una 

     licencia de funcionamiento en forma 

     corporativa, la cual podrá ser extendida a

     favor del ente colectivo, razón o denominación

     social que los represente. 

(d) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo 9 

    de la Ley N° 28976, a los módulos o stands, 

    integrantes de mercado de abastos, galería 

   comercial o centro comercial únicamente

    les será exigible una ITSE, EX POST al

    otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

     salvo en aquellos casos en los que se requiera 

     otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad

     vigente.

(e) La autorización conjunta no es de aplicación 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(f) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley N° 28976,

      en los casos que no existan observaciones

      en el informe de inspección y la Municipalidad 

     no emita el certificado correspondiente 

     en el plazo de tres (03) días hábiles de 

     finalizada la diligencia de inspección, el 

    administrado se encuentra facultado para 

    solicitar la emisión de la licencia de 

    funcionamiento, reemplazando el certificado

    con la presentación del informe. Es obligación 

    del funcionario competente de la Municipalidad

    continuar el trámite bajo responsabilidad.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

       Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.13 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

HASTA 100 M2 CON ITSE BÁSICA funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EX POST libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

 jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

Base Legal * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

* Ley Orgánica de Municipalidades,    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

   numeral 1.8. * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

* Ley Marco de Licencia de    representante legal, en caso de personas

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976     jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo -    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

  numeral 1), 11 y 15    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas 2) Copia de la vigencia de poder de representante

   de Seguridad en Edificaciones, legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Norma que aprueba la relación de firma legalizada. 

  autorizaciones sectoriales de las 3) Declaración Jurada de Observancia de Condiciones

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  Entidades del Poder Ejecutivo, que de Seguridad

  deben ser exigidas como requisito 4) Indicación del número de comprobante de pago 1.843% 76.50

  previo para el otorgamiento de la derecho de trámite.

   licencia de funcionamiento, de B Requisitos Específicos

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  Marco de Licencia de Funcionamiento,  requisitos:

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        servicios relacionados con la salud, cuando 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que         corresponda (**).

   establece Medidas Tributarias, 5.2. Copia simple de la autorización sectorial 

   Simplificación de Procedimientos y        contenida en el Decreto Supremo 

   permisos para la promoción y        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   dinamización de la inversión en el       reemplace.

   país.

* Decreto Legislativo N° 1246, que Notas:

  aprueba Diversas  Medidas de (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

 Simplificación Administrativa (10/11/16)       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

  numeral 5.1 del Art. 5       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) La verificación de los alcances de la Declaración

     Jurada de Observancia de Condiciones 

     de Seguridad se efectúa a través de la

     ITSE Básica realizada por la Municipalidad

    con posterioridad al otorgamiento de la 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

    licencia de funcionamiento, en los términos 

    señalados en el numeral 1 del artículo 8 de

    la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(d) De acuerdo al cuarto párrafo del artículo 3

     de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

     se permite la realización de actividades 

     simultáneas y adicionales en un establecimiento

    que ya cuenta con una licencia de 

     funcionamiento previa.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

       Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.14 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

HASTA 100 M2 CON ITSE BÁSICA funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EX POST, EN FORMA CONJUNTA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

CON LA AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

A FACHADA) Y/O TOLDO    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

   jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Base Legal    representante legal, en caso de personas

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

   numeral 1.8.    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Ley Marco de Licencia de 2) Copia de la vigencia de poder de representante

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo - colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

  numeral 1), 10, 11 y 15 personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas firma legalizada. 

   de Seguridad en Edificaciones, 3) Declaración Jurada de Observancia de Condiciones

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM de Seguridad

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) 4) Indicación del número de comprobante de pago 2.183% 90.60

* Norma que aprueba la relación de derecho de trámite.

  autorizaciones sectoriales de las B Requisitos Específicos

  Entidades del Poder Ejecutivo, que 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  deben ser exigidas como requisito  requisitos:

  previo para el otorgamiento de la 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

   licencia de funcionamiento, de        servicios relacionados con la salud, cuando 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley         corresponda (**).

  Marco de Licencia de Funcionamiento, 5.2. Copia simple de la autorización sectorial 

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM        contenida en el Decreto Supremo 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que       reemplace.

   establece Medidas Tributarias, C Requisitos Específicos (anuncio 

   Simplificación de Procedimientos y publicitario y/o toldo)

   permisos para la promoción y 6) Presentar las vistas siguientes:

   dinamización de la inversión en el * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

   país.    dimensiones; así como la indicación de los 

* Decreto Legislativo N° 1246, que    materiales de fabricación.

  aprueba Diversas  Medidas de * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)    urbano y la edificación donde se ubicará el 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del    anuncio y/o toldo; considerando su

  numeral 5.1 del Art. 5    posicionamiento virtual a partir de un montaje

   (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) La verificación de los alcances de la Declaración

     Jurada de Observancia de Condiciones 

     de Seguridad se efectúa a través de la

     ITSE Básica realizada por la Municipalidad

    con posterioridad al otorgamiento de la 

    licencia de funcionamiento, en los términos 

    señalados en el numeral 1 del artículo 8 de

    la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     presente caso.

(d) De acuerdo al cuarto párrafo del artículo 3

     de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

     se permite la realización de actividades 

     simultáneas y adicionales en un establecimiento

    que ya cuenta con una licencia de 

     funcionamiento previa.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(f) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(g) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.15 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

HASTA 100 M2 CON ITSE BÁSICA funcionamiento (de distribución gratuita o de (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EX POST, EN FORMA CONJUNTA libre reproducción), con carácter de declaración  General) encargado de encargado de  y Control

CON LA AUTORIZACIÓN DE  jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

O ILUMINADO) Y/O TOLDO    del solicitante, tratándose de personas Subgerencia de Subgerencia de 

   jurídicas o naturales,  según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

Base Legal * Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

* Ley Orgánica de Municipalidades,    representante legal, en caso de personas

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose Plazo de Plazo de 

   numeral 1.8.    de personas naturales que actúen mediante presentación presentación

* Ley Marco de Licencia de    representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  2) Copia de la vigencia de poder de representante

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo - legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  numeral 1), 10, 11 y 15 colectivos (*). Tratándose de representación de  resolución  resolución

* Reglamento de Inspecciones Técnicas personas naturales, se requiere de carta poder con 30 días hábiles 30 días hábiles

   de Seguridad en Edificaciones, firma legalizada. 

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 3) Declaración Jurada de Observancia de Condiciones

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) de Seguridad

* Norma que aprueba la relación de 4) Indicación del número de comprobante de pago 5.007% 207.80

  autorizaciones sectoriales de las derecho de trámite.

  Entidades del Poder Ejecutivo, que B Requisitos Específicos

  deben ser exigidas como requisito 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  previo para el otorgamiento de la  requisitos:

   licencia de funcionamiento, de 5.1. Copia simple del título profesional en el caso 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley        de servicios relacionados con la salud,

  Marco de Licencia de Funcionamiento,         cuando corresponda (**).

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5.2. Copia simple de la autorización sectorial 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        contenida en el Decreto Supremo 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   establece Medidas Tributarias,       reemplace.

   Simplificación de Procedimientos y C Requisitos Específicos (anuncio 

   permisos para la promoción y luminoso - iluminado y/o toldo)

   dinamización de la inversión en el 6) Presentar las vistas siguientes:

   país. * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

* Decreto Legislativo N° 1246, que    dimensiones; así como la indicación de los 

  aprueba Diversas  Medidas de    materiales de fabricación. 

 Simplificación Administrativa (10/11/16) * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del   urbano y la edificación donde se ubicará el 

  numeral 5.1 del Art. 5   anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

  virtual a partir de un montaje (dibujo). 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

7) Declaración Jurada del profesional que será

 responsable del diseño e Instalación del anuncio.

8) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

 se presentará la siguiente documentación, 

 refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

   conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) La verificación de los alcances de la Declaración

     Jurada de Observancia de Condiciones 

     de Seguridad se efectúa a través de la

     ITSE Básica realizada por la Municipalidad

    con posterioridad al otorgamiento de la 

    licencia de funcionamiento, en los términos 

    señalados en el numeral 1 del artículo 8 de

    la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(d) De acuerdo al cuarto párrafo del artículo 3

     de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

     se permite la realización de actividades 

     simultáneas y adicionales en un establecimiento

    que ya cuenta con una licencia de 

     funcionamiento previa.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(f) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(g) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      terminación del alero del mismo.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.16 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CON ITSE BÁSICA EX ANTE con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

* Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

   del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

Base Legal     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

* Ley Orgánica de Municipalidades, * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    representante legal, en caso de personas Económico Económico

   numeral 1.8.    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

* Ley Marco de Licencia de    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976     representación. Tratándose de representación de presentación presentación

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo -    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

  numeral 2), 11 y 15    con firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas 2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

   de Seguridad en Edificaciones,  legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM  colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) 3) Indicación del número de comprobante de pago 8.920% 370.20

* Norma que aprueba la relación de por derecho de trámite.

  autorizaciones sectoriales de las B Requisitos Específicos

  Entidades del Poder Ejecutivo, que 4) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  deben ser exigidas como requisito  requisitos:

  previo para el otorgamiento de la 4.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

   licencia de funcionamiento, de        servicios relacionados con la salud, cuando 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley         corresponda (**).

  Marco de Licencia de Funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorización sectorial 

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM        contenida en el Decreto Supremo 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que       reemplace.

   establece Medidas Tributarias, 

   Simplificación de Procedimientos y Notas:

   permisos para la promoción y (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

   dinamización de la inversión en el       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

   país.       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

* Decreto Legislativo N° 1246, que       Ley del Procedimiento Administrativo General, 

  aprueba Diversas  Medidas de       está prohibida laexigencia de presentación de 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)       más de dos ejemplares de la documentación

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del       vinculada al trámite administrativo. 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  numeral 5.1 del Art. 5 (b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad

     durante el trámite de solicitud de licencia, por

     lo que su costo está incluido en el derecho de 

     trámite, conforme lo establecido en el artículo

     15 de la Ley N° 28976 de la licencia de 

     funcionamiento, en los términos señalados en

     el numeral 1 del artículo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(d) De acuerdo al cuarto párrafo del artículo 3

     de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

     se permite la realización de actividades 

     simultáneas y adicionales en un establecimiento

     que ya cuenta con una licencia de 

     funcionamiento previa.

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.17 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CON ITSE BÁSICA EX ANTE, EN con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

FORMA CONJUNTA CON LA * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

A FACHADA) Y/O TOLDO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

   representante legal, en caso de personas Económico Económico

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

   de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

Base Legal    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

* Ley Orgánica de Municipalidades,    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    con firma legalizada.

   numeral 1.8. 2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

* Ley Marco de Licencia de  legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976   colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo - 3) Indicación del número de comprobante de pago 9.530% 395.50

  numeral 2), 11 y 15 por derecho de trámite.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas B Requisitos Específicos

   de Seguridad en Edificaciones, 4) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM  requisitos:

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1) 4.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

* Norma que aprueba la relación de        servicios relacionados con la salud, cuando 

  autorizaciones sectoriales de las         corresponda (**).

  Entidades del Poder Ejecutivo, que 4.2. Copia simple de la autorización sectorial 

  deben ser exigidas como requisito        contenida en el Decreto Supremo 

  previo para el otorgamiento de la        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   licencia de funcionamiento, de       reemplace.

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley C Requisitos Específicos (anuncio 

  Marco de Licencia de Funcionamiento, publicitario y/o toldo)

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5) Presentar las vistas siguientes:

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo. * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que    dimensiones; así como la indicación de los 

   establece Medidas Tributarias,    materiales de fabricación.

   Simplificación de Procedimientos y * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   permisos para la promoción y    urbano y la edificación donde se ubicará el 

   dinamización de la inversión en el    anuncio y/o toldo; considerando su

   país.    posicionamiento virtual a partir de un montaje

* Decreto Legislativo N° 1246, que    (dibujo).

  aprueba Diversas  Medidas de 

 Simplificación Administrativa (10/11/16) Notas:

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

  numeral 5.1 del Art. 5       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad

     durante el trámite de solicitud de licencia, por

     lo que su costo está incluido en el derecho de 

     trámite, conforme lo establecido en el artículo

     15 de la Ley N° 28976. 

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.
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POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     Funcionamiento, la licencia de funcionamiento

     de cesionarios se da en un establecimiento

     que ya cuenta con una licencia de

     funcionamiento previa y realizan actividades

     simultáneas y adicionales. 

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(f) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(g) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.18 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

MÁS DE 100 M2 HASTA 500 M2  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CON ITSE BÁSICA EX ANTE, EN con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

FORMA CONJUNTA CON LA * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

PUBLICITARIO (LUMINOSO O     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

ILUMINADO) Y/O TOLDO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

   representante legal, en caso de personas Económico Económico

   jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

Base Legal    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

* Ley Orgánica de Municipalidades,    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

   numeral 1.8.    con firma legalizada.

* Ley Marco de Licencia de 2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976   legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo -  colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

  numeral 2), 10, 11 y 15 3) Indicación del número de comprobante de pago 12.188% 505.80

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Reglamento de Inspecciones Técnicas por derecho de trámite.

   de Seguridad en Edificaciones, B Requisitos Específicos (licencia de 

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM funcionamiento)

  (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) 4) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

* Norma que aprueba la relación de  requisitos:

  autorizaciones sectoriales de las 4.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

  Entidades del Poder Ejecutivo, que        servicios relacionados con la salud, cuando 

  deben ser exigidas como requisito         corresponda (**).

  previo para el otorgamiento de la 4.2. Copia simple de la autorización sectorial 

   licencia de funcionamiento, de        contenida en el Decreto Supremo 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

  Marco de Licencia de Funcionamiento,       reemplace.

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM C Requisitos Específicos (anuncio 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo. luminoso - iluminado y/o toldo)

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que 5) Presentar las vistas siguientes:

   establece Medidas Tributarias, * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

   Simplificación de Procedimientos y    dimensiones; así como la indicación de los 

   permisos para la promoción y    materiales de fabricación. 

   dinamización de la inversión en el * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

   país.   urbano y la edificación donde se ubicará el 

* Decreto Legislativo N° 1246, que   anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

  aprueba Diversas  Medidas de   virtual a partir de un montaje (dibujo). 

 Simplificación Administrativa (10/11/16) 6) Declaración Jurada del profesional que será

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del  responsable del diseño e Instalación del anuncio.

  numeral 5.1 del Art. 5 7) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

 se presentará la siguiente documentación, 

 refrendada por el profesional responsable.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

   conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) La ITSE Básica es realizada por la Municipalidad

     durante el trámite de solicitud de licencia, por

     lo que su costo está incluido en el derecho de 

     trámite, conforme lo establecido en el artículo

     15 de la Ley N° 28976. 

(c) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de

     Funcionamiento, la licencia de funcionamiento

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     de cesionarios se da en un establecimiento

     que ya cuenta con una licencia de

     funcionamiento previa y realizan actividades

     simultáneas y adicionales. 

(e) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(f) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(g) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.19 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

 MÁS DE 500 M2  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

Base Legal * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

* Ley Orgánica de Municipalidades,    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

   numeral 1.8. * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

* Ley Marco de Licencia de    representante legal, en caso de personas Económico Económico

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976     jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo -    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

  numeral 3), 11 y 15    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

* Reglamento de Inspecciones Técnicas    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

   de Seguridad en Edificaciones,    con firma legalizada.

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

  (14.09.14). Art. 10 y 11  legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

* Norma que aprueba la relación de  colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

  autorizaciones sectoriales de las 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de

  Entidades del Poder Ejecutivo, que Detalle

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  deben ser exigidas como requisito 4) Indicación del número de comprobante de pago 1.735% 72.00

  previo para el otorgamiento de la por derecho de trámite.

   licencia de funcionamiento, de B Requisitos Específicos (licencia de 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley funcionamiento)

  Marco de Licencia de Funcionamiento, 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM  requisitos:

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que        servicios relacionados con la salud, cuando 

   establece Medidas Tributarias,         corresponda (**).

   Simplificación de Procedimientos y 5.2. Copia simple de la autorización sectorial 

   permisos para la promoción y        contenida en el Decreto Supremo 

   dinamización de la inversión en el        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   país.       reemplace.

* Decreto Legislativo N° 1246, que 

  aprueba Diversas  Medidas de Notas:

 Simplificación Administrativa (10/11/16) (a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del       del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

  numeral 5.1 del Art. 5       Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de

     Funcionamiento, la licencia de funcionamiento

     de cesionarios se da en un establecimiento

     que ya cuenta con una licencia de

     funcionamiento previa y realizan actividades

     simultáneas y adicionales. 

(d) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(e) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley

     N° 28976, en los casos que no existan 

     observaciones en el informe de inspección y 

     la Municipalidad no emita el certificado

     correspondiente en el plazo de tres (03) días

     hábiles de finalizada la diligencia de inspección,

     el administrado se encuentra facultado para

      solicitar la emisión de la licencia de

      funcionamiento, reemplazando el certificado

     con la presentación del informe. Es obligación

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     del funcionario competente de la Municipalidad

     continuar el trámite bajo responsabilidad.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.20 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

MÁS DE 500 M2, EN FORMA  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CONJUNTA CON LA con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

PUBLICITARIO SIMPLE    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

(ADOSADO O FACHADA)     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

Y/O TOLDO * Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

Base Legal    representante legal, en caso de personas Económico Económico

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Ley Orgánica de Municipalidades,    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

   numeral 1.8.    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

* Ley Marco de Licencia de    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976     con firma legalizada.

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo - 2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

  numeral 3), 11 y 15  legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

* Reglamento de Inspecciones Técnicas  colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

   de Seguridad en Edificaciones, 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM Detalle

  (14.09.14). Art. 10 y 11 4) Indicación del número de comprobante de pago 2.282% 94.70

* Norma que aprueba la relación de por derecho de trámite.

  autorizaciones sectoriales de las B Requisitos Específicos (licencia de 

  Entidades del Poder Ejecutivo, que funcionamiento)

  deben ser exigidas como requisito 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  previo para el otorgamiento de la  requisitos:

   licencia de funcionamiento, de 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley        servicios relacionados con la salud, cuando 

  Marco de Licencia de Funcionamiento,         corresponda (**).

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5.2. Copia simple de la autorización sectorial 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        contenida en el Decreto Supremo 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

   establece Medidas Tributarias,       reemplace.

   Simplificación de Procedimientos y C Requisitos Específicos (anuncio 

   permisos para la promoción y publicitario y/o toldo)

   dinamización de la inversión en el 6) Presentar las vistas siguientes:

   país. * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Decreto Legislativo N° 1246, que    dimensiones; así como la indicación de los 

  aprueba Diversas  Medidas de    materiales de fabricación.

 Simplificación Administrativa (10/11/16) * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del    urbano y la edificación donde se ubicará el 

  numeral 5.1 del Art. 5    anuncio y/o toldo; considerando su

   posicionamiento virtual a partir de un montaje

   (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de

     Funcionamiento, la licencia de funcionamiento

     de cesionarios se da en un establecimiento

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

     que ya cuenta con una licencia de

     funcionamiento previa y realizan actividades

     simultáneas y adicionales. 

(d) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(f) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

(g) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley

     N° 28976, en los casos que no existan 

     observaciones en el informe de inspección y 

     la Municipalidad no emita el certificado

     correspondiente en el plazo de tres (03) días

     hábiles de finalizada la diligencia de inspección,

     el administrado se encuentra facultado para

      solicitar la emisión de la licencia de

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      funcionamiento, reemplazando el certificado

     con la presentación del informe. Es obligación

     del funcionario competente de la Municipalidad

     continuar el trámite bajo responsabilidad.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

       del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.21 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CESIONARIOS CON UN ÁREA DE 1) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

MÁS DE 500 M2, EN FORMA  (de distribución gratuita o de libre reproducción), (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

CONJUNTA CON LA con carácter de declaración jurada, que incluya:  General) encargado de encargado de  y Control

AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO  * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería las funciones las funciones  Urbano

PUBLICITARIO (LUMINOSO O    del solicitante, tratándose de personas jurídicas de la de la 

ILUMINADO) Y/O TOLDO     o naturales, según corresponda. Subgerencia de Subgerencia de 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Desarrollo Desarrollo 

   representante legal, en caso de personas Económico Económico

Base Legal    jurídicas u otros entes colectivos; o, tratándose

* Ley Orgánica de Municipalidades,    de personas naturales que actúen mediante Plazo de Plazo de 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    representación. Tratándose de representación de presentación presentación

   numeral 1.8.    personas naturales, se requiere de carta poder 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ley Marco de Licencia de    con firma legalizada.

   Funcionamiento,  Ley Nº 28976  2) Copia de la vigencia de poder de representante Plazo de Plazo de

  (05.02.07) Art. 3, 7, 8 (primer párrafo -  legal en caso de personas jurídicas u entes  resolución  resolución

  numeral 3), 11 y 15  colectivos (*) 30 días hábiles 30 días hábiles

* Reglamento de Inspecciones Técnicas 3) Certificado de Seguridad en Edificaciones de

   de Seguridad en Edificaciones, Detalle

   Decreto Supremo N° 058-2014-PCM 4) Indicación del número de comprobante de pago 5.106% 211.90

  (14.09.14). Art. 10 y 11 por derecho de trámite.

* Norma que aprueba la relación de B Requisitos Específicos (licencia de 

  autorizaciones sectoriales de las funcionamiento)

  Entidades del Poder Ejecutivo, que 5) De ser el caso, serán exigibles los siguientes

  deben ser exigidas como requisito  requisitos:

  previo para el otorgamiento de la 5.1. Copia simple del título profesional en el caso de 

   licencia de funcionamiento, de        servicios relacionados con la salud, cuando 

  acuerdo a la Ley N° 28976, Ley         corresponda (**).

  Marco de Licencia de Funcionamiento, 5.2. Copia simple de la autorización sectorial 

  Decreto Supremo N° 006-2013-PCM        contenida en el Decreto Supremo 

  (10.01.13). Art. 3 y Anexo.        N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o 

* Ley N° 30230 (12.07.14), Ley que       reemplace.

   establece Medidas Tributarias, C Requisitos Específicos (anuncio 

   Simplificación de Procedimientos y luminoso - iluminado y/o toldo)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   permisos para la promoción y 6) Presentar las vistas siguientes:

   dinamización de la inversión en el * Diseño (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

   país.    dimensiones; así como la indicación de los 

* Decreto Legislativo N° 1246, que    materiales de fabricación. 

  aprueba Diversas  Medidas de * Una fotografía en la cual se aprecie el entorno

 Simplificación Administrativa (10/11/16)   urbano y la edificación donde se ubicará el 

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del   anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento 

  numeral 5.1 del Art. 5   virtual a partir de un montaje (dibujo). 

7) Declaración Jurada del profesional que será

 responsable del diseño e Instalación del anuncio.

8) En caso que el anuncio supere el área de 12 m2,

 se presentará la siguiente documentación, 

 refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala 

   conveniente.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 46.1.3 del artículo

      del Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, 

      Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, 

      Ley del Procedimiento Administrativo General, 

      está prohibida laexigencia de presentación de 

      más de dos ejemplares de la documentación

      vinculada al trámite administrativo. 

(b) De acuerdo con el segundo párrafo del artículo

     11 de la Ley N° 28976, podrán otorgarse 

     licencias de funcionamiento de vigencia temporal

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

      cuando así sea requerido expresamente por el

      solicitante. De ser el caso, el trámite a seguir

     deberá considerar los mismos requisitos,

     derecho de trámite y evaluación, aplicables al

     presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de

     Funcionamiento, la licencia de funcionamiento

     de cesionarios se da en un establecimiento

     que ya cuenta con una licencia de

     funcionamiento previa y realizan actividades

     simultáneas y adicionales. 

(d) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones

    Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los 

    objetos de inspección que forman parte de una 

    edificación que califica para un ITSE de Detalle,

    deberán contar al inicio del Procedimiento con 

    el Certificado de Seguridad en Edificaciones 

    de Detalle vigente que corresponde a la

    Edificación que los alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podrán cubrir el 

      80% de la vereda, hasta un máximo de 

      1.00m. con una altura mínima de 2.10ml. desde 

      el piso terminado de la vereda hasta la 

      terminación del alero del mismo.

(f) La autorización conjunta no es de aplicación 

      para anuncios luminosos, iluminados,

      monumentales o similares.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

(g) De acuerdo con el artículo 7 de la Ley

     N° 28976, en los casos que no existan 

     observaciones en el informe de inspección y 

     la Municipalidad no emita el certificado

     correspondiente en el plazo de tres (03) días

     hábiles de finalizada la diligencia de inspección,

     el administrado se encuentra facultado para

      solicitar la emisión de la licencia de

      funcionamiento, reemplazando el certificado

     con la presentación del informe. Es obligación

     del funcionario competente de la Municipalidad

     continuar el trámite bajo responsabilidad.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 

      del Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.22 CESE DE ACTIVIDADES A Requisitos Generales GRATUITO GRATUITO x -- -- Plataforma Subgerente de

(Licencias de funcionamiento y 1) Solicitud simple en donde se informe: Multifuncional Licencias y 

Autorizaciones conjuntas) * Nombre del titular de la licencia de funcionamiento (Secretaría Autorizaciones

   o Autorización Conjunta  General) encargado de 

Base Legal * Número de DNI o Carné de Extranjería del las funciones 

* Ley Orgánica de Municipalidades,    representante, o en caso de persona de la 

   Ley Nº 27972 (27.05.03) Art. 81,    jurídica u otros entes colectivos; o, tratándose Subgerencia de 

   numeral 1.8.    de personas naturales que actúen mediante Desarrollo 

* Ley Marco de Licencia de     representación. Económico

   Funcionamiento, numeral 3), 10, * Número de la licencia de funcionamiento

  11, 12 y 15 * Fecha de cese de actividades 

Nota:

* De acuerdo al artículo 12° de la Ley N° 28976,

   Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, la 

  comunicación de cese de actividades podrá 

   ser solicitada por un tercero con legítimo interés,

   para lo cual deberá acreditar su actuación

    ante la municipalidad.

4.3.23 MODIFICACIÓN DE GIRO Y/O A Requisitos Generales F-001-SLA- -- X -- 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

ÁREA DE LAS AUTORIZACIONES  1) Formato de solicitud de licencia de GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

Y/O LICENCIAS funcionamiento (de distribución gratuita (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

(Sólo en los inmuebles que cumplan o de libre reproducción), con carácter de  General) encargado de encargado de  y Control

con zonificación y compatibilidad de declaración jurada, que incluya: las funciones las funciones  Urbano

usos conforme – Art. 6 de la Ley * Número de RUC y DNI o Carné de Extranjería de la de la 

Nº 28976)   del solicitante, tratándose de personas jurídicas Subgerencia de Subgerencia de 

 o naturales, según corresponda. Desarrollo Desarrollo 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* Número de DNI o Carné de Extranjería del Económico Económico

Base Legal   representante legal, en caso de personas jurídicas 

* Ley N° 27972 (27/05/03) Art. 79, 83   u otros entes colectivos; o, tratándose de Plazo de Plazo de 

* Ley 28976  (05/02/07) y modificatoria   personas naturales que actúen mediante presentación presentación

   Art. 7 representación. 15 días hábiles 15 días hábiles

* D.S. N° 006-2013-PCM (10/01/13) Art. 3 2) Copia de la vigencia de poder de representante

  Art. 3  legal en caso de personas jurídicas u entes Plazo de Plazo de

colectivos (*). Tratándose de representación  resolución  resolución

 Art. 52  de personas naturales, se requiere de carta 30 días hábiles 30 días hábiles

* Decreto Legislativo N° 1246, que poder con firma legalizada.

  aprueba Diversas  Medidas de 3) Pago del Derecho de Trámite según inspecciones:

  Simplificación Administrativa (10/11/16) * a) ITSE BÁSICA EX POST 1.499% 62.20

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del b) ITSE BÁSICA EX ANTE 8.243% 342.10

  numeral 5.1 del Art. 5 * c) ITSE DE DETALLE 2.159% 89.60

* d) ITSE MULTIDISCIPLINARIA 2.159% 89.60

4) Según la inspección que corresponda al áre

a o giro modificada se deberá presentar:

a) ITSE BÁSICA EX POST: Declaración Jurada 

    de Observancia de Condiciones de Seguridad

b) ITSE MULTIDISCIPLINARIA: Certificado

    de Inspección Técnica Multidisciplinaria 

    o número de Informe de Inspección Técnica

   de Seguridad en Edificaciones Multidisciplinaria

   o número de Certificado de Inspección Técnica

   Multidisciplinaria.

DE SER EL CASO, ADICIONALMENTE SERÁN 

EXIGIBLES LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

(Art. 7 Ley Nº 28976) 

1) Copia simple del título profesional en el caso 

de servicios relacionados con la salud, cuando

 corresponda (**).

2) Informar sobre el número de estacionamientos

de acuerdo a la normatividad vigente, en la

Declaración Jurada.

3) Copia simple de la autorización sectorial 

respectiva en el caso de aquellas actividades que

conforme a la Ley la requieran de manera previa 

al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

4) Copia simple de la autorización expedida por el 

Ministerio de Cultura conforme a la Ley N° 28296, 

Ley General del Patrimonio Cultural de la Nación. 

Excepto en los casos en que el Ministerio de

Cultura haya participado en las etapas 

 se solicita la licencia.

Nota:

*    Los Pagos de Derecho de Trámite según

      Inspecciones: a), c) y d) se encuentran 

      ratificados mediante Acuerdo de Concejo 

       N° 2438, publicado con fecha 25/12/14.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

      Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.24 AUTORIZACIÓN DE INSTALACIÓN 1) SOLICITUD PARA AUTORIZACIÓN DE F-002-SLA- X -- 20 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD  INSTALACIÓN DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

EXTERIOR  EXTERIOR O SEGÚN FORMULARIO (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

COMPLETAMENTE LLENADO.  General) encargado de encargado de  y Control

Base Legal 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS las funciones las funciones  Urbano

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON de la de la 

  numeral 3.6.3 FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE Subgerencia de Subgerencia de 

PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Desarrollo Desarrollo 

Art. 38, 52, 62 y 124.1 VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Económico Económico

* Ord. Nº 1094-MML (23/11/07) Art. 9,  LEGAL (*)

 18, 21 y 46 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 5.482% 227.50 Plazo de Plazo de 

 * Ord. Nº 324-MSI y modificatoria 4) FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO presentación presentación

  (25/03/11) Art. 11 y 14  VIRTUAL DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD 15 días hábiles 15 días hábiles

* Decreto Legislativo N° 1246, que  EXTERIOR PARA EL QUE SE SOLICITA 

  aprueba Diversas Medidas de AUTORIZACIÓN MUNICIPAL, EN EL QUE Plazo de Plazo de

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

AUTORIZACIÓN MUNICIPAL DE PUBLICIDAD EXTERIOR

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

 Simplificación Administrativa (10/11/16) SE APRECIE EL ENTORNO URBANO Y EL  resolución  resolución

  Numeral 3.3 del Art. 3 BIEN O EDIFICACIÓN DONDE SE UBICARÁ. 30 días hábiles 30 días hábiles

5) ARTE O DISEÑO

Nota

 *   De acuerdo a lo indicado en el Art. 14º de la 

     Ord. 324-MSI: se otorgará autorización 

     automática y gratuita a las entidades públicas,

     organismos internacionales, templos, conventos

    y establecimientos similares de organizaciones

    religiosas de cualquier credo (sólo respecto al 

    nombre y en una sola ubicación)

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.25 AUTORIZACIÓN DE INSTALACIÓN 1) SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN F-002-SLA- -- X -- 30 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD JURADA O FORMATO COMPLETAMENTE GACU/MSI (*) Multifuncional Licencias y Licencias y de 

EXTERIOR ESPECÍFICOS LLENADO (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS  General) encargado de encargado de  y Control

NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON las funciones las funciones  Urbano

Base Legal FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE de la de la 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Subgerencia de Subgerencia de 

  numeral 3.6.3 VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Desarrollo Desarrollo 

* Ord. Nº 1094-MML (23/11/07) Art. 9,  LEGAL (*) Económico Económico

  18 y 21 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE, SEGÚN 

TIPO: Plazo de Plazo de 

Art. 52, 62 y 124.1 A) SIMPLE 3.407% 141.40 presentación presentación

* Ord. Nº 324-MSI y modificatoria B) LUMINOSO O ILUMINADO 5.920% 245.70 15 días hábiles 15 días hábiles

  (25/03/11) Art. 14 4) FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO 

* Decreto Legislativo N° 1246, que VIRTUAL DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD Plazo de Plazo de

  aprueba Diversas  Medidas de  EXTERIOR PARA EL QUE SE SOLICITA  resolución  resolución

  Simplificación Administrativa (10/11/16) AUTORIZACIÓN MUNICIPAL, EN EL QUE 30 días hábiles 30 días hábiles

  Numeral 3.3 del Art. 3 y literal g) del SE APRECIE EL ENTORNO URBANO Y EL 

  numeral 5.1 del Art. 5 BIEN O EDIFICACIÓN DONDE SE UBICARÁ.

5) ARTE O DISEÑO

6) MEMORIA DESCRIPTIVA Y PLANO DE 

ESTRUCTURAS, A ESCALA CONVENIENTE 

PARA SU CALIFICACIÓN, FIRMADO POR EL 

INGENIERO CIVIL RESPONSABLE.

7) DECLARACIÓN JURADA DE HABILITACIÓN DE

LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA 

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA (INGENIERO 

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

ELECTRICISTA Y/O CIVIL, SEGÚN 

CORRESPONDA), CUANDO CORRESPONDA (**).

EN CASO DE INSTALACIÓN DE ELEMENTO DE

 PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSO O ILUMINADO, 

ADICIONALMENTE DEBERÁ PRESENTAR:

8) MEMORIA DESCRIPTIVA Y PLANO DE 

INSTALACIONES ELÉCTRICAS, DE SER EL

CASO, A ESCALA CONVENIENTE PARA SU 

CALIFICACIÓN, FIRMADOS POR EL INGENIERO 

ELECTRICISTA RESPONSABLE CON EXCEPCIÓN

 DE AVISOS SIMPLES

Nota

 * De acuerdo a lo indicado en el Art. 14º de la 

    Ord. 324-MSI: se otorgará autorización 

    automática y gratuita a los elementos de

    publicidad exterior que se ubican en bienes de

    dominio privado que identifican entidad públicas, 

    organismos internacionales, templos, conventos 

   y establecimientos similares de organizaciones

   religiosas de todas las denominaciones y credos,

   así como los centros de educación estatales,

   sólo respecto al nombre y en una sola ubicación, 

  a la información temporal de actividades religiosas,

  culturales, recreativas, benéficas, cívicas o 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

   deportivas,que no tengan fin lucrativo, así 

   como la publicidad institucional y las placas 

   de escudos indicativos de entidades públicas.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite

       o proporcione información que conste en

       registros de libre acceso a través de internet

       u otro medio de comunicación pública, de

       conformidad con el literal g) del numeral 5.1 del

      Artículo 5° del Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.26 AUTORIZACIÓN DE ANUNCIOS 1) SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN F-002-SLA- X 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

EN CASO DE CAMPAÑAS  JURADA O FORMATO COMPLETAMENTE GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

PUBLICITARIAS O  LLENADO (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

PROMOCIONES TEMPORALES 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS  General) encargado de encargado de  y Control

TIPO: BANDEROLAS, AFICHES,  NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON las funciones las funciones  Urbano

POSTERS O CARTELES,  FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE de la de la 

CALCOMANÍAS O STICKERS, PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Subgerencia de Subgerencia de 

GIGANTOGRAFIAS VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Desarrollo Desarrollo 

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

 LEGAL (*) Económico Económico

Base Legal 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 4.200% 174.30

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, 4) FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO Plazo de Plazo de 

  numeral 3.6.3 VIRTUAL DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD presentación presentación

* Ord. Nº 1094-MML (23/11/07) Art. 9,  EXTERIOR PARA EL QUE SE SOLICITA 15 días hábiles 15 días hábiles

  18 y 21 AUTORIZACIÓN MUNICIPAL, EN EL QUE 

* Ord. Nº 324-MSI y modificatoria SE APRECIE EL ENTORNO URBANO Y EL Plazo de Plazo de

  (25/03/11) Art. 11 y 15 BIEN O EDIFICACIÓN DONDE SE UBICARÁ.  resolución  resolución

5) ARTE O DISEÑO 30 días hábiles 30 días hábiles

Art. 52, 62 y 124.1

* Decreto Legislativo N° 1246, que 

  aprueba Diversas Medidas de Nota

  Simplificación Administrativa  * De acuerdo a lo indicado en el Art. 14º de la 

  (10/11/16) Numeral 3.3 del Art. 3     Ord. 324-MSI: se otorgará autorización 

    automática y gratuita a los elementos de

    publicidad exterior que se ubican en bienes de

    dominio privado que identifican entidad públicas, 

    organismos internacionales, templos, conventos 

   y establecimientos similares de organizaciones

   religiosas de todas las denominaciones y credos,

   así como los centros de educación estatales,

   sólo respecto al nombre y en una sola ubicación, 

  a la información temporal de actividades religiosas,

  culturales, recreativas, benéficas, cívicas o 

   deportivas,que no tengan fin lucrativo, así 

   como la publicidad institucional y las placas 

   de escudos indicativos de entidades públicas.

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.27 AUTORIZACIÓN DE ANUNCIOS 1) SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN F-002-SLA- X 15 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

TIPO PANELES DE OBRA EN  JURADA O FORMATO COMPLETAMENTE GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

CERCO, PANELES DE OBRA LLENADO (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

SOBRE CERCO, 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS  General) encargado de encargado de  y Control

GIGANTOGRAFIAS, NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON las funciones las funciones  Urbano

PUBLICIDAD EN TOLDOS. FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE de la de la 

PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Subgerencia de Subgerencia de 

Base Legal VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Desarrollo Desarrollo 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79,  LEGAL (*) Económico Económico

  numeral 3.6.3 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 4.200% 174.30

* Ord. Nº 1094-MML (23/11/07) Art. 9, 4) FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO Plazo de Plazo de 

  18, 21, 41 y 42 VIRTUAL DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD presentación presentación

* Ord. Nº 324-MSI y modificatoria  EXTERIOR PARA EL QUE SE SOLICITA 15 días hábiles 15 días hábiles

  (25/03/11) Art. 11 y 15 AUTORIZACIÓN MUNICIPAL, EN EL QUE 

SE APRECIE EL ENTORNO URBANO Y EL Plazo de Plazo de

Art. 52, 62 y 124.1 BIEN O EDIFICACIÓN DONDE SE UBICARÁ.  resolución  resolución

* Decreto Legislativo N° 1246, que 5) ARTE O DISEÑO 30 días hábiles 30 días hábiles

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

  aprueba Diversas Medidas de 

  Simplificación Administrativa Nota

  (10/11/16) Numeral 3.3 del Art. 3  * De acuerdo a lo indicado en el Art. 14º de la 

    Ord. 324-MSI: se otorgará autorización 

    automática y gratuita a los elementos de

    publicidad exterior que se ubican en bienes de

    dominio privado que identifican entidad públicas, 

    organismos internacionales, templos, conventos 

   y establecimientos similares de organizaciones

   religiosas de todas las denominaciones y credos,

   así como los centros de educación estatales,

   sólo respecto al nombre y en una sola ubicación, 

  a la información temporal de actividades religiosas,

  culturales, recreativas, benéficas, cívicas o 

   deportivas,que no tengan fin lucrativo, así 

   como la publicidad institucional y las placas 

   de escudos indicativos de entidades públicas.

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.28 AUTORIZACIÓN PARA LA 1) SOLICITUD CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN F-002-SLA- X 10 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

UBICACIÓN DE ELEMENTOS  JURADA O FORMATO COMPLETAMENTE GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

DE PUBLICIDAD EXTERIOR  LLENADO (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EN CASETA TELEFÓNICAS 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS  General) encargado de encargado de  y Control

NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON las funciones las funciones  Urbano

FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE de la de la 

Base Legal PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Subgerencia de Subgerencia de 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Desarrollo Desarrollo 

  numeral 3.6.3  LEGAL (*) Económico Económico

3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 4.200% 174.30

  Art. 37, 38, 52, 62 y 124.1 4) FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO VIRTUAL Plazo de Plazo de 

* Ord. Nº 1094-MML (23/11/07) Art. 9,  DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR presentación presentación

  18, 21 y 55 PARA EL QUE SE SOLICITA AUTORIZACIÓN 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ord. Nº 324-MSI y modificatorias MUNICIPAL, EN EL QUE SE APRECIE LA 

   (25/03/11) Art. 9, 11, 13 y 15 UBICACIÓN QUE ESTE TENDRÁ EN LA CASETA Plazo de Plazo de

* Decreto Legislativo N° 1246, que  TELEFÓNICA.  resolución  resolución

   aprueba Diversas Medidas de 5) ARTE O DISEÑO 30 días hábiles 30 días hábiles

   Simplificación Administrativa 6) PLANO DE UBICACIÓN A ESCALA 1/250

  (10/11/16) Numeral 3.3 del Art. 3

Nota

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.29 CANCELACIÓN DE 1) COMUNICACIÓN SIMPLE SUSCRITA POR -- GRATUITO GRATUITO X -- -- Plataforma Subgerente de

AUTORIZACIÓN DE EL CONDUCTOR DEL LOCAL MEDIANTE Multifuncional Licencias y 

ELEMENTO DE PUBLICIDAD LA CUAL, PONE EN CONOCIMIENTO DE (Secretaría Autorizaciones

EXTERIOR (A solicitud del titular LA MUNICIPALIDAD EL CESE DE ACTIVIDADES.  General) encargado de 

de la autorización) 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS las funciones 

NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON de la 

Base Legal FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE Subgerencia de 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Desarrollo 

  numeral 3.6.3 VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Económico

 LEGAL (*)

* Ord. Nº 324-MSI y modificatoria Nota

  (25/03/11) Art. 19 (*)  La vigencia de poder y designación de 

* Decreto Legislativo N° 1246, que        representantes legales podrán ser sustituidos; 

  aprueba Diversas Medidas de        a opción del administrado o usuario, por 

  Simplificación Administrativa        declaración jurada, conforme a lo establecido

 (10/11/16) Numeral 3.3 del Art. 3        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Art. 32, 62 y 124.1

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

4.3.30 CANCELACIÓN DE 1) SOLICITUD SUSCRITA POR PERSONA CON -- GRATUITO GRATUITO -- -- X 30 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

AUTORIZACIÓN DE  LEGÍTIMO INTERÉS ACREDITADO MEDIANTE Multifuncional Licencias y Licencias y de 

ELEMENTO DE PUBLICIDAD  LA CUAL, PONE EN CONOCIMIENTO DE LA (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EXTERIOR POR CESE DE MUNICIPALIDAD EL CESE DE ACTIVIDADES.  General) encargado de encargado de  y Control

ACTIVIDADES (A solicitud de tercero 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS las funciones las funciones  Urbano

 con legítimo interés acreditado) NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON de la de la 

FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE Subgerencia de Subgerencia de 

Base Legal PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Desarrollo Desarrollo 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Económico Económico

  numeral 3.6.3  LEGAL (*)

3) DOCUMENTO QUE ACREDITE EL LEGÍTIMO Plazo de Plazo de 

INTERÉS presentación presentación

* Ord. Nº 324-MSI y modificatoria 15 días hábiles 15 días hábiles

  (25/03/11) Art. 19 Nota

* Decreto Legislativo N° 1246, que (*)  La vigencia de poder y designación de Plazo de Plazo de

  aprueba Diversas Medidas de        representantes legales podrán ser sustituidos;  resolución  resolución

  Simplificación Administrativa        a opción del administrado o usuario, por 30 días hábiles 30 días hábiles

 (10/11/16) Numeral 3.3 del Art. 3        declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Art. 38, 62 y 124.1

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

4.3.31 AUTORIZACIONES 1) SER COMERCIANTE AMBULANTE REGULADO F-003-SLA- -- -- X 30 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

MUNICIPALES PARA EL 2) SOLICITUD  O  DECLARACION JURADA SEGÚN GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

EJERCICIO DEL COMERCIO  FORMULARIO QUE DEBERA CONTENER (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EN VÍA PÚBLICA CON  NOMBRES Y APELLIDOS, DNI Y DOMICILIO  General) encargado de encargado de  y Control

MÓDULO DE VENTA FIJO  REAL DEL SOLICITANTE, GIRO A las funciones las funciones  Urbano

DESARROLLAR, CARACTERISTICASDEL de la de la 

MODULO Y DEL VESTUARIO, AREAS Y Subgerencia de Subgerencia de 

Base Legal REFERENCIA DE LA UBICACIÓN SOLICITADA, Desarrollo Desarrollo 

* Ley N° 27972 (27/05/03) Artículo ENTRE OTROS. Económico Económico

  83 numeral 3 inciso 3.2 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 3.887% 161.30

4) EL COMERCIANTE AMBULANTE REGULADO Plazo de Plazo de 

 38 y 52 QUE ACREDITE LA CONDICION DE PERSONA presentación presentación

* Ord. 1787-MML (12/05/2014), Art. 18, CON DISCAPACIDAD Y/O ADULTO MAYOR 15 días hábiles 15 días hábiles

   23, 25 y Art. 37 PODRÁ CONTAR CON UN AYUDANTE: EN 

* Ordenanza N° 434-MSI (19/07/16) DICHO CASO DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE Plazo de Plazo de

   Art. 12, 13 y 15   DEL DOCUMENTO QUE DEMUESTRE DICHA  resolución  resolución

 CONDICION 30 días hábiles 30 días hábiles

Nota

* La condición de ayudante o de representante no

 otorga la calidad de comerciante ambulante

 regulado

* La autorización municipal temporal tiene una 

vigencia máxima de un (01) año, la misma que 

vencerá indefectiblemente el 31 de diciembre 

del periodo autorizado, pudiéndose renovar 

previa evaluación técnica legal.

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

AUTORIZACIÓN MUNICIPAL DE COMERCIO EN VÍA PUBLICA

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

* El comerciante en vía pública con discapacidad 

y/o adulto mayor podrá ser representado para 

efectos del trámite.

4.3.32 AUTORIZACIÓN MUNICIPAL  1) SER COMERCIANTE AMBULANTE REGULADO F-003-SLA- -- -- X 10 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

PARA EL EJERCICIO 2) SOLICITUD  O  DECLARACION JURADA SEGÚN GACU/MSI Multifuncional Licencias y Licencias y de 

EJERCICIO DEL COMERCIO  FORMULARIO QUE DEBERA CONTENER (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

EN VÍA PÚBLICA CON MÓDULO  NOMBRES Y APELLIDOS, DNI Y DOMICILIO  General) encargado de encargado de  y Control

DE VENTA MÓVIL  REAL DEL SOLICITANTE, GIRO A las funciones las funciones  Urbano

DESARROLLAR, CARACTERISTICASDEL de la de la 

MODULO Y DEL VESTUARIO, AREAS Y Subgerencia de Subgerencia de 

REFERENCIA DE LA UBICACIÓN SOLICITADA, Desarrollo Desarrollo 

Base Legal ENTRE OTROS. Económico Económico

* Ley N° 27972 (27/05/03) Artículo 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 2.566% 106.50

  83 numeral 3 inciso 3.2 4) EL COMERCIANTE AMBULANTE REGULADO Plazo de Plazo de 

QUE ACREDITE LA CONDICION DE PERSONA presentación presentación

 38 y 52 CON DISCAPACIDAD Y/O ADULTO MAYOR 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ord. Nº 1787 (12/05/2014), Art. 18, 23, PODRÁ CONTAR CON UN AYUDANTE: EN 

  25 y Art. 37 DICHO CASO DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE Plazo de Plazo de

* Ordenanza N° 434-MSI (19/07/16)   DEL DOCUMENTO QUE DEMUESTRE DICHA  resolución  resolución

   Art. 12, 13 y 15  CONDICION 30 días hábiles 30 días hábiles

Nota

* La condición de ayudante o de representante no

 otorga la calidad de comerciante ambulante

 regulado

* La autorización municipal temporal tiene una 

vigencia máxima de un (01) año, la misma que 

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

vencerá indefectiblemente el 31 de diciembre 

del periodo autorizado, pudiéndose renovar 

previa evaluación técnica legal.

* El comerciante en vía pública con discapacidad 

y/o adulto mayor podrá ser representado para 

efectos del trámite.

4.3.33 AUTORIZACIÓN PARA  1) SOLICITUD DEBIDAMENTE SUSTENTADA Y GRATUITO GRATUITO -- -- X 10 Plataforma Subgerente de Subgerente de Gerente

CONTAR CON UN ASISTENTE  SÓLO SE ADMITIRÁ LA PRESENCIA DE UN Multifuncional Licencias y Licencias y de 

TEMPORAL PARA EL  ASISTENTE TEMPORAL EN LOS SIGUIENTES (Secretaría Autorizaciones Autorizaciones Autorizaciones

COMERCIO EN VÍA PÚBLICA  CASOS:  General) encargado de encargado de  y Control

A) ENFERMEDAD EVENTUAL O DE las funciones las funciones  Urbano

    TRATAMIENTO PROLONGADO DEBIDAMENTE de la de la 

   COMPROBADA. Subgerencia de Subgerencia de 

Base Legal B) PERMISO PRE Y POST NATAL. Desarrollo Desarrollo 

* Ley N° 27972 (27/05/03) Artículo C) MATRIMONIO, DUELO FAMILIAR (CÓNYUGE, Económico Económico

  83 numeral 3 inciso 3.2     HIJOS, PADRES).

Plazo de Plazo de 

 38 y 52 presentación presentación

* Ord. 1787-MML, Art. 18 y 24 15 días hábiles 15 días hábiles

* Ordenanza N° 434-MSI (19/07/16) Nota

   Art. 14 y 15 * El plazo autorizado no podrá exceder de treinta (30) Plazo de Plazo de

días al año y no más de quince (15) días  resolución  resolución

consecutivos. 30 días hábiles 30 días hábiles

* La condición de asistente temporal no otorga la

 calidad de comerciante ambulante regulado

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

S4.3.1 CESE DE LA AUTORIZACIÓN 1) COMUNICACIÓN SIMPLE -- GRATUITO GRATUITO X -- -- Plataforma Subgerente de

DE COMERCIO EN LA VÍA 2) DEVOLUCIÓN DE LOS DISTINTIVOS Y Multifuncional Licencias y 

PÚBLICA AUTORIZACIONES CONFERIDAS (Secretaría Autorizaciones

Base Legal  General) encargado de 

* Ley N° 27972  (27/05/03) Art. 83 las funciones 

  numeral 3 inciso 3.2 de la 

Subgerencia de 

   Art. 32 Desarrollo 

* Ordenanza N° 434-MSI y modificatoria Económico

   (19/07/16) Art. 11 y el numeral 17.2 

    del Art. 17

S4.3.2 DUPLICADO DE LICENCIA 1) SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO F-001-SLA- X -- -- Plataforma Subgerente de

DE FUNCIONAMIENTO CON CARÁCTER DE DECLARACIÓN JURADA O GACU/MSI Multifuncional Licencias y 

SEGÚN FORMULARIO COMPLETAMENTE (Secretaría Autorizaciones

LLENADO  General) encargado de 

Base Legal 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS las funciones 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79, 83 NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON de la 

* Ley Nº 28976 (05/02/07) Art. 7 FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE Subgerencia de 

PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA Desarrollo 

    Art. 32 y 52 VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE Económico

* Ord. Nº 387-MSI (16/04/15) Art. 5, 6  LEGAL (*)

  y 10 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 1.959% 81.30

* Decreto Legislativo N° 1246, que 

  aprueba Diversas Medidas de Nota

 Simplificación Administrativa (10/11/16)  * Procede ante los casos de pérdida o deterioro 

 Numeral 3.3 del Art. 3     de la Licencia de Funcionamiento

SERVICIOS EXCLUSIVOS

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

(*)  La vigencia de poder y designación de 

       representantes legales podrán ser sustituidos; 

       a opción del administrado o usuario, por 

       declaración jurada, conforme a lo establecido

       en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

       Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

       Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

S4.3.3 DUPLICADO DE 1) SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE X -- -- Plataforma Subgerente de

AUTORIZACIÓN DE 2) EN CASO DE REPRESENTACIÓN DE PERSONAS Multifuncional Licencias y 

INSTALACIÓN DE NATURALES, CARTA PODER SIMPLE CON (Secretaría Autorizaciones

ELEMENTO DE FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE  General) encargado de 

PUBLICIDAD EXTERIOR PERSONAS JURÍDICAS, COPIA SIMPLE DE LA las funciones 

VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE de la 

 LEGAL (*) Subgerencia de 

Base Legal 3) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 1.959% 81.30 Desarrollo 

* Ley Nº 27972 (27/05/03) Art. 79 Económico

Nota

    Art. 32, 52, 62 y 124.1 (*)  La vigencia de poder y designación de 

* Ordenanza N° 324-MSI (16/03/11)        representantes legales podrán ser sustituidos; 

  Art. 19        a opción del administrado o usuario, por 

* Decreto Legislativo N° 1246, que        declaración jurada, conforme a lo establecido

  aprueba Diversas Medidas de        en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto 

 Simplificación Administrativa (10/11/16)        Único Ordenado de la Ley Nº 27444 - Ley del

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.



TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

DECRETO DE ALCALDÍA N°      -201  -ALC/MSI
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

POSIT NEGAT

FORMULA 

RIO / 

CÓDIGO / 

UBICACIÓN

   EVALUACIÓN 

PREVIA

AUTORIDAD 

COMPETENTE 

PARA 

RESOLVER

REQUISITOS
DERECHO DE 

TRAMITACIÓN
   CALIFICACIÓN

% UIT 

(2018)

AUTOMÁ

TICO

SOLES 

(S/.)

RECONSIDERA 

CIÓN

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

Nº DE 

ORDEN
DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

NÚMERO Y DENOMINACIÓN APELACIÓN

PLAZO PARA 

RESOLVER (En 

días Háb.)

INICIO DEL 

PROCEDIMIEN

TO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

RECURSOS

 Numeral 3.3 del Art. 3        Procedimiento Administrativo General, de 

       acuerdo al numeral 3.3 del Artículo 3° del 

       Decreto Legislativo N° 1246.

S4.3.4 DUPLICADO DE 1) SOLICITUD DIRIGIDA AL ALCALDE -- X -- -- Plataforma Subgerente de

AUTORIZACIÓN TEMPORAL 2) PAGO DEL DERECHO DE TRÁMITE 1.959% 81.30 Multifuncional Licencias y 

PARA EL DESARROLLO DEL (Secretaría Autorizaciones

COMERCIO EN LA VÍA PÚBLICA  General) encargado de 

las funciones 

Base Legal de la 

* Ley 27972 (27/05/03) Art. numeral 3 Subgerencia de 

  inciso 3.2 Desarrollo 

Económico

    Art. 32 y 52

* Ordenanza N° 434-MSI (19/07/16) 

   Numeral 17.3 del Art. 17

* D.S. N° 006-2017-JUS (20/03/17)

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribución gratuita.


