MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
1¢oDIGO
UBICACION

NUEVOS
SOLES
(sl

% UIT(2016)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

03.01

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS EN TELECOMUNICACIONES

Base Legal

*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2

* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6

* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 3y 5

*Ley 30228 (12/07/14) Art. 6

*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53

*D.S.N° 003-2015-MTC (18/04/15) Art. 12, 14, 15, 16, 17, 18
2425,

GERENCIA DE DESARROLLO DISTRITAL

SUBGERENCIA DE OBRAS

1) FUIIT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO POR EL SOLICITANTE, O SU REPRESENTANTE LEGAL,
DIRIGIDO AL TITULAR DE LA ENTIDAD, SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DE LA AUTORIZACION.
COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LAS FACULTADES DE REPRESENTACION,
CUANDO LA SOLICITUD SEA SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE.

COPIA SIMPLE DE LA RESOLUCION MINISTERIAL MEDIANTE EL CUAL SE OTORGA CONCESION AL

SOLICITANTE PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TELECOMUNICACIONES. EN CASO, EL

SOLICITANTE SEA UNA EMPRESA DE VALOR ANADIDO, DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE DE LA

AUTORIZACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 33 DE LA LEY DE TELECOMUNICACIONES Y EN

CASO SEA PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, COPIA SIMPLE DE LA CONSTANCIA DE

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE INFRAESTRUCTURA PASIVA.

PLAN DE OBRAS SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL OPERADOR O DEL

PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, Y POR LOS PROFESIONALES COLEGIADOS Y HABILITADOS

QUE AUTORIZAN LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION QUE SE DETALLA A CONTINUACION:

A) CRONOGRAMA DETALLADO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

B) MEMORIA DESCRIPTIVA, DETALLANDO LA NATURALEZA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR, ASi COMO
LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y TECNICAS DE LAS INSTALACIONES, ADJUNTANDO LOS PLANOS
DE UBICACION DE LA INSFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES, A ESCALA 1/5000.

C) DECLARACION JURADA DE INGENIERO CIVIL COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA
OBRA, SEGUN FORMATO PREVISTO EN EL ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022, QUE
INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LA EDIFICACION, ELEMENTOS DE SOPORTE O SUPERFICIE SOBRE LA
QUE SE INSTALARA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, REUNE LAS CONDICIONES
QUE ASEGUREN SU ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN CONDICIONES DE RIESGO
TALES COMO SISMOS, VIENTOS, ENTRE OTROS. ASIMISMO, SE ANEXARA UN INFORME CON LOS
CALCULOS QUE SUSTENTAN LA DECLARACION JURADA EFECTUADA, A EFECTOS DE REALIZAR LA
FISCALIZACION POSTERIOR DE LO DECLARADO.

D) EN CASO LA OBRA IMPLIQUE LA INTERRUPCION DEL TRANSITO, SE DEBE ADJUNTAR EL PLANO DE
UBICACION CONTENIENDO LA PROPUESTA DE DESVIOS Y SENALIZACION, E INDICAR EL TIEMPO DE
INTERFERENCIA DE CADA ViA, ASi COMO LAS ACCIONES DE MITIGACION ADECUADAS POR LOS
INCONVENIENTES GENERADOS EN LA EJECUCION DE LA INSTALACION ESTABLECIENDO LA MEJOR
FORMA DE REDUCIR LOS IMPACTOS QUE ESTO GENERE.

E) COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD VIGENTE, QUE ACREDITE LA HABILITACION DEL
INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA OBRA, Y DE SER EL CASO, DEL INGENIERO CIVIL
QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL LITERAL B), EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE
INGENIEROS DEL PERU.

F) FORMATO DE MIMETIZACION DE ACUERDO A LO PREVISTO EN LA SECCION | DEL ANEXO 2 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022.

G) CARTA DE COMPROMISO DEL OPERADOR O DEL PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA,
POR LA CUAL SE COMPROMETE A ADOPTAR MEDIDAS NECESARIAS PARA REVERTIR Y/O MITIGAR
EL RUIDO, LAS VIBRACIONES U OTRO IMPACTO AMBIENTAL DURANTE LA INSTALACION DE LA
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, ASi COMO LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES,

INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL APROBADO POR EL MINISTERIO.

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES

EN EL CASO QUE PARTE O TODA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A INSTALAR

RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES ESPECIALES, EL SOLICITANTE DEBE

ADJUNTAR AL FUIIT, LA AUTORIZACION EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

o

&«

4

29

=

Nota

El plazo de ejecucion para la de de T
Radiocomunicaciones, es de hasta ciento ochenta (180) dias calendario

distinta a las Estaciones de

Excepcionalmente, el solicitante puede por tnica vez requerir una ampliacion del plazo de Autorizacién, cuando no se pueda

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita

1.770% 69.90

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Obras




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQuisiTos TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDAD RECURSOS
N°DE 5 NUEVOS N | e ZOPARA | INICIODEL | COMPETENTE
GTREY DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) FORMULARIO ) EVALUACION | RESOLVER (En | oo vienr o N i
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
UBICACION (sh) POSIT | NEGAT

cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras

actualizado y acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prorroga solicitada. La ampliacion requerida se solicita
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo orginalmente conferido, no pudiendo exceder ciento ochenta (180)

dias calendario, solicitud que también se sujeta al imiento de i0 atica previsto en el Capitulo Il del
Reglamento de la Ley N° 29022.
* Demanerapreviaalai ion de la de T icaci el Solici debe comunicar a la Entidad la

fecha de incio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacion no menor a dos (2) dias habiles

03.02 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES 1) FUIIT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO POR EL SOLICITANTE, O SU REPRESENTANTE LEGAL, X - - Equipo Funcional | Subgerente de
DE RADIOCOMUNICACION EN AREA DE USO PUBLICO DIRIGIDO AL TITULAR DE LA ENTIDAD, SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DE LA AUTORIZACION. de Gestion Obras
(Telecomunicaciones) 2) COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LAS FACULTADES DE REPRESENTACION, Documentaria y

CUANDO LA SOLICITUD SEA SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE. Archivo

Base Legal 3) COPIA SIMPLE DE LA RESOLUCION MINISTERIAL MEDIANTE EL CUAL SE OTORGA CONCESION AL
*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 SOLICITANTE PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TELECOMUNICACIONES. EN CASO, EL
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6 SOLICITANTE SEA UNA EMPRESA DE VALOR ANADIDO, DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE DE LA
* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 2,3y 5 AUTORIZACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 33 DE LA LEY DE TELECOMUNICACIONES Y EN
*Ley 30228 (12/07/14) Art. 6 CASO SEA PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, COPIA SIMPLE DE LA CONSTANCIA DE
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE INFRAESTRUCTURA PASIVA.
*D.S.N° 003-2015-MTC (18/04/15) Art. 12, 13, 14, 15, 16, 17, 4) PLAN DE OBRAS SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL OPERADOR O DEL

18,24y 25. PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, Y POR LOS PROFESIONALES COLEGIADOS Y HABILITADOS

QUE AUTORIZAN LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION QUE SE DETALLA A CONTINUACION:

A) CRONOGRAMA DETALLADO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

B) MEMORIA DESCRIPTIVA, DETALLANDO LA NATURALEZA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR, ASi COMO
LAS CARACTERISTICAS FiSICAS Y TECNICAS DE LAS INSTALACIONES, ADJUNTANDO LOS PLANOS
DE UBICACION DE LA INSFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES, A ESCALA 1/5000. ASIMISMO,
SE DEBE ANEXAR PLANOS DE ESTRUCTURAS, Y PLANOS ELECTRICOS, DE SER EL CASO, A ESCALA
1/500 DETALLADO Y SUSCRITO POR INGENIERO CIVIL O ELECTRICO COLEGIADO, SEGUN
CORRESPONDA.

C) DECLARACION JURADA DE INGENIERO CIVIL COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA
OBRA, SEGUN FORMATO PREVISTO EN EL ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022, QUE
INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LA EDIFICACION, ELEMENTOS SE SOPORTE O SUPERFICIE SOBRE LA
QUE SE INSTALARA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, REUNE LAS CONDICIONES
QUE ASEGUREN SU ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN CONDICIONES DE RIESGO
TALES COMO SISMOS, VIENTOS, ENTRE OTROS. DEBIENDO CONSIDERAR ADEMAS EL IMPACTO QUE
LAS CARGAS OCASIONEN SOBRE LAS EDIFICACIONES EXISTENTES, INCLUYENDO EL PESO DE LAS
OBRAS CIVILES. ASIMISMO, SE ANEXARA UN INFORME CON LOS CALCULOS QUE SUSTENTAN LA
DECLARACION JURADA EFECTUADA, A EFECTOS DE REALIZAR LA FISCALIZACION POSTERIOR DE LO
DECLARADO.

D) EN CASO LA OBRA IMPLIQUE LA INTERRUPCION DEL TRANSITO, SE DEBE ADJUNTAR EL PLANO DE
UBICACION CONTENIENDO LA PROPUESTA DE DESVIOS Y SENALIZACION, E INDICAR EL TIEMPO DE
INTERFERENCIA DE CADA ViA, ASi COMO LAS ACCIONES DE MITIGACION ADECUADAS POR LOS
INCONVENIENTES GENERADOS EN LA EJECUCION DE LA INSTALACION ESTABLECIENDO LA MEJOR
FORMA DE REDUCIR LOS IMPACTOS QUE ESTO GENERE.

E) COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD VIGENTE, QUE ACREDITE LA HABILITACION DEL
INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA OBRA, Y DE SER EL CASO, DEL INGENIERO CIVIL
QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL LITERAL B), EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE
INGENIEROS DEL PERU.

F) FORMATO DE MIMETIZACION DE ACUERDO A LO PREVISTO EN LA SECCION | DEL ANEXO 2 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022.

G) CARTA DE COMPROMISO DEL OPERADOR O DEL PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA,

POR LA CUAL SE COMPROMETE A ADOPTAR MEDIDAS NECESARIAS PARA REVERTIR Y/O MITIGAR
EL RUIDO, LAS VIBRACIONES U OTRO IMPACTO AMBIENTAL DURANTE LA INSTALACION DE LA

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
1CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(s1)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, ASi COMO LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES.
INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL APROBADO POR EL MINISTERIO
PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE
REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES
EN EL CASO QUE PARTE O TODA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A INSTALAR
RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES ESPECIALES, EL SOLICITANTE DEBE
ADJUNTAR AL FUIIT, LA AUTORIZACION EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

o

=]

Nota
* Elplazo de ejecucion para la i ion de Estaci deR

es de hasta ciento veinte (120) dias calendario.

Excepcionalmente, el solicitante puede por tnica vez requerir una ampliacion del plazo de Autorizacion, cuando no se pueda

cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras

actualizado y acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada. La ampliacion requerida se solicita

con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo orginalmente conferido, no pudiendo exceder ciento veinte (120)
dias calendario, solicitud que también se sujeta al imiento de i0 atica previsto en el Capitulo I del
Reglamento de la Ley N° 29022.

En la instalacion de una Antena de menor dimension, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccion Il del Anexo 2 del
Reglamento de la Ley N° 29022, no es necesaria la Autorizacion, cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan
de Obras de una Estacion de Radi icacio i previ ala cual dicha Antena se conectara. En este caso,
el solicitante comunica previamente a la Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el caso, la eventual propuesta de
desvios y sefializacion del trabajo vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que debe
realizar de conformidad con el articulo 19° del Reglamento de la Ley N° 29022

Asimimo, la instalacion de una Antena suscriptora de menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del Anexo 2
del Reglamento de la Ley N° 29022, no requiere autorizacion.

De manera previa a la i ion de la de T icaci el Solici debe comunicar a la Entidad la
fecha de incio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacion no menor a dos (2) dias habiles.

1.770%

69.90

03.03

AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE REDES
SUBTERRANEAS, CABLEADO SUBTERRANEO O CASOS
ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO (agua, desagile,
energia eléctrica, gas)

Base Legal

* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2

* 0rd. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8y 9

* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6
* Decreto de Alcaldia N° 073-2005-MML (14/09/05) Art. 11

*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 y 115.1

1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO DEBIDAMENTE LLENADO

INFORME DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO (En caso de servicio de agua y desagiie)

PLANOS DE UBICACION DETALLANDO LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y TECNICAS DE LAS

INSTALACIONES MATERIA DE TRAMITE (firmado por Ing. Civil ylo Electricista ambos Colegiados)

(Solo en caso de energia eléctrica).

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DEL PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LA DOCUMENTACION

TECNICA

CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION

DE LA MISMA

MEMORIA DESCRIPTIVA

COMUNICACION DE INTERFERENCIA VIAL SENALANDO FECHA DE EJECUCION Y PLAN DE DESVIO

(original o copia simple) (via bajo jurisdiccion provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital)

8) ENCASODE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO
MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA
CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS,
COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL.

9) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

n

&«

£

&

e

Nota

No incluye instalaciones domiciliarias

F-001-SO-
GDD/MSI

F-002-SO-
GDD/MSI

6.203%

245.00

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Obras

Subgerente de
Obras

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente
de Desarrollo
Distrital

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

HEAEES TRAMITACION CALIFICACION T AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) FORMULARIO BUEVOS EVALUACION | RESOLVER (En Pkgﬂggﬁim 2 COM: :;:NTE )
NUMERO Y DENOMINACION ICODIGQI % UIT(2016) |  SOLES PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (sh) POSIT | NEGAT
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- X - 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO 2) INFORME DE FACTIBILIDAD APROBADO POR LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SERVICIO PUBLICO GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
(Redes principales) 3) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DEL PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LA DOCUMENTACION F-002-SO- Documentaria y Distrital
TECNICA GDD/MSI Archivo
4) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION
DE LA MISMA
Base Legal 5) MEMORIA DESCRIPTIVA Plazo de Plazo de
*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 6) COMUNICACION DE INTERFERENCIA VIAL SENALANDO FECHA DE EJECUCION Y PLAN DE DESVIO presentacion presentacion
*Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9 (original o copia simple) (via bajo jurisdiccion provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6 | 7) EN CASO DE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO
* Decreto de Alcaldia N° 073-2005-MML (14/09/05) Art. 11 MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA Plazo de Plazo de
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 y 115.1 CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, resolucion resolucion
COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL. 30 dias habiles 30 dias habiles
8) DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SERVICIO
PUBLICO, APROBANDO EL PROYECTO DE OBRA Y SENALANDO LA PERSONA NATURAL O JURIDICA
RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE OBRA
9) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 4.023% 158.90
AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- X - 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE: 2) INFORME DE FACTIBILIDAD DE SERVICIO (En caso de servicio de agua y desagiie) GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
AGUA, DESAGUE Y ENERGIA ELECTRICA 3) PLANOS DE UBICACION DETALLANDO LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y TECNICAS DE LAS Documentaria y Distrital
(Para fines Domiciliarios) INSTALACIONES MATERIA DE TRAMITE (firmado por Ing. Civil y/o Electricista ambos Colegiados) Archivo
(Sdlo en caso de energia eléctrica).
Base Legal 4) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 DE LA MISMA
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6 5) COMUNICACION DE INTERFERENCIA VIAL SENALANDO FECHA DE EJECUCION Y PLAN DE DESVIO Plazo de Plazo de
*RCD N°011-2007-SUNASS-CD y modificatorias (05/02/07) (original o copia simple) (via bajo jurisdiccion provincial ante la MML y via local ante la municipalidad distrital) presentacion presentacion
Art. 22 6) EN CASO DE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9 MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 53y 115.1 CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, Plazo de Plazo de
COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL. resolucion resolucion
7) DECLARACION JURADA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA CONCESIONARIA DEL SERVICIO 30 dias habiles 30 dias habiles
PUBLICO, APROBANDO EL PROYECTO DE OBRA Y SENALANDO LA PERSONA NATURAL O JURIDICA
RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE OBRA
8) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 0.962% 38.00

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TG CALIEICACION AUTORIDAD RECURSOS
N DE : NUEVOS ; PLAZOPARA | \ici0DEL | COMPETENTE
GTREY DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) FORMULARIO ) EVALUACION | RESOLVER (En | oo vienr o N ) i
NUMERO Y DENOMINACION ICODIGQI % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (sh) POSIT | NEGAT
03.06 (PRORROGA DE AUTORIZACION EN AREA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- GRATUITO | GRATUITO - X - 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
DE USO PUBLICO DE INSTALACION DOMICILIARIA GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
DE: AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA Documentariay Distrital
(Para fines Domiciliarios) Archivo
Base Legal
*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Plazo de Plazo de
* Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 14 Nota presentacion presentacion
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 4, * Debe ser solicitada 3 dias Utiles antes del vencimiento de la autorizacion. 15 dias habiles 15 dias habiles
5,6
* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 53 Plazo de Plazo de
resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
resolucion
03.07 [PRORROGA DE AUTORIZACION EN AREA DE USO 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-80- | GRATUITO |GRATUITO| - X - 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
PUBLICO NO VINCULADAS A LA INSTALACION GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
DOMICILIARIA DE: AGUA, DESAGUE, ENERGIA Documentaria y Distrital
ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES Archivo
Base Legal
*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Nota Plazo de Plazo de
*Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 14 * Debe ser solicitada 3 dias utiles antes del vencimiento de la autorizacion. presentacion presentacion
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5, 6 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 3y 5
* Ley 29868 (29/05/12) y modificatorias Art. 1 Plazo de Plazo de
* Decreto Supremo N°039-2007-MTC (13/11/07) Art. 12 resolucion resolucion
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 30 dias habiles 30 dias habiles
03.08 [AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- - - X 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
AREA DE USO PUBLICO (Sardineles, Bermas, 2) CROQUIS O PLANO DE UBICACION DE LA OBRA A EJECUTAR GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
Jardines de aislamientos y otros) 3) PLANO DE PLANTA, INDICANDO RECORRIDO DE DETALLE DE ZANJA U OTROS Documentaria y Distrital
4) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION Archivo
Base Legal DE LAMISMA Plazo de Plazo de
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 5) MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS presentacion presentacion
* Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 y 9 6) EN CASO DE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 y 115.1 CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, Plazo de Plazo de
* Ley N° 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com.y Final COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL. resolucion resolucion
7) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 3.848% 152.00 30 dias habiles 30 dias habiles
03.09 ([PRORROGA DE LA AUTORIZACION PARA LA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- | GRATUITO |GRATUITO| - X - 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
REMODELACION DEL AREA DE USO PUBLICO (Sardineles, GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
Bermas, Jardines de aislamientos y otros) Documentaria y Distrital
Archivo
Base Legal
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 Nota Plazo de Plazo de
*Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 14 * Debe ser solicitada 3 dias Utiles antes del vencimiento de la autorizacion. presentacion presentacion
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5, 6 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley 29868 (29/05/12) y modificatorias Art. 1
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 Plazo de Plazo de
resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

HEAEES TRAMITACION CALIFICACION T AUTORIDAD RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) FORMULARIO NUEVOS ) EVALUACION | RESOLVER (En | .o MO0 DEL | COMPETENTE ) )
NUMERO Y DENOMINACION ICODIGQI % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (sh) POSIT | NEGAT
0310 [AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O REFAC- 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-80- | GRATUITO |GRATUITO| - - X 10 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
CION DE SARDINELES Y VEREDAS EN AREA DE 2) ENCASO DE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
USO PUBLICO (Conservando su estado original) MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA Documentaria y Distrital
CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, Archivo
Base Legal COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL. Plazo de Plazo de
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 3) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION presentacion presentacion
* Ordenanza N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 4, 6,7, DE LAMISMA 15 dias habiles 15 dias habiles
8,9y41 4) PLANO DE PLANTA AESC. 1/100 O 1/500 (i éreaa acotada)
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53y 115.1 5) MEMORIA DESCRIPTIVA Plazo de Plazo de
* Ley N° 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com.y Final resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
0311 [AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- X 30 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
DE USO PUBLICO CON CERCO DE OBRAS PARA 2) PLANOS: PLANTA CON LOCALIZACION (ESCALA 1/500 U OTRA), DETALLANDO CARACTERISTICAS, GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
MATERIALES DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES FISICAS Y TECNICAS (firmado por Ing. Civil, 0 Arquitecto) Documentaria y Distrital
PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS 3) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION Archivo
DE LAMISMA Plazo de Plazo de
Base Legal 4) MEMORIA DESCRIPTIVA presentacion presentacion
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 5) EN CASO DE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 8 MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 35, 45,53 y 115.1 CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, Plazo de Plazo de
COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL. resolucion resolucion
6) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 6.461% 255.20 30 dias habiles 30 dias habiles
03.12 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1) SOLICITUD SIMPLE DE LA AGRUPACION VECINAL O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- - - X 10 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
DE CASETAS DE VIGILANCIA EN AREA 2) ENCASO DE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo
DE USO PUBLICO MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA Documentaria y Distrital
CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, Archivo
COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Base Legal 3) PADRON DE FIRMAS CON LA CONFORMIDAD DEL 80% DE LOS CONDUCTORES DE LOS PREDIOS Plazo de Plazo de
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 UNA FIRMA POR PREDIO UBICADO DENTRO DE LA CUADRA DONDE SE PROPONE INSTALAR EL presentacion presentacion
* Ord. N° 690-MML y modificatorias (16/09/04) Art. 8 ELEMENTO DE SEGURIDAD 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 y 115.1 4) MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO CON PLANOS INDICANDO DETALLES (TAMARO,
* Ley N° 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com.y Final MATERIALES Y CARACTERISTICAS ESPECIALES) DEL ELEMENTO DE SEGURIDAD A INSTALAR Plazo de Plazo de
5) CRONOGRAMA DE AVANCE DE LA OBRA CON INDICACION DE LA FECHA DE INICIO Y DE CULMINACION resolucion resolucion
DE LAMISMA 30 dias habiles 30 dias habiles
6) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 0.929% 36.70
7) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR INSPECCION OCULAR POR CADA ELEMENTO DE SEGURIDAD 4.871% 192.40
Nota
* Sujeto a la opinion favorable de Defensa Civil
* Laagrupacion vecinal debera estar inscrita de conformidad con la Ordenanza N° 1762-MML y la Ley Orgénica de
enlo sobre la i
* Ladirectiva de la pacion vecinal ejercerd la titularidad de la 6n de uso del elemento de seguridad.
03.13 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN 1) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- | GRATUITO | GRATUITO - X - 10 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
AREA DE USO PUBLICO 2) PRUEBAS DE COMPACTACION DE TERRENO Y DE RESISTENCIA DE MATERIALES GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo Distri
Documentaria y Plazo de Plazo de
Base Legal Nota Archivo presentacion presentacion
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 *En caso de obras menores o de obras en que por su naturaleza sea dificil obtener las muestras; las 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 11, 16, 17, empresas de servicios o los de la obra, an D on Jurada como garantia de la
18,19, 38,39,40,41,42y 43 correcta ejecucion de la obra, siendo responsables de cualquier deterioro del espacio publico por un lapso de Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 siete (07) afios, por efecto de la intervencion realizada en el espacio publico (Art. 18° Ord. 203-MML). resolucion resolucion
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 35y 45 30 dias habiles 30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

N°DE
ORDEN

DERECHO DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
FORMULARIO NUEVOS EVALUACION
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA
UBICACION (s1) POSIT [ NEGAT
|

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




