MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

u a |, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS i g CALIFICACION
FORMULA EVALUACION
. . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION COBIEE) (2018) (sl .
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

4.2.1

LICENCIA DE HABILITACION

MODALIDAD URBANA A

Base Legal
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79,

numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 (25/09/2007) Art. 2, 4,
10 y modificatorias

*D.S. N°008-2013-VIVIENDA
(04.05.2013) Art.31 y modificatorias
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA
(27/09/2008) y modificatorias, Art. 4y 5
* Ley N°30056 Art. 7 (29.12.2013)

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16)
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del

numeral 5.1 del Art. 5

Se sujetan a esta modalidad:

Los terrenos en los que se desarrollen
proyectos de inversion publica, de
asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen para
la prestacion de servicios esenciales o
para la ejecucion de infraestructura

publica

A

1

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS COMUNES

FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE
SUSCRITO.

COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD
NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
*).

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO
SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA
ESCRITURA PUBLICA QUE ACREDITE EL
DERECHO A HABILITAR

S| ES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA
JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR
EL REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON
UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30)
DIAS CALENDARIO (*)

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE
LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROYECTO Y SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA, CUANDO

CORRESPONDA (*).

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.
CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS
DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA
ELECTRICA, VIGENTES

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE

FEUDATARIOS.

GRATUITO|GRATUITO

X

Plataforma
Multifuncional
(Secretaria

General)

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones
encargado de
las funciones
dela
Subgerencia de

Obras Privadas

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.




ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

9) DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO,
FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y LOS
PROFESIONALES RESPONSABLES DEL DISENO
DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL
TERRENO CON COORDENADAS UTM

- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON
INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y
SECCIONES DE VIAS, EJES DE TRAZO Y
HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA
NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTEGRACION CON EL ENTORNO; PLANO DE
PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE
NIVEL CADA METRO.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y
LAS AREAS DE RECREACION PUBLICA, DE

SER EL CASO.

- MEMORIA DESCRIPTIVA.

10) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL
APROBADO DE CORRESPONDER

11) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
APROBADO, SEGUN SEA EL CASO

12) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS
ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN
QUE EL PREDIO ESTE COMPRENDIDO EN EL
LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES
CONSIDERADOS COMO PATRIMONIO

CULTURAL MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

13) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES
DE PAVIMENTACION

B VERIFICACION TECNICA

14) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA'Y EL NOMBRE
DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION
SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA'Y
EL SUPERVISOR DE OBRA DESIGNADO POR LA
MUNICIPALIDAD
i) FECHA, MONTO Y NUMERO DEL
COMPROBANTE QUE ACREDITA EL PAGO
EFECTUADO, CORRESPONDIENTE A

LA VERIFICACION TECNICA. (POR VISITA)

*  Los planos son elaborados en forma
georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

por el propietario o solicitante.
*  Estan exonerados de efectuar aportes
reglamentarios.

(*) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracién jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

4.2.2 |LICENCIA DE HABILITACION A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO|GRATUITO -- X - 20 Plataforma Subgerente de | Subgerente de Gerente

URBANA MODALIDAD B REQUISITOS COMUNES Multifuncional Licencias y Licencias y de
1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE (Secretaria Autorizaciones | Autorizaciones | Autorizaciones

Base Legal SUSCRITO. General) encargado de encargado de y Control
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, 2) COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL las funciones las funciones Urbano
numeral 3.6.1 REGISTRO DE PREDIOS CON UNA dela de la
* Ley N° 29090 (25/09/2007) Art. 2, 4, 10 ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA Subgerencia de | Subgerencia de
y modificatorias (30) DIAS CALENDARIO (*). Obras Privadas | Obras Privadas

*D.S. N°008-2013-VIVIENDA

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

M TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS i g CALIFICACION
FORMULA EVALUACION
. . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION COBIEE) (2018) (sl .
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

(04.05.2013) Art. 32 y modificatorias
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA
(27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8
* Ley N°30056 (29.12.2013) Art. 7

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16)
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del
numeral 5.1 del Art. 5

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de
unidades prediales no mayores de cinco
(05) hectareas que constituyan islas
rdsticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando el lote no se encuentre
afecto al Plan Vial Provincial o
Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento

Integral aprobado con anterioridad.

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO
SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA
ESCRITURA PUBLICA QUE ACREDITE EL
DERECHO A HABILITAR

S| ES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA
JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR
EL REGISTRO DE JURIDICA, VIGENCIA DE
PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD
NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
*

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE
LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROYECTO Y SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION

TECNICA, CUANDO CORRESPONDA (*¥).

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.
CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE
AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA
ELECTRICA, VIGENTES

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE
FEUDATARIOS.

DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO,
FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y LOS
PROFESIONALES RESPONSABLES DEL DISENO DE
ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL
TERRENO CON COORDENADAS UTM

- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

Plazo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo de
resolucion

30 dias habiles

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Plazo de
presentacion

15 dias héabiles

Plazo de
resolucion

30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.




ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON
INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y
SECCIONES DE VIAS, EJES DE TRAZO Y
HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA
NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTEGRACION CON EL ENTORNO; PLANO DE
PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE
NIVEL CADA METRO.
- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y
EQUIPAMIENTO DE LAS AREAS DE RECREACION
PUBLICA,DE SER EL CASO.
- MEMORIA DESCRIPTIVA.

10) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO
DE CORRESPONDER

11) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO,
SEGUN SEA EL CASO

12) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS

ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE
EL PREDIO ESTE COMPRENDIDO EN EL LISTADO
DF

BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO

PATRIMONIO CULTURAL MONUMENTAL Y

ARQUEOLOGICO.

ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES
DF

PAVIMENTACION

13)

B VERIFICACION TECNICA
14) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL

RESPONSABLE DE OBRA.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION
SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRAY EL
SUPERVISOR DE OBRA DESIGNADO POR LA

MUNICIPALIDAD

iii) FECHA, MONTO Y NUMERO DEL
COMPRORANTF

QUE ACREDITA EL PAGO EFECTUADO,
CORRESPONDIENTE A LA VERIFICACION TECNICA.

(POR VISITA)

*  Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(*) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracién jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

M TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS i g CALIFICACION
FORMULA EVALUACION
. . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION COBIEE) (2018) (sl .
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

*

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

423

LICENCIA DE HABILITACION

URBANA MODALIDAD C

Base Legal

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79,
numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07)
Art. 2, 10, 16

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 34
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA
(27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16)
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del
numeral 5.1 del Art. 5

Se sujetan a esta modalidad:

1)
2)

3)

4)

5)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES
FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO.

COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL

REGISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD
NO

MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO (*).
EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA

EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA ESCRITURA

PUBLICA QUE ACREDITE EL DERECHO A
HARILITAR

SI ES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA
JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA
ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO (¥)

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS
PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROYECTO Y SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
TECNICA, CUANDO CORRESPONDA (**).

GRATUITO

GRATUITO

Plataforma
Multifuncional
(Secretaria

General)

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones
encargado de
las funciones
dela
Subgerencia de

Obras Privadas

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.




ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

a) Las habilitaciones urbanas que se

vayan a ejecutar por etapas con sujecion DOCUMENTACION TECNICA

a un Planeamiento Integral. 6) CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

b) Las habilitaciones urbanas con 7) CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE
construccion simultanea que soliciten AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA

venta garantizada de lotes. ELECTRICA, VIGENTES

c) Las habilitaciones urbanas con 8) DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE
construccion simultanea de viviendas en FEUDATARIOS.

las que el ndmero, dimensiones de lotesa | 9) DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO,

habilitar y tipo de viviendas a edificar se FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y LOS

definan en el proyecto, de viviendas a PROFESIONALES RESPONSABLES DEL DISENO; Y,

edificar se definan en el proyecto, QUE CUENTE CON SELLO CONFORME,

siempre que su finalidad sea la venta de ESPECIALIDAD Y LA FIRMA DEL REVISOR
LIRRANO"

viviendas edificadas. - PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL

TERRENO CON COORDENADAS UTM

- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON
INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y

SECCIONES DE VIAS, EJES DE TRAZO'Y

HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA
NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTEGRACION

CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON
INDICACION DE CURVAS DE NIVEL CADA METRO.
- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y
EQUIPAMIENTO DE LAS AREAS DE RECREACION
PUBLICA, DE SER EL CASO.
- MEMORIA DESCRIPTIVA.

10) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

DE CORRESPONDER

11) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO DE
CORRESPONDER

12) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS

ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE
EL PREDIO ESTE COMPRENDIDO EN EL LISTADO
DF

BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO
PATRIMONIO CULTURAL MONUMENTAL Y

ARQUEOLOGICO.

ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES
DF

PAVIMENTACION

13)

14) INFORME TECNICO "CONFORME" DEL REVISOR
URBANO.
15) ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO DE

CORRESPONDER

B VERIFICACION TECNICA

16) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL
RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION
SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR DE OBRA DESIGNADO POR LA

MUNICIPALIDAD

iii) FECHA, MONTO Y NUMERO DEL
COMPRORANTF

QUE ACREDITA EL PAGO EFECTUADO,
CORRESPONDIENTE A LA VERIFICACION TECNICA.
(POR VISITA)

17) LA POLIZA CAR.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Nota

*  Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el

Registro de Predios y su Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(*) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacion de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del
Decreto Legislativo N° 1246.

(*) Noson exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

M TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS i g CALIFICACION
FORMULA EVALUACION
. . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION COBIEE) (2018) (sl .
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

4.2.4

LICENCIA DE HABILITACION
URBANA MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del

proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79,
numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07)
Art. 2, 10, 16

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 33
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA
(27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16)
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del

numeral 5.1 del Art. 5

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se
vayan a ejecutar por etapas con sujecion
a un Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten
venta garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se

definan en el proyecto, de viviendas a

A

1

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES
FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO.

COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD
NO

MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO (*).
EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA|
EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA ESCRITURA
PUBLICA QUE ACREDITE EL DERECHO A
HABILITAR
S| ES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA
JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA
ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO (*)
DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS
PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROYECTO Y SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
TECNICA, CUANDO CORRESPONDA (**).
DOCUMENTACION TECNICA
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.
CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE
AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA
ELECTRICA, VIGENTES
DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE
FEUDATARIOS.
DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO, DE
ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL

TERRENO CON COORDENADAS UTM

GRATUITO

GRATUITO

X -

45

Plataforma
Multifuncional
(Secretaria

General)

Comisién
Técnica para
Habilitaciones

Urbanas

Distrital

Comision
Técnica para
Habilitaciones

Urbanas Distrital

Plazo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo de
resolucién

30 dias habiles

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Comisioén
Técnica para
Habilitaciones

Urbanas

Provincial

Plazo de
presentacion

15 dias héabiles

Plazo de
resolucién
30 dias

habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

edificar se definan en el proyecto, - PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.
siempre que su finalidad sea la venta de - PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON
viviendas edificadas. INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y

SECCIONES DE VIAS, EJES DE TRAZO Y

HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEAN
NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTFGRACION

CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON
INDICACION DE CURVAS DE NIVEL CADA METRO.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y
EQUIPAMIENTO DE LAS AREAS DE RECREACION
PUBLICA, DE SER EL CASO.

- MEMORIA DESCRIPTIVA.

COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL
APRORADO

DE CORRESPONDER.

10)

11) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO DE
CORRESPONDER.
12) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS

ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE
EL PREDIO ESTE COMPRENDIDO EN EL LISTADO
DF

BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO

PATRIMONIO CULTURAL MONUMENTAL Y

ARQUEOLOGICO.

ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES
DF

PAVIMENTACION.

13)

14) COPIA DEL COMPROBANTES DE PAGO POR
DERECHO DE REVISION DE PROYECTOS

15) ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO, DE
CORRESPONDER

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

B VERIFICACION TECNICA

16) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL
RESPONSABLE DE OBRA.
ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION
SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR DE OBRA DESIGNADO POR LA

MUNICIPALIDAD

iii) FECHA, MONTO Y NUMERO DEL
COMPRORANTF

QUE ACREDITA EL PAGO EFECTUADO,
CORRESPONDIENTE A LA VERIFICACION TECNICA.
(POR VISITA)

17) LA POLIZA CAR.

Nota
*  Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

*  La documentacion técnica sera presentada en una
copia; debiendo presentarse las dos copias

adicionales cuando la Comisién emita Dictamen

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Conforme.

(*) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracién jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacion publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

4.2.5 |LICENCIA DE HABILITACION A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO |GRATUITO X 45 Plataforma Comision Comision Comision
URBANA MODALIDAD D REQUISITOS COMUNES @] Multifuncional | Técnica para Técnica para Técnica para
(Aprobacion con evaluacion previa del 1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE (Secretaria Habilitaciones Habilitaciones | Habilitaciones
proyecto por la Comisién Técnica ) SUSCRITO. General) Urbanas Urbanas Distrital Urbanas

2) COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL Distrital Provincial
Base Legal REGISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO Plazo de Plazo de
numeral 3.6.1 *). presentacién presentacion
* Ley N° 29090 y modificatorias 3) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO 15 dias habiles | 15 dias habiles
(25/09/07) Art. 2, 10, 16 y 31 SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA
*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y ESCRITURA PUBLICA QUE ACREDITE EL Plazo de Plazo de
modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, DERECHO A HABILITAR resolucién resolucién

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION
- ALIFICACION
REQEIENREE TRAMITACION e cLcc AUTORIDAD DE RECURSOS
NO DE - PLAZO PARA [ INICIODEL |~ octn o
oRDEN | PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN v
g . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
. : ; APELACION
RUHERCMDENORISCeN coDIGO/ | (2018) (sl) TICO RESOLVER CION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

33 4) SIES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA 30 dias habiles 30 dias
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR habiles
(27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8 EL REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON

* Decreto Legislativo N° 1246 UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30)

(10/11/16) Numeral 3.3 del DIAS CALENDARIO (**)

Art. 3y literal g) del numeral 5.1 del 5) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE

Art. 5 LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN

EL PROYECTO Y SUSCRIBEN LA

Se sujetan a esta modalidad: DOCUMENTACION TECNICA, CUANDO
a) Las habilitaciones urbanas de predios CORRESPONDA (***).

que no colinden con areas urbanas o
que dichas areas aledafias cuenten con DOCUMENTACION TECNICA

proyectos de habilitacién urbana 6) CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

aprobados y no ejecutados, por tanto, la 7) CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS

habilitacién urbana del predio requiera DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA

de la formulaciéonde un Planeamiento ELECTRICA, VIGENTES

Integral 8) DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE

b) Las habilitaciones urbanas de predios FEUDATARIOS.

que colinden con Zonas Arqueoldgicas, 9) DOCUMENTACION TECNICA, DE ACUERDO A LO
inmuebles previamente declarados como SIGUIENTE:

bienes culturales, o con Areas Naturales - PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL
Protegidas. TERRENO CONCOORDENADAS UTM

c) Para fines industriales, comerciales o - PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

usos especiales. - PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON

INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y
SECCIONES DE VIAS, EJES DE TRAZO Y
HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA
NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTEGRACION CON EL ENTORNO; PLANO DE

PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

NIVEL CADA METRO.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y
EQUIPAMIENTO DE LAS AREAS DE
RECREACION PUBLICA, DE SER EL CASO.

- MEMORIA DESCRIPTIVA.

10) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL
APROBADO DE CORRESPONDER.

11) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO,
DE CORRESPONDER.

12) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS
ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN
QUE EL PREDIO ESTE COMPRENDIDO EN EL
LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES
CONSIDERADOS COMO PATRIMONIO CULTURAL
MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.

13) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON
FINES DE PAVIMENTACION.

14) ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO EN LOS
SUPUESTOS A) Y C)

15) COPIA DEL COMPROMANTE DE PAGO POR
REVISION DE PROYECTOS

B VERIFICACION TECNICA

16) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE
DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION
SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA'Y

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

EL SUPERVISOR DE OBRA DESIGNADO POR LA
MUNICIPALIDAD
ii) FECHA, MONTO Y NUMERO DEL
COMPROBANTE QUE ACREDITA EL PAGO
EFECTUADO, CORRESPONDIENTE A
LA VERIFICACION TECNICA. (POR VISITA)

17) LA POLIZA CAR.

*  Los planos son elaborados en forma
georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios y su
Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados
por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

*  Ladocumentacion técnica sera presentada en una
copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(*) Para los proyectos de habilitacién urbana y/o de
edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara
el silencio administrativo negativo.

(**) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

(***) No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacion publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

4.2.6 |MODIFICACION DE PROYECTOS MODALIDAD B GRATUITO |[GRATUITO X 13 Plataforma Subgerente de | Subgerente de Gerente

DE HABILITACION URBANA 1) FORMULARIO FUHU DEBIDAMENTE SUSCRITO. Multifuncional Licencias y Licencias y de
2) PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMAS (Secretaria Autorizaciones | Autorizaciones | Autorizaciones

Base Legal DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU General) encargado de encargado de y Control
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, PETITORIO. las funciones las funciones Urbano
numeral 3.6.1 dela de la
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Subgerencia de | Subgerencia de
Art. 2, 10, 16 Obras Privadas | Obras Privadas

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRE?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 35 Plazo de Plazo de

*D.S. N°026-2008-VIVIENDA presentacion presentacion

(27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8 15 dias habiles | 15 dias habiles
Plazo de Plazo de
resolucion resolucion

30 dias habiles | 30 dias habiles

MODALIDAD C (Revisor Urbano) GRATUITO |[GRATUITO X 8 Plataforma Subgerente de
1) FORMULARIO FUHU, DEBIDAMENTE SUSCRITO. Multifuncional Licencias y
2) PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMAS (Secretaria Autorizaciones

DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU PETITORIO. General) encargado de
3) INFORME TECNICO CONFORME DEL REVISOR las funciones

URBANO. dela

Subgerencia de

Obras Privadas

MODALIDAD Cy D (Comision Técnica) GRATUITO |[GRATUITO X 8 Plataforma Comisién Comision Comision
1) FORMULARIO FUHU, DEBIDAMENTE SUSCRITO. Multifuncional Técnica para Técnica para Técnica para
2) PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMAS (Secretaria Habilitaciones Habilitaciones | Habilitaciones
DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU PETITORIO. General) Urbanas Urbanas Distrital Urbanas
3) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR Distrital Provincial

REVISION DE PROYECTO

Plazo de Plazo de
Nota presentacion presentacion
*  Los planos son elaborados en forma georeferenciada 15 dias habiles | 15 dias habiles
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en Plazo de Plazo de
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional resolucion resolucion
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el 30 dias habiles | 30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;ERT,ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Registro de Predios y su Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

*  La documentacion técnica sera presentada en una
copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

*  Procede la modificaciéon de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucién
de la modificacién propuesta, siempre y cuando se
mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

*  En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado

para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los

requisitos exigidos en ella.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

M TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS i g CALIFICACION
FORMULA EVALUACION
. . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION COBIEE) (2018) (sl .
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

4.2.7

RECEPCION DE OBRAS DE
HABILITACION URBANA
1. SIN VARIACIONES

(Modalidades B, C y D)

Base Legal

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79,
numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias
(25/09/07) Art. 2, 19

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatorias (04/05/2013) Art. 25,
36.2.1

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16)
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del

numeral 5.1 del Art. 5

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

FORMULARIO FUHU CORRESPONDIENTE A LA
RECEPCION DE OBRA, POR TRIPLICADO

COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD
NO

MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO (*).
EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA

EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA ESCRITURA

PUBLICA QUE ACREDITE EL DERECHO A
HARII ITAR

S| ES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA
JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA
ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO (*)

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE
LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROYECTO Y SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
TECNICA, CUANDO CORRESPONDA (*).
DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES
PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
OTORGANDO CONFORMIDAD A LAS OBRAS DE
SU COMPETENCIA.

COPIA LEGALIZADA NOTARIALMENTE DE LAS
MINUTAS QUE ACREDITEN LA TRANSFERENCIA
DE LAS AREAS DE APORTES A LAS ENTIDADES
RECEPTORAS DE LOS MISMOS Y/O
COMPROBANTES DE PAGO DE LA REDENCION
DE LOS MISMOS, DE SER EL CASO.

EN CASO EXISTAN MODIFICACIONES AL
PROYECTO DE HABILITACION URBANA QUE NO SE

GRATUITO

GRATUITO

X

15 dias

calendario

Plataforma
Multifuncional
(Secretaria

General)

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones
encargado de
las funciones
dela
Subgerencia de

Obras Privadas

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones
encargado de
las funciones
de la
Subgerencia de

Obras Privadas

Plazo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo de
resolucién

30 dias habiles

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Gerente
de
Autorizaciones
y Control

Urbano

Plazo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo de
resolucién

30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.




ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
¥, GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

CONSIDEREN SUSTANCIALES, SE DEBERA
PRESENTAR POR TRIPLICADO, Y DEBIDAMENTE
SUSCRITO POR EL PROFESIONAL RESPONSABLE
DE LA OBRAY EL SOLICITANTE, LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

- PLANO DE REPLANTEO DE TRAZADO Y
LOTIZACION.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
CUANDO SE REQUIERA.

- MEMORIA DESCRIPTIVA CORRESPONDIENTE

- CARTA DEL PROYECTISTA ORIGINAL
AUTORIZANDO LAS MODIFICACIONES, JUNTO CON
LA DECLARACION JURADA DE HABILIDAD DEL
PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LOS

DOCUMENTOS, DE SER EL CASO.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de
los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

*  Las variaciones que impliqguen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un procedimiento de

modificacién de licencia.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



ﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

(*) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

(**) No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacion publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

2. CON VARIACIONES QUE NO SE 1) FORMULARIO FUHU CORRESPONDIENTE A LA GRATUITO |[GRATUITO X 15 dias Plataforma Subgerente de | Subgerente de Gerente de

CONSIDEREN SUSTANCIALES RECEPCION DE OBRA, POR TRIPLICADO calendario Multifuncional Licencias y Licencias y Autorizaciones

(Modalidad B, C y D con Revisores 2) COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL (Secretaria Autorizaciones | Autorizaciones y Control

Urbanos y Comision Técnica) E(E)GISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD General) encargado de encargado de Urbano
MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO (*). las funciones las funciones

Base Legal 3) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA de la de la (modalidad B y

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA ESCRITURA Subgerencia de | Subgerencia de R:\:/izzr:es

numeral 3.6.1 Ezshlﬁ_ﬁSUE ACREDITE EL DERECHO A Obras Privadas | Obras Privadas Urbanos)

* Ley N° 29090 y modificatorias 4) SIES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA (modalidad By | (modalidad By

(25/09/07) Art. 2, 19 JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL C con Revisores | C con Revisores

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA Urbanos) Urbanos)

modificatorias (04/05/2013) Art. 25, ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

36.2.2 CALENDARIO (*) Plazo de Plazo de
* Decreto Legislativo N° 1246 5) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS presentacion presentacion
(10/11/16) PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL 15 dias habiles | 15 dias habiles
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del PROYECTO Y SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
numeral 5.1 del Art. 5 TECNICA, CUANDO CORRESPONDA (*). Plazo de Plazo de
6) DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES resolucion resolucion
PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS 30 dias habiles | 30 dias habiles

OTORGANDO CONFORMIDAD A LAS OBRAS DE SU
COMPETENCIA.

7) COPIA LEGALIZADA NOTARIALMENTE DE LAS
MINUTAS QUE ACREDITEN LA TRANSFERENCIA DE
LAS AREAS DE MISMOS Y/O COMPROBANTES DE
PAGO DE LA REDENCION APORTES A LAS
ENTIDADES RECEPTORAS DE LOS DE LOS
MISMOS, DE SER EL CASO.

8) EN CASO EXISTAN MODIFICACIONES AL

PROYECTO DE HABILITACION URBANA QUE NO
SE

CONSIDEREN SUSTANCIALES, SE DEBERA
PRESENTAR POR TRIPLICADO, Y DEBIDAMENTE
SUSCRITO POR EL PROFESIONAL RESPONSABLE
DE LA OBRAY EL SOLICITANTE, LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

- PLANO DE REPLANTEO DE TRAZADO Y
LOTIZACION.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES,
CUANDO SE REQUIERA.

- MEMORIA DESCRIPTIVA CORRESPONDIENTE

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;E;ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

- CARTA DEL PROYECTISTA ORIGINAL
AUTORIZANDO LAS MODIFICACIONES, JUNTO CON

LA DECLARACION JURADA DE HABILIDAD DEL
PROFESIONAL QUE SUSCRIBE LOS
DOCUMENTOS.

DE SER EL CASO.

*  Los planos son elaborados en forma georeferenciada
al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en
la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios y su Reglamento.

*  El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

*  Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

*  Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

(*) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcién del
administrado o usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE .
REQUISITOS i g CALIFICACION
FORMULA EVALUACION
. . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION COBIEE) (2018) (sl .
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

*

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacién publica, de conformidad con el literal
g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

428

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79,
numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07)
Art. 2

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatorias (04/05/2013) Art. 25, 29

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/16)
Numeral 3.3 del Art. 3y literal g) del

numeral 5.1 del Art. 5

1)

2)

3)

4)

5)

6)

FOMULARIO FUHU POR TRIPLICADO
DEBIDAMENTE SUSCRITO (*)

COPA LITERAL DE DOMINIO EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PREDIOS CON UNA ANTIGUEDAD
NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO (**).
EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA|
EL PROPIETARIO DEL PREDIO, LA ESCRITURA
PUBLICA QUE ACREDITE EL DERECHO A
HABILITAR

S| ES REPRESENTANTE DE UNA PERSONA
JURIDICA, VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL
REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA
ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS
CALENDARIO (***)

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS
PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL
PROYECTO Y SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
TECNICA, CUANDO CORRESPONDA (**).
DOCUMENTACION TECNICA SIGUIENTE:

3.489%

144.80

10

Plataforma
Multifuncional
(Secretaria

General)

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones
encargado de
las funciones
dela
Subgerencia de

Obras Privadas

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones
encargado de
las funciones
dela
Subgerencia de

Obras Privadas

Plazo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo de
resolucién

30 dias habiles

Gerente
de
Autorizaciones
y Control

Urbano

Plazo de
presentacion

15 dias héabiles

Plazo de
resolucién

30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.
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DERECHO DE )
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION
; : RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T
UBICACION POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER
(En dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIEN
TO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL
LOTE MATERIA DE SUBDIVISION
- PLANO DEL LOTE A SUBDIVIDIR, SENALANDO EL
AREA, LINDEROS, MEDIDAS PERIMETRICAS Y
NOMENCLATURA, SEGUN LOS ANTECEDENTES
REGISTRALES.
- PLANO DE LA SUBDIVISION SENALANDO AREAS,
LINDEROS, MEDIDAS PERIMETRICAS Y
NOMENCLATURA DE CADA SUBLOTE
PROPUESTO RESULTANTE, EN CONCORDANCIA
CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMA GH.020.
DEL RNE.
- MEMORIA DESCRIPTIVA, INDICANDO AREAS,
LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS DEL LOTE
DE SUBDIVISION Y DE LOS SUBLOTES

PROPUESTOS RESULTANTES

El Formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario y solicitante.

En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y

recepcionadas en el mismo procedimiento.

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2018-ALC/MSI

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

I DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION AUTORIDAD DE RECURSOS
PLAZO PARA | INICIO DEL
0 -
ONRIZ?EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULA , EVALUACION | RESOLVER |PROCEDIMIEN COM;ERT,ENTE
; . RIO / % UIT SOLES | AUTOMA PREVIA (En dias Hab.) TO RECONSIDERA .
NUMERO Y DENOMINACION copicos | o) ) T RESOLVER e APELACION
UBICACION POSIT | NEGAT

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS - HABILITACIONES URBANAS

(*) Se debera consignar en el rubro "Observaciones" del
Formulario FUE, el nimero de recibo y el monto
cancelado del pago por derecho de la Verificacién
Administrativa de conformidad con el literal a) del
numeral 13.2 del articulo 13 del Decreto Supremo N°
008-2013-VIVIENDA y modificatorias.

(**) Latitularidad o dominio de bienes registrados,
vigencia de poder y designacién de representantes
legales podran ser sustituidos; a opcion del
administrado o usuario, por declaracion jurada,

conforme a lo establecido en el Decreto

Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, de
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del

Decreto Legislativo N° 1246.

(***) No son exigibles cualquier requisito que acredite o
proporcione informacién que conste en registros de
libre acceso a través de internet u otro medio de
comunicacion publica, de conformidad con el literal

g) del numeral 5.1 del Articulo 5° del Decreto

Legislativo N° 1246.

Nota: La forma de pago es en ventanilla con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o crédito. Todos los formularios son de distribucién gratuita.



